
Sistema Público de Radiodifusiór 
del Estado Mexicano 

DICTAMEN DE VALIDACIÓN DE NORMATIVA INTERNA 

Camino de Sta. Teresa 1679 
Jardines del Pedregal 

Ale. Álvaro Obregón 
C.P. 01900 CDMX 
T. 55 5533 

GRUPO DE TRABAJO DE REVISIÓN DE NORMAS INTERNAS DEL SPR (GTRNI) 

DATOS DE LA NORMA INTERNA 

NOMBRE 
NISTRATIVA EMISORA 

FECHA DE EMISIÓN CÓDIGO 

UAF.DRH.l.O Unidad de Administración y Finanzas 30/julio/2024 

NOMBRE DE LA NORMA INTERNA 

Lineamientos para la elaboración, control. pago y registro de nómina. 

~Emisión 

D Permanencia sin cambios 

TIPO DE AUTORIZACIÓN 

D Modificación 
D Eliminación 

OPINIÓN DEL GRUPO DE TRABAJO DE REVISIÓN DE NORMAS INTERNAS (GTRNI) 

El GTRNI valida el documento normativo interno por considerar que cumple con los criterio:s 
administrativos, jurídicos y de calidad regulatoria necesarios para su emisión. 

OPINIÓN UNIDAD DEADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Se considera que el proyecto normativo de los Lineamientos para la elaboración, 
pago y registro de nómina cumplen con los criterios de calidad regulátoria, por lo que es viable 
continuar con el proceso para concluir con su formalización para la emisión y debida 
publicación en la Normateca Interna del SPR. 

OPINIÓN DIRECCIÓN GENERAL DE ASUNTOS JURrDICOS Y TRANSPARENCIA 

Se considera que los Lineamientos para la elaboración, control, pago y registro de nómina, 
cumplen con los criterios de calidad regulatoria, conforme a las etapas de la Mejora 
Regulatoria al interior del SPR. 

OPINIÓN ÁREA DE ESPECIALIDAD EN CONTROL INTERNO 

De acuerdo con la revisión realizada se considera procedente que se continúe con el procese;:> 
de mejora regulatoria, toda vez que los Lineamientos para la elaboración, control, pago ·y 
registro de nómina, cumplen con los criterios de calidad regulatoria. 

FIRMAS INTEGRANTES DEL GTRNI 

INTEGRANTE 

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS 

DIRECCIÓN GENERAL DE 
ASUNTOS JURÍDICOS Y 

TRANSPARENCIA 

ÁREA ESPECIALIZADA DE 
CONTROL INTERNO 

NOMBRE 

Lic. Rodolfo Reyes Flores 

Mtro. Salvador Hernández 
Garduño 

Lic. Karla Vanessa Martí 
Hernández 



Sistema Público de Radiodifusión 
del Estado Mexicano 

LINEAMIENTOS 
PARA LA 

, 

ELABORACION, 
CONTROL, PAGO Y 

REGISTRO DE 
, 

NOMINA 

1 Código UAF.DRH.l.O 

Nombre de Lineamientos para la elaboración, 
la norma control, pago y registro de nómina. 

Área Unidad de Administración y 
Responsable Finanzas. 

SPR 
INFORMI\ INF8DEitfl@ ef-eosoría 

i~41: /UD C /)·\\ 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 1 de 53 Estado Mexicano 

O» Código: UAF.DRH.l.O 
Última Lineamientos para la elaboración, control, 16/0S/24 Sistema Público de Radiodifusión Actualización: del Estado Mexicano pago y registro de nómina 
Fecha de 

16/0S/24 
elaboración: 

Índice de Contenido 

l. Acrónimos y Glosario de Términos ............................................................................. 2 

11. Marco legal ............................................................................................................................... S 

111. lntroducción ............................................................................................................................ 8 

IV. Objetivo .................................................................................................................................... 10 

V. Ámbito de aplicación ....................................................................................................... 10 

VI. Responsables de la vigilancia del documento normativo .......................... 10 

VIl. Disposiciones Generales .................................................................................................. 11 

VIII. Vigencia ................................................................................................................................... 14 

IX. Control de Cambios .......................................................................................................... 14 

X. Hoja de Firmas ...................................................................................................................... 15 

XI. Relación De Anexos ........................................................................................................... 16 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

O» 
Sistema Público de Radiodifusión 

Lineamientos para la elaboración, control, 
del Est ado Mexic<1no pago y registro de nómina 

l. Acrónimos y Glosario de Términos 

Acrónimos 

APF: Administración Pública Federal. 

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet. 

DC: Dirección de Contabilidad del SPR. 

DOF: Diario Oficial de la Federación. 

DRH: Dirección de Recursos Humanos del SPR. 

ISN: Impuesto Sobre Nómina. 

ISR: Impuesto Sobre la Renta. 

Hoja: 2de53 

Código: UAF.DRH.1.0 
Última 
Actualización: 16/05/24 

Fecha de 
16/05/24 elaboración: 

JSSSTE: Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado. 

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaría. 

NOI:Sistema de Nómina Integral. 

SA: Software Administrativo del SPR. 

SIAFF: Sistema de Administración Fiscal Federal. 

SPR: Sistema Público de Radiodifusión del Estado Mexicano. 

UAF: Unidad de Administración y Finanzas del SPR. 

Glosario de Términos 

Archivo de Dispersión TXT: Archivo electrónico con especificaciones técnicas 
para el pago electrónico de nómina. 

Revisó -·-·------------·----------------'-----·--· --------------~ 
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Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Lineamientos para la elaboración, control, 
pago y registro de nómina 

Hoja: 

Código: 
Última 
Actualización: 
Fecha de 
elaboración: 

3 de 53 

UAF.DRH.l.O 

16/05/24 

16/0S/24 

Catálogo de Puestos y Tabulador de Sueldos y Salarios de los Servidores 
Públicos de Mando y Enlace: Instrumento que clasifica los puestos y niveles 
salariales autorizados del SPR. 

Descuentos personales: Deducciones por conceptos de préstamos personales 
otorgados por el ISSSTE, FOVISSSTE y Pensiones alimenticias. 

Dirección General: Las Direcciones Generales contempladas en el Estatuto 
Orgánico del Sistema Público de Radiodifusión del Estado Mexicano. 

Módulo de nómina del Software Administrativo del SPR: Apartado del sistema 
informático del SPR por el que se gestiona el proceso de nómina. 

Movimientos de nómina: Ingreso, promoción, cambio de adscripción, cambio 
de denominación o baja. 

Normateca Interna: Sistema electrónico de registro y difusión de normas 
internas del SPR, que mantiene actualizado en Internet la consulta y acceso a 
su regulación interna y su respaldo en archivos físicos. 

Programa de Honorarios: Conjunto de contrataciones de serv1c1os 
profesionales por honorarios autorizado anualmente por la H. Junta de 
Gobierno, para que el SPR pueda cumplir con su objeto, operación, el correcto 
funcionamiento, así como para desempeñar las atribuciones que le confiere la 
Ley, en tanto no sea aprobada la estructura administrativa establecida del 
Estatuto Orgánico y de conformidad con las disposiciones normativas 
establecidas en la LFPRH, su Reglamento, las Disposiciones en materia de RH 
y el Estatuto Orgánico. 

Enea 

Revisó 
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Fecha de 
elaboración: 

16/05/24 

Servicios profesionales por honorarios: Contratos de prestación de servicios 
profesionales por honorarios con personas físicas, con cargo exclusivo a los 

recursos del capítulo 1000, Servicios Personales, del clasificador por objeto del 

gasto. 

Tabulador de sueldos y salarios: Instrumento que permite representar los 
valores monetarios con los que se identifican los importes por concepto de 

sueldos y salarios en términos mensuales o anuales, que aplican a un puesto o 
categoría determinados, en función del grupo, grado, nivel o código 

autorizados, según corresponda, de acuerdo con los distintos tipos de 

personal. 

Encarg • 
a 
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16/05/24 
elaboración: 

11. Marco legal 

l. Constitución P_olítica de los Estados Unidos Mexicanos (fecha de 
publicación en el DOF el S de febrero de 1917 y sus reformas). 

LEYES 

2. Ley Orgánica de la Administración Pública Federal (fecha de publicación 
en el DOF el 29 de diciembre de 1976 y sus reformas). 

3. Ley General de Responsabilidades Administrativas (fecha de publicación 
en el DOF el18 de julio de 2016 y sus reformas). 

4. Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública (fecha 
de publicación en el DOF el 04 de mayo de 201S y sus reformas). 

S. Ley General de Archivos (fecha de publicación en el DOF ei1S de junio de 
2018 y sus reformas). 

6. Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos 
Obligados (fecha de publicación en el DOF el 26 de enero de 2017 y sus 
reformas). 

7. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública(fecha de 
publicación en el DOF el 9 de mayo de 2016 y sus reformas). 

8. Ley Federal de Austeridad Republicana (fecha de publicación en el DOF 
el19 de noviembre de 2019 y sus reformas). 

9. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaría (fecha de 
publicación en el DOF el 30 de marzo de 2006 y sus reformas). 

o Ruíz García 
e Recursos Humanos 
Elaboró 
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O» Código: UAF.DRH.l.O 
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Sistema Público de Hadiodifusíón 
Lineamientos para la elaboración, control, 

Actualización: 16/05/24 
del Estado Mexicomo pago y registro de nómina 

Fecha de 
elaboración: 16/05/24 

10. Ley de Ingresos de la Federación, para el ejercicio fiscal correspondiente 

(fecha de publicación en el DOF el 13 de noviembre de 2023 y sus 

reformas). 

11. Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del 
Estado (fecha de publicación en el DOF el 31 de marzo de 2007 y sus 

reformas). 

12. Ley del Impuesto Sobre la Renta (fecha de publicación en el DOF el11 de 

diciembre de 2013 y sus reformas). 

CÓDIGOS 

13. Código de Ética de la Administración Pública Federal (fecha de 

publicación en el DOF el 8 de febrero de 2022 y sus reformas). 
14. Código Fiscal de la Federación (fecha de publicación en el DOF el 31 de 

diciembre de 1981 y sus reformas). 

REGLAMENTOS 

15. Reglamento del Código Fiscal de la Federación (fecha de publicación en 

el DOF el 2 de abril de 2014 y sus reformas). 

16. Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta (fecha de publicación 
en el DOF el 8 de octubre de 2015 y sus reformas). 

ESTATUTOS 

17. Estatuto Orgánico del Sistema Público de Radiodifusión del Estado 

Mexicano (fecha de publicación en el DOF el 29 de abril de 2022). 

Direccion de Recursos Humanos 
·------------------···-------~--~----~---·---------~--·-"·----

Elaboró -------·---------·J...........-- Revisó ----------------------- ------
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Fecha de 
elaboración: 

16/0S/24 

DECRETOS 

18. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federación, para el ejercicio 
fiscal correspondiente (fecha de publicación en el DOF el1 de enero de 
2024). 

19. Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberán 
observar las dependencias y entidades de la Administración Pública 
Federal bajo los criterios que en el mismo se indican (fecha de 
publicación en el DOF el 23 de abril de 2020). 

ACUERDOS 

20.Acuerdo por el cual se expide el Manual de Percepciones de los 
Servidores Públicos de las Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública (fecha de publicación en el DOF el31 de mayo de 
2023). 

21. Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones generales en materia de 

Recursos Humanos de la Administración Pública Federal (fecha de 
publicación en el DOF el 22 de febrero de 2024). 

Enea 
e Recursos Humanos 
Elaboró 
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111. Introducción 

El Sistema Público de Radiodifusión del Estado Mexicano (SPR) cubre los 

sueldos, prestaciones y pagos por concepto de servicios profesionales por 

honorarios, a través de un proceso de nómina, el cual permite cubrir en tiempo 

y forma los compromisos establecidos por el SPR con sus colaboradores. 

Los "Lineamientos para la elaboración, control, pago y registro de nómina", 

forman parte de la normatividad interna del SPR y sirven como instrumento 

de referencia y consulta para conocer la descripción de las etapas, fases y 

pautas para realizar la elaboración, control, pago y registro de nómina en el 

SPR, que garanticen la oportunidad y eficiencia en el pago de los sueldos, 

prestaciones y pagos por concepto servicios profesionales por honorarios. 

Los presentes lineamientos han sido elaborado en apego a la normatividad 

vigente, coadyuvando con la administración de los recursos públicos federales 

con base en criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economía, 

racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendición de cuentas y 

equidad de género y de conformidad con lo establecido en el Artículo 32, 

Fracción 11 del Estatuto Orgánico del Sistema Público de Radiodifusión del 

Estado Mexicano, en el que se indica que, es facultad de la Dirección de 

Recursos Humanos (DRH): "Coordinar y supervisar el pago oportuno de salarios 

y prestaciones del personal del SPR para cumplir en tiempo y forma con esta 

obligación", así como al Artículo 140 del "Acuerdo por el que se establecen las 

arlo erto Ruíz García Encar 
Direc · n de Recursos Humanos -----------'-----------------------·-------· ----·-=:::::=== 

Elaboró Revisó --·---·-----·--------··--·------ ·----
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16/0S/24 
elaboración: 

Disposiciones generales en materia de recursos humanos de la Administración 

Pública Federal (APF)". 

Por ser un documento normativo interno de consulta frecuente y sujeto a 

mejoras constantes, deberá actualizarse cada vez que exista un cambio o una 

modificación de índole orgánica-operativa o jurídica-administrativa en el SPR, 

a fin de fortalecer el control interno y dar transparencia al gasto ejercido en 

cada ejercicio para dar cumplimiento con la normatividad aplicable. 

En 

Revisó 
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IV. Objetivo 

Describir las etapas, fases y pautas para realizar la elaboración, control, pago y 

registro de los sueldos, prestaciones y pagos por concepto servicios 

profesionales por honorarios en la nómina de SPR. 

V. Ámbito de aplicación 

Los presentes lineamientos son de aplicación general y de observancia 

obligatoria para la Unidad de Administración y Finanzas (UAF), la DRH y las 

Direcciones Generales del SPR. 

VI. Responsables de la vigilancia del documento normativo 

La UAF, a través de la DRH serán las responsables de la aplicación de los 

presentes lineamientos, así como de la vigilancia de su utilización entre las 

Direcciones Generales del SPR involucradas. 

Asimismo, la UAF será la responsable de interpretar el contenido y resolver 

todo aquello que no esté previsto en los presentes lineamientos. 

____________ J~~-~~!-~!!_9~-B~~~E-~-~:; __ t!.~.!!.l.~-~os 
Elaboró 
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16/05/24 
elaboración: 

VIl. Disposiciones Generales 

A. TRÁMITE ADMINISTRATIVO DE NÓMINA 

1.- Los movimientos de la nómina se realizarán conforme a las fechas 

establecidas en el "Calendario de Movimientos de Personal, Nómina y 
Entrega bies" en el ANEXO 1 elaborado por la DRH, el cual se difundirá vía 
correo electrónico a los responsables de cada Dirección General y se 

publicará en la Intranet del SPR, dentro de los primeros 10 días hábiles 
del año. 

2.- La Dirección General, previo a la solicitud de movimientos de nómina, 
deberá consultar a la DRH la procedencia del o los mismos, quien lo 

validará con el Catálogo de Puestos y Tabulador de Sueldos y Salarios de 
los Servidores Públicos de Mando y Enlace y/o el Programa de Honorarios 
autorizados. 

3.- La documentación solicitada para los movimientos de nómina deberá 
estar previamente validada por la DRH. 

4.- La Dirección General gestionará ante la UAF los movimientos de nómina, 
quien otorgará el visto bueno correspondiente y turnará a la DRH para 
los efectos correspondientes. 

B. ELABORACIÓN DE NÓMINA 

5.- Se incorporarán quincenalmente por la DRH los movimientos al módulo de 

nómina del Software Administrativo del SPR (SA) del ANEXO 2 y al Sistema 
de Nómina Integral (NOI) del ANEXO 3, así como los descuentos personales 

notificados por las instancias competentes, considerando los niveles y 
prestaciones conforme al Catálogo de Pue-stos y Tab de Sueldos y 

Encar to RuízGarcía 
Recursos Humanos 

1---~;_.:_:._.:._:...~=..;:_:_;;_=:-.:...::..=.-=-=-.:...::.:.::.:...:.=-:..:.-=-=-. __ --+ ________ __:_:.:..; ·---- ---·--- -
Elaboró Revisó 
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elaboración: 

Salarios de los Servidores Públicos de Mando y Enlace, el Manual de 
Percepciones de los Servidores Públicos de las Dependencias y Entidades de 
la APF, al Tabulador de sueldos y salarios y/o el Programa de honorarios 

vigente. 

6.- El cálculo de nómina se ejecutará por la DRH, conforme a los 
movimientos quincenales de nómina, de conformidad con las 
disposiciones en materia de la Ley del Impuesto Sobre la Renta (LISR), la 
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del 

Estado (LISSSTE) y descuentos personales. 

C. CONTROL DE NÓMINA 

7. La validación de la nómina se realizará por la DRH, considerando los 
movimientos de nómina y descuentos personales de la quincena 
correspondiente. En caso de existir inconsistencias se revisará y de ser 
procedente se enviará el archivo de dispersión TXT del ANEXO 4 a la UAF. 

D. PAGO Y REGISTRO DE NÓMINA 

8. La DRH a través del módulo de nómina del SA, descargará el archivo de 

dispersión TXT y realizará la solicitud de recursos mediante las 
Solicitudes de pago de los sueldos y prestaciones del ANEXO 5; y las 
Solicitudes de pago por concepto servicios profesionales por honorarios 
del ANEXO 6, que contienen los registros contables y presupuestales 

firmados. 

9. Para la vinculación en el Sistema de Administración Fiscal Federal 
(SIAFF) y entrega las solicitudes de pago a la UAF conforme a las fechas 

Encar 

Revisó 
-·--· .. ·---·····---·--------·-------------·--·-------- -----------' 
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establecidas en el "Calendario de Movimientos de Personal, Nómina y 

Entregables", la DRH remitirá por correo electrónico el archivo de 
dispersión TXT a la UAF. 

10. El día de pago de nómina la DRH verificará con la UAF si existen rechazos 
bancarios, de ser así la DRH contactará a la persona física para indicarle 
el motivo del rechazo de su pago, una vez atendido por la persona física, 
la DRH solicitará mediante memorándum dirigido a la UAF la 
transferencia del pago rechazado. 

11. El timbrado de la nómina se realizará una vez que se asegure el pago de 

la nómina en su totalidad, emitiendo los Comprobantes Fiscales 

Digitales por Internet (CFDis) a través del NOI y enviándolos a cada 
correo electrónico registrado de las personas físicas que percibieron sus 
sueldos, prestaciones y pagos por concepto de servicios profesionales 
por honorarios. 

12. El registro y solicitud de los enteros derivados de las Retenciones deiiSR 
de los sueldos y prestaciones del ANEXO 7, Retenciones deiiSR pago por 
concepto servicios profesionales por honorarios del ANEXO 8, Cuotas y 
aportaciones de seguridad social al Instituto de Seguridad y Servicios 

Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE) de los sueldos y 

prestaciones del ANEXO 9, Cuotas y aportaciones de seguridad social al 

ISSSTE por concepto servicios profesionales por honorarios del ANEXO 

10, Cuotas y aportaciones de retiro cesantía y vejez del ANEXO 11, ISN del 
ANEXO 12, y Descuentos personales de crédito hipotecario FOVISSSTE 
del ANEXOS 13 Y 14, las realizará la DRH en el módulo de nómina del SA 
y gestionará las solicitudes de pago que reflejan el ejercicio del gasto 
para efectos contables y presupuesta les. 

13. Los registros aplicados deberán quedar respaldados en el módulo de 
nómina del SA del ANEXO 15, para efectos de antecedentes y consulta. 

Ene 

Elaboró Revisó 
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VIII. Vigencia 

Los presentes lineamientos entrarán en vigor al día siguiente de su aprobación por el 

Grupo de Trabajo de Revisión de Normas Internas (GTRNI) del SPR y su publicación en 

la Normateca Interna del SPR, en tanto no se emita una nueva actualización en el 

presente. 

IX. Control de Cambios 

Documentos 

Código y Descripción 
normativos y 

Fecha de Tipo de de apoyo en 
número de resumida del 

autorización 
revisión 

cambio 
cambio 

los que 
impacta el 

cambio 
Definición de los Lineamientos 
lineamientos para la para la 

30 de junio 
UAF.DRH.l.O 

Emisión elaboración, control, elaboración, 

de 2024 pago y registro de control, pago y 
nómina. registro de 

nómina. 

----·---
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X. Hoja de Firmas 

Responsable 

Rodolfo Reyes Flores 
Encargado de la Unidad de Administración y Finanzas 

Autorizó 

Jenaro Villamil Rodríguez 
Encargado de Despacho de la Presidencia del Sistema 

Público de Radiodifusión del Estado Mexicano 

arlo~ A rto Ruíz García Ene 
Dirección de Recursos Humanos 

Elaboró 
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XI. Relación De Anexos 

ANEXO l. CALENDARIO DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NÓMINA Y 
ENTREGABLES (EJEMPLO) 

Wtrt>.¡h.to'C;<>!.I<' l.(tJ~"oc%*'14< 
<I(H_~¡~MuÍo¡4-M" 

CALEN DARlO DE MOVIMIENTOS OE PERSONAL, NÓMINA Y ENTRE6ABLES 
UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

DIRECCIÓN OE RECURSOS HUMANOS 

2024 

r::=J Pi"rioOo F3fi soltcitir m~<:liam~ memoriodum movimientos de pttrs.onal con. f'Khil de b.ljal5 o f·e<ha di:" ingrf:so 16. 

r::=J Pi-rl:odo para s.oli-:iur ~Ía.ntil me-rr..or3ndum movimie-ntos d• pe:rsonal con fiK:hoi de baja lO o 31 o f~a ~ l ogr&s.o l 

r=-~~Ci~rr~ dt Nómina. se pua ínformadón a Finanza.s.. 

P~go de NOmina. 

Fecha-limite para enuega de reporte de aaividades (Entregab~sj. 

Enea 
ae Recursos Humanos _:_:. _____ _ ¡ 

Elaboró 
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ANEXO 2. MÓDULO DE NÓMINA DEL SOFTWARE ADMINISTRATIVO (SA} DEL 
SPR (EJEMPLO} 

Empleados 

\ ____ _ ,_, 

UAF.DRH.l.O-R2....RVO 



O» 
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ANEXO 3. SISTEMA DE NÓMINA INTEGRAL (NOI) 
(EJEMPLO) 

18 de 53 

UAF.DRH.l.O 

16/0S/24 

16/05/24 

'"'"'''~""''"'=•·oo·=rr---~--~,--~==:=:;~=:;:=:;:=:;:=:;:~~ 

A 
Datos 

generales 

o 
110 

Histórico del 
trabajador 

Historial de 
sueldos 

Familia y 
beneficiarios 

Capacitación 

[~j 
Información 

adicional 

t.1 Norn.Qre[s) 

Fecba nacimiento 

1 1 

t1 BFC 

Qepartamento 

']G)lf l 

f)¡esto , ..... i® ff i 
J.,,,,.,\ ··' 

Datos P~!~onales 

r.::J Apellido materno 
, ' '''= ' '' ,, ,, -·~-·,·~ 

t:J .O.pellido paterno 
~-~ -~.V-

r-s·~x;'-" ,,,,,,, ,. 'l 
¡ Masculino 1 

! F~menino 
1.-.-.-,.--·-,~---· .. ··.J 

Lugar de nacirnient.Q 

.Eo !i~~¡ad~=~~=L:J 

t1 Datos requeridos para recibos electrónicos 
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rto Ruíz García 
Recursos Humanos 

Elaboró 
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ANEXO S. SOLICITUD DE PAGO DE LOS SUELDOS Y PRESTACIONES 
(EJEMPLO) 

SOLICITUD DE PAGO 

Sistema PlÍblico de RadiodifusiÓil 
del Estado Mexicano 

'"' . • l . : •• ; ... : 

TI'SOIU:I\IA DE lA fHDhlt<\ClON 

N• 

Follo asociado 

F"ha 

@!§tH. 
05/03i2012 

2024·01'·04035 

20N-NM·03998, Nómina 

SB2.4ii9.fi2 !OCHENTA Y DO$ MIL CliATROCIWTOS SESENTA Y NOEVE !'ESOS 821100 M.N.) 

1 26-04-2024 
.INo Se i:t l teXa HiWcom {r:otnbustihle) 1 

Unca de tii ptura 

GP P SP SP Al SP Panida 

CódlgopmgnunáUcopresupuestal ····-~~~-

CAI\l.OS ALIH!Hlü 1\liiZ GAHCIA 
!JIRECCJON DllU:'CU HSOS l!U~IANOS 

XOCIIITL llt!. ANGEL NEYI<A 
Dli\ECCION llE COI<;TAlliLIDAD 

------------------------------------------'-----

RODOLFO 1\f\'ES FLO!U!S 
ENCARGADO DE l.A UNJDAD DE 
.~IJMlNlS'l RACION Y I'INANZAS 

UAF.DRH.l .O- RS_RVO 

dministración y 



Sistema Pl1blico de Radiodifusión 
del Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Lineamientos para la elaboración, control, 
pago y registro de nómina 

SOPORTE DE ANEXO S 

Hoja: 

Código: 
Última 
Actualización: 
Fecha de 
elaboración: 

21 de 53 

UAF.DRH.l.O 

16/0S/24 

16/05/24 

INTEGRACIÓN DE PAGO LfQUIDO POR PARTIDA 
NOMINA FEDERAL 

$i~;~'<!nn Púhb:u tk f'<:>~d!odf< ; ~ : iÓ!~ 
.¿, 1;! f. ~.J;:;: ¡:b ~J!(<xk,"!<~O 

CLAVE CONTABLE 

511-2-01-01-01-100-01-11301 
511-2-05-01-01 -100-01 -15402 
511 -2-05-01-01-100-01-15403 
5110313202-000 
511-2-05-01-01 -1 00-01-1 31 01 
511-2-05-01 -01 -100-01-13201 

PARTIDA 

SUELDO BASE 
COMPENSACIÓN GARANTIZADA 
AYUDA DE DESPENSA 
AGUINALDO 
PRIMA QUINQUENAL 
PRIMA VACACIONAL 

TOTAL 

PERIÓDO DE PAGO 
TIPO DE NÓMINA: 
EMISIÓN: 

PARCIAL 

(4) 

e:)) 

VO. BO. 

(6) 

(1) 

(2) 
(3) 

1 TOTAL 1 

( ~)) 

Dirección de Recursos 
Humanos 

UAF.DRH.l.O-FOl_RVO 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

1 
Periodo de nómina quincenal que corresponde: QUINCENA(#), (Día 
inicio -Día fin) DE (mes) DE (año). 

2 Nombre del tipo de nómina (FEDERALES) . 
3 Día de elaboración del formato (dd/mm/aaaa). 

4 
Importe por partida contable y presupuesta! correspondiente al periodo 
de la nómina. 

S Sumatoria de todos los importes 
6 Nombre y firma de responsable de la DRH. 
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Sistema Público de Radiodifusión Lineamientos para la elaboración, control, 
Actualización: del Estado Mexicano pago y registro de nómina 
Fecha de 
elaboración: 

SOPORTE DE ANEXO 5 

SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO 
31/Mar/24 
RFC: OPM100331UG5 

Registro patronal 0100 

Nómina: 6 

Clasificación: ?????????? 
Ro:mgo de departamentos: 

QNA 06 FEDERALES 

Periodo de pago: Dei16/Mar/24 al 311Mar/24 

Periodicidad: Quincenal Forma de pagos: Todas 

f001 

F(J02 

F(J07 

F(J19 

D001 

D004 

D005 

['.()06 

D007 

D008 

D009 

D013 

PERCEPCIONES 
SUaDOBASE 

COMPENSAOON GARANTIZADA 

A Y UD-A. DE DESPENSA 

FRIMA QUINOU8'1AL 

Total ele percepciones 

DEDUCCIONES 
t.-AJESTO SOBRE LA RENTA 

SEGURO DE SALUD 

SEGURO DE SALUD DE f'<'._NSIONLSTA 

SEGURO DE RCV 

SEGURO DE INV A UDEZ Y V IDA 

SER\! . SOCY CULTURALES 

SEGURO DE RETlRO 

AHORRO SOLIDARIO 

Total ele dectuccíones 

TOTALES 

TOTAL EN EFECTIVO 

NE10PAGAOO 

Total gravable 

Subs. 8n pie o 

Total en especie 

82.453 88 

82 ,453.88 

112.611 .50 

0.00 

000 
Las percepciones marcadas con • se pagan en especie. 

B. NETO PAGADO incluye el total en efectivo y el total en especie. 

Enea 

20,083.50 

90.41550 

2,032.50 

8000 

112,611.50 

27,574 .72 

558.90 

127.02 

1.244,82 

127.02 

101.63 

21.84 

40L57 

30.157.62 
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UAF.DRH.1.0 

16/05/24 

16/05/24 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 24 de 53 Estado Mexicano 

mo Código: UAF.DRH.1.0 
Última Lineamientos para la elaboración, control, 16/0S/24 Sistema Público de Radiodifusión Actualización: del Est:.ldo Mexicomo pago y registro de nómina 
Fecha de 

16/05/24 
elaboración: 

ANEXO 6. SOLICITUD DE PAGO POR CONCEPTO SERVICIOS PROFESIONALES 
POR HONORARIOS (EJEMPLO) 

SOLICITUD DE PAGO 

Sistema Público de Radiodifusión 
del Estado Mexicano 

:<\ Í 

N" 

Follo uoclado 

Fecha 

§$t.!. 
05/0:l/201 ~ 

!0!4 .(lJ>.041fl"l 

2ú24 , NM~)3995, Nómhm 

!'ESOilliiUA Dr: lA !'EDf:HAClON S4,060,7ü"l.82 (ClJATJ\0 MILLONES SESENTA Mll. SETf:Cll!N'!'OS SESENTA Y Slf.TE J'f.SOS 811100 M.N .) 

Si 
------ 2G·ú4-2024 

GP P SP SP AI Sl' Partida 
CódlgoprogramáUcopresupuestal ......... __ 

CAI<l.OS ALilEJ\10 HlJ IZ GA I\GIA 
I!II<ECCl<lN OE RECU!<SOS JI U MANOS 

XOCHHL DEL ANGEL NEYRA 
DII\ECCION llE CON1i\lllUOAI> 

HOOÜU'O IUo\'ES FLOHES 
ENCAHCAOü l!f l-~ UN!fJAO IJ [ 
i\OMINISTK~C ION Y FINA NZAS 

L--------·---------~~----------------L----------------------~ 

Revisó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: Estado Mexicano 
Código: O» Última 

Sistema Público de Radiodifusión Lineamientos para la elaboración, control, 
Actualización: del Estado Mexicano pago y registro de nómina 
Fecha de 
elaboración: 

SOPORTE DE ANEXO 6 

INTEGRACIÓN DE PAGO LfQUIDO POR PARTIDA 
NÓMINA HONORARIOS 

CLAVE CONTABLE DESCRIPCIÓN 

5-1 -1 -0 2-1 21 o 1 -000 HONORARIOS ASIMILADOS 

PERIODO DE PAGO 
TIPO DE NÓMINA: 
EMISIÓN: 

PARCIAL 

(4) 

VO. BO. 

(5) 

25 de 53 

UAF.DRH.1.0 

16/05/24 

16/0S/24 

(1) 

(2) 

(3) 

1 TOTAL 1 

(4) 

Dirección de Recursos Humanos 

UAF.DRH.l.O-F02...RVO 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 26 de 53 Estado Mexicano 

O» Código: UAF.DRH.l.O 
Última 

Sistema Público de Hadiodifus íón 
Lineamientos para la elaboración, control, 

Actualización: 
16/05/24 

del Est <l.do Mexicano pago y registro de nómina 
Fecha de 

16/05/24 
elaboración: 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

1 
Periodo de nómina quincenal que corresponde QUINCENA(#), (Día inicio -Día 
fin) DE (mes) DE (año). 

2 Nombre del tipo de nómina (HONORARIOS). 
3 Día de elaboración del formato (dd/mm/aaaa). 

4 
Importe por partida contable y presupuesta! correspondiente al periodo de la 
nómina. 

5 Nombre y firma de responsable de la DRH. 

ecursos Humanos 
•••·"··-·-···-•=···-· ,~,,-,.,_""~·,,,,,,,·n-..-.. ~--- --~---··-~"''''~'~'"~'""'--"-m""''_',_,_,__.. ____ ,.,._.. ~-~----"'"'"'~-·-'"'''"''"''n.~--~--"-~~·---··"'-' 

Elaboró Revisó 
--------------------------~ 



Sistema Pl1blico de Radiodifusión 
del Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano Hoja: 

Código: 

Lineamientos para la elaboración, control, 
pago y registro de nómina 

Última 
Actualización: 
Fecha de 
elaboración: 

SOPORTE DE ANEXO 6 

SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO 
151Mayl24 
RFC: O"l.II00):!1V;s 

R~gistro patron~t 

Nómina: 9 

Cla!Jfic.aciOn: ?????????? 

Rango de dep-.1rtAnu~ntos: 

QNA 09 HONORARIOS 

P@riodo d<> p;>go: Del 01/M>.y/24 •115/May/24 

Periodicidad; Ouin«-nal Form~ de pagos: Todo) S 

PERCEPCIONES 
~-\P..J)S A$1\ttAOOS Se 

HO!'«)MR().$ A$:f!.tt.AOC$ CG 

1.39'6,0.:.S.$0 

3,93'.3, 1 t9.SO 

rotll dt perctpetonu. 

C:C01 

001C 

DEDUCCIONES 
CR 

PENStY{ AUV~NTC:t.t.. 

~~<JRO ce ces,. m~ 'f" ve..'!:Z 
S~OEtNAtCEZ:Y VOA 

s.ERV. :s-oc, Y cv~ n.P..a..tes 
C~Of0\t(;:~$lE: 

~e:rrA"te ;::eo;~oNAt. r::~s:n: 

TOTALES 

TOTAL B< EFECTIVO 

t<f:TO PAGAOO 

Totll guvabté 

J,0"*.9H :M 

4,Q-;'6,9.JJH 

5 ,3~~. 16S.CO 

.\uba. e'np!tO 

T~i-11 on tapéCIO 

neo 
Q}JO 

tM pe-~~p-:J2r>!S f!\ll'C-JOJ& C<\0' &€ pJ~f\ €"1':-!líf«~-

a. ~ AAGA..OO l:~tl)· t!: ~~ !ot.l! M e1~!h0 y ¡g !='.JI~ E:S~t~\~·. 

1,01l,007. 1$ 

11 ,1 9~. 12 

3'91.00 

Js.ntt n 

79,$'J:- .O! 

6.119.97 

6.J9ó.9~ 

;o,Scn.ol 

S1 .~1.9! 

- - ---
Revisó 
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Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano Hoja: 28 de 53 

O» Código: UAF.DRH.l.O 
Última Lineamientos para la elaboración, control, 16/0S/24 Sistema Público de Hadiodifusión Actualización: del b t <ldo Mexic:.mo pago y registro de nómina 
Fecha de 

16/0S/24 elaboración: 

ANEXO 7. SOLICITUD DE PAGO DEL ISR DE LOS SUELDOS Y PRESTACIONES 
(EJEMPLO) 

SOLICITUD DE PAGO 

Sistema Público de Radiodifusión 
del E~tado Mexicano 

N• 

Follo asociado 

Fecha 

05103/2012 

2024 N~l Q.I()01. Nómina 

SERVICIO D~ Al!~l!NISTH.ACION Tl\l!lUTAlUA $27,57f>.81 (VEINTISIETE MIL QU INIENTOS SETENTA Y CINCO !' ESOS Hli lOO M N.) 

' 1 • • • ~ 1 

1 
26-04-202~ 

Se anexa Bitacon.i {combustible) 1 

X Transft:rencia bancaria Nomhn! de la institucion lK1ncaJia: Clahc int-t:!'rhancaria: Cl t: 8H~HH6 

GP P SF SF Al SF Partida 
Códlgoprogramátloopn>SUpuestal ........ _ 

C.~!U.OS ALllEf\'rO 1\U IZ GAI\CIA 
ll!RECCION !lE l\ECUI'<SOS lll!l·t\NOS 

XOCIIITL Dt:L ANOCl. NEYft4 
ll!HECCION !>[ CON'!AO!L!IJ,\Il 

1\0ilOUO 1\EYES FLOHES 
fN('.AHGAllO ¡¡¡; I.A UNI[)Ail Ot 
ADMINISTI~~CION Y FINANZAS 

UAF.DRH.l.O-R7 _RVO 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

000 Lineamientos para la elaboración, control, Sistema Plibl ico de Radiodifusión 
del Estado Mexic<~no 

CLAVE CONTABLE 

51 1 -2-01 -01 -01 -1 00-
01-11301 
51 1-2-05-01-01-100-
01-15402 
51 1 -2-05-01 -01 -100-
01-15403 
51 1 -2-05-01 -01-100-
0 1-131 0 1 
51 1031 3202-000 

pago y registro de nómina 

SOPORTE DE ANEXO 7 

INTEGRACIÓN DE PAGO ISR 
PLAZAS FEDERALES 

PARTIDA 

SUELDO BASE 

COMPENSACIÓN GARANTIZADA 

AYUDA DE DESPENSA 

PRIMA QUINQUENAL 
AGUINALDO 

TOTAL 

Hoja: 29 de 53 

Código: UAF.DRH.l.O 
Última 

16/05/24 Actualización: 
Fecha de 
elaboración: 

16/0S/24 

PERIODO 
DE PAGO (2) 
TIPO DE 
NÓMINA: (3) 
EMISIÓN: ( 4) 

FACTOR: (51 - ' 

BASE 
ISR 

GRAVABLE 

(6) (7) 

(8) (8) 

(5) 

VO. BO. 

(9) 
Dirección de Recursos 

Humanos 
UAF.DRH.l.O-F03_RVO 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 30 de 53 Estado Mexicano 

O» Código: UAF.DRH.l.O 
Última 

Sistema P(Jblico de Hadiodifusíón 
Lineamientos para la elaboración, control, 

Actualización: 16/05/24 
del Est c1do Mexic.mo pago y registro de nómina 

Fecha de 
16/05/24 

elaboración: 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

1 
Encabezado del título del formato [INTEGRACIÓN DE PAGO ISR (PLAZAS 
FEDERALES} QNA-(#} / (AAA}] . 

2 Periodo de nómina quincenal que corresponde (Día inicio -Día fin} DE {MES}. 
3 Nombre del tipo de nómina (PLAZAS FEDERALES}. 
4 Día de elaboración del formato (dd/mm/aaaa}. 

5 
Importe del prorrateo de la nómina en bruto entre los pagos de la nómina en 
neto del ISR dando como resultado un factor. 

6 Importe en bruto de la nómina por cada partida presupuesta! 
7 Importe que resulta de multiplicar el factor por el importe en bruto. 
8 Sumatoria de todos los importes. 
9 Nombre y firma de responsable de la DRH. 

Revisó ·---1------------··-----------------' 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 31 de 53 Estado Mexicano 
Código: UAF.DRH.1.0 O» Última 

Lineamientos para la elaboración, control, 16/0S/24 Sistema Pl1blico de Radiodifusión Actualización: del Estado Mexicano pago y registro de nómina 
Fecha de 
elaboración: 

16/0S/24 

SOPORTE DE ANEXO 7 

SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO 

15/May/24 Registro patronal 0·100 RFC: OPM100331UG5 

QNA 09 FEDERALES 
Nómina: 9 
Clasificación: ?????????? 
Rango de departamentos: 
Periodo de pago: Del 01/May/24 al 151Mayl24 
Periodicidad: Quincenal 
Clave Nmnhre del trnhajador Díns 1rab.1jados 

knportante: Los rm nto>; de ISR y del Suhs idío al elf~>leo 
a reportar en la DECLARACION MENSUAL DE ISR debe 
obtenerse del reporte IMFIJESTO MENSUAL FOR 
TRABAJA DOR que se localiza en el Menú Fiscales. 

Forma de pagos: Todas 
Sueldo Orm5 perc:ep. Total percep. Neto pngado 

Totn_l en especie Salario por Hora Total IMSS Horas por dín TotaiiSR Subs. Empleo Otras deduc. Total deduc. T. Efectivo 
N.S.S. RFC CURP 

1007 VILLAMIL RODR1GUEZ JENARO 
0.00 607.55 0.00 

8099691101·1 

1009 MORALES MARIA DE LOS ANGELES 
0.00 171.72 0.00 

00000000000 

1010 FLORES SOSA DAVID RENE 
0.00 77.22 0.00 a 

00000000000 

Total de registros impresos : 3 

Sai.Diarío S.O.I. D. Jomada F. tita 
15.21 11 ,013.00 

21.923.76 0.00 

4,860.43 5408.5492 Completa 

15.21 5,095.50 

4. 193.27 0.00 

1.373.75 391.5028 Completa 

15.21 3,975.00 
1,457.6~1 0.00 

617.76 286.7578 Completa 

68.056.00 
1.406.18 

14/02!2019 

17.716.00 

6,756.00 

650.60 

01 10212021 

509.12 

16!0212022 

Tipo salar io U. T. Laboradas 

79,069.00 55.739 .06 
23,319.94 55,739 06 

Mxto Oi.1 

22.811.50 17.967.€3 
>1,843.87 17.967.63 

Fiio Oía 

10.731.00 8,764 .19 
1,966.81 8.76419 

Fíio Dí<t 

Revisó 
-------·-----' 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 32 de 53 Estado Mexicano 

O» Código: UAF.DRH.l.O 
Última 

Sistema Público de Hadiodlfusíón 
Lineamientos para la elaboración, control, 

Actualización: 
16/05/24 

del Estado Mexic:.mo pago y registro de nómina 
Fecha de 
elaboración: 

16/05/24 

ANEXO 8. SOLICITUD DE PAGO DEL ISR DEL PAGO POR CONCEPTO 
SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS (EJEMPLO) 

SOLICITUD DE PAGO 

Sistema Público de Radiodifusión 
del Estado Me)(icano 

. .. . ¡ 1 ; l lfi f 

N• 

Follo asociado 

Fedm 

Emisión :ffli.!!N., 
01 OS/03rl012 

202HJl'.04036 

2ú24-NM-!l:l996. Nómina 

2:1-04 ·2024 

SEHV ICiO llE AOMJN ISTlv\CJON THHlUli\lUA $99H.740.42 (NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS Mil. SeTECiENTOS CUAJU:NTA PESOS 42!1.00 
M.N.J 

Si 
26 ·04 ·2024 

No Se anex:.;~ Bítaeom {co mbustible) 

X Transferencia bancada Nombre de 1.1 tnstitudou hanc..=uia: Cl;;be intmt>anemia: Cl E llll!l-tliti 

GP F SP SF Al SP Partida 
CódlgoprogramátlcopresnpuestaJ ....... __ _ 

Cii!U.üS Al.BH<lO fürtZ GARCIA 
lliRECCION DE 1\ECU!lSOS II UMANOS 

\OCllll'I.IJEL ANGEL NE\' It~ 
IJU\EC(:JON llf. CONTAHIUfJAI} 

RODOLFO !lEYES FLOJ\ES 
ENCAl\GADO IJE LA UNlDAD DE 
i\!J~IINJSTJtKJON Y FINANZAS 



Sistema Pl1blico de Radiodifusión 
del Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Lineamientos para la elaboración, control, 
pago y registro de nómina 

SOPORTE DE ANEXO 8 

Hoja: 

Código: 
Última 
Actualización: 
Fecha de 
elaboración: 

33 de 53 

UAF.DRH.1.0 

16/0S/24 

16/05/24 

INTEGRACIÓN DE PAGO ISR POR PARTIDA 
HONORARIOS 

~~i~;~~"~-1 0!;": ~; :: ;·<> <f¡·l\ ;s<_!;M]i(o<i;\~: 

d,!! r~t.lr:l'lt-1•!:<i(<H\ó 

CLAVE CONTABLE 

5-1-1-02-12101 -000 

2-1 -1 -0 7-000 1 1 -00 1 

DESCRIPCIÓN 

HONORARIOS ASIMILADOS 

ISR 

Encar 

PERIODO DE PAGO ( 1 ) 
TIPO DE NÓMINA: 
EMISIÓN: 

PARCIAL 

(4) 

VO. BO. 

(5) 

(2) 

(3) 

1 TOTAL 1 

(4) 

Dirección de Recursos Humanos 

UAF.DRH.l.O-F04_RVO 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 34 de 53 Estado Mexicano 

8J) Código: UAF.DRH.l .O 
Última 

Sistema Pl1blico de Radiodifusión 
Lineamientos para la elaboración, control, 

Actualización: 16/05/24 
del Estado Mexiccmo pago y registro de nómina 

Fecha de 
16/05/24 

elaboración: 

1 NSTRUCTIVO DE LLENADO 

1 
Periodo de nómina quincenal que corresponde. QUINCENA(#). (Día inicio -Día 
fin) DE (mes) DE (AÑO). 

2 Nombre del tipo de nómina (HONORARIOS). 
3 Día de elaboración del formato (dd/mm/aaaa). 

4 
Importe en bruto por partida contable y presupuesta! correspondiente al 
periodo de la nómina. 

5 Nombre y firma de responsable de la DRH. 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 35 de 53 Estado Mexicano 

O» Código: UAF.DRH.1.0 
Última 

Lineamientos para la elaboración, control, Sístema Pl1blico de Radiodifusión Actualización: del Estado Mexic<~no pago y registro de nómina 
Fecha de 
elaboración: 

SOPORTE DE ANEXO 8 

SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO 

151Mayl24 Registro patronal RFC: OFW003311.X>S 

QNA 09 HONORARIOS 
Nómina: 9 
Cfasifícación: ?????????? 
Rango de departamentos: 
Período de pago: Oel 011Mayl24 al 15/May/24 
Periodicidad: Quincena l 

írpcrt:mte; l.os m:>t"!tos de ISR y d11~ St.>bs~io a! en"P~O 
a "'POlla< en b DECl.ARACKl1'lM3iSU~L CEBRo.,l>• 
obtenerse del report+ "~F\JESTO MENSUAL POR 
TRABAJADOR que se kx:3fZa en~ Menú F:sc~B. 

Fonna de pagos: Todas 
CllMI llotrbrt atl tr>b>JIIdor 
tobltn npto:!t S3:orlo por Hora To,aiiM$l. 

IU.S. RfC CURP 

01 .. (r>b3JIIdOt 
tlot•• por en>. Tol.tiiSR 

SM.OIKIO $ .0 .1. 

Su!!lao Otr .. ~cop. . Tobl pt<cep. lloío p>gooo 
$u~t. Emplt<> otrn d""UC. Tobl ~e. T. etoct!YO 

DA Jomacu f . Ata 11po .uano U. T. Labot3du 
~2 uw:U MEZA. VICTOR M\J-llJS. 

0.00 :loS Ql 000 

:lOCl 
O.OJ 

NVMJt(.St215!HJ 

CM 1.\ 

SI'.G~ I2'-fot;: NTR\H 

~...S C..ONW.EZ ~COP.!GUEZ t..V I ~- FtiCAAOO 
0.00 l"\M 

·).00 

o Ruíz García 
Recursos Humanos 

Elaboró 

15.20 3,975..00 6,07,,5C, 10,0$3.50 -!,7.!0.07 
I.J ll.JJ 0.00 O,CQ 1,313...:-J. 8.7.:0.&7 

ro1 . .:: 27t .7.tlt c~ta 

ts.20 s.w.~ :s.~s. oo 

ó.SH J.S OtO e-ro 
C1t02i :00:2:4 207.-:..t m .UJ9 C(Yf'..o!.t:3 

~.91$.00 4,J.31 .SC 
%1.6} o.c<l o.co 

J-,97$.00 .1,4.31 ,-50 
95t.EJ 0.00 o co 

H7S.OO 4,431.SC 
O.CO MO 

lt ,Hi.SO 
6 . ;.,.~~ 

F!!O 

a . .<O> .~ 

9?1.6l 
F;lOo 

& . .:o:; .~ 

951&~ 

'*' 
8. !05-. S.~ 

951.63 
F1> 

Revisó 

DIJ 

2..!.,592. fS. 
24,S9Z. !S 

01a 

i,UJ.!i' 
7,J..:.J .e7 

C!J 

7,.!-!J .e-7 
7,.1::.4.!7 

013 

7,J44 !7 
i,J.!J .$0'" 

OIJ 

16/0S/24 

16/05/24 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 36 de 53 Estado Mexicano 

O» Código: UAF.DRH.l.O 
Última 

Sistema Pl1blico de Hadiodifusión 
Lineamientos para la elaboración, control, 

Actualización: 16/05/24 
del Estado Mexicano pago y registro de nómina 

Fecha de 
elaboración: 

16/05/24 

ANEXO 9. SOLICITUD DE PAGO DE CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD 
SOCIAL AL ISSSTE DE LOS SUELDOS Y PRESTACIONES (EJEMPLO) 

SOLICITUD DE PACO 

Si5tt;ma Púb'i~ de R~üiodlfu~ i6!i 
del Estado Mexicano 

~+HHP.L 

. .. ;¡ 

It<ST1Tlf rü Dl' SE:Gl:iU!llú l Y SliltV!CJOS MICJAJJiS J','ojl:,' LO~ Tfl.\lli\}AlJORf.S $25l09. íl (DOS "M!L NOV!iGJ!iNTOS NUEVi:! PESOS 7l fl !JiJ 
D.f. l ESJAl}() L'\~STii ~{N. t 

. , , :,,. 

(:l,i':LU~ AU!.i!lf.ff) kLI.Z t'~\..HC -l .\ 
!HRJ.<.:CU(JN. Ul; :U..:CLH.iiú.S liU.).U,N!}-S 

X!."XJWl'!. i)i.!:L A>~útl K!l't"AA 
Wt-:1Kt..:U.J!\: 11!! -C u~~~AU.IL11).1.b 

.... , .. · .,_. - : . ~ ;-; 

RU'lXJL:rO flltif:S J¡LOfü!S 
'J.W.;:<;_¡\Jt,(i..tDn .I)R LA UN Ul>Ü:I üf. 
AÜMIN ~S' IP .. \Ci úl'i~ '( fi ~0 .. :-.'2Jt.:S 

UAF.DRH.l.O-R9_RVO 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 37 de 53 

Estado Mexicano 

O» Código: UAF.DRH.1.0 
Última 

Sistema Pliblico de Hadiodifusíón 
Lineamientos para la elaboración, control, 

Actualización: 
16/05/24 
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ANEXO 11. SOLICITUD DE PAGO DE CUOTAS Y APORTACIONES DE RETIRO 
CESANTÍA Y VEJEZ (EJEMPLO) 

SOLICITUD DE PAGO 
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SOPORTE DE ANEXO 11 
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PAGO DE APORTACIONES RCV Y VIVIENDA (PlAZAS Y HONORARIOS) 
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o cargo del del SPI? Honorarios 
Retiro a cargo del SPP 

trobalodor 

HONORARIOS 

.. , 
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o cargo del 
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(16) Importe (17) Importe de 
( 18) Importe de 

( 19) Importe del (22) Importe total 
Cesantía en Edad (20) Importe del (21) Importe de 

MONTOTOTALA totaldelSeguro Cesantía en Edad Ahorro SoUdarío a a pagar por 
Avanzada y Vejez Ahorro Solidario a Vivienda a cargo 

PAGAR de Ahorro para Avanzada y Vejez cargo del Honoran os y 
a cargo del cargo del SPR de!SPR 

el Retiro a cargo del SPR trabajador Plazas 
trabajador 

(23) Nombre y firma de responsable del área solicitante. 
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Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 42 de 53 Estado Mexicano 

O» Código: UAF.DRH.l.O 
Última 

Sistema Público de Radiodifusión Lineamientos para la elaboración, control, 
Actualización: 16/05/24 

<1cl Est<ldo Mexic<mo pago y registro de nómina 
Fecha de 

16/05/24 elaboración: 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

1 Número de bimestre y año del pago solicitado. 
2 Importe del Seguro de Ahorro para el Retiro. 
3 Importe de Cesantía en Edad Avanzada y Vejez a cargo del SPR. 
4 Importe de Cesantía en Edad Avanzada y Vejez a cargo del trabajador. 
5 Espacio en blanco. 
6 Espacio en blanco. 
7 Importe de Vivienda a cargo del SPR. 
8 Importe total por pagar por Honorarios. 
9 Importe del Seguro de Ahorro para el Retiro. 
10 Importe de Cesantía en Edad Avanzada y Vejez a cargo del SPR. 
11 Importe de Cesantía en Edad Avanzada y Vejez a cargo del trabajador. 
12 Importe del Ahorro Solidario a cargo del trabajador. 
13 Importe del Ahorro Solidario a cargo del SPR. 
14 Importe de Vivienda a cargo del SPR. 
15 Importe total por pagar por Honorarios. 
16 Importe total del Seguro de Ahorro para el Retiro. 
17 Importe de Cesantía en Edad Avanzada y Vejez a cargo del SPR. 
18 Importe de Cesantía en Edad Avanzada y Vejez a cargo del trabajador. 
19 Importe del Ahorro Solidario a cargo del trabajador. 
20 Importe del Ahorro Solidario a cargo del SPR. 
21 Importe de Vivienda a cargo del SPR. 
22 Importe total por pagar por Honorarios y Plazas. 
23 Nombre y firma de responsable del área solicitante. 

os Enea 
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elaboración: 

16/05/24 

SOPORTE DE ANEXO 11 

FORMATO DE PAGO "LÍNEA DE CAPTURA AHORRO SOLIDARIO" 
Une a de Captura: 

DATOS D EL PAGO: 

Monto Total a Pagar· 

Por Concepto: 

• Ahorro Solkl<uío: 
(Aponackln Troha¡acl(l() 

• Ahorro Solidario: 
(Apoftadón Patrón) 

·I-6092239-012-00000602839-00000000000-000000602B39-1-022024-056-20240520-B5 

$6,828.39 

$1 ,606.69 

$ 5,221 .71 

Entidad Recaudadora a Pagar: 012 BANCOMER 

3 

Bimestre: ono24 

NORMAL 

Fecha Umile de Pago·. 20/0512024 

No. de Trabajadores: Tipo de Pago: 

DATOS DE CONTROL PARA LA ENTIDAD RECEPTORA: 

Nombre de la Dependencia o Aseguradora: SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO 

Identificador de Centro de Pago o Asegurad<lra·. 6092239 

RFC de la Dependencia o Aseguradora: OPM100331UG5 

Domicilio de la Dependencia o Aseguradora: CAMINO DE SANTA TERESA 1679 JARDINES DEL PEDREGAL 0 1900 

Fecha de Generación: 2610412024 17:32.:02 

S 1 R J msrEMIJ IIITEGBA'- DE tlEC:Aumu:uítr S.I.R.I. 
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Última 

Sistema Público de Ha.diodifusión 
Lineamientos para la elaboración, control, 

Actualización: 16/05/24 
del Estado Mexicano pago y registro de nómina 

Fecha de 
elaboración: 16/05/24 

SOPORTE DE ANEXO 11 

FORMATO DE PAGO 11 LÍNEA DE CAPTURA RCV Y VIVIENDA" 
línea de Captura: 1-6092239-012-00060 769291 -00026887938-000087657229-1-022024-376-20240520-85 

DATOS DEL PAGO: 

Monto Total a Pagar: $ 876,572.29 

Por Concepto: 

'Retiro $107,55175 

'Cesantía en Edad Avanzada y Vejez: $ 329,402 24 
{ApOflación T!aba¡adon 

'Cesantía en Edad Avanzada y Vejez $ 170,738.92 
(ApO<taCIÓ!> Polrón) 

'Vivienda: $ 268,879.38 

Entidad Recaudadora a Pagar: 012 BANCOMER Bimestre: 022024 

NORMAL 

Fecha Limite de Pago: 20i0512024 

No. de Trabajadores: 279 Tipo de Pago: 

DATOS DE CONTROL PARA LA ENTIDAD RECEPTORA: 

Nombre de la Dependencia o Aseguradora · SISTEMA PUBLICO DE RAOIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO 

Identificador de Centro de Pago o Aseguradora: 6092239 

RFC de la Dependencra o Aseguradora: OPM100331UG5 

Domicilio de la Dependencia o Aseguradora: CAMINO DE SANTA TERESA '1679 JARDINES DEL PEDREGAL 01900 

Fecha de Generación: 2610412024 17:25:19 

S 1 R 1 SJSTEMtl mrEGI1AL Df RECJUJOACiófr ' 

UAF.DRH.l.O-Rl4.2._RVO 
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SOPORTE DE ANEXO 12 (EJEMPLO). 

OECLARACION DE CONTRIBUCIONES 

ESTATALES 
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EMPRESA: 11490 
HSBCID 

CONVENIO 1'134 

::>J.~.NM'A.~'« J (j 
'i;J.<:J.'il.li.t'AAooj :z.n.;.J 

"'"~¡ ª 
....... ¡ ª 

4.> ~. ,.,:.._¡:.j,~ "'v~!;' : 

CONVENIO 6652 

e'!~H'31;a dX:fi 111000087 
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NOTA: El formato de la declaración cambia de acuerdo con cada portal de 
internet por cada estado de la República Mexicana del que se trate el pago. 
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ANEXO 13. DESCUENTOS PERSONALES DE CRÉDITO HIPOTECARIO 
FOVISSSTE (PESOS) 

SOLICITUD DE PAGO 

Sbtt:ma Público de RadiodifusiÓh 
del [stado Mmdcana 

(EJEMPLO) 

~9H.t.L 

FAG(} DE (}Jl.l>l·:N 1)17: D?.SCOJi.l-ti i.".l A. LO~~ CJ.JJ. .. li..W::m .MJO!Uf_!; Df..L .S.J S"fl~MA (C.I&ono ~HV011.'J! IiJUO Hl VlSSSTE CONCI"Ul!O ~;:) QtrlNCENA 
l:J. · J~l'l-l . f'F.SOS 

' " ' . ·- , -~-" ''' ·' ,. ,. ·< • • • ·' · ~ : .... ,. . ·< .< ·, •• 

Gl" l' SF SF Al SF l'artlda 

C6dlg6~~ -·-----

<':.!.RlJ.)S AUW.'Rfú R'Ul2. r.1.'L"t~'.:~A 
WRP.C:CIOl\~ 01~ RtCLrll.11úS HU~V.NO.S 

e Recursos Humanos 
Elaboró 

XüOU'H . r)fkt~ ANGU_ N'f.Y.AA 
IJ ! F.l [I.'('C!O~.: [J t¿ Cü~N'AniUDAO 

f.:(iJY.JlYO RWft~S !~LOH.ES 
t:-,:(•AJ:¡/}1\.hú f.ltt L.\ UNibAl> IJt~ 
,\0 .'-ii N~~'1'f'.AC it..m frtNI\NZA....;; 
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SOPORTE ANEXO 13 

RELACIÓN DE D ESCUENTOS CRÉDITO HIPOTECARIO FOVJSSSTE PARA 

10005 (PESOS} 

48 de 53 

UAF.DRH.1.0 

16/05/24 

16/05/24 

"·'•""'·' >'·, •-- '-- •~ ,.,_. ,._,.,_, <:.r .. :-·
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<':MJlÍt)~) ~l~> $!~. ;·~~~ 

J4fd <r\t-!:i <l<>l ~-, 

M<:. f..h:.;:or <) <.: 

(2} Número de 

nóminadol 
acreditado 

(l) Número de q úincena y año d el pag o solicitado 

(4 } Importe en pesos del 

(J} Nombre del acredi tado de :;cuento quincenal do / 
crédito 

(5) Importe total d el 

d e:;cucnto quincenal del 
cródito 

(6) Nornbrey firrna d e responsable del área solicitan te. 

CP.O~ 

l. -;.5 :.!>; 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

1 Número de quincena y año del pago solicitado 
2 Número de nómina del acreditado 
3 Nombre del acreditado 
4 Importe en pesos del descuento quincenal del crédito 
S Importe total del descuento quincenal del crédito 
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ANEXO 14. Descuentos personales de crédito hipotecario FOVISSSTE 
(porcentaje) 

SOLICITUD DE PAGO 

Sbt~ona l'úLJiw de: 1\adlodif~~iú¡l 
del htado MeKicano 

(EJEMPLO) 

202<t ·KM-06:B9, NÚ••iin.a 

l'AGü .DE OJU)F.N DE DffiSCTJEWfO A LOS ODLARORó.DORES DEL :SIST.ll.MA fCREDrfü HIPüTECAJUO Fü\>lS!:iSTE CONCE?TO ti<l. Y SE.GUi\0 
DE DANOS GJ::\CEI'l'ü 65 QUINCJ¡NA 11,2021'1 

Cü1·11Stm; EJEi:lrllV;\ HJXlXi De U. \~\1ENDA DEL !SSSTE 

Si 

~~Af{lJ)S A!J!-l: .. Ht ü lHJIZ (l.I'UlU A 
Uski..':LC!(Jr.; Ut :U!!.~L RS(b m.: ~u~t)i; 

:\ t';-t.:Utft fJtlLANi.il!L NE'{RA 
lJ.a·:l':CCiúN IJ1j (rHif o\IHU1Mü 

Encarg 

Y.ü.rx.nJn tü!:ft>:S fl.úJtr.~ 
~~;.:';4\l{{.iAHÚ D!:. U. UNiú./cl) 1.11!: 
AU~\.{iS~~:IK.\CiON" 't' FlNA!-. ~~l\S 
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(2)Húmerode 

nómi'todt-l 

aueditado 

SOPORTE ANEXO 14 

rlf:LACIOH DE D€SCUfHT05 POli Clli:Dnu IBPOTE'CAI1f0 Y SE;GUIIO DI: 01\005 
(J) Númerodequincenayaho del pago sotkitado 

(') ffTV)ort~ ~P-n Pf!SOS dP.l (5) 1rnporr~ M p~P.110 sdel 

d~~cumtoquincNJOI dl!l dr. ,.Ct.Htn roquínc.nnfdt!l 
cr~dito Sf!guro de.> 0o11os 

---- -----------·----------·-------·---· -·---·-

------·------·--------------- --------- -------·----· 

(6) lm¡XHi.€ totel del f l } !m¡:.-cn~ tou! del 
~e:< wo?.nto o~J!r!C€!'!31 del d~cufnto Q~Jir.c en:!! d!!l 
cr~dlto . ':.egurode-Oa~o>:. 

(6) Tot:al d e arnbos lmpolti!S 

{9) Nombre Z' firmad e r~pon>:.~b!e del are a <:.ohci tente . 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 

1 Número de quincena y año del pago solicitado. 
2 Número de nómina del acreditado. 
3 Nombre del acreditado. 
4 Importe en pesos del descuento quincenal del crédito. 
5 Importe en pesos del descuento quincenal del seguro de daños. 

6 Importe total del descuento quincenal del crédito. 

7 Importe total del descuento quincenal del Seguro de Daños. 

8 Suma total de ambos importes. 
9 Nombre y firma de responsable del Área solicitante. 
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ANEXO 15. RESPALDADO EN EL MÓDULO DE NÓMINA DEL SOFTWARE 
ADMINISTRATIVO {SA) DEL SPR 

(EJEMPLO) 

4.161)83.92 

11 2 3: <1 

o Ruíz García 
Recursos Humanos 

82.!:'a.31 

(, 7 B 9 > 

,,.,.o.,,m Mlt.' 

(•) 

(~) 
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