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DATOS DE LA NORMA INTERNA

NOMBRE
CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA EMISORA FECHA DE EMISION
UAF.DRH.1.0 Unidad de Administracién y Finanzas 30/julio/2024

NOMBRE DE LA NORMA INTERNA
Lineamientos para la elaboracién, control, pago y registro de némina.

TIPO DE AUTORIZACION
Emision O Modificacién
O Permanencia sin cambios O Eliminacion

OPINION DEL GRUPO DE TRABAJO DE REVISION DE NORMAS INTERNAS (GTRNI)

El GTRNI valida el documento normativo interno por considerar que cumple con los criterios
administrativos, juridicos y de calidad regulatoria necesarios para su emision.

OPINIO_N UNIDAD DE ADM]NISTRAClON Y FINANZAS

Se considera que el proyecto normativo de los Lineamientos para la elaboracién, controfl,
pago y registro de némina cumplen con los criterios de calidad regulatoria, por lo que es viable
continuar con el proceso para concluir con su formalizacién para la emisién y debida
publicacion en la Normateca Interna del SPR.

OPINION DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS Y TRANSPARENCIA

Se considera que los Lineamientos para la elaboracién, control, pago y registro de némina,
cumplen con los criterios de calidad regulatoria, conforme a las etapas de la MeJora
Regulatoria al interior del SPR.

OPINION AREA DE ESPECIALIDAD EN CONTROL INTERNO

De acuerdo con la revision realizada se considera procedente que se continde con el proceso
de mejora regulatoria, toda vez que los Lineamientos para la elaboracion, control, pago-y
registro de némina, cumplen con los criterios de calidad regulatoria.
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Acrénimos y Glosario de Términos
Acrénimos

APF: Administracion Publica Federal.

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

DC: Direccion de Contabilidad del SPR.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

DRH: Direccion de Recursos Humanos del SPR.

ISN: Impuesto Sobre Némina.

ISR: Impuesto Sobre la Renta.

ISSSTE: Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
NOI:Sistema de Ndmina Integral.

SA: Software Administrativo del SPR.

SIAFF: Sistema de Administracion Fiscal Federal.

SPR: Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano.

UAF: Unidad de Administraciéon y Finanzas del SPR.

Glosario de Términos

Archivo de Dispersion TXT: Archivo electrénico con especificaciones técnicas
para el pago electrénico de némina.
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Catalogo de Puestos y Tabulador de Sueldos y Salarios de los Servidores
Publicos de Mando y Enlace: Instrumento que clasifica los puestos y niveles
salariales autorizados del SPR.

Descuentos personales: Deducciones por conceptos de préstamos personales
otorgados por el ISSSTE, FOVISSSTE y Pensiones alimenticias.

Direccién General: Las Direcciones Generales contempladas en el Estatuto
Organico del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano.

Mdédulo de nébmina del Software Administrativo del SPR: Apartado del sistema
informatico del SPR por el que se gestiona el proceso de némina.

Movimientos de némina: Ingreso, promocién, cambio de adscripcién, cambio
de denominacién o baja. '

Normateca Interna: Sistema electronico de registro y difusion de normas
internas del SPR, que mantiene actualizado en Internet la consulta y acceso a
su regulacioén interna y su respaldo en archivos fisicos.

Programa de Honorarios: Conjunto de contrataciones de servicios
profesionales por honorarios autorizado anualmente por la H. Junta de
Gobierno, para que el SPR pueda cumplir con su objeto, operacién, el correcto
funcionamiento, asi como para desempenar las atribuciones que le confiere la
Ley, en tanto no sea aprobada la estructura administrativa establecida del
Estatuto Organico y de conformidad con las disposiciones normativas
establecidas en la LFPRH, su Reglamento, las Disposiciones en materia de RH
y el Estatuto Organico.
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Servicios profesionales por honorarios: Contratos de

gasto.

prestacion de servicios
profesionales por honorarios con personas fisicas, con cargo exclusivo a los
recursos del capitulo 1000, Servicios Personales, del clasificador por objeto del

Tabulador de sueldos y salarios: Instrumento que permite representar los
valores monetarios con los que se identifican los importes por concepto de
sueldos y salarios en términos mensuales o anuales, que aplican a un puesto o
categoria determinados, en funcién del grupo, grado, nivel o cdédigo
autorizados, segun corresponda, de acuerdo con los distintos tipos de

personal.
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Il. Marco legal

1. Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos (fecha de
publicaciéon en el DOF el 5 de febrero de 1917 y sus reformas).

LEYES

2. Ley Organica de la Administracion Publica Federal (fecha de publicacién
en el DOF el 29 de diciembre de 1976 y sus reformas).

3. Ley General de Responsabilidades Administrativas (fecha de publicacion
en el DOF el 18 de julio de 2016 y sus reformas).

4. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (fecha
de publicacién en el DOF el 04 de mayo de 2015 y sus reformas).

5. Ley General de Archivos (fecha de publicacion en el DOF el 15 de junio de
2018 y sus reformas).

6. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados (fecha de publicacién en el DOF el 26 de enero de 2017 y sus
reformas).

7. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica(fecha de
publicacién en el DOF el 9 de mayo de 2016 y sus reformas).

8. Ley Federal de Austeridad Republicana (fecha de publicacién en el DOF
el 19 de noviembre de 2019 y sus reformas).

9. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (fecha de
publicaciéon en el DOF el 30 de marzo de 2006 y sus reformas).
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10. Ley de Ingresos de |la Federacion, para el ejercicio fiscal correspondiente
(fecha de publicacion en el DOF el 13 de noviembre de 2023 y sus
reformas).

1. Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado (fecha de publicacion en el DOF el 31 de marzo de 2007 y sus
reformas).

12. Ley del Impuesto Sobre la Renta (fecha de publicacion en el DOF el 11 de
diciembre de 2013 y sus reformas).

CODIGOS

13. Cédigo de Etica de la Administracion Publica Federal (fecha de
publicacién en el DOF el 8 de febrero de 2022 y sus reformas).

14. Cédigo Fiscal de la Federacion (fecha de publicacién en el DOF el 31 de
diciembre de 1981 y sus reformas).

REGLAMENTOS

15. Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacidon (fecha de publicacién en
el DOF el 2 de abril de 2014 y sus reformas).

16. Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta (fecha de publicacion
en el DOF el 8 de octubre de 2015 y sus reformas).

ESTATUTOS

17. Estatuto Organico del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado
Mexicano (fecha de publicacién en el DOF el 29 de abril de 2022).

C erto Ruiz Garcia
Direccién de Recursos Humanos
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DECRETOS

18. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio

fiscal correspondiente (fecha de publicacién en el DOF el 1 de enero de

2024).

19. Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan

observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal bajo los criterios que en el mismo se indican (fecha de

publicacion en el DOF el 23 de abril de 2020).

ACUERDOS

Servidores Publicos de

20.Acuerdo por el cual se expide el Manual de Percepciones de los
las Dependencias y Entidades de Ila

Administraciéon Publica (fecha de publicaciéon en el DOF el 31 de mayo de

2023).

21. Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones generales en materia de

Recursos Humanos de la Administraciéon Publica Federal (fecha de

publicacion en el DOF el 22 de febrero de 2024).
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Ill. Introduccién

El Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano (SPR) cubre los
sueldos, prestaciones y pagos por concepto de servicios profesionales por
honorarios, a través de un proceso de ndmina, el cual permite cubrir en tiempo

y forma los compromisos establecidos por el SPR con sus colaboradores.

Los “Lineamientos para la elaboracién, control, pago y registro de némina”,
forman parte de la normatividad interna del SPR y sirven como instrumento
de referencia y consulta para conocer la descripcion de las etapas, fases y
pautas para realizar la elaboracion, control, pago y registro de némina en el
SPR, que garanticen la oportunidad y eficiencia en el pago de los sueldos,

prestaciones y pagos por concepto servicios profesionales por honorarios.

Los presentes lineamientos han sido elaborado en apego a la normatividad
vigente, coadyuvando con la administracion de los recursos publicos federales
con base en criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia,
racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicién de cuentas y
equidad de género y de conformidad con lo establecido en el Articulo 32,
Fraccion Il del Estatuto Orgdnico del Sistema Publico de Radiodifusion del
Estado Mexicano, en el que se indica que, es facultad de la Direccién de
Recursos Humanos (DRH): “Coordinar y supervisar el pago oportuno de salarios
y prestaciones del personal del SPR para cumplir en tiempo y forma con esta

obligacién”, asi como al Articulo 140 del “Acuerdo por el que se establecen las
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Disposiciones generales en materia de recursos humanos de la Administracion

Publica Federal (APF)".

Por ser un documento normativo interno de consulta frecuente y sujeto a

mejoras constantes, deberd actualizarse cada vez que exista un cambio o una

modificacion de indole orgdnica-operativa o juridica-administrativa en el SPR,

a fin de fortalecer el control interno y dar transparencia al gasto ejercido en

cada ejercicio para dar cumplimiento con la normatividad aplicable.

aptos AlbErto Ruiz Garcia
freccion de Recursos Humanos
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IV. Objetivo

Describir las etapas, fases y pautas para realizar la elaboracién, control, pago y
registro de los sueldos, prestaciones y pagos por concepto servicios

profesionales por honorarios en la nédmina de SPR.

Ambito de aplicaciéon

Los presentes lineamientos son de aplicacion general y de observancia
obligatoria para la Unidad de Administracion y Finanzas (UAF), la DRH y las

Direcciones Generales del SPR.

VI. Responsables de la vigilancia del documento normativo

La UAF, a través de la DRH serdn las responsables de la aplicacion de los
presentes lineamientos, asi como de la vigilancia de su utilizacién entre las

Direcciones Generales del SPR involucradas.

Asimismo, la UAF sera la responsable de interpretar el contenido y resolver

todo aquello que no esté previsto en los presentes lineamientos.

; . , ,
Zarlos erto Ruiz Garcia
Direccién de Recursos Humanos

Elaboré Reviso




Sistema Publico de Radiodifusion del Hoia: g
Estado Mexicano oja. e

m Codigo: UAF.DRH.1.0
. ] Lineamientos para la elaboracién, control Ultima_ s 16/05/24
Sistema Pdblico de Radiodifusion ' ! Actu a I 1zacion:

del Estado Mexicano ago re istro de némina
pagoyreg Fecha de

elaboracion:

16/05/24

VII. Disposiciones Generales

A. TRAMITE ADMINISTRATIVO DE NOMINA

1.- Los movimientos de la ndmina se realizaran conforme a las fechas
establecidas en el “Calendario de Movimientos de Personal, Nobmina y
Entregables” en el ANEXO 1elaborado por la DRH, el cual se difundira via
correo electronico a los responsables de cada Direccion General y se
publicara en la Intranet del SPR, dentro de los primeros 10 dias habiles
del ano.

2.- La Direccion General, previo a la solicitud de movimientos de némina,
debera consultar a la DRH la procedencia del o los mismos, quien lo
validara con el Catalogo de Puestos y Tabulador de Sueldos y Salarios de
los Servidores Publicos de Mandoy Enlace y/o el Programa de Honorarios
autorizados.

3.- La documentacion solicitada para los movimientos de némina debera
estar previamente validada por la DRH.

4.- La Direccion General gestionara ante la UAF los movimientos de némina,
quien otorgara el visto bueno correspondiente y turnara a la DRH para
los efectos correspondientes.

B. ELABORACION DE NOMINA

5.- Se incorporaran quincenalmente por la DRH los movimientos al médulo de
noémina del Software Administrativo del SPR (SA) del ANEXO 2y al Sistema
de Némina Integral (NOI) del ANEXO 3, asi como los descuentos personales
notificados por las instancias competentes, considerando los niveles y

prestagiones cg}nforme al Catalogo de Puestos y T@uladqr\de Sueldos y

tos Al to Ruiz Garcia
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Salarios de los Servidores Publicos de Mando y Enlace, el Manual de
Percepciones de los Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades de
la APF, al Tabulador de sueldos y salarios y/o el Programa de honorarios
vigente.

6.- El calculo de némina se ejecutara por la DRH, conforme a los
movimientos quincenales de ndmina, de conformidad con las
disposiciones en materia de la Ley del Impuesto Sobre la Renta (LISR), la
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado (LISSSTE) y descuentos personales.

C. CONTROL DE NOMINA

7. La validacién de la némina se realizard por la DRH, considerando los
movimientos de ndmina y descuentos personales de la quincena
correspondiente. En caso de existir inconsistencias se revisara y de ser
procedente se enviard el archivo de dispersion TXT del ANEXO 4 a la UAF.

D. PAGO Y REGISTRO DE NOMINA

8. La DRH a través del mddulo de ndmina del SA, descargara el archivo de
dispersién TXT y realizard la solicitud de recursos mediante las
Solicitudes de pago de los sueldos y prestaciones del ANEXO 5; y las
Solicitudes de pago por concepto servicios profesionales por honorarios
del ANEXO 6, que contienen los registros contables y presupuestales
firmados.

9. Para la vinculacién en el Sistema de Administracion Fiscal Federal
(SIAFF) y er}rega las solicitudes de pago a la UAF conforme a las fechas

£ = "'ﬁs‘ “/:
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10.

1.

12.

13.

establecidas en el “Calendario de Movimientos de Personal, Némina y
Entregables”, la DRH remitira por correo electronico el archivo de
dispersion TXT a la UAF.

El dia de pago de ndmina la DRH verificara con la UAF si existen rechazos
bancarios, de ser asi la DRH contactarda a la persona fisica para indicarle
el motivo del rechazo de su pago, una vez atendido por la persona fisica,
la DRH solicitara mediante memorandum dirigido a la UAF Ila
transferencia del pago rechazado.

El timbrado de la ndmina se realizara una vez que se asegure el pago de
la ndmina en su totalidad, emitiendo los Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet (CFDIs) a través del NOI y envidndolos a cada
correo electrénico registrado de las personas fisicas que percibieron sus
sueldos, prestaciones y pagos por concepto de servicios profesionales
por honorarios.

El registro y solicitud de los enteros derivados de las Retenciones del ISR
de los sueldos y prestaciones del ANEXO 7, Retenciones del ISR pago por
concepto servicios profesionales por honorarios del ANEXO 8, Cuotas y
aportaciones de seguridad social al Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE) de los sueldos y
prestaciones del ANEXO 9, Cuotas y aportaciones de seguridad social al
ISSSTE por concepto servicios profesionales por honorarios del ANEXO
10, Cuotas y aportaciones de retiro cesantia y vejez del ANEXO T1, ISN del
ANEXO 12, y Descuentos personales de crédito hipotecario FOVISSSTE
del ANEXOS 13 Y 14, las realizara la DRH en el médulo de némina del SA
y gestionara las solicitudes de pago que reflejan el ejercicio del gasto
para efectos contables y presupuestales.

Los registros aplicados deberan quedar respaldados en el médulo de
némina del SA del ANEXO 15, para efectos de antecedentes y consulta.

Dirécciéon d
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VIIl. Vigencia

Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el
Grupo de Trabajo de Revisidon de Normas Internas (GTRNI) del SPR y su publicacion en
la Normateca Interna del SPR, en tanto no se emita una nueva actualizacién en el

presente.

IX. Control de Cambios

Documentos
5 .. normativos
Cédigo y . Descripcion y
Fecha de . Tipo de . de apoyo en
o nuamero de . resumida del
autorizacién .l cambio . los que
revision cambio :
impacta el
cambio
Definicion de los | Lineamientos
lineamientos para la | para la
e junio Emision | elaboracién, control, | elaboracion,
S0EE] UAF.DRH.1.0 , .
de 2024 pago y registro de | control, pago y
némina. registro de
némina.

Carjas AlbertoRuiz Garcia
Dipéccion de Récursos Humanos
¥

_Elabord




Sistema Publico de Radiodifusiéon del

Sistema Pdblico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Estado Mexicano Hoja: 15 ele a3
Cddigo: UAF.DRH.1.0
. . ‘e Ultima
Lineamientos para la elaboracién, control, Py ST 16/05/24
pago y registro de némina -
Fecha de 16/05/24

elaboracion:

X. Hoja de Firmas

Responsable

)]
Rodolfo Reyes Flores

Autorizé

Encargado de la Unidad de Administracion y Finanzas

Jenaro Villamil Rodriguez

Encargado de Despacho de la Presidencia del Sistema

Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano

/ \\/
arlos Alb€érto Ruiz Garcia

Direcciéon de Recursos Humanos

Enca rga

Elabord




Sistema Pdblico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusién del Hoia: 16d
Estado Mexicano oJa: 6des3
Cédigo: UAF.DRH.1.0
Lineamientos para la elaboracién, control, ,LAJ\ICtglrI;alizaCién' 16/05/24
pago y registro de némina = .
echa ae 16/05/24
elaboracion:

Xl. Relacién De Anexos

ANEXO 1. CALENDARIO DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMINA Y

ENTREGABLES (EJEMPLO)

THRECCION DE RECURSOS HUMBANOS

CALENDARIC OE MOVIMIENTOS DE PERSONAL, NOMINA Y ENTREGABLES
m UHIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

it xm. ¢ Rl R it

$aria A8 sais

s Vx 53

Do fu Ma M Ju Wi S3

i 2 3 4 s 8

kg & i Wiyl

ERELERLERIERE R

Al BIM] T
Blawmiawiy

@
&5
m
s
2l
8l e

i

E::':J Periado para solicitar mediante memorandum movimientos de personal con fecha de baja 15 o fecha d2 ingresa 16

E:]Denudo para salicitat mediante cum movimi dep { can fecha de baja 30 o 310 fecha de ingreso 1.

C;erre de Noming, se pasa informacion @ Finanzas,

Pago de Nomina.

£ Fechahimite para ga d= reporte de actividades (Er Dles)

UAF.DRH.].O-R'IJ?MO\

P

Direcci

de Recursos Humanos

rto Ruiz Garcia

o

Elaboré Reviso




(blico de Radiodifusitn

Sistema Publico de Radiodifusion del Hoia: 17 de 53
Estado Mexicano oJa:
Cdédigo: UAF.DRH.1.0
. . l Ultima
Lineamientos para la elaboracién, control, R 16/05/24
fa . . . Actualizacion:
del Estado Mexicano pago y regIStI'O de nomina F h d
echa de. 16/05/24
elaboracién:

ANEXO 2. MODULO DE NOMINA DEL SOFTWARE ADMINISTRATIVO (SA) DEL
SPR (EJEMPLO)

Empleados

DEDUCCIONES ~ PERCERLIONES - ANEXO

apt g an [

{%}s S QIR SUGTENOIAS

UAF.DRH.1.0-R2_RVO

zarlos Albepto Ruiz Garcia
Direccién de/Recursos Humanos

=ROA0ITo-Ra

‘gado de la Unidag de-Administracién y

7 Elaboré




Sistema Publico de Radiodifusion del Hola: 18 de 53
Estado Mexicano Ja: =
m Codigo: UAF.DRH.1.0
Lineamientos para la elaboracién, control —— 16/05/24
Sistema P@b!ico de Ra.diodifusién p . - - ] ’ ACtu a I izacién:
del Estado Mexicano pago y reglstro de nomlna FeCh d
a ae
P 16/05/24
elaboracion:
ANEXO 3. SISTEMA DE NOMINA INTEGRAL (NOI)
(EJEMPLO)
Aita de rab a1 sl £330 2
i g Llave ) Estatus siis ' _ - e wp ol
O | 5 DatosfGererales | () Salaio | ) Datos Personsles | 8 IMSS %; @ Salud @ &2 Fiscales ;
“ i s g o e & S S : 2 2
Datos
genersles 2 Nombre(s) 1 Apelido patemo U Apelido matemo CE
; : - Sexo
0 P ;
' HO . . < Masculino
o Fecha nacimiento Lugar de nacimientg IMSS ]
Histdrico del T, % Notegistrada | v Famenia |
trabajador 2 & g — ‘ y
$ @ RFC 2 CURP Clasifizacion )
W g8 sy ' v} 92292277 @) -
Histarial de a— & Cédi -
sueldos Departamento . L1 Lodigo postal fiscal
@+
e
Banilisy Puesto ‘ [Foto del trabajador]
beneficiarios @+
Causa de la Baj . Fecha G affa
Capacitacién . ausa de la Baje =N . T | e Fotografia
b |
G . ]
=0 o | Baia L7 1] | Can
-0 : : gat CSF
Eg ] Lo
Infarmacion Obseryacion de la bajs
adicional ; BEE e S e T R bl R i i M e i e s
& Datos requernidos pata recibos electidnicos
Aceptat Qaﬁcelar fi 153 Syuda
. UAF.DRH.1.0-R3_RVO
¥V 4 Y %
Carlos Albgtfto Ruiz Garcia Enc istraciéon y
Direccién dé Recursos Humanos
Elabord Reviso




Sistema Publico de Radiodifusion del
Estado Mexicano

Hoja:

19 de 53

Sistema Plblico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Lineamientos para la elaboracién, control,

Cdédigo:

UAF.DRH.1.0

Ultima

Actualizacion:

16/05/24

pago y registro de nébmina

Fecha de
elaboracion:

16/05/24

Arhive £ditar Var

018070201601 1825602 2024051201802
023000202602 128248513147672000007401474892
8?’)0?0"@%0?009’]74 FEIHCHORARIGS ASIMILAIOS B
2824851316787 339557
2909206;00, 029717438 THOHORARIDS ASI!‘!L-SJV H
202405121 50122
OUBLIORAYAONRRAT L AIRTHIIRARTOS ASTHLLADOS H
2024051314 3475
0%0?*1"09(‘0"900"’1 7A3BIHCHORARIOS ASINILADOS B
2824051316702, 338557
960930290096070?1Ib?’lH.’ﬂ”Ri‘Rl’ﬁ ASTHILADOS H
977
RARTDS ASI!‘[LM)S H

5123167
AE07A02000; HICHORARICS ASY"R»«’()S B
12824051316 701 2.

VRNORONBOTBROBATI AL IHAHORARIDG ASIMIL A'}“‘x R
2200202 1058812024051 2167002720290021343179
HEBRI0RALRATORY. 174 )81})./“0'{ RIDS ASIMILADGS M
02 213600 21 EAUR01A74892
07300720AA0VA00T1 74 23 IHCUORARTOS ASINILADOS H
8200242126021282405131476R7020282403 295121
VRA02OTRRCORACBTIZAITIHINORARINS ASIMILAZOS H
BI0BA0R13502120248513167002020200002483742
CIR20RA00P20RA717438HDHORARIDS ASTHILADAS M
H20000214560312624051 216201 4000000801 474892
BEACTBA0GR01 17438IRQHIRARTOS ASIMILADOS H
826028215£0212824051 314701 7020207201 248464
0?‘)0?‘!00?(‘08‘!8071 A IHCHORAI ASIMILALOS H
824851316761 JanETae
9002‘80%0(3%0%7173:‘31!&110?. ARIDS ASIHELASOS H
GIRPE0R1750012024051216741 228020000834 2984
HRROTBROVAONLNT LFAIBIFOHIRANTOS ASIRELADOS H
120240513167012008002202231773
0?"‘0»'360”‘0?6"871 7AZBIHCHORARICS ASIMILANOS H
200007 1050212824051 316761
OOQR?OQ“OOF"‘O"07I 7438 {HINOS S ASIMILASOS H
220&‘61?610%' l ‘167%0??"0?90\;“ /BZ?r 2

@2000022240R120240%; ]7l6701~08 NR0Ce17!
Llisidinhh 2020717438 IHONORARIDS ASIMILADOS H
B20%202235081282405 1’167‘31258030007‘12?‘2
‘)nGW‘f\E‘)L’«MCBP“/lid JBHDHORART
1202405 1336708]

02@0"’“&09%0 naep717¢

A02A22560212824051316700,
) GROURTI AL SHONORARLIS ASIMILAZOR H
‘32092*0 zesaelzazans'l3167962%04‘@&%:2912»@

AHOHUDRARIOS ASU‘ILN"OS Bz

ANEXO 4. ARCHIVO DE DISPERSION TXT (EJEMPLO)

2020 Q2
w2409
w24 Q9
2024 Q3
w2409
024 Q9
1224 Q3
w00
21409
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K24 09
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2024 Q2
224009
024 Q9
2024 Q 3
w90
22499
299

MM g0

02702485134002021180228901 200198 TESORERTA Of LA FEDERACIDN SHC852101U37 4B20r321389249
20202447256131090024030018 08282405101

GI207A051340000211 2022300 10CR1CRTESCRERIA F 1A FEDERACYCH SHOESOABLUIY AQDBRIZLE0V082DTI6BIIBLNP

20202447256131092030030222 £A202485101

B22224R51340020011802 280010PG1RRTESGRERTA OF LA FEDERATION SHORSO121037 A0240R246R7150200 328 2SMARTIHEZ RODRIGHEZ MARIO ALBERTO
202024472561 3109203003037 4282485101
02202425124002021180 228301800146 TESORERTA OF LA FEDERACION SHC858101037 4BQ0RA212EODAGSI812721RALN ROSAS MARCO POLD

27202447256131852034030045 082824951941

202 3
20202447256131

DAI0BIONSS 28202405101

5S618FELTRAN ALVAREZ GUILLERMD

AGA O

HER1TRO2230010UBLOBTESCRERIA DE LA FEDERACION SHOH5RI0137 AQUBRAZEALTRN07437 71271 ECARDA ARMENTA R&L

B22024251340000011802780010PG10BTESCRERTA OF LA FEDERACION SHEBS0121U37 4090014910605123452484PERAZA SANCHEZ JUAN PARLO

244725613109093B030047 PA2R2405101

2
022024851 3400202 1156228001000108TESORERTA OF LA FEDERACION SHCB50101027 48002 14190565107A5 708 THERIANDEZ MATA EVANGELINA

22202447256131292026030072 88282495181
022824451 3480002113022800 19CB1 (BT E SORERIA ©
202024472561 3100032000088 22272405

LA FEDERACION

50101137 AACOR141326P5926638372REYES FLORES RCOOLFC

1
822074051340009€118022800100G102TESGRERTA OF LA FEDERACICH SHEBSO1MY37 2008002180301267532115PEREY SALAS OSCAR

102612447256131092930030R47 ea222405101

022024051 3400200 11802260010001 08 TESGRERTA DY LA FEBERACION AHCRSO1OIUY A0ROCLILAN26625)99152FUSTINIANG SAKHEL FERNADG

2$2024477%613105002903810¢ 20722485181
027024051 348020!
202347 25613180082001301 10 A5 101
F\ZZDZI $1342020011 8022800102108 ESCRERLA DE
2020244725613:8920380301 23 PA2R2405101

&

022224851 3410R0011802, 21 ERORERTA OF LA FEDERACIGN SHCRS010T027 40200 14180 2000686101190L IVER PARTIHEZ SRANLIO
202024472561310920300301 3¢ @0Z@24115161

027024951 24002021180228001 280166 TESCREREA DF LA FEDERACION SH(B56101H37 45200121880276561258495AUCEDA SOTO FRANCISLG JAVIER
2020244 13189¢029030146 eBt2495101

B22624631340000118022808 1000109 £ 1A DE LA FEDERACTON SHLES0NBIU3T AOTHNZ18UB1297187 IOMREHD VALERTIN LILTAHA

20282447256131892230730156 28207405181

$220240513; 211802 26221020108TE! FEDERACIGH i(850121027 A0RGT1218RA2776854141 7TORRES GUHZALEZ FERNANDG
202024472561 31092030030 158 #5181
0220248:17iO%OBliSBIZ“@OMN‘GSYESORE“[‘i OF LA FEDERACIDN SHCB53103U37 42982121800279157084691 AGINA BRISEND EDGAR
20202447256131090830030172 82282405101
8220124051 340008211 8022800 100B 10T ESORERIA DE LA FEDERACTON SHOH5R10137 AQUBPIZLSNBLTERLT LS 2AMERELLULH GALTHDO GUTLLERM)
£A202405101
9173)4"4%1 MGOPW'! 80?} RIA OF LA FEDERACION SHEBSO1HIU37 40298026149087531 2329CGARCTA QUILLER JULIQ TEGAR
7256131090078030198 248! 01
022024851‘509\’0 X‘S“l? Q0100108 TESORERTA OF LA FEDERACION SHLASB101U2Y 2020 1419856588 14516885010 SANCHEZ MARGARITA DE JESUS
22202447256131252024032202 80?22465161
022024851 3480002118022800190B168T£SORERLIA OF LA FEDERACION SHcgseIenI? A0C0RI418CHRS8I26IVIGBHUERTA MEDINA VO
20202447256131000020020213 28202405101
B2207425134600801180278001003102TESGRERTA DE LA FEDERACION SHCBSOTRIUI7 4008012182Q2726609757 MARIN GOMEZ ERICK ULISES

A FEDERACIOH SHCBSIRIUI? A0RA023208552203 944

1892 FSCRERIA OF 14 FERERACTON SHCB5PIONT 4R30RA21829PA51 369487 IGUTXERREZ HERNANDEZ ROBERTC

202024472561310929720302 26 PO222485101

022224051 3100200 11802260010201 DB TESORERTA LA FEDERACION SHEA50101U2Y 40000 OIASIR IS IG2REVES TEYS K ALEJAHDRG
27202447256121092039039232 00782425101

022824051 3400200118022800190B108TESORERIA BE LA FEDERACTOH SHCE5P101H37 4R20RA21329P15R7E1AB57AGUILAR CRUZ TVAN ARIEL
20202347256131800020030240 LAX205101

$22024051348022011 802238021022 1021ESCRERLA DE LA FEDERATICH SHCB501B1YIT 4029002160700 15458346BMIRALES FLORES PEDRG

A MAHRTCIO RODOLFO

S70TAT GOHZALEZ CSCAR ALEIARDRD

UAF.DRH.1.0-R4_RVO

Recursos Humanos

o
rto Ruiz Garcia

ministraciony

/" Elaboré




Sistema Publico de Radiodifusién del e

Estado Mexicano Hoja: 20de 53
m Cédigo: UAF.DRH.1.0

Lineamientos para la elaboracién, control e 16/05/24

Sistema I’Ljnpl?co de Rgd_iodifusién . . . ! ? Act ua I i Zacio’n:
del Estado Mexicano pago y reg|str° de nomlna F h d
echade 16/05/24
elaboracion:

ANEXO 5. SOLICITUD DE PAGO DE LOS SUELDOS Y PRESTACIONES
(EJEMPLO)

SOLICITUD DE PAGO

050372012

, 20240904035
Sistema Pablico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

2024 NM-U3848, Némina

23042024

CARLOS ALBERTO RUIZ GARCIA

Concepto de pago

NOMINA DE PLAZAS FEDERALES CORRESPONIMENTE A LA ONA 08 2024

‘Nombre del beneficiario Importe del pago : :
TESQRERIA DE LA FEDERACION $H2400.82 (OUHENTA Y DOS MIL CUATROCIENTON SESENTA Y NUEVE PESOS 82/100 MN}

Nombre y nimero del documento soporte . ; Fecha del pago

26042024

Se anexa Bitacora {(combustible}

11301, 15402,15404,13101,

CABLOS ALBERTO RUIZ GARCIA XOCHITL DEL A . REY . ROD?U?Q BETES fi'l:ORhS
DIRECCEON DE RECURSOS HUMANDS DIRECCHON DE(

ADMINISTRACION Y FINANZAS

UAF.DRH.1.0-R5_RVO

Elaboré Revisé




Sistema Publico de Radiodifusién del Hoia: 21 de 53
Estado Mexicano oJa:
Caédigo: UAF.DRH.1.0
. . o Ultima
sistoma pibico de raciogitusien | FINE€@MI€NtOs para la elaboracién, control, .. .| 16/05/24
o EsTo Mg : 5 i Actualizacion:
pago y registro de nédmina pp———
echa ae 16/05/24
elaboracién:
SOPORTE DE ANEXO 5
INTEGRACION DE PAGO LIQUIDO POR PARTIDA
NOMINA FEDERAL
PERIODO DE PAGO (1)
TIPO DE NOMINA: (2)
EMISION: (3)
CLAVE CONTABLE PARTIDA PARCIAL !TOTAI_|
511-2-01-01-01-100-01-11301 SUELDO BASE
511-2-05-01-01-100-01-15402 COMPENSACION GARANTIZADA
511-2-05-01-01-100-01-15403 AYUDA DE DESPENSA (4)
5110313202-000 AGUINALDO '
511-2-05-01-01-100-01-13101 PRIMA QUINQUENAL
511-2-05-01-01-100-01-13201 PRIMA VACACIONAL
TOTAL (5) (5)
VO. BO.
(6)
Direccién de Recursos
Humanos
4 UAF.DRH.1.0-FO1_RVO
/g/a? 0s rto Ruiz Garcia En dad-deAdministracién y
Direccion Recursos Humanos Finangzas
/ /' Elaboré Reviso




Sistema Publico de Radiodifusion del

Estado Mexicano Hoja: 22des3
Cdédigo: UAF.DRH.1.0
. . ‘s Ultima
e = | Lineamientos para la elaboracién, control, Bt 16/05/24
Sistema Pg‘)l‘lw de !’(;\ldlodnfusmn . . . Actu a I l Za C | on:
del Estado Mexicano pago y reg |str° de nomlna Fe ha d
chade 16/05/24

elaboracion:

INSTRUCTIVO DE LLENADO

inicio -Dia fin) DE (mes) DE (ano).

Periodo de nédmina quincenal que corresponde: QUINCENA (#), (Dia

Nombre del tipo de ndmina (FEDERALES).

Dia de elaboracién del formato (dd/mm/aaaa).

de la ndmina.

Importe por partida contable y presupuestal correspondiente al periodo

Sumatoria de todos los importes

o N WIN| —

Nombre y firma de responsable de la DRH.

4/- g

/
/ a{sAl rfo Ruiz Garcia Encargade-de la Unidad

»Dlrecmon e Recursos Humanos

Finanzas

e

de Adnriinistracion y

Elabord




Sistema Pdblico de Radiodifusidn
del Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusion del

Estado Mexicano Bl 23de 53
Cdédigo: UAF.DRH.1.0
. . e Ultima
Lineamientos para la elaboracién, control, .. | 16/05/24
: P Actualizacion:
pago y registro de némina —
echa de 16/05/24

elaboracion:

SOPORTE DE ANEXO 5

SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO

31/Mari24

RFC: OPMIO0321UGE
Registro patronal 0100

Némina: &

QNA 06 FEDERALES

Clasificacion: ?722??2?27?277
Rango de departamentos:
Periodo de pago: Del 16/Mar/24 al 31/Mari24

Periodicidad: Quincenal

PERCEPCIONES
POO1 SUELDO BASE
P02 COMPENSACION GARANTIZADA
Pop7 AYUDA DE DESPENSA
PO19 PRIMA QUINGLIENAL

Total de percepriones

DEDUCCIONES

001 BMPUESTO SOBRE LA RENTA

D004 SEGURD DE SALUD

Daos SEGURQ DE SALUD DE PENSIONIRTA
Doos SEGURQ DE RCY

0007 SEGURCO DE NVALIDEZ Y VIDA
£aos BERV. SOCY CULTURALES

Do0o SEGURD DE RETRC

£013 AHORRO SOLIDARKD

Total de deducciones

TOTALES
TOTAL ENEFECTIVO 82.453.88
NETO PAGADO 82 452 88
Total gravable 112.611.50
Subs. Empleo 0.00
Totalen especie 0.00

Las percepciones marcadas ¢ ® §@ pagan en espscie.
EL NETQ PAGADO incluye el tofal e efectivo v el tolal en especie.

Forma de pagos: Todas

20,083.50
50,415 50
2,032.50
80.00

112,611.50

EIRIE R Y
85800
127.02

1.244.82
127.02
101.63

21.84
401.67

30,157 .62

cion de Recursos Humanos

M%
irec
7

A&Garcié | Encargado

RO ."ﬂa

de la Unid

e s . 2
inistracion y

Elaboré

Reviso
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del Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusién del Wit 24 d

Estado Mexicano s &35
Cddigo: UAF.DRH.1.0

Lineamientos para la elaboracién, control, U't'ma. .. 16/05/24

! z Actualizacién:
pago y registro de némina =t
echade 16/05/24
elaboracion:

ANEXO 6. SOLICITUD DE PAGO POR CONCEPTO SERVICIOS PROFESIONALES
POR HONORARIOS (EJEMPLO)

SOLICITUD DE PAGO

Sistema Publico de Radiodifusidn
del Estado Mexicano

Solicitanta

CARLOS ALBERTO RUIZ GARUIA

Q570342612

N* 2024004047

‘ ?oiln asocindo

2024 NM-O309%, Nomina

Foecha 23042044

Concepto ds pago

NOMINA LIGUIDA HONORARIOS CORRESPONDIENTE A LA (NA 08 2024

Nombre del beneficiaxio

PESORERIA DE LA FEDERACION| 34,060,767 82 (CUATRO MILLONES SESENTA MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE PESDS 84106 M.NY

Importe del pago

p y niimaro del documento soports

:... Pocha del pago

26042024

Se anexa Bitacora (combustible)

12181,

CARLOS ALBERTO RULZ GARSCIA
DIRECCION DE RECURSOGS HUMANGS

XOCHITL BEL ANGEL NEYRA
DRECCBIN DE CONTABILIDAD

ROGOLEG BREYES FLORES
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

UAF.DRH.1.0-R6_RVO

Enc inistracion y

Elaboré




Sistema Publico de Radiodifusion del

Estado Mexicano Fhoja; 25de 53
m Codigo: UAF.DRH.1.0
. . .o Ultima
sisremn pibico de radiogifusisn | EINE€AMIeNtos para la elaboracién, control, A .. | 16/05/24
del Estado Mexicanou N H 4 1 CtuallzaCI()n'
pago y registro de némina Tocha d
SR g 16/05/24
elaboracién:
SOPORTE DE ANEXO 6
INTEGRACION DE PAGO LIQUIDO POR PARTIDA
NOMINA HONORARIOS
PERIODO DE PAGO (1)
TIPO DE NOMINA: (2)
EMISION: (3)
| CLAVE CONTABLE DESCRIPCION PARCIAL | TOTAL |
5-1-1-02-12101-000 HONORARIOS ASIMILADOS (4)
(4)
VO. BO.

(5)

Direccion de Recursos Humanos

UAF.DRH.1.0-FO2_RVO

/// Elaboré
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Sistema Publico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusion del

Estado Mexicano Hoja: 26 de 53
Caodigo: UAF.DRH.1.0
i : w Ultima
Lineamientos para la elaboracién, control, .. | 16/05/24
pago y registro de némina Actualizacion:
Fecha de 16/05/24

elaboracion:

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Periodo de nédmina quincenal que corresponde QUINCENA (#), (Dia inicio -Dia
fin) DE (mes) DE (ano).

Nombre del tipo de nédmina (HONORARIOS).

Dia de elaboracién del formato (dd/mm/aaaa).

Importe por partida contable y presupuestal correspondiente al periodo de la
ndmina.

N WN| —~

Nombre y firma de responsable de la DRH.

© Ruiz Garcia
ecursos Humanos

riinistracion y

~ Elaboré

Reviso




Sistema Publico de Radiodifusion del

Estado Mexicano Hoja: 27 de 53

Cddigo: UAF.DRH.1.0

] . .. Ultima
cerom pisicn s maotiosie | LINE@MIieNtos para la elaboracion, control, Actualizacion: 16/05/24
del Estado Mexicano pago y I'egiStrO de némina FeCha de .
L 16/05/24
elaboracion:

SOPORTE DE ANEXO 6

SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO
15Mayi2d
REFC: Ooa28331UG38
Registro patronat

QNA 09 HONORARIOS

Nomina: 9

Clasificacian: 722772727272

Rango de departamentos:

Periodo de pago: Del 01/May/24 al 15/Mayi24

Periodicidad: Quincenal Forma de pagos: Todas
PERCEPCIONES
POt HONORARIDS ATMLADOD 58 1.396,045.50
FO2 HINOBARIOS ASMLA DS G 3,933, 11050
Total de parcsprionss 5,288 165,00
DEDUCCIONES
ot oR 1,014087.148
0e1G FENGEIN ALIMENTCR, 11,1989
Dos3 JEGURS FINISEETE 3102
23t TEGURC DR BALLD 38,7307
2403 DEGURG D SALLQ TS PESIONIETAS 818097
D108 SEGUAG IE CESANTIA Y VEED 7388208
DiCs SEGURD OF IVALDEZ Y VIR 8,112.37
pites SERN. SO0, ¥ CULTUPALES §.435.33
ooy CREDTQ FOUIRASTE 03102
jadhocy PHESTAMD PEARCHAL IGSTE E2O3188
Totst de geduccionss  1.292.221.34
TOTALES

TOTAL B EFECTIVO S055 333 88

HETD PAGADO 5056343 €8

Totaf gravadis 538316500

Suba. Emplso 288

Totaten sepacts LR
L35 DEFCERSONIE MATLANDE CON C B2 LRI &N 2ELell.
B NETO PAGADC mehsya 21 10131 on ¢740Hv0 ¥ & 1003 00 25p0tie

rto Ruiz Garcia
Direccigride Recursos Humanos

Elabord




Sistema Publico de Radiodifusién del Hoia:
Estado Mexicano o< 28 de 53
m Codigo: UAF.DRH.1.0
sistema pibico e raciogifocicn | LINE€@MIENtos para la elaboracién, control, X:;c'cllT;?iz St 16/05/24
del Estado Mexicano pago y I'egiStrO de némina F h daC|0n.
echade 16/05/24
elaboracion:

ANEXO 7. SOLICITUD DE PAGO DEL ISR DE LOS SUELDOS Y PRESTACIONES

(EJIEMPLO)

SOLICITUD DE PAGO

050372012

2024 0P-04033

Sistema Pablico de Radiodifusion

del Estado Mexicano 2024-KM04002, Nomina

23042024

Solicitants

CARLOS ALBERTO RULZ GARCIA

ISR RETENIDG FEOERALES ONA 08 2024

. Nombre del heneficiario . 1mports del pago

SERVICHO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA $2U L5 8Y (VEINTISIETE MIL GUINIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS 817100 M.N

Nombhre y nimero del documento soporte L Fechadel pago

26042024

Se anexa Bitacora (comhustible)

[X Trassferencia bancana Nombre de la mstitucion hancaria: Clabe interhancaria: C1E 889466

Partida
11301,15402,15403,13101,

RODOLFO BEYES FLORES
ENCARGADO N
ADMIKISTRACION Y FINANZAS

CAKLOS ALBERTO RUIZ GARCIA XOCHITL DEL ANGEL NEYRA
DIRECCION DE RECURSGS § DIECCION DE CONTABILIDAD

NIDAD DE

UAF.DRH.1.0-R7_RVO

CaflosAiberto Ruiz Garcia

Direccién dgfﬁecu rsos Humanos

Elaboré Revisd




S,PR,

Sistema Pdblico de Radiodifusion

Sistema Puablico de Radiodifusion del -
Estado Mexicano Hejas 2 de B3
Caodigo: UAF.DRH.1.0
. . . Ultima
Lineamientos para la elaboracién, control, S 16/05/24
del Estado Mexicano 1 ~ H ACtuallzaCIOH'
pago y registro de nébmina v
-echade. 16/05/24
elaboracion:

SOPORTE DE ANEXO 7
INTEGRACION DE PAGO ISR

PLAZAS FEDERALES
PERIODO
DE PAGO ()
TIPO DE
NOMINA: (3)
EMISION: (4)
FACTOR: (5)
, BASE
CLAVE CONTABLE PARTIDA CRAVABLE ISR
511-2-01-01-01-100-
01-11301 SUELDO BASE
511-2-05-01-01-100-
01-15402 COMPENSACION GARANTIZADA
511-2-05-01-01-100- (6) (7)
01-15403 AYUDA DE DESPENSA
511-2-05-01-01-100-
01-13101 PRIMA QUINQUENAL
5110313202-000 AGUINALDO
TOTAL|__ (8) (8)
(5)
VO. BO.

(9)

Direccion de Recursos

Humanos

UAF.DRH.1.0-FO3_RVO

2 ;
>

0 Ruiz Garcia
.y /
ireccion dé Recursos Humanos

" Elaboré




Sistema Publico de Radiodifusién del .
Estado Mexicano Hoja: 30 de 53

Cddigo: UAF.DRH.1.0

S,PR,

. : - Ultima
ed® = | Lineamientos para la elaboracién, control, B 16/05/24
Sistema Piblico de Radiodifusion " pi B Actua IlzaC|On:
del Estado Mexicano pago y reglstro de nomina FeCha de
16/05/24

elaboracion:

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Encabezado del titulo del formato [INTEGRACION DE PAGO ISR (PLAZAS
FEDERALES) QNA-(#) / (AAA)].

Periodo de nédmina quincenal que corresponde (Dia inicio -Dia fin) DE (MES).
Nombre del tipo de ndmina (PLAZAS FEDERALES).

Dia de elaboracién del formato (dd/mm/aaaa).

Importe del prorrateo de la ndmina en bruto entre los pagos de la ndmina en
neto del ISR dando como resultado un factor.

Importe en bruto de la ndmina por cada partida presupuestal

Importe que resulta de multiplicar el factor por el importe en bruto.
Sumatoria de todos los importes.

Nombre y firma de responsable de la DRH.

VN U1 [ NWNG —

.

R e.mﬂ?ﬂ&.- yes F Iore
gado de la Unidad de Adriinistraciény

“Carlos Albe# iz Garcia Enca
. P / .
Direccién dé-Recursos Humanos - anzas

~~ Elaboré Revisé




Sistema Pdblico de Radiodifusidn
del Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusién del Hoia: 31 de 53
Estado Mexicano oJa: e
Cédigo: UAF.DRH.1.0
. . - Ultima
Lineamientos para la elaboracién, control, ... | 16/05/24
. . Actualizacion:
pago y registro de némina ——
echa de. 16/05/24
elaboracioén:

SOPORTE DE ANEXO 7

SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO

15/May/24 Registro patronal 0100

RFC: OPMIDO331UGS

QNA 09 FEDERALES

Némina: 9

Clasificacion: 277?7?277777?

Rango de departamentos:

Periodo de pago: Del 01/May/24 al 15/May/24
Periodicidad: Quincenal

knportante: Los mantas de ISRy del Subsidio al emplen
a reportar en fa DECLARACION MENSUAL DE ISR debe
obtenerse del reporte IMPUESTO MENSUAL POR
TRABAJADOR que se localiza en el Mend Fiscales.

Forma de pagos: Todas

Clave Hombre del trabajador Dias trabajados Sueldo Qtras percep. Total percep. Neto pagado
Total en especie Salario por Hora  Total IMSS Horas por din  Total ISR Subs, Emplee  Otras deduc. Total deduc. T, Efectivo
H.8.S. RELC CURP Sal.DiarioS.0.1 0. Jornada F. Nta Tipo salaric_ U.T. Laboradas
1007 VILLAMIL RODRIGUEZ JENARO 15.21 11,013.00 68,056.00 79,069.00 £h,734 06
8.00 B07.55 Q.00 B 2192376 0.00 1.406.18 23,329.94 65,739.06
80996911014 4,860.43 5408.5492 Completa 14/02/2019  Mixto Dia
1008 MORALES MARIA DE LOS ANGELES 1621 5,095.50 17.716.00 22.811.50 17.967.63
0.00 17172 0.0 8 4,193.27 0.00 650.60 4,843.87 17,967 .62
00000000000 137375 391.5028 Completa 0170272021 Fijo Dia
1010 FLORES SOSA DAVID RENE 15.21 3,975.00 8,756.00 10,731.00 8,764.1%
.00 77.22 0.00 8 1,457.69 .00 509.12 1.966.81 8,764.19
00000000000 6171.76 2867578 Completa 16/02/2022  Fijo Dia

Total de registros impresos - 3

rto Ruiz Garcia
e Recursos Humanos

7 Elaboré

Reviso




Sistema Publico de Radiodifusiéon del

Estado Mexicano Irigje: 32de53
m Cédigo: UAF.DRH.1.0
. : . Ultima
sstemn pibico de Racioaitesion | LINE€@MIE@NtoOs para la elaboracién, control, G 12 16/05/24
Qe ; - Actualizacion:
pago y registro de nédmina Cocha d
echa ae. 16/05/24
elaboracion:

ANEXO 8. SOLICITUD DE PAGO DEL ISR DEL PAGO POR CONCEPTO
SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS (EJEMPLO)

SOLICITUD DE PAGO

Sistema Piblico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

CARLOS ALBERTOD RUIZ GARCIA

05/0372012

N

20040804036

Follo asoclado

2024 NMA3396, Nbdmina

Fecha

23-04-2024

ISR RETENIDO HONORARIOS GNA 08 2024

Nombre del beneficiario

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

$906,730.42 (NOVECIENTOS NOVE

1.8

porte dal pago
NTAY SEIS MIL SETECIENTOS CUAL

RENTA PESOS 42/100

s y nitmero del documento soporte

Fecha del pago

No

Se anexa Bitacora {(combustible)

26-04-2024

IX l'l‘x‘emsff’:m:‘.\’tm banvara

Nombre de la institucion bancaria:

Clshe interhancaria: CIE 889466

Codigo programatico prosupuestal

CARLOS ALBERTO RUEIZ GARCIA
RIRECTCION DE RECURBOS HUMANOS

NOCHITL DEL ANGEL NEYRA
DIRECCION DE CONTABILIDAD

RODOLFO REYES FLORES
ERNCARUADO DE LA UNIDAD BE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

UAF.DRH.1.0-R8_RVO

=
e Recursos Humanos

Elabordé




Sistema Pdblico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusién del .

Estado Mexicano IB]e: 33dess

Caodigo: UAF.DRH.1.0
. . . Ultima
Lineamientos para la elaboracién, control, ... | 16/05/24
; = Actualizacion:
pago y registro de némina Focha d
RS 16/05/24
elaboracion:

SOPORTE DE ANEXO 8

INTEGRACION DE PAGO ISR POR PARTIDA

HONORARIOS

PERIODO DE PAGO (1)

TIPO DE NOMINA: (2)

EMISION: (3)

CLAVE CONTABLE DESCRIPCION PARCIAL | TOTAL |
5-1-1-02-12101-000 HONORARIOS ASIMILADOS (4)
2-1-1-07-00011-001 ISR (4)
VO. BO.

(5)

Direccion de Recursos Humanos

UAF.DRH.1.0-FO4_RVO

Recursos Humanos

Elaboré




Sistema Plblico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusion del

Estado Mexicano Hoja: 34 de 53
Cddigo: UAF.DRH.1.0
i - - Ultima
Lineamientos para la elaboracién, control, T 16/05/24
pago y registro de némina Actualizacion:
Fecha de 16/05/24

elaboracién:

INSTRUCTIVO DE LLENADO

—d

Periodo de nédmina quincenal que corresponde. QUINCENA (#), (Dia inicio -Dia
fin) DE (mes) DE (ANO).

Nombre del tipo de ndmina (HONORARIOS).

Dia de elaboracion del formato (dd/mm/aaaa).

Importe en bruto por partida contable y presupuestal correspondiente al
periodo de la ndmina.

ul N (WN

Nombre y firma de responsable de la DRH.

__Direccié

e Recursos Humanos

Ruiz Garcia

-

Elabo ro




Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusion del

Hoja: 35de 53

Sistema Publico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Lineamientos para la elaboracién, control,
pago y registro de nébmina

Cddigo: UAF.DRH.1.0

Ultima

Actualizacion: | 16/05/24

Fecha de

elaboracion: 16/05/24

SOPORTE DE

ANEXO 8

SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO

15/Mayli24 Registro patronal

QNA 09 HON
Nomina: 9
Clasificacion: 27272277927

Rango de departamentos:
Periodo de pago: Del 01/Mayi24 al 15/May!24
Periodicidad: Quincenal

RFC:  OPMIQD321UGE

ORARIOS

frportante: Los montos de ISR y dat Subsifio 3lempizo
3 reporiar en Ja DECLARA CIGN MENSUAL DE 87 debe
abienerss del ceporte MPUESTO MENSUAL POR
TRABAJADCR que se localza en of Ment Fsezies,

Forma de pagos: Todas

Chava Hombre def frabajsdor Diss trabajados Susido Otrss percep. Tolaf percep. Hele pagado
Tolat on wspecie  Saorto por Hora  Total IMSS Horas por dis  Total ISR Subs. Emptac  Otras deduc. Totsl deguc. T Efschivd
NS5 RFC CURP $31.D18010_S.D.L D. Jornada £ Ala  Tposdsrio U.T. Lsdboradas
3082 NUREZ MEZA VICTOR MANUEL 1520 257502 £878.50 008350 27007
508 2563 a0n 8 131343 oo £.o0 1,313.22 B740.07
NUNVESY216%10 NUNVBSIZIEMTORICTE 207,48 2717424 Complena pUDX2028  Fio Dia
WEI  CANTILLAN GUNIERREZ MARA ALEANORA 15.20 £330 25,455.00 N7 2453218
a0 QY anG £ 658738 a0 f220] £.537.38 2453218
SAGNEDIRETS SAGYEIOLIZMMONTRET 20784 1528818 Compieta 10U FRe Dia
IS GONZALEZ RCORIGUET WIS RICARDG 1520 25700 143050 .45 58 AL ET
203 R fnn ® 961.63 132 r3e) $51.63 T4 8T
GORLBUMINNG GORLISLIOTHIRNGSO: XIF.aL 2717ay Corpits CUL20M Fio o]
S DALAS REYES JOOE ALONGEC %00 -8 ] $4305¢ EA0E.EL TaLs ey
feRee] R s # 96163 08c cLo 05183 T
SARASMBIEES SARARIOIISHDOLYLNE 074 271743 Compiata DL Fro Dia
IET  ALEJANDRE ALONTZC JONATHAN 15.20 397500 4,431.50 820850 7,444 87
3.00 Sl SRS - S61.63 000 Lo E AR FaLLE
PEXIGN211E8 AEAISEIZTIHUCUINIG T .& 27LTAN compiaty TN FP o3

o Ruiz Garcia
Recursos Humanos

el

ad de Administracion y
Finanzas

Elabord

Reviso




Sistema Publico de Radiodifusion del

Estado Mexicano Hoja:

36 de 53

Cddigo:

UAF.DRH.1.0

. . .. Ultima
cerema pibico de nadioarosicn | LEINNEAMIE@Ntos para la elaboracién, control, Actualizacién:

del Estado Mexicano pago y I'egistro de némina

16/05/24

Fecha de
elaboracion:

16/05/24

ANEXO 9. SOLICITUD DE PAGO DE CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD

SOCIAL AL ISSSTE DE LOS SUELDOS Y PRESTACIONES (EJEMPLO)

SOLICITUD DE PAGQ

b T TR SR

2024000 0624%

Sistema Piblico de Radiodifusién

det Estado Mexicana ZORAWMASIIE, Kowing

200630234

Sollcitante

CARLOE ALRERTO RO GARCIA

Concepto de pago

CLOTAS, AFOSHTACIONES SEAURIDAD SOCTAL (NOMINA FLAZAS IRSSTE PESIGHRO DEL 18 A 30 DA JUNTO 08 2084

ESRETE MNG

i SOUIALES PARA LOS TRABADORES | $2,905.71 (DO ML SOVECIENTOS HUIEVE PESOS 7LAW0

06 et daciunents sonorts Focho
-1 Se aneie bacture

Factura We 12 ZEOR 224
XN Sir alsexe Flavedn joambusiibiseg

ISKIHMEALEN

CARLIS ALBERED 3L GARC A KOCHETL DEL ANGEL NETRA -mxu\}mi B T
BIRECUIIN DE RECLRACS HUMANGE BIHECLION BECONTARILIDAD SULENE LS

5 5 i 1
ALMINISTRACIGN ¥ PINANZAS

UAF.DRH.1.0-R9_RVO

ir,,ecéié “de Recursos Humanos

/ Elaboré




Sistema Publico de Radiodifusion del
Estado Mexicano

Hoja:

37 de 53

Sistema Pdblico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Lineamientos para la elaboracién, control,

pago y registro de nébmina

Cddigo:

UAF.DRH.1.0

Ultima .
Avtuslizacits | Y e
Fecha de_ ) 16/05/24
elaboracion:

SOPORTE DE ANEXO 9

DIRECTINK DE FRAIAS
TESOSERIA FEMTRAL

DUPIENR DE “k"'?m«cl‘m o9 2024
FECHA DE SUTOR:
CLAVE. A"(“R"ﬂ‘f’f ﬁ‘SO"F 5510905 ¢
RESEREHTM
FECHA LANTE OF PAG

FACTURA DE LA DECLARACION DE OBLIGACION DE CONTRIBUCIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
ESTE DOCUMENTO NO ES UN COMPROBANTE DE PAGO

RAZOM SOCIAL DE LA
DEPEHDENTIA O ENTIOAD!

HSTEWA PUBLICO DE RAMIOIHFUIDION DEL ESTADD MEKICANT

REC. CRMIIORI LGS oomciuo Fiscar: CAMLEY cagun canta TERESA 1879
sIGLAS: seR COLONIA: JARDINES DEL PEDREGAL TP pi9to
DA DE MEX
RAMO: ss ENTIDAD: DF DELEGACION Yi0 Muticpig: O HOAD DE MEXICD
PAGADURIA: 100
TIPO DE INCORPORACION 4L I8SSTE: rotaL: x parciaL:
TIPO DE HOMINA
EXYRA. ¥ INCREMENTO DE CONVEND DE )
o sia € =
ORDINARIA: % il SUtiont HCARPOR L EiaN HOEORIO FECHA OF FIRMA
. PRIMER . % %
CANCELACIONES: PAGO: CANCELACIONES EIP: CUOTAS 4500  ABDRTACIONES: $.970
RESULIADS DEL LALC‘J-C} O U A VARCRTALIONE
CLAE DE
CONCEPTON oncem Sireparrol CUTEDE keaprazanion
i T ECTACION DEL CUELE D BACICO COTIZABLE DARA CUDTAL.
TESCRIPCION DE LA PERTION -
)’m’”‘{ PRESUPUESTA. | REpaRTS ¢ vzt s 1540 sose
> AR € peome € izane 500
3 £ Ther PRTa £ 2o ox
W wwo\;wx%n« slmwk.\e 26 %wcm} vmmw& 5 a5 0% B AN
i % IS
" o Bore ¥ 1 es R
3 RUOY
At £aps sy £B0% 000
25402 £BO5 PR TS ERIBSY xon oozl
thes? $nos o M ETRRIKN waresy gone Gl
proe s5on v TACIONES i
xsAty BTER e mans 2303 POy BEIROOE e 4 segvy Ggnn em fepaes tooo
b3 2 ] BRI b T Re6%y ERELE 200 p Lo
TOYAL GRUTO 2916 #ousy [ 52 24 earx 0
i
\‘CUA"{?KQ’R BEa 31 § IONER f 3824
rova yaesoo [ 32016559 3008 o = i Wi sone
CEM‘EN FOALE 2 o o5
TECRALION DEL SUELDO BAGICO COTICABLE PARA REORTALIONES B EEL e ooe baa o
CESCRWCION DE LA PERTIDA ol 5 vt soun s
PREJUPUESTAL l REPARTO APTAIZACION m»aez‘mu SN T oIt $ 000 EL2
% re § AR B 3 04
L2 T b 3304 o
s Svclipm e I Lot N s 2.908.71) s 0.00]
S QUOSL DERARA BE, DANE
sy uﬁ unwuwm N« TERIPRCKLO $500 L0080 REGULIAUD DE QTRAS DHRECTACIGNE &
TOYAL BRUTO | 20,083.50] $0.55) | DESCRIPCION DE PRESTZCIONES L !, IPORTE
& K
yoraL oo {30,083 4 $ 000} 2 o
: & [

TOYA OTRAS mas‘rmao«es
RSP — X

CANMPO PARA: ORSEFRVACICINES O NOEMATIVIDADY

ESTE DOCUMENTO NO ES UN COMPROBANTE DE PAGO

UAF.DRH.1.0-R10_RVO

Recursos Humanos
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Finanzas

ad de Administraciény

Elabord
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Sistema Publico de Radiodifusion del
Estado Mexicano

Hoja:

38 de 53

S,PR,

Sistema Pdblico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Lineamientos para la elaboracién, control,
pago y registro de nédmina

Cédigo:

UAF.DRH.1.0

Ultima

Actualizacion: | 16/05/2%
Fecha de

elaboracion: 16/05/24

ANEXO 10. SOLICITUD DE PAGO DE CUOTAS Y APORTACIONES DE
SEGURIDAD SOCIAL AL ISSSTE POR CONCEPTO SERVICIOS PROFESIONALES
POR HONORARIOS (EJEMPLO)

SOLT

Sisteana POblico de Radiodifusidn
del Estado Mexicana

CITUD DE PAGQ

DO OE24L

SULBMAGTIT, Nining

062834

INSTITUTOQ DE

GURIBAD Y SERVICIEE BOUTALES PARA LOS
TAABAJADORES DEL BETADC IREETE

$243, 21434 COOBCIENTOS CUARENTAY UN MIL DOBCIENTOS
CATORCE SRS 34508 MK

Foctura Np 13

i B aness factuns

Ei 2

N Su anmxe Hitaci i foombnsiilke)

[

LARLIOS ALIMCHRT G RUHYE GARCIA

KOCHITL DRL ANGEL NEYRA
DERECUERIN B8 ABCURSUS MUMANDGE S

GRCONTABILIDAD

DOLF BEYES PLORES
Al DE LS L5100 DI
STRALICHES T FIRANZAS

UAF.DRH.1.0-RTI_RVO

>z

P 3
Carles Alberto Ruiz Garcia
Direccién-de Recursos Humanos

Encargg

JW@
o

de la Unidad §

Zas

o

istracion y

P
o

Elabord

Reviso




Sistema Publico de Radiodifusion

del Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusion del
Estado Mexicano

Hoja:

39 de 53

Lineamientos para la elaboracién, control,
pago y registro de nédmina

Cdédigo:

UAF.DRH.1.0

Ultima
Actualizacién:

16/05/24

Fecha de
elaboracion:

16/05/24

SOPORTE DE ANEXO 10

DEECLAONOE FRRNIAS
TEBOHERIA BEHERAL

(ERNTE

RN O SRS DURACCON 08
FE e D€ ATCHTACEN
CLME RPGRTANTE 1582878 85109001
REF EREXLLN
FECHA LIMTE DF PR

20

FACTURA DE LA DECLARACION DE OBLIGACION DE CONTRIBUCIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
ESTE DOCUMENTO NO ES UN COMPROBANTE DE PAGO

RBATOM BOCIAL DE LA
DEPENDEMCIA O ENTIDAD:

CIETEMA PUBLISD DE RADIODFUZION DEL ESTADD MERICANS

nre. oPLIEEI ILeE poweiso peeat: CAMEY cannron sara reagas 1sve
SIALAY: b 24 COLOMIA: JARDINES DEL SEOREGM, C.P: 01330
fAMO: 835 ENTIOAD: DF. DELEGACION Y/0 Municimp; CUTAT BERExCT
PADADURIA: cowo
TIPO DE INCORPORACION AL I388TE: ToTAaL: X PARCIAL:
PO DE HOMNA:
- €xTRA INCREMENTO DE CONVEND DE
LRIIAR: X comr: BUELDOS: weorporacian H9 FOLIS FECHADE FRNA
X PRIMER . “ »
CANGELACIONE$: PAGO: EANCELACICUORY REP; CUOTAZ. $300  APORTACIONED: 3473
REZULTADS DEL SALCULD OF cuwv v moqmcseuaa
comcerro: | SUVEDE lovpanto APUTALARACAON]
ONCEPTO HOEPTO
I IRTEGAMCION DEL SUELDD BASIED SOTIRABLE FAA M CUDTAS
DEFCRPCION OE UL PARTIOA
‘Mﬂoﬁ{ et ey REPATO  [CAPTALRACION T8 T it wanh ¢ 1300 Ppopepn
FEAYY B 2OTAZE 2N SR FESURO DL NRUL . &
A BUELO0SRIE PERSOMAL EVENTLAL 15m BINONOD PEANCAIODS yasoen KoH  N2MOL LS
LI RERCCIONES PO DU GE B8 CABLTER SO0 Koo P ’\n!‘ i % T
wn TSN IR I SRR EATT IV o oo Chiies ooy e EREE
3ots0t R 1.2 FaW0Y EE R ]
ree E 4 s
yeem sz o Lo LR € BGE P L343
£3407 L2 0 o 20t30¢ o 2oL oM
- £y AT AR i . % vy S
1340 :%u:k’;m{f MM E S PO RERNNTE s soa AR YRR NN ZorN0A B2 292008 B
- T4 DN EHYEE PECAGIICAS GENERTAL ¢ e vim [FRORTACYOWES 1
F3a88 CC“VNK'&“CW(’&A‘(’Y&‘O‘*l”‘mk‘(i‘,ﬁ o oo MU LACD PR 1020 s sy
3 AR €3, PICEY AL
FEvE ] wm"“nrmy%:v oo o0 y 2o sace ETS N
Yot BRUTO Bocl 31,298,285 64 o tos0 susspne
ar! ‘\/‘:6 &IX‘ZR £
ooy Ya%e Ry
P4 T OLETLERALRY
vors vorpo { #00Y $raedsang] rOUTRES o e fas SR
: LRAIE BN RORD o Tdse 65
[ RESRACIAN CEL SUELDC BAR G CETIZABLE FARK AFCRTACISNES izaas .
CERCFIFCION OF LA PARTIDA s i evin sas PEeS
PART IO, REP R ed Vur el LRMIONMES
l PRESUPUESTAL Q. joens & et sovare tom0  savess snom
L5 BURIDO BANR Paon LEd
¥ om BASL PEATON, EVEN T, s N M TOTA CUDTAY V]
at WIRAD KISV £ COR S o o ¢ 880081
vpage STEN 5 s o chre T ! 1000 + 188,008, e]
AN ANE AL WL SO0 BE QIS TEMANE 1T PADD
TRA LU LA SIRT WA KON PO Ot AR DY 2 2 Y = T ACANES
AN Feos b RESUATADS DB QTRAZ an»;;& ACIONED: 1
TOTAL BRUTO 10.0¢ §1.20829880 PN DE PRES ‘cuos‘ mPORTE:
PRE TR PR O 6T LS 5P 0T o
TOTR, TOPADO G0 T T.I00 85 B0] TUETCE A ONA EE SR IR ¢ Pre
SEGRINGE MO NS QERE MO ARBNTT S & o0
TOTAL DTRAY PRE3TACIONES 3 57,88 1.06
TOTAL APAGAR 324599819

CAMPC PASA OBSERVACIOMES O RCRMATIADAD

ESTE DOCUMENTO NO ES UN COMPROBANTE DE PAGO

UA .%0 -R12_RVO

,e'ﬁecu rsos Humanos

Elabord




Sistema Publico de Radiodifusién del .

Estado Mexicano Hoja: 40 de 53

Cdédigo: UAF.DRH.1.0
i : ok Ultima
cietema pibico de radioaifusion | EINE€@MI@Ntos para la elaboracién, control, Actualizacién: 16/05/24
del Estado Mexicano pago y registro de némina FeCha d .
e 16/05/24
elaboracion:

ANEXO T1. SOLICITUD DE PAGO DE CUOTAS Y APORTACIONES DE RETIRO
CESANTIA Y VEJEZ (EJEMPLO)

SOLICITUD DE PAGO

PHA0EEINE2

2054-D06328

Sistema POblico de Radiodifusidn
det Estado Mexicana

2BLXMAAGHG, Nianlua

24-062424

Salicitants
CARUAES ALBERTG RUIZ GARCIA

Conowptodepsgo. _
CUDTAS Y APORTACIONES DE ROV, VIVIERDA Y AHORID SOLIDARIO CORBESIINDIENTES AL BIMESTRE 33 DE U024

17472024

 GPESPSF M SF ‘
L6 |00 |00 | 026 B3 | L2100, 14383, 14108, 11302, 1 1301 14303, 1420,

i ANGEL NEYHA
[0 HLMANGE i INTARILIDA D

UAF.DRH.1.0-R13_RVO

straciény
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Sistema Publico de Radiodifusion del .

Estado Mexicano Hoja: 41de 53

m Codigo: UAF.DRH.1.0
. . .. Ultima
sistema piblco de nagioaicis, | IHITIE@MIENtoOs para la elaboracién, control, A . o 16/05/24
del Estado Mexicano 8 z e Ctu a I 1Zzacion:
pago y registro de nébmina Focha d
bl ' 16/05/24
elaboracion:
SOPORTE DE ANEXO T1
Ve

HONORARIOS

PLAZAS

MONTO TOTAL A totaldel Seguro

PAGAR

PAGO DE APORTACIONES RCV Y VIVIENDA (PLAZAS Y HONORARIOS)

CORRESPONDIENTE AL (1) (NUMERO DE BIMESTRE Y ANO)

{23) Nombre yfirma de responsable del drea solicitante.

: < CESANTIA AHORRO SGLIDARID AHORRD SOUDARO
ANTIA H VIVIENDA
A CFs [PATRDR {TRABAJADOR} [TRABAIADOR} {PATRON}
{2} importe del {3} Importe de REHpRC 08
: Cesantio en Edad 1] rte d I te total
Segurode | Cesontio en Edad {5 Espacio en (6} Espacio en {7}importede | (8) Importe total a
Avanzaday Vejez Vivienda a cargo pagar por
Ahorro pora el | Avanzada y Vejez blanco blanco
a cargo del del SPR Honorartos
Retiro o corgo del SPR
trabafador
SAR CESANTIA(PATRON) CESANTIA AHORRO SOLIDARIO ‘“0‘?:2%‘:‘2‘“ VIVIENDA
14301 14105 {TRABAJADOR) 11301 | (TRABAUADOR} 11308 14702 14201
{11} importe de
Brimportedef | (0)Importede | . oniiqenEdag | (12 IMmPortedel |y ortedel | (14) Importe de | (15) mporte total
Seguro de Cesantio en Edad Ahorro Solldario o
Avanzadua y Vejez Ahorro Solfdarto a | Vivienda a cargo a pagar por
Ahorro para el | Avanzada y Vefez cargo det
a cargo del cargo def SPR del SPR Honorarlos
Retiro a cargo del SPR trabajador
trabajador
{18} importe de
18) Importe 17) importe de . 19} Importe det 22) importe total
e lop Q7) 'p Cesantia en Edad (19} Imp L {20) Importe detl {21} Importe de (22) tmp
Cesantia enEdad . Ahorro Solidario a " a pagar por
de Ahorro para  Avanzaday Vejez SISOy VG]GZ cargo del et sonein caige Honorarios
P yves acargo del ge cargodel SPR delSPR y
el Retiro acargo det SPR " trabajador Plazas
trabajador

UAF.DRH.1.0-FO5_RVO

erto Ruiz Garcia
de Recursos Humanos

Elabord
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Sistema Publico de Radiodifusion del

Estado Mexicano Hoja: 42 de 53
Cddigo: UAF.DRH.1.0
oo ,,dbucdekadiod"usién Lineamientos para la elaboracién, control, chtg[gi i 16/05/24
del Estado Mexicano pago y registro de némina F h dza n.
echa ae 16/05/24

elaboracién:

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Numero de bimestre y ano del pago solicitado.

Importe del Seguro de Ahorro para el Retiro.

Importe de Cesantia en Edad Avanzada y Vejez a cargo del SPR.

Importe de Cesantia en Edad Avanzada y Vejez a cargo del trabajador.

Espacio en blanco.

Espacio en blanco.

Importe de Vivienda a cargo del SPR.

Importe total por pagar por Honorarios.

Importe del Seguro de Ahorro para el Retiro.

Importe de Cesantia en Edad Avanzada y Vejez a cargo del SPR.

Importe de Cesantia en Edad Avanzada y Vejez a cargo del trabajador.

D2 olvo|No|u|NwN=

Importe del Ahorro Solidario a cargo del trabajador.

13 | Importe del Ahorro Solidario a cargo del SPR.

14 | Importe de Vivienda a cargo del SPR.

15 | Importe total por pagar por Honorarios.

16 | Importe total del Seguro de Ahorro para el Retiro.

17 | Importe de Cesantia en Edad Avanzada y Vejez a cargo del SPR.

18 | Importe de Cesantia en Edad Avanzada y Vejez a cargo del trabajador.

19 | Importe del Ahorro Solidario a cargo del trabajador.

20 | Importe del Ahorro Solidario a cargo del SPR.

21 | Importe de Vivienda a cargo del SPR.

22 | Importe total por pagar por Honorarios y Plazas.

23 | Nombre y firma de responsable del area solicitante.

/7C/40/‘: o Ruiz Garcia

Dire n-de Recursos Humanos

Elaboré




S,PR,

Sistema Pblico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusion del

Estado Mexicano Hoja: 43des3

Caédigo: UAF.DRH.1.0
. ) .. Ultima
Lineamientos para la elaboracién, control, ... | 16/05/24
: . . Actualizacién:
pago y registro de némina ey
SN S 16/05/24
elaboracion:

SOPORTE DE ANEXO 11

s

Linea de Captura:

FORMATO DE PAGO "LINEA DE CAPTURA AHORRO SOLIDARIO"

1-6092239-012-0000068283¢-00000000000-000000682839-1-022024-056-20240520-85

DATOS DEL PAGO:

Monto Total a Pagar: $6,823.39
Far Conceplo:
*Ahorre Solidario: $ 1,606.68
{Apartacion Teabajadar)
*Ahorro Solidario; $5221.71
{Apastacion Patrén}
Entidad Recaudadora a Pagar: 012 BANCOMER Bimestre, 022024
No. de Trabajadares: 3 Tipa de Pago: NORMAL

Fecha Limite de Pago: 204052024

Nombre de Ia Dependencia o Aseguradora.

Domicilio de la Dependencia o Asequradora:

DATOS DE CONTROL PARA LA ENTIDAD RECEPTORA:

ldentificador de Centro de Pago o Aseguradora: 6092239

RFC de Ja Dependencia o Aseguradora: OPM100331UGS

Fecha de Generacidn: 26/04/2024 17:32.02

SIR1 sistema mrecrar pe pecaupacion

SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO

CAMINO DE SANTA TERESA 1679 JARDINES DEL PEDREGAL 01900

SARAL

UAF.DRH.1.0-R14.1_RVO

e Recursos Humanos
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Elabord




Sistema Publico de Radiodifusién del -
Estado Mexicano Qe 44 de 53

m Cédigo: UAF.DRH.1.0
Ultima

Sitema pivicode ragoarusion | LIN€AMIENTOS para la elaboracion, control, Actualizacidn: 16/05/24
del Estado Mexicano pago y reg Istro de nomina F h d .
ecCha ae
2 16/05/24
elaboracién:
SOPORTE DE ANEXO T1
L INTE
§SIR!
FORMATO DE PAGO "LINEA DE CAPTURA RCV Y VIVIENDA"

Linea de Captura: 1-6092239-012-00060769291-00026887938-000087657229-1-022024-376-20240520-85
DATOS DEL PAGO:
tdonto Total a Pagar: $ 87657229
Par Concepto:

‘Retiro: $ 107 55175

*Cesantia en Edad Avanzada y Vejez: $329.40224

{Aponacion Trabazador)

*Cesantia en Edad Avanzada y Vejez: $ 170,738.92

{Aportacién Palron)

*Vivienda: $268,879.38
Entidad Recaudadora a Pagar: 012 BANCOMER Bimestre: 022024 Fecha Limite de Pago: 20/05/2024
No. de Trabajadores: 279 Tipo de Pago: NORMAL
DATOS DE CONTROL PARA LA ENTIDAD RECEPTORA:
Nombre de la Dependencia o Asequradora: SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO
Jdentificador de Centro de Pago o Aseguradora: 6092239
RFC de la Dependencia o Aseguradora: OPM100331UGS
Domicitio de la Dependencia o Aseguradora: CAMINO DE SANTA TERESA 1679 JARDINES DEL PEDREGAL 01900

Fecha de Generacion: 26/04/2024 17:25:119

g § 8 SRR HIRRAREE PP RE " £ ’
SIRI sisrema Tecnar DE RECAUDACIGN > S.1R.I

UAF.DRH.1.0-R14.2_RVO

e .
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Sistema Publico de Radiodifusion del .
Estado Mexicano Hoja: 45de 53
m Codigo: UAF.DRH.1.0
. . .. Ultima
sietema piblcs de nadiodiusisn | IIT¥E@MIENtoOs para la elaboracién, control, A . o 16/05/24
del Estado Mexicano s z . Ctu a I 1Zaclon:
pago y registro de nédmina
Fecha de
e 16/05/24
elaboracion:

ANEXO 12. SOLICITUD DE PAGO DE ISN (EJEMPLO)

SOLICITUD DE PAGO

Emisién Revision
05/0372012 01
N® 20230011804
Sistema Piblico de Radiodifusion : ;
del Estado Mexicano Follo asociade 2023-PD11H93, Page directn
Fecha D8.12.2023

CAHLOS ALBERTO RUIZ GARCIA

IMPUESTD SOHRE NOMINAS DEL ESTADC DE SONCRA (ESTACION CIUDAD OBREGON Y HERMOSILLO) NOVIEMBRE

. Nomhre del beneficiario 1 Importe del pago
GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA $10.569.00 (DIEZ MIL QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE PESOS 00/100 M.}

‘Nombre y namero del documento soporte . Fecha del pago

13122023

Se anexa Bitacora (combustible)

X Linea de captura l !

Partida

Codigo programitico presupuestal e
Eu36 3am01,

CARLOS AURERTO RUIZ GARCIA XOCHITL DEL ANGEL NEVRA et I RO,
FLCION DE RECURSGS HUMANGS BIRECCION DE CON 2 kgt o b e
DIRECCION DE RECURSOS HUMANGS DIRECCION B CONTABILIDAD el bl

UAF.DRH.1.0-RI5_RVO

Encarﬁﬁgﬁ

fé Recursos Humanos

Elabord Revisd




Sistema Publico de Radiodifusién del Hoia: 46 d
Estado Mexicano o Bens
m Cédigo: UAF.DRH.1.0
: " - Ultima
cirema pibico de racionifsion | LINNE@MIiENtos para la elaboracién, control, S 16/05/24
el bodo M. : Kinat Actualizacion:
d pagoy registro de nébmina Focha d
: echade 16/05/24
elaboracion:

SOPORTE DE ANEXO 12 (EJEMPLO).

QUG4BLT 0860

E01
Focha Limse, VAL
3627 i

DECLARACION DE CONTRIBUCIONES

i ESTATALES

% A B AN
FIANIRS T RS BRCIEN

SRR LD LSRN D B RN K
SrieRGE SECIRAN MK

iy

G NS,

Bk GRS Sahoinn. i i S i iy

DATOS DEL CONTRIBUYENTE

o | SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANG
comscan | SIN CALLE SiN jeacoraa | EL MIRADOR DE LA CUMBRE  [cr[S/C
oot | COLIMA, COL. wovcrie COLIMA satene  COLIMA

CONCEPTO TRIBUTARIO
IMPUESTO SOBRE NOMINAS

REMUNERACKINES AL GhAlE | [E|
P s : ma 727 %
AT AT 6T VOA £ECH | ART 20 MAGY 1A BEE .
& 9 [31X247 16605
i REMUNERAZIONES
R RS s PR
TN e a5 e €0 [t o Ieare s 400 Y
@ & @ a ;xv«.»s.:wxmm
P —
wsiososEacua] G
13, 221
LINEA: 02000460706642329258 IMPORTE: $2,214.00
Bamwiwres £ HFISBC O & Saonde St
CONVENIO B686-8  EMPRESA: 11480 CONVENIO 1734 CONVENIO 8652
§ Scotiobank 3 s e “fodiregding 8 i‘}ﬂ e

CONVENIC 1107

NN ANIR

GZO0VABOIOGHA 2329298

NOTA: El formato de la declaracion cambia de acuerdo con cada portal de
internet por cada estado de la Republica Mexicana del que se trate el pago.

UAF.DRH.1.0-R16_RVO

0 Ruiz Garcia
e Recursos Humanos

————ROQ0ITO-RE
Encargado de la Unida
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Sistema Publico de Radiodifusion del -
Estado Mexicano Hoja: 47 de 53

m Codigo: UAF.DRH.1.0
Wikimna 16/05/24

Lineamientos para la elaboracién, control,

Sistema Piblico de Radiodifusion N s Actualizacion:
delEstado Mexicano pago y registro de némina Eocha de
> 16/05/24
elaboracion:

ANEXO 13. DESCUENTOS PERSONALES DE CREDITO HIPOTECARIO
FOVISSSTE (PESOS)
(EJEMPLO)

SOLICITUD DE PAGD

ASMAIEL Bl

LOLAOP-OB24S

Sistema Plblico de Radiodifusidn
det Estado Mexicana

224 XM 6240, Réming

06245

FAGE DE ONDEN DE DESCUENTO A LO% COLABGRADUIEY DEL SIFTEMA [CREDTTS HIPUTENAID POVISSSTE CONUEPTI 55 QUINCENA
TR PESOS

Se aps Bitacera louabustitdel

[X i"l'xmml!en'xz:ia SR TER ) Nz b b fueatitachns basearia: B 3 Cladme irdarhancaia, MHZIB0G50330024569

Fazel,

RO REYES FLORES
ENC LA 4
ADMUESTRACHD ¥ ¥INANZAS

CARLOS ALY HUTE AR, KOOHITL DEL ANGEL NEYRA
TERECCION DY 5 HUMANGE

UAF.DRH.1.0-R17_RVO

rto Ruiz Garcia
Recursos Humanos

r
~ Elaboré




S.PR

Sistema Piblico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusion del
Estado Mexicano

Lineamientos para la elaboracién, control,
pago y registro de nédmina

kiila: 48 de 53
Cadigo: UAF.DRH.1.0
Ultima

Actualizacion: | '6/05/24
Fecha de

elaboracién: 16/05/24

SOPORTE ANEXO 13

TODOS (PESOS)

{1} NUmero de quincena y aio del pago solicitado

RELACION DE DESCUENTOS CREDITO HIPOTECARIO FOVISSSTE PARA

{2) Numero de
némina det
acreditado

(3} Nombre del acreditado

(4) importe en pesos del
descuento quincenal del

crédito

{5} importe total del

descuento quincenal del
crédito

{6) Normbre y firma de respansable del area solicitante,

UAF.DRH.1.0-FO6_RVO

uiz Garcia
Recursos Humanos

Elaboré

Reviso .




S,PR,

Sistema Publico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusion del

Estado Mexicano Hoja: 49 de 53
Cddigo: UAF.DRH.1.0
i i . Ultima
Lineamientos para la elaboracién, control, ... | 16/05/24
pago y registro de némina Actualizacion:
Fecha de 16/05/24

elaboracion:

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1 | Numero de quincena y afo del pago solicitado
2 | Numero de némina del acreditado
3 | Nombre del acreditado
4 | Importe en pesos del descuento quincenal del crédito
5 | Importe total del descuento quincenal del crédito
6 | Nombrey firma de responsable del Area solicitante
Z (es Flofes”
F s Carlg; erto Ruiz Garcia Encargado de la Unidad-de Administracion y
Direccion Recursos Humanos Finanzas

Elabord

Reviso




S,PR

Sistema Publico de Radiodifusion del
Estado Mexicano

Hoja:

50 de 53

Cddigo:

UAF.DRH.1.0

e pibice de nadioarosicn | EINEAMIENtos para la elaboracién, control, ngtETizacién- 16/05/24
del Estado Mexicano pago y regiStrO de némina FeCha d .
e
o 16/05/24
elaboracion:

ANEXO 14. Descuentos personales de crédito hipotecario FOVISSSTE
(porcentaje)
(EJEMPLO)

SOLICTTUD DE PAGQ

Sistema Pablico de Radiodifusidn
def Estado Mexicana

HEMABA5E

20EADPUEM

ZH2ANMAGLEY, Nindas

ZRUE- R

Padis DE GIIEN DE 1) BNTO
HE DARUE CORNCEPTO 65 QUIRCED

A L2024

COLABOIADRORES DEL SINTEMA SIREDIT sIPOTES ARIO FOVISRETE DOKCERT

TENBY Y SEGLRO

: Gopertodel page.
$HE 014 {SESENTA MIL QUINIENTOR DOS

PESOS 14/100 MM}

St ase Ditavten ionnbustibde}

o e la bnstiluchue bancarie: Banamex

|7.‘i |'I‘xuz|f;l<!r¢:u';.1 fnsncaiia

Clates interbaacaria: B2 1BOGI0 024969

ARLOE SCBEHT (F HUER GARLEA
EERECCIIN (2 BENURSOS HUMANGS

BL ANIGEL WEYHA
SEONT

UAF.DRH.1.0-R18_RVO

erto Ruiz Garcia
n de Recursos Humanos
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Sistema Publico de Radiodifusion del Hoia: 51 de 53
Estado Mexicano ala: -
m Codigo: UAF.DRH.1.0
. . = Ultima
sietemn piblice 4o radioditusisn | I-INE@MIENtOs para la elaboracién, control, A .. | 16/05/24
del Estado Mexicano 2 z - Ctua|lzaCIOn.
pago y registro de nédmina
Fecha de
> 16/05/24
elaboracion:
SOPORTE ANEXO 14
RELACION DE DESCUENTOS POR CREDITO HIPOTECARIO Y SEGURO DE DANOS P Y

" ween

{1} Numero de quincena y aho del pago solkitado

{5} importte eo pasos del

(2) Niimero de {¢] tmporte en pesos dud
nomina dol {3} Nomtve del acreditade quincerot def Jt Q det
acreditodo crédito Sequro de Daros

(8} Total de ambos Importes

{9} Nombre y firma d e feaponaable del arca solicitante.

UAF.DRH.1.0-FO7_RVO

% rlos
ireccion d

uiz Garcia
ecursos Humanos

=
— 00

Encargado de la Unida

A.

olfo Reye

Finanzas

Elaboré

Reviso
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SPR,

Sistema Pdblico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusion del

Estado Mexicano Hoja: 52de 53
Cédigo: UAF.DRH.1.0
. . . Ultima
Lineamientos para la elaboracién, control, Actualizacion: 16/05/24
pago y registro de némina had -
PeEhE BR 16/05/24

elaboracion:

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUumero de quincena y ano del pago solicitado.

NUmero de ndmina del acreditado.

Nombre del acreditado.

Importe en pesos del descuento quincenal del crédito.

Importe en pesos del descuento quincenal del seguro de dafos.

Importe total del descuento quincenal del crédito.

Importe total del descuento quincenal del Seguro de Dafios.

Suma total de ambos importes.

WO O UTNWN=—=

Nombre y firma de responsable del Area solicitante.

o Ruiz Garcia
e Recursos Humanos

/ s es FIo e
Encargado de la Unidad de  Adry nistracién y

Elaboré




Sistema Publico de Radiodifusion del

Estado Mexicano g =i He55
m Cédigo: UAF.DRH.1.0
ed — | Lineamientos para la elaboracioén, control Ultlma. L 16/05/24
Sistema PUblico de Radiodifusion ’ ? Actu a | |1zaclion:

del Estado Mexicano - - -
ago y registro de némina
PEgeyteg Fecha de

elaboracién: 16/05/24

ANEXO 15. RESPALDADO EN EL MODULO DE NOMINA DEL SOFTWARE
ADMINISTRATIVO (SA) DEL SPR
(EJEMPLO)

Némina CERRAR NOMINA'

R SR

UAF.DRH.1.0-R19_RVO
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Elaboré Reviso




