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Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 2 de 132 Estado Mexicano 

,0) Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
Sis t ema PUblico de Radiodifusiór. Producción de contenidos audiovisuales actualización: dd Es tado Mcxic<.~no 

Proceso al que pertenece: Fecha de 

Producción de contenidos elaboración: 

l. Acrónimos y Glosario de Términos 

Acrónimos 

DA: Defensoría de las Audiencias del SPR. 

DAAOP: Dirección de Adquisiciones, Arrendamiento y Obra Pública del SPR. 

DC: Dirección de Contabilidad del SPR. 

DGAJT: Dirección General de Asuntos Jurídicos y Transparencia del SPR. 

DGCC: Dirección General de Canal Catorce del SPR. 

05/07/24 

05/07/24 

DGCIT: Dirección General de Convergencia e Innovación Tecnológica del SPR. 

DI: Dirección de Imagen del SPR. 

DO: Dirección de Operaciones del SPR. 

DP: Dirección de Producción del SPR. 

DPC: Dirección de Programación y Continuidad del SPR. 

DT: Dirección de Transmisión del SPR. 

OSG: Oficina de Servicios Generales del SPR. 

SPR o Sistema: Sistema Público de Radiodifusión del Estado Mexicano. 

Glosario de Términos 

Biblia: Documento que contiene la información necesaria para entender un proyecto 

audiovisual en todas sus etapas (preproducción, producción y postproducción); se 

utiliza para presentar una p ropuesta audiovisual y sirve de guía al equipo de 

producción durante el p (o';;eso (ANEXO 1). 
-·------ -·-·----···---····----------( -------··--···---------------------------, 
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Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 3 de 132 
Estado Mexicano 

e» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

última 
Sistema PUblico de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 
del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Carpeta de producción: Conjunto de documentos y archivos que describen y 

sustentan el desarrollo de una producción audiovisual en todas sus etapas 

(preproducción, producción, postproducción, promoción y transmisión). En ella se 

conjuntan las autorizaciones de uso de imagen y material audiovisual (release), 

solicitudes de grabación, uso de locación, documentación de material iconográfico, 

planes de trabajo, guiones, escaletas, entre otros). 

COMPRANET: Plataforma integral que contienen los procedimientos de contratación 

del Gobierno Federal. 

Contenido audiovisual: Tipo de contenido que integra en una narrativa coherente las 

imágenes en movimiento con el lenguaje sonoro, gráfico y textual, con el fin de 

comunicar un mensaje, pueden ser cápsulas, promocionales, programas, series, 

entre otros. 

Coproducción: Contenido audiovisual generado por la colaboración con otras 

instituciones y/u organizaciones públicas en la que se distribuyen las 

responsabilidades y recursos de las etapas de la producción (preproducción, 

producción (realización) y postproducción). 

Disco duro externo: Dispositivo de almacenamiento de datos que se conecta de 

manera externa a una computadora. 

~~Drhi 
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Dirección (je Producción Dirección General de Canal Catorce 
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Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 4 de 132 Estado Mexicano 

'no Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistema Público de Radiodi fusiól" actualización: del Es tado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

Editor(a): Persona que diseña una narrativa coherente, a través de un proceso técnico 

y creativo, que implica la selección, organización y combinación de material de video, 

audio, imagen, entre otros, para crear un discurso audiovisual con el ritmo, tono y 

emoción, de acuerdo con los objetivos del proyecto. 

Escenografía: Conjunto de elementos (decoración, vestuario, sonido, pantallas, entre 

otros) que permiten ambientar, de manera coherente con el proceso de producción 

(grabación), un programa o serie de televisión. 

Escenógrafo(a): Persona que, de acuerdo con las necesidades específicas de 

contenido y producción, diseña el ambiente físico (escenografía, mobiliario, props, 

lámparas, entre otros elementos) en el que se realiza un programa o serie de 

televisión. 

lngesta: Proceso de transferencia y organización de archivos de video y audio desde 

diversas fuentes, a un dispositivo de almacenamiento y/o servidor centralizado, para 

su uso en el proceso de edición y postproducción. 

Locación: Espacio físico empleado para ejecutar una grabación, creado o no creado 

con ese fin, y que responde a las necesidades estéticas de cada proyecto audiovisual. 

Máster: Archivo digital final de un contenido audiovisual producido que se utiliza para 

su transmisión, archivo y resguardo en videoteca. 

-·-·----·---·-----···-·----··--··-·---·-·-------¡ ·----- - --,·-------·---------------. 
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Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 5 de 132 
Estado Mexicano 

O» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Sistema PUblico de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 
del Estado Mex icano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 
Producción de contenidos 

Normateca Interna: Sistema electrónico de registro y difusión de normas internas del 

SPR, que mantiene actualizado en Internet para la consulta y acceso a su regulación 

interna y su respaldo en archivos físicos. 

OMF: Formato de archivo destinado a transferir medios digitales entre diversos 

softwares; proviene de las siglas en inglés: Open Media Framework. 

Post-producción audiovisual: Tercera etapa de la producción. 

Conjunto de actividades cuyo objetivo es lograr una estructura coherente que logre 

reflejar la idea final de un proyecto audiovisual. Esta etapa consiste en la 

manipulación del material audiovisual, la imagen, el sonido, la música, el color, texto, 

animación y la mezcla final de todos estos elementos para crear una narrativa 

audiovisual que permita transmitir el mensaje diseñado anteriormente bajo las 

normas establecidas para su transmisión televisiva. 

Post-productor(a): Persona que realiza la última etapa para la producción audiovisual 

y conjunta las habilidades de un(a) editor(a) para desarrollar una narrativa 

audiovisual con la especialización en manejo de audio, video y animación que le 

permiten realizar la corrección de color, postproducción de audio, mezcla de sonido 

y masterización, de acuerdo con las especificaciones de transmisión del SPR. 

Pre-producción audiovisual: Primera etapa de la producción. 

Es un conjunto de actividades de preparación que comienzan desde el surgimiento 

de la idea hasta el desarrolfc( del plan de grabación. En esta etapa se identifican y 
/ 

i c1~Dr~"'J 
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o· / ., d; P 'a - . , Dirección General de Canál Catorce lreCCIOn e ro 'I:IGCIOn 
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Sistema Públ ico de Radiodifusión del 
Hoja: 6 de 132 Estado Mexicano 

O» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistema PUblico de Rad iodifusiór actualización: dd Es Lado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

desglosan las necesidades de cada contenido audiovisual en particular para 

coordinar una serie procesos que permitan el óptimo aprovechamiento de recursos 

y generen las condiciones para desarrollo de producción (realización} eficiente. Esto 

último consiste en la formación del equipo de trabajo, distribución de roles, 

investigación académica y/o iconográfica, redacción de guion y/o escaleta, búsqueda 

y formalización de locaciones (scouting}, búsqueda de entrevistados y/o 

entrevistadas, conductores y/o conductoras (casting}, plan de rodaje, ruta de trabajo, 

presupuesto, necesidades técnicas, necesidades artísticas y narrativas, solicitudes de 

permisos de grabación, entre otras. 

Es un proceso previo a la grabación y su duración depende de la temporalidad y el 

formato del programa. 

Producción audiovisual (realización): Segunda etapa de la producción. 

Conjunto de procesos creativos, administrativos y logísticos para el desarrollo de 

contenidos audiovisuales con la colaboración de un equipo multidisciplinario, cuyo 

objetivo es generar los elementos visuales y sonoros para el desarrollo de la narrativa 

audiovisual que dará como resultado un programa de televisión, una serie televisiva, 

una cápsula, entre otros. 

Producción externa (obra por encargo): Contenido audiovisual derivado de la 

Convocatoria "Programa para la Producción de Contenidos Audiovisuales de 

Productoras y Productores Nacionales Independientes", proyecto que busca 

promover la producción audiovisual independiente en México, en términos del 

artículo So de la Ley del Sistema Público de Radiodifusión del Estado Mexicano, con 

Armando Men ses Valerio 
Dirección ak Pro - ucción 

Elaboró 
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Sistema Público de Radiodifusión del 7 de 132 
Estado Mexicano 1'-IJU• 

BXf Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O i 
última 

Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sist ema PUblico de Radiodifusiór actualización: de l Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

la selección de proyectos de género documental televisivo que serán transmitidos a 

través de Canal Catorce. 

En este tipo de producción se asigna un presupuesto fijo para la producción de un 

contenido audiovisual (serie) previamente seleccionado después de cumplir con los 

requisitos establecidos y en conformidad con los principios rectores de Canal 

Catorce. Todas las etapas de la producción son realizadas por un equipo externo y se 

realiza la entrega formal del producto final a Canal Catorce con las características y 

documentos necesarios para su transmisión. 

Producción interna: Contenido audiovisual generado con recursos internos del Canal 

Catorce del Sistema Público de Radiodifusión del Estado Mexicano. La idea surge y 

se desarrolla en todas sus etapas (preproducción, producción (realización) y 

postproducción de manera interna. 

Productor(a): Persona con conocimiento del lenguaje audiovisual y creatividad , que 

diseña la logística y organización de todas las áreas involucradas en cada una de las ( 

etapas para el desarrollo de un proyecto audiovisual: preproducción, producción o 

realización y postproducción. Es encargada de la coordinación y seguimiento del 

trabajo del equipo técnico y creativo, garantizando que se cumplan los plazos, el 

correcto ejercicio del presupuesto asignado y la visión artística del proyecto. 

Proyecto audiovisual: Conjunto de procesos para la producción de contenido visual y 

sonoro con la finalidad de transmitir un mensaje, contar historias, provocar 

emociones, a través del le guaje audiovisual. 

J~Ov~J 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



, ........................... 
Sistema Público de Radiodifusión del 

Estado Mexicano Hoja: 8 de 132 

{O) Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sis t ema Público de Radiod ifusiór actualización: dd Es t ado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

~~ealizador(a): Persona encargada del diseño y materialización del relato audiovisual 

del proyecto para generar la narrativa y estilo visual y sonoro coherentes con las 

necesidades de cada programa y/o serie. Tiene criterio artístico, creativo y 

conocimientos técnicos que le permiten asegurarse de que el rodaje contará con 

todos los medios técnicos, materiales y escénicos necesarios, dirigir el proceso de 

rodaje (personal y equipo técnico y creativo), y coordinar los diferentes aspectos 

técnicos y logísticos que hacen posible la emisión en directo de un programa o la 

grabación de un proyecto audiovisual. 

Scouting: Búsqueda, selección y formalización de locaciones para grabación de 

acuerdo con las necesidades de cada producción. 

Staff de producción: Equipo técnico de personas especializadas que llevan a cabo 

tareas específicas en las grabaciones o transmisiones en vivo de los programas de 

televisión; es decir las personas detrás de cámara, por ejemplo: operador de cámara, 

operador de sonido, iluminador, entre otras. 

Unidades Administrativas: Son las comprendidas en el Estatuto Orgánico del SPR y/o 

estructura orgánica básica del organismo, responsables de ejercer sus funciones y la 

asignación presupuestaria, así como proponer la emisión o actualización de normas 

internas para dar certeza a su operación. 

r / ¡----- -------------------

\ ~ 
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Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 9 d ,"'7 ..... 
Estado Mexicano ''- '-'"'-

O» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Sistema PUblico dl~ Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 
del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

JI. Marco Legal 

l. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos (fecha de publicación 

en el DOF el 5 de febrero de 1917 y sus reformas}. 

2. Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusión (fecha de publicación en 

el DOF ell4 de julio de 2014 y sus reformas}. 

3. Ley Federal de Radio y Televisión en Materia de Concesiones, Permisos y 

Contenido de las Transmisiones de Radio y Televisión (fecha de publicación en 

el DOF el día 10 de octubre de 2002 y sus reformas}. 

4. Ley Federal del Derecho de Autor (fecha de publicación en el DOF el 24 de 

diciembre de 1996 y sus reformas}. 

5. Ley del Sistema Público de Radiodifusión del Estado Mexicano (fecha de 

publicación en el DOF ell4 de julio de 2014 y sus reformas}. 

6. Ley General de Archivos (fecha de publicación en el DOF ell5 de junio de 2018 

y sus reformas}. 

7. Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública (fecha de 

publicación en el DOF el 4 de mayo de 2015 y sus reformas}. 

8. Ley General de Responsabilidades Administrativas (fecha de publicación en el 

DOF ell8 de jul~de 2016 y sus reformas} . 

~ 1 

e))~#--~~ 
Dirección de P;;gducción 
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Sistema PUblico de Radiodifusiór 
del Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso a 1 que pertenece: 

Producción de contenidos 

Hoja: 10 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

05/07/24 

9. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público (fecha de 

publicación en el DOF el 4 de enero de 2000 y sus reformas). 

10. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 

Público (fecha de publicación en el DOF el 28 de julio de 2010 y sus reformas). 

11. Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor (fecha de publicación en 

el DOF el 22 de mayo de 1998 y sus reformas) . 

12. Código de Ética de la Administración Pública Federal (fecha de publicación en 

el DOF el 8 de febrero de 2022). 

13. Estatuto Orgánico del Sistema Público de Radiodifusión del Estado Mexicano 

(fecha de publicación en el DOF el 29 de abril de 2022). 

14. Lineamientos de clasificación de contenidos audiovisuales de las 

transmisiones radiodifundidas y del servicio de televisión y audio restringidos 

(fecha de publicación en el DOF el 21 de agosto de 2018). 

Armando M·enes !~ Valerio 
Dirección de Prodbcción 

cl~~u~J 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
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Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 11 de 132 
Estado Mexicano 

e» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

última 
Sistema PUblico dt~ Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 
del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

111. 1 ntrod ucción 

El procedimiento para la producción de contenidos audiovisuales es un instrumento 

sustantivo que describe y estandariza las actividades de la Dirección de Producción 

(DP) para la preproducción (planeación), producción (realización audiovisual en 

campo y/o foro) y postproducción (construcción de narrativa audiovisual: edición de 

audio y video, inserción de gráficos, animación y masterización) de contenidos 

audiovisuales de Canal Catorce, en apego a los principios rectores del Sistema 

Público de Radiodifusión del Estado Mexicano (SPR) y las especificaciones técnicas 

para la transmisión de contenidos audiovisuales en el SPR. 

Lo anterior, como parte de las acciones relevantes que el SPR realiza para cumplir 

con el Objeto "Proveer el servicio de radiodifusión sin fines de lucro, a efecto de 

asegurar el acceso al mayor número de personas en cada una de las entidades 

federativas a contenidos que promuevan la integración nacional, la formación 

educativa, cultural y cívica, la igualdad entre mujeres y hombres, la difusión de 

información imparcial, objetiva, oportuna y veraz del acontecer nacional e 

internacional, independencia editorial y dar espacio a las obras de producción 

independiente, así como a la expresión de la diversidad y pluralidad de ideas y 

opiniones que fortalezcan la vida democrática de la sociedad" establecido en el 

Artículo 1 y con los Principios Rectores enunciados en Artículo 7, de la Ley del Sistema 

Público de Radiodifusión del Estado Mexicano. 

" / 

~ 
c1~n~~m! Armando ~eses Valerio 

Dirección de Pfe{:il(cción Dirección G.eneral de Canal Catorce 
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Hoja: 12 de 132 Estado Mexicano 

f]Q) Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sis tema PUblico de Radiodifu siór actualización: dd Estado Mcxic<mo 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

Este procedimiento, se alinea a las atribuciones del Estatuto Orgánico del Sistema 

Público de Radiodifusión del Estado Mexicano vigente, así como del esquema 

denominado Identificación de Macroprocesos, Procesos y Procedimientos 

sustantivos del SPR - Nivel 1 (ANEXO 1), diseñado para facilitar la determinación y 

documentación del M apeo del procedimiento que es un instrumento de trabajo para 

elaborar la Sinopsis operativa del procedimiento- Nivel 3, y donde se establece que 

el procedimiento forma parte del proceso denominado "Producción de contenidos". 

IV. Objetivo 

Establecer los pasos a seguir para la pre-producción, producción y post-producción 

ele contenidos audiovisuales de Canal Catorce, orientados a la formación educativa, 

cultural y cívica de la población; a través de un trabajo colaborativo, integración de 

equipo técnico y de ambientación de espacios que dan forma y sentido a los 

programas y/o series. 

Armando fj1 eneses Valerio 
Dirección de Pr;;aucción 

Elaboró 

'~~ () tÍi~(/\_ j 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



Sistema Público dl~ Radiodifusiór 
del Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

V. Ámbito de Aplicación 

Hoja: 13 de 132 

Código: DGCC.DP.1.0 
--·· u-¡-t i-m··--a··--+····--····--··············-···-·--·-·--·-··-··--· 

actualización: 
05107124 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

El procedimiento perteneciente a la Dirección General de Canal Catorce (DGCC), es 

de aplicación específica y cumplimiento puntual para el personal designado a 

ejecutar la producción de contenidos audiovisuales. Asimismo, las políticas de 

operación son de aplicación general y observancia obligatoria para las Unidades 

Administrativas que participen en este. 

VI. Responsables de la Vigilancia del Procedimiento 

La DGCC, a través de la DP, será la responsable de la aplicación y vigilancia del 

presente procedimiento entre las Unidades Administrativas del SPR involucradas. 

_11 c1~(A_&~ j 
A d J\ -, V 1 • rman o en~es a eno Sandra Ortega Tamés 
Dirección de P o'$tucción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó --



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 14 de 132 Estado Mexicano 

'ID 
Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistema PU.lllico de Radiod ifusiór actualización: dd Es t ado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

VIl. Políticas de Operación 

l. La DGCC, a través de la DP será la responsable de recibir, designar y desarrollar 

propuestas de conten idos audiovisuales (producción interna, producción 

externa, coproducción), así como realizar el análisis del proyecto que consiste 

en la pertinencia de contenidos, la viabilidad operativa y requerimientos de 

producción, de acuerdo con las necesidades de cada proyecto, los cuáles 

desarrolla y/o supervisa en todas las etapas del proceso hasta su transmisión. 

2. Los proyectos audiovisuales (producción interna, coproducción, producción 

externa) deben presentar la biblia. 

3. La audiencia, a través de la Defensoría de las Audiencias (DA) podrá 

involucrarse en la programación y/o producción de contenidos audiovisuales. 

4. La DP, a través del productor(a) deberá generar un plan de trabajo y concreta 

un proceso de producción viable, conforme a los requerimientos específicos 

de cada proyecto; asimismo, deberá coordinar y dar seguimiento a contenidos, 

logística, realización, edición y post-producción. 

5. La DP, a través del escenógrafo(a) deberá diseñar la escenografía, de acuerdo 

con las necesidades estéticas, plásticas y de producción; y solicitar a la 

Dirección de Operaciones (DO) la construcción y montaje de la escenografía, 

conforme a las necesidades de cada programa y/o serie. 

Armando J eneses Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

cJ~Ortvz~J 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusió r 
del Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Hoja: 15 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

05/07/24 

6. La DGCC, la Dirección de Programación y Continuidad (DPC) y la DP deberán 

realizar juntas de trabajo para determinar el horario estelar (prime time 

conveniente), de acuerdo con el género especifico de la producción y la franja 

horaria de la audiencia. 

7. La DP, a través del realizador(a) deberá diseñar y materializar el proyecto 

audiovisual, generar el discurso narrativo y el estilo visual y sonoro del 

programa y/o serie al dirigir la grabación y/o la transmisión en vivo, en foro y 

en locación. 

8. La DP, a través del editor(a) y post-productor(a) deberá realizar el montaje de 

audio y video en la narrativa audiovisual que permita transmitir el mensaje 

diseñado, con los parámetros de transmisión televisiva. 

9. La DP será responsable de entregar a la DPC (videoteca) los másters o 

contenidos audiovisuales producidos y finales para su revisión, aprobación, 

catalogación y transmisión; así como, proporciona a la Dirección de Imagen 

(DI) los masters e información para la campaña de difusión de cada programa 

y/o serie. 

10. El productor(a) del proyecto seleccionado y el productor(a) de Canal Catorce 

deberán realizar un trabajo colaborativo en la producción externa (obra por 

encargo), conforme a las bases de la convocatoria y las cláusulas del contrato 

suscrito. 
/ 

Armando MEif)eses Valerio 
Dirección de pr),dJ .. tCción 

Elaboró ..... 

cj)~Uvb~l 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



c:.i~+<: ........ .::. Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano Hoja: 16 de 132 

EOll Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Sistema PUblico de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

del Es tado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 
Producción de contenidos 

11. La asesoría jurídica a través de la Dirección General de Asuntos Jurídicos y 

Transparencia {DGAJT) podrá solicitarse en cualquier momento 

{preproducción, producción y postproducción), para tener certeza de la 

cadena de derechos en las obras audiovisuales. 

12. La DP, a través del productor{ a) deberá integrar, digitalizar y archivar la carpeta 

de producción para su resguardo. 

·---- --------- -~ -¡----·-----~--------

~ J~Od::~~J 
Armando M.§neses Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Pr~'ucción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 17 de 132 
Estado Mexicano 

~ 
Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

---- - -üiiima ·-····~······ ·-·······-································· 

Sistema Público de Radiodifusiór. Producción de contenidos audiovisuales actualización: 
j 05/07/24 

del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

VIII. Sinopsis operativa del procedimiento 

A continuación, se presenta la identificación de las etapas (cadena de valor} (Nivel2), 

previo a la descripción de actividades (cadena de valor} (Nivel3) del procedimiento y 

sus interrelaciones con otras Unidades Administrativas. 

!' / 
~ { 
~. u)~o(~y 

Armando Mene es Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó -



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 18 de 132 Estado Mexicano 

O» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistema Público de Radiodifusiór actualización: del Estado Mexic.ano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

NIVEL 2. IDENTIFICACIÓN DE LA CADENA DE VALOR DEL PROCESO Y SUS INTERRELACIONES 
, Producción de contenidos audiovisuales 
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Sistema Público de Radiodifusió r­
dcl Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Hoja: 19 de 132 

Código: DGCC.DP.1.0 

ltima 
actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

05/07/24 

NIVEL 3. DESCRIPCIÓN DE LA CADENA DE VALOR DEL PROCESO Y SUS 

1 NTERRELACION ES 
> 

No. Desqripdpn de Ja,actividád ,.,. · Eviden~la y/o 
iB~sponsabl... Registro 

'Ti~rnpo 
de 

· -~ej~~úc::i6r::J 

1 
Recepción y análisis de proyecto 
audiovisual y/o resultado de la 

convocatoria 

Recibe y analiza las propuestas 
de proyecto audiovisual 
(producción interna y 
coproducción) que incluye 
Biblia (ANEXO 2), a través de 
correo electrónico y/o en 
reunión de trabajo con la DGCC. 

1.1 Nota: En caso de que el 
contenido audiovisual 
responda a las solicitudes 
de la audiencia, la DP 
recibe asesoría de la DA, 
en el análisis de 
propuestas para asegurar 
la pertinencia de 
contenidos. 

Designa proyecto audiovisual a 
productor(a) para el análisis del 
proyecto y concretar el proceso 
de producción viable, de 
acuerdo con las necesidades 
específicas de cada proyecto. 

1.2 Nota 7: El análisis del proyecto 
consiste en la pertinencia 
de contenidos, de 
acuerdo con los Principios 
Rectores SPR (ANEXO 3), 
la viabilidad operativa 
(equipo técnico, staff de 
producción y recur§_.os 

Armando 1 e r-~ eses Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

DP 

DP 

INICIO 

Biblia 

Total: 
5 días/ 

Tiempoffi 
Variable 

S días 

Tiempo 
variable 

Microsoft 
(Outlook) 

Mensajería 
electrónica 

1,2y3 

1 yll 

cJ~~o~~ 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 

'---·-----··---···--·--·------····----·~---·-·· 



Sist ema Público de Ra.diodifusiór 
lid E ~tado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Evidencia y/o No. Descripción de la actividad Responsable 
Registro 

financieros, tiempo de 
desarrollo del proyecto); y 
requerimientos de 
producción 
(entrevistados(as), 
locaciones, VIajeS al 
interior de la república y/o 
al extranjero, espacios en 
foro, escenografía, entre 
otros); de acuerdo con las 
necesidades de cada 
proyecto. 

Nota 2: La DP solicita asesoría 
jurídica a la DGAJT, a 
través de un correo 
electrónico y/o 
memorándum, con el 
propósito de conocer sí 
las propuestas de 
proyectos son adecuadas 
en materia jurídica y/o 
derechos de autor. 

Nota 3': Esta actividad es 
realizada por la persona 1 
y 2; en caso de programas 
de televisión con 
perspectiva de género, de 
minorías y grupos 
vulnerables donde los 
personajes pudieran ser 
víctimas, participa la 
persona 7 (ANEXO 27), 
que es supervisada por la 
DP. 

o ¿PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL? 

\\ ,/ 

Hoja: 20 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
actualización: 05/07/24 

Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Tiempo Sistemas o 
Polfticade de a pl!caciories 

ejecución informáticas operación 

\~ J[ - -~ rJ~~O~J 
Armando l~ses Valerio Sandra Ortega Tamés 
Direcciór._l de ~'re,Q ucc~<?n Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó '-----·- -- . ----



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Sistemil Público de. Radiodifusiór. 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 

No. 

2 

2 .1 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Descrip~ión dé la actividad 

PRODUCCIÓN INTERNA/ 
COPRODUCCIÓN 

Pre-producción de audiovisual 

Genera, a través del 
productor(a), propuesta de 
contenido temático y narrativo, 
de conformidad con la 
necesidad específica de cada 
proyecto audiovisual, mediante 
la Escaleta temática (ANEXO 4). 

Nota 7: La escaleta temática 
puede incluir estructura 
de contenido temático 
por bloques y propuesta 
de entrevistados y/o 
entrevistadas. 

Nota 2: El equipo de contenidos 
realiza análisis de la 
pertinencia de 
contenidos, genera 
propuesta de programas 
y/o series, realiza 
investigación académica 
e iconográfica, genera 
escaleta temática , guion, 
información y archivo de 
los contenidos 
audiovisuales, busca y 
propone invitados(a), 
realiza entrevistas y 
asesora de contenido en 
la realización y edición. 

Nota 3: En su caso, la DP 
solicita asesoría a la DA 
para el involucramiento 
de la " audienc)-á en la 

\ \ 1 \ \ ' 
---1\ 

Responsable 

DP 

Evidencia y/o 
Registro 

Escaleta 
temática 

Hoja: 21 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
actualizació . 

05/07/24 

Fecha de 
05/07/24 

elaboración: 

Tiempo 
de 

ejec::ución 

Total: 
13 días /T. 
Variable 

Tiempo 
variable 

Sistemas o 
aplicaCiones 

. informáticas 

Microsoft 
Office 

Polftica de 
operación 

3yll 

Armando~~~\~es Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Pr:Qducción Dirección General de Canal Catorce 

.____ ______________ E_Ia b~_ró ________ ·····----··---·-· .. ····--- ---·---------------·-8evi~~X Aprobó --------·--·-·-·-



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Sistema Público de Radiodifusiór 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

No. Descripción de la actividad 

producción o 
coproducción. 

Nota 4: En su caso, la DP solicita 
asesoría a la DGAJT para 
la orientación sobre el 
tratamiento de temas con 
contenido sensible 
(procesos penales, 
infancias, minorías, 
feminicidios, grupos 
vulnerables, entre otros). 

Nota 5: Esta actividad es 
realizada por la persona 1, 
2, S, 8, 9, 10 y 11; en caso de 
programas de televisión 
con perspectiva de 
género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática social, 
participa la persona 22; en 
caso de contenidos 
audiovisuales con 
temática deportiva, 
participa la persona 23 y 
24; en caso de contenidos 
con temática juvenil 
participa la persona 25; en 
caso de contenidos 
audiovisuales 
cinematográficos, 
participa la persona 26,27 
y 28 (ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

l~eali za, a través del 

Responsáble 

2.2 productor(a), análisis de DP 
requerimientos, conforme / con 

/ 

Evidencia y/o 
Registro 

Plan de trabajo 

Hoja: 22 

Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

05/07/24 

·Tiempo 
de. 

ejecución 

Sistema~ o 
apllcaci()ríes Pol(tica de · 

Tiempo 
variable 

informáticas operación 

Microsoft 
Office 

4 

Armando Menes ~alerio 
Dirección d~ Producción 

~~Or~J 
Elaboró 

Sandra Ortega Tamés 
Dirección General de Canal Catorce 

Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 23 de 132 
Estado Mexicano 

eGO Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistemil. Pllblico de. Radiodifuslór actualización: del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

No. 

2.3 

Dl:!~cripf:ión de _la actividad, R~sponsable 

las necesidades de producción; 
está puede ser variable, 
dependiendo de cada 
contenido (staff de producción, 
equipo técnico, locaciones, 
recursos financieros, 
calendarización de actividades, 
asesoría jurídica y 
administrativa); generando un 
Plan de trabajo (ANEXO 5). 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2, 3, 4 y 5; 
en caso de programas de 
televisión con perspectiva 
de género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática deportiva, 
participa la persona 23 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Elabora, a través del 
productor(a), lista de 
requerimientos por área 
involucrada en la producción. 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2, 3 y 21; 
en caso de programas de 
televisión con perspectiva 
de género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisual'és 
con temática dep9rtiva, 

~ 1 J' 1 
Armando ~e ' eses Valerio 
Dirección de PrQducción 

Elaboró 

DP 

Evidencia y/o 
Registro 

Tiempo 
de 

ejecución 

S días 

Sistemas o 
aplicaciones 
informáticas 

Microsoft 
Office 

Polftica de 
operación 

4 

J~~OAJ-TJ 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó _y Aprobó -----·--------



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 24 de 132 Estado Mexicano 

'Dlll 
Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistl~ma Público de Radiodifusiór actualización: dd Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

Eviqencjª y/o 
Tiempo Sistemªso 

Polftica de No. Descripción de la actividad Responsªble 
Registro 

de V apllcacibiies 
operación 

' ejecucj6n informáticas 
participa la persona 23 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Realiza, a través del 
productor( a). calendarización 
(ANEXO 6) de producción 
(grabación de entrevistas, 
grabación de audios, aspectos e 
imágenes de stock). 
postproducción (ingesta y 
calificación de material 
audiovisual, asignación de 
equipo de edición y 
postproducción del programa o 
serie). de acuerdo con las fechas 
pactadas de estreno. 

Calendarización 
Microsoft 

2.4 Nota: Esta actividad es realizada DP de producción y 2días 4 
por la persona 1, 2, 3, 4, 5, post-producción 

Office 

6, 10, 11, 12 y 21; en caso de 
programas de televisión 
con perspectiva de 
género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática deportiva, 
participa la persona 23 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Genera, a través del 
realizador(a). propuesta 
narrativa visual y auditiva, según 

2.5 
las características de cada 

DP S días 
Microsoft 

7 
producción (identidad 

-
Office 

fotográfica, pauta estética y 
visual de la producción). 

f\ / 

~ d,~Úr~ J 
Armando tKt1 en,ese.s Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de ~ucción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 25 de 132 
Estado Mexicano 

O» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistcmil Pt'1blíco de Radiodifusiór actualización: 

No. 

2.6 

del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

elaboración: Producción de contenidos 

Descripclóri.de la actividad 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2, 6, 12, 13, 
14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21 y 
23; en caso de contenidos 
audiovisuales con 
temática deportiva, 
participa la persona 7 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

La DP realiza las solic itudes de 
requenm1entos, dependiendo 
las necesidades específicas del 
proyecto audiovisual, con cada 
área involucrada en la 
p roducción, a través de correo 
electrónico. 

Nota 7: La DP solicita a la Oficina 
de Servicios Generales 
(OSG) el servicio de 
traslado: transporte local, 
foráneo, hospedaje, renta 
de vehículos y otras 
necesidades 
desencadenadas de las 
comisiones fuera de la 
CDMX; permisos y gestión 
de espacios comunes en 
el edificio del SPR, 
personal de vigilancia, 
personal de 
mantenimiento, personal 
de limpieza, entre otros. 
(ANEX07). 

Nota 2: La DP solicita a la DO 
espacios en foros, equipo 
técnico: video, 
iluminación, audio, entre 
otros; asimismo, gestiona 
la construcción ):/ el 

/ 

Responsable 

DP 

Evidenéia y/o 
Registro 

Solicitud staff de 
producción y 

equipo técn ico 

Tiempo 
de 

ejecución 

1 día 

Sistemas o 
aplicaciones 
informátic;as 

Microsoft 
(Outlook) 

Microsoft 
Office 

~'\/ 
-t: c2~ o A~,-~ J 

Política de 
operación 

Syll 

Armando tvO,ene~s Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección ae Producción Dirección General de Canal Catorce 

'----------·--·--·_§-~_!?_o_r? _______________ . ________________ R_e._v._i:;j_y Apro~?---·-----------



··········································-·-······ 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

'no Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales Sistema Público de Radiodifusiór 
del Estado Mex icano 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

No. Descripción de la actividad 

montaje de escenografía 
diseñada (la DP diseña la 
escenografía y la DO 
construye escenografía), y 
gestiona el espacio de 
cabina de grabación, staff 
de producción (personal 
técnico especializado), 
entre otros. (ANEXO 8). 

Nota 3: En su caso, la DP solicita 
a la DGAJT, a través de 
correo electrónico, 
asesoría jurídica sobre la 
pertinencia de 
contenidos audiovisuales, 
de contenido sensible con 
participación de infancias, 
grupos vulnerables, 
minorías, entre otros; 
asesor~ legal en la 
autorización de uso de 
imagen (ANEXO 9), 
derechos de transmisión, 
uso y cesión de derechos 
de material audiovisual 
(audio y/o video), material 
iconográfico, entre otros; 
así como la revisión de 
convenios de 
colaboración y de 
coproducciones, la 
revisión de contratos, 
entre otros. 

Nota 4: La DP solicita a la DI 
propuesta adecuada de 
paquete gráfico y/o 
necesidades adicionales 
(animación, identidad 
visual, wiper, entre otros 

Responsable Evidencia y/o 
Registro 

Hoja: 26 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
actualización: 05/07/24 

Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Tiempo 
de 

ejecución 

Sistemás·o 
·aplicaciones 
informáticas 

Polftica de 
operación 

~ 
Armando M.e~ses Valerio 
Dirección de P~qucción 

Sandra Ortega Tamés 
Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Hoja: 27 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

Sist ema Público de Radiodifusiór 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 
ltima 

actualización: 
05/07/24 

No. 

2.7 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 
Producción de contenidos 

Evidencia y/o 
Tiempo Sistemas o Polftica de 

D~scripción de la ~ctivlt:lad R~!;ponsable Registro de aplicaclºnes 
op~ración 

' ~jecuci60 : informáticas 
elementos), de acuerdo 
con las necesidades de 
cada producción. (ANEXO 
10). 

Nota 5: La DP solicita a la 
Dirección de Contabilidad 
(DG) viáticos para 
comisiones al interior de 
la república o al 
extranjero, gastos por 
comprobar y/o fondo 
revolvente para insumas 
(aguas, baterías, material 
para construcción de 
escenografía, 
expendables, insumas de 
maquillaje, entre otros) 
(ANEX011). 

Nota 6: En caso de requerirse, la 
DP solicita a la Dirección 
de Adquisiciones, 
Arrendamiento y Obra 
Pública (DAAOP) 
contratación de servicio 
integral (catering) para la 
producción de 
audiovisual. 

Nota 7: Esta actividad es 
realizada por la persona 1, 
2,3,6y21 (ANEX027), que 
es supervisada por la DP. 

Contacta, a través del 
productor(a), a entrevistados(as) Contacto con Microsoft 
(invitados(a), especialistas, entrevistados 

Tiempo 
(Outlook) 

personajes), según el tema del DP -
programa o la serie; asimismo, Oficio, correo 

variable 
Microsoft 

realiza llamadas telefónicas para electrónico Office 
solicitar permisos de uso de 

b~~~ 
Armando Merxeses Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de 19-r:oducción Dirección General de Canal Catorce 

._,_ ______________ §.Laboró __ ·-···--------------·····---- ___________________ 8_~is<?._y __ ~pr~!:>ó ------····-------



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Hoja: 

Código: 

28 de 132 

DGCC.DP.l.O 

Sist em;l Público de Rariiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales 
ltima 

actualización: 05/07/24 

No. 

dd Estado Mexicano 
:·--............................ _ ................ ·························- ··········· ·················-··-······- ··········-·-·-- ......... --·-··········-········-··-···--·- ............ _ .. _ .. _._ ..... t - ··················--···············--···-·: .. c .... : .... :_:_c._¡ ..... ___ ._ ..... --···········-·-·----! 

Proceso al que pertenece: Fecha de 

Producción de contenidos elaboración: 
05/07/24 

Descripción de la actividad 

locación y da el seguimiento de 
las autorizaciones y solicitudes. 
Al mismo tiempo, agenda 
grabaciones de entrevistas y 
aspectos creativos, de acuerdo 
con las necesidades específicas 
de cada prod ucción. 

Nota 7: La DP solicita a las 
instituciones autorización 
para uso de sus 
instalaciones, 
reproducción y uso de 
material iconográfico, 
audiovisual, entre otras 
(ANEX012). 

Nota 2: Esta actividad es 
real izada por la persona 1, 
2, 3, 5, 8, 9, 10, 11, 14, 15 y 21; 
en caso de programas de 
televisión con perspectiva 
de género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática social, 
participa la persona 22; en 
caso de contenidos 
audiovisuales con 
temática deportiva, 
participa la persona 23, 24, 
47 y 48; en caso de 
contenidos con temática 
juvenil participa la 
persona 25; en caso de 
contenidos audiovisuales 
cinematográficos, 
participa la persona / 26 

1 

Responsable 

Dirección de Produceión 
Elaboró 

!;videncia y/o 
Registro 

Tiempo 
de 

ejecución 

Sistemas o 
apllcaciQnes 

· inf9rmáticas 

Polftica de 
operación 

u\~~~j 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 29 de 132 
Estado Mexicano 

OJill Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistema Pl1blico de Radiodifusiór actualización: 

No. 

3 

3 .1 

3.2 

del Estado Mexicano 

Proceso a 1 que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Oe$~ripd6n- d~ la actiyi.d~d Resporsable 
,¡ 

(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Producción de audiovisual en 
foro, locación o en vivo 

PRODUCCIÓN EN FORO (EN 
VIVO Y GRABADA) 
Coordina, a través del 
productor(a), desarrollo del 
diseño de contenido, 
escenografía, iluminación, tiros 
de cámara y logíst ica de 
producción. 

Nota 7: El diseño de escenografía 
debe cumplir con las 
necesidades estéticas, 
plásticas y de producción, 
conforme a los 
requerimientos de cada 
proyecto. 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 1, 
2, 3, 6, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 
15,16 y 21 (ANEXO 27), que 
es supervisada por la DP. 

Recibe de la DO, a través de 
correo electrónico, la 
confirmación final del equipo 
técnico, foro y staff de 
producción. 

Nota 7: En los programas con 
periodicidad se vuelve un 
horario fijo y en 
transmisiones especiales 
puede ser variable. 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada ,por la persona 1, 

1 

Arma~~e eses Valerio 
Dirección ~e R[Qducción 

DP 

DP 

Evidencia y/o 
Registro 

-

Correo 
electrónico 

Tiempo 
de 

·ejecucií$!"1 · 

Total: 
13 días /T. 
Variable 

Tiempo 
variable 

1 día 

Sistemas 0 · Política de 
aplicaciones 
informáticas · operación 

Microsoft 
Office 

Rhinos Ceros 

Adobe 
Photoshop 

Twinmotion 

DRS 

Microsoft 
(Outlook) 

S 

ch~9e;~ J 
Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró _ .. -------------------------------~evisó 'f Ap,_r_o_b_ó ______ ·---·------



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Sist em a Público de Radiodifusiór 
lid Estado Mexica no 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Evidencia y/o 
No. Descripción de la actividad Responsable 

Registro 

2, 3 y 21; en caso de 
programas de televisión 
con perspectiva de 
género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática deportiva, 
participa la persona 23 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Realiza, a través del productor(a) 
los primeros llamados de 
producción, para ensayo con 
conducción y planteamiento 
final de escenografía, diseño de 
iluminación, identidad 
fotográfica entre otras; 
mediante correo electrónico y/o 
mensaje de texto (ANEXO 13). 

Nota 7: El número de llamados 
depende de las 
necesidades específicas 

Correo 
3.3 

de cada producción. 
DP electrónico y/o 

Nota 2: Esta actividad es 
mensaje de texto 

realizada por la persona 1, 
2,3,6,14,15,16y21; en caso 
de programas de 
televisión con perspectiva 
de género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personaj es pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática social , 
participa la persona 22; en 

Hoja: 30 de 132 

Código: DGCC.DP.l .O 

ltima 
a ct u a 1 iza e i ó n: 05/07/24 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

tiempo Sistemas o 
Política de 

de aplicaciones 
ejecuciÓn infC)rmáticas operación 

Microsoft 
(Outlook) 

1 día -
Mensajería 
electrónica 

-·-------~ . cJ CN~ (j{'~j 
Armandoj Meneses Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de P educción Dirección'General de Canal Catorce -------

, _____ E_I_abo_r_ó __ , _______ __t_ _ _______ _.:_R.:_evisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Hoja: 31 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

Sistema Pl1blico de Radiodifusió r 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 
ltima 

actualización: 
05/07/24 

¡ ................................................. . ; ···························· ·········-······································ ·············- ····· ···························································································· ······················-······ 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

No. Qes~ripcipntl~: la actiyid,J:id Re~pQnsab.l.~ · · · · · .de ... aplié:::aºlºnes 
. '' . Evic;tencla y{o .. T ... ·i!'!m~p· Sistem.as o . Pql(tÍé:a de 

.. Registro op~ración 
~L · : _s:_·· ~~L~~~-""~-~~"'-':'-':-~L~-~~+~~~·""'· _.._."-'···;_·. -'-.·_· -"'-~· u· ;eB. Ii~A· 2:±~~~· ~in""', ~'-o_rm=· · ·=á=t-'-'ic"'"a_s--1'--~---¡ 

caso de contenidos 

3.4 

3.5 

audiovisuales con 
temática deportiva, 
participa la persona 23, 24, 
47 y 48; en caso de 
contenidos con temática 
juvenil participa la 
persona 25; en caso de 
contenidos audiovisuales 
cinematográficos, 
participa la persona 26 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Realiza, a través del 
productor(a), ajustes 
pertinentes al diseño de 
contenido, escenografía, 
iluminación, tiros de cámara y 
logística de producción, 
derivado del ensayo previo. 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2, 3, 6, 14, 
15,16 y 21 (ANEXO 27), que 
es supervisada por la DP. 

DP 

Realiza junta de trabajo 
(sesiones) con la DPC y la DGCC 
para determinar el horario 
conveniente (periodicidad, 
horario fijo), de acuerdo con el 
género especifico de la 
producción y la franja horaria de 
la audiencia; a través del registro 
interno "Pauta de transmisión" 
(ANEX014). 

DP/DGCC 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1 y 2; en 
caso de programas de 
televisión con perspectiva 
de género, de r[l inorías y 

1 / 

~ ( 
-~\ 

Armando Men~~~alerio 
Dirección de Produ'G~ión 

Pauta de 
transmisión 

1 día 

1 día 

Microsoft 
Office 

Microsoft 
Office 

v-~~0'\~1 
/ Sandra Ortega Tamés 

6 

Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 

-------·----~·-·~-----~-------~--·-----~---·M· ··-- --··--~----~-~-----------~-----~~----------~-~·-·-•••·----•-••••-·----·---.......... -w-.--.--··- .•·--• 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Si.'itema Pt'Jb lico de Radiodi fusiór 
lld Es tc1do Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 

No. 

3.6 

3.7 

--

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Descripción de la actividad 
.1 

grupos vulnerables donde 
los personajes pud ieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática deportiva, 
participa la persona 23 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Envía , a través correo 
electrónico y/o mensaje de texto 
(ANEXO 13) el primer llamado de 
grabación (aviso), a la 
producción y las Unidades 
Administrativas involucradas: 

l. DP (coordinación de 
producción, coord inación 
de contenidos, 
coordinación de edición y 
posproducción, 
conducción, realización, 
maquillaje, entre otros). 

2. DO (equ ipo técnico y 
personal) . 

3. Unidades Administrativas: 
OSG (transporte), DC 
(viáticos y/o insumas) y 
DAAOP (catering para la 
producción). 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2, 3 y 21 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Genera, a t ravés del 
p roductor(a) , llamados 
específicos (periódicos y/o f ijos) 
para e l realizador(a), quién se 
encargará de la dirección de las 
g rabaciones y/o transmisiones 

Responsable 

DP 

DP 

Evidencic¡ y/o 
Regis~ro 

Correo 
electrónico y/o 

Mensaje de texto 

Correo 
electrónico y/o 

Mensaje de texto 

Hoja: 32 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
actualización: 05/07/24 

Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Tiempo 
de 

ejecüción 

1 día 

Tiempo 
variable 

Sistemáso 
aplicaciones 
informát icas 

Microsoft 
(Outlook) 

Mensajería 
electrónica 
(WhatsApp) 

Microsoft 
(Outlook) 

Mensajería 
electrónica 

Política de 
operación 

1 

1y7 

;J 
Arma na o t-¡ en~~ Valerio 
Dirección éie Producción 

ch~dr~~~l 
Dirección General de Canal Catorce 

Revisó y Aprobó -------------·-·--·--------------------------------- ______________ ____,, _ __,__ ________ __, Elaboró 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Hoja: 33 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

Sistema Pt'Jblico d t>. Radiodifusió r. 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 
ltima 

actualización: 
05/07/24 

Nb. 

3.8 

Proceso al que pertenece: 
05/07/24 

Producción de contenidos 

Fecha de 
elaboración: 

• .•. .1 empd Sistemas o Po-.l~t· .···c· a de Evldei"J!#!1il<y¡o • 
P~scripcióh ~~lla a~iv_ i~aé:t ... o ·~"~s-a~b~l=e· ..••. +". "-----';;_R~e~g;;_ls;;_t;;_ro~. "---Lt="-'='""d::.::e=1:i)JZ;F""-'.a:::p=lic:..:a:.:c· ~""· ld""• •• ·:..¡:¡r:t-=es-=--+0-· ~"""· • · ··~· · ··· __ (a_c_ió_n-----1 .. _ . . . • ... :~j(:}cu<;lór:l .. inforrr:t.á~icas 

en vivo finales en foro, mediante 
correo electrónico y/o mensaje 
de texto (ANEXO 13). 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2, 3 y 21; 
en caso de programas de 
televisión con perspectiva 
de género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática deportiva, 
participa la persona 23 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Ejecuta, a través del 
realizador(a), grabación o la 
trasmisión en vivo en foro 
(ANEX015). 

Nota 7: En la construcción y el 
montaje, se instalan los 
elementos para la 
grabación: cámara, 
escenografía, luces, audio, 
entre otros. 

Nota 2: En caso de transmisión 
en vivo, la DT envía la 
señal para transmisión en 
vivo. 

Nota .3: Esta actividad es 
realizada por la persona 1, 
2, 3, 6, 14, 15, 16, 21, 38, 39, 
40, 41, 42, 43, 44, 45 y 49; 
en caso de programas de 
televisión con perspec_tiva 

/ 

Ji 

DP 

Imagen de la 
grabación o 

transmisión en 
vivo o en foro 

Tiempo 
variable 

Sy7 

Armando [)neneses Valerio cb~a~~~é! 
Dirección de P'roducción Dirección General de Canal Catorce 

·~-------------------r-------------------~-------------------------
Eiaboró Revisó y Aprobó '-------------·---------·---------------·------ ------- ---·--------------------·----·---------------------



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 34 de 132 Estado Mexicano 

'D!t 
Nombre del procedimiento: Código: 

última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistema Público de Rildiodifusiór actualización: 

No. 

3.9 

lid Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Descripción de la actividad 

de género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática social, 
participa la persona 22; en 
caso de contenidos 
audiovisuales con 
t emática deportiva, 
participa la persona 23, 24, 
47 y 48; en caso de 
contenidos con temática 
juvenil participa la 
persona 25; en caso de 
contenidos audiovisuales 
cinematográficos, 
participa la persona 26,27 
y 28 (ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

GRABACIÓN EN LOCACIÓN 
Coord ina, a través del 
productor(a), el desarrollo del 
diseño de contenido, la 
propuesta narrativa visual y 
logíst ica de producción. 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2, 3, S, 8, 
9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 
18, 19, 20 y 21; en caso de 
programas de televisión 
con perspectiva de 
género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
conten idos audiovisuales 
con temática deportiva, 

Responsable 

DP 

Evidencia y/o 
Registro 

Tiempo 
de 

ejecución 

Bdfas 

Tiempo 
variable 

Sistemas o 
aplicaciones 
informáticas 

Microsoft 
Office 

Polftica de 
operación 

1y4 

' ·-- --

~( 
Armando 'Me:~s Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

C)~~~0-<~1 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección Generar de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

!····························································································· 

Nombre del procedimiento: 

Sistema P(Jblico de Radiodifusiór 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

No .. · Des.cripción de la actividad 

participa la persona 23 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Realiza , a través del productor(a) 
y realizador(a), análisis de 
requerimientos de material 
audiovisual a obtenerse, de 
acuerdo con el llamado y las 
características específicas de la 
producción. 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2, 12,13,14, 
15, 16, 17, 18, 19, 20 y 21; en 

3.10 caso de programas de 
televisión con perspectiva 
de género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática deportiva, 
participa la persona 23 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

3.11 

Calendariza, a través del 
productor(a), llamados de 
producción variables dentro de 
un lapso, no tiene una 
period icidad fija, mediante 
correo electrónico y/o mensaje 
de texto (ANEXO 13). 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2, 3 y 21; 
en caso de programas de 
televisión con perspectiva 
de género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 

,. 

Re~ponsable 

DP 

DP 

Evidencia y/o 
Registro 

Correo 
electrónico y/o 

Mensaje de texto 

Hoja: 35 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 
... -UTtima 

actualización: 
05/07/24 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

Tiempo 
de 

ejecución 

S días 

1 día 

Sistemas o 
aplicaciones 
informáticas 

Microsoft 
Office 

Microsoft 
(Outlook) 

Mensajería 
electrónica 
(WhatsApp) 

Polftica de 
operación 

4y7 

4 

v)~ed~s1 
Direcciórl d -r§>ducción Direcd~n General de Ca_!lal Catorc:,_e ____ , 

L_.. _ ______________ §i~boro -----·------------- ·------------------·-··-R~J_:;~_Y. __ ~prob~-----------------------



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 36 de 132 Estado Mexicano 

'DO 
Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
Sistema Púb lico de Rildiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

dd Es t ;1do Mr.! xicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

Evidencia y/o 
Tiempo SiStemaS··<> 

Política de No. Descripción de la actividad Responsable 
Registro de a p!lcaciortes 

operación ejecución informáticas 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática deportiva, 
participa la persona 23 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Recibe de la DO, a través de 
correo electrónico (ANEXO 8), la 
confirmación final del equipo 
técnico y staff de producción. 

Nota 1: Los requerimientos 
varían de acuerdo con las 
características de cada 
locación (tipo de espacio) 
y del tipo de llamado. 

Nota 2: Esta actividad es 
Solicitud staff de 

3.12 
realizada por la persona 1, 

DP producción y 1 día 
Microsoft 

1 
2, 3 y 21; en caso de 

equipo técnico 
(Outlook) 

programas de televisión 
con perspectiva de 
género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática deportiva, 
participa la persona 23 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Envía llamado de producción, 
mediante correo electrónico y/o Microsoft 
mensaje de texto (ANEXO 13) 

Correo 
(Outlook) 

3.13 
con la siguiente información: 

DP electrónico y/o 1 día -
nombre de la producción, tipo 

Mensaje de texto 
Mensajería 

de grabación (entrevista, electrónica 
aspectos, marcha, entre otros), (WhatsApp) 
locación, horario, !¡ora de salida, --------v . ~" . 

Armando Me? eses Valerio cJ ~9~~~~t 
Dirección de Pro'C:h:tcción Dirección General de Canal Catorce 

------------------~---~-------------------4----------
Eiaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

e» Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales Sisu~ma Público de Radiodifusiór 
dd Es tado Mexicano 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

No. 

3.14 

Descripción 9e .. la actividad 

hora de cita en locación, 
personal tanto de la DP como de 
la DO y OSG, lista de equipo de 
DP y lista de equipo de DO) . 

Nota 7: La cantidad de personal 
involucrado en el proceso 
de grabación varía de 
acuerdo con las 
características de cada 
llamado de producción. 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 1, 
2, 3 y 21; en caso de 
programas de televisión 
con perspectiva de 
género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática deportiva, 
participa la persona 23 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Ejecuta, a través del 
realizador(a), grabación de 
aspectos y/o entrevistas en 
locación (ANEXO 15). 

Nota 7: Traslado del SPR a la 
locación, participan 
diversas personas: 
realizador(a), asistente, 
contenidos, sonidista, 
maquillista, etc. 

Nota 2: Al llegar a la locación, se 
realiza estudio del espacio 

J~e~ponsable 

DP 

Evidencia y/o 
Registro 

Imagen de la 
grabación o 

transmisión en 
vivo, o en foro 

Hoja: 37 de 132 
····· · ····· ····························-

Código: DGCC.DP.l.O 

última 
05/07/24 

actualización: 

Fecha de 
05/07/24 

elaboración: 

Tiempo 
de 

ejecución 

Sistemas o 
a pllcaciC:mes 
informáticas 

Polftica de 
operación 

Tiempo 
variable 

7 

~ 

Arman:~e eses Valerio c}J ~ 2t~é! 
Dirección) de 'P.r;oducción Dirección General de Canal Catorce 

.__ _______________ E,_Ia:....b.:__o::__ro=-' - ----·---------- _____ .. ____________ '3_ev!_só Y._~f.?!_~?bó _ .. _ .. __________ _ 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 38 de 132 Estado Mexicano 

'at» 
Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistema Público de Radiodifusiór 

actualización: 

No. 

4 

dd Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Descripción de la actividad 

para afinar la propuesta 
fotográfica . 

Nota 3: En la construcción y el 
montaje, se instalan los 
elementos para la 
grabación: cámara, 
escenografía, luces, audio, 
entre otros. 

Nota 4 : Esta actividad es 
realizada por la persona 1, 
2, 6, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 
19, 20, 21, 38, 39, 40, 41, 42, 
43, 44, y 45; en caso de 
programas de televisión 
con perspectiva de 
género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática social, 
participa la persona 22; en 
caso de contenidos 
audiovisuales con 
temática deportiva, 
participa la persona 23,24, 
47 y 48; en caso de 
contenidos con temática 
juvenil participa la 
persona 25; en caso de 
contenidos audiovisuales 
cinematográficos, 
participa la persona 26 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

lngesta, edición y montaje 

Responsable Evidencia y/o 
Registro 

Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Tiempo 
de 

ejecución 

Total: 
10 días 1 
Tiempo 

Sistemas o 
aplicaciones 
1 nformát.icas 

Política de 
operación 

~ í 

~ cJ,~úvf~J 
Armando tvteneses Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de P'foducción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 
L--------------------~~~~--------------------L--------------~~~~~~~~--------------~ 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 39 de 132 

Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

última 
ifusiór Sistema PIJblico de Radiod 

de! Estado Mexicano 
Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

1-~--r-~~~----~--~~-~· ----+-l: __ spo __ ' __ ~·r_· _.E_v_i_d_e_n_q¡~~~y,-lo_. __ +·~T~.ie~·dm:~ ~P~O~· ~¡:r· .. ~·?,~sp!ios'~=¡tr..:..:.. =· eoa=ss=--rP~o-lt~~i-ca __ d_e~ No.. :De$~ripción deJ~ ac.tM9ad 'R nsable • · · · · 1 ope·r···a· c"tón 
. . . • Registro : ejecución . 

Variable 

4 .1 

4.2 

Entrega, a través del 
realizador(a), material de audio y 
video generado en la 
producción en foro y/o en la 
producción en locación 
(grabaciones y/o transmisiones 
en vivo, en foro o en locación) 
para su respaldo en discos duros 
externos. 

Nota 7: La Dirección General de 
Convergencia e 
Innovación Tecnológica 
(DGCID) sum1ntstra el 
software para la ingesta, 
edición y montaje; 
asimismo, brinda soporte 
técnico a los sistemas y/o 
mantenimiento a los 
equipos. 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 4, 
12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 
21, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 
36 y37 (ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Realiza, a través del editor(a) y 
post-productor(a), la calificación 
de material de audio y video (se 
distribuye por carpetas digitales 
de acuerdo con las necesidades 
particulares de edición). 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 4, 12, 13, 14, 
15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 29, 
30, 31, 32, 33, 34, 35, 36 y 37 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

\,( 
Armando M~es Valerio 
Dirección de Proci~.t~cción 

Elaboró ....._ 

DP 

DP 

Microsoft 
(Outlook) 

1 día 
Microsoft 

- -
Office 

Adobe Media 
Encoder 

Microsoft 
(Outlook) 

- 5 días 8 
Adobe Media 

Encoder 

l0c~~hé/ 
Dirección General de Canal Catorce 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 40 de 132 Estado Mexicano 

,3(» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l .O 

Producción de contenidos audiovisuales 
ltima 

05/07/24 Sistema Público de R<ldiod ifusiór actualización: lid E!>tado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

No. 

4.3 

4.4 

Descripción de la actividad Responsable 

Asigna, a través del 
productor(a), proyecto 
audiovisual (programa, serie, 
capítulo y/o unitario) a un 
editor(a) y post-productor(a). 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 4, 12, 13, 14, 
15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 29, 
30, 31, 32, 33, 34, 35, 36 y 37 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Realiza, a través del equipo de 
contenidos, guion y/o escaleta 
(ANEXO 16), conjuntando la 
selección de la información 
adecuada resultado de las 
entrevistas y se comparte con el 
editor(a) asignado. 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 4, 5,8, 9, 10, 
11, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35 y 
36; en caso de programas 
de televisión con 
perspectiva de género, de 
minorías y grupos 
vulnerables donde los 
personajes pudieran ser 
víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática social, 
participa la persona 22; en 
caso de contenidos 
audiovisuales con 
temática deportiva, 
participa la persona 23,24, 
47 y 48; en caso de 
contenidos con temática 

( 

Armando Mi neses Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

·•. 

DP 

DP 

Evidencia y/o 
Registro 

Escaleta final y/o 
guion final 

Tiempo 
de 

ejecución 

1 día 

Tiempo 
variable 

Sistemas o 
Política de 

aplicaciones 
informáticas operación 

Microsoft 
{Outlook) 

Microsoft 
Office 

Adobe 
Premiere 

Final CUT Pro 

Trint 

Frame.io 

4y8 

2 

~,¿c~O'<~j 
:_....--- Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó ----------------------------------------·-----------"'----'--------------1 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Sistema P(Jblico de Radiodifusiór 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 

No. 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

De$cripci6n c:te la activlc:tad 

juvenil participa la 
persona 25; en caso de 
contenidos audiovisuales 
cinematográficos, 
participa la persona 26 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Revisa, a través del editor(a) y 
post-productor(a), material 
videograbado para selección de 
los mejores y más adecuados 
fragmentos que formarán la 
narrativa visual y de contenido, 

R~sponsa ble Evidencia y/o 
Registro 

4 .5 sincronización de audios. DP 

4.6 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 4, 29, 30, 31, 
32, 33, 34, 35, 36 y37 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Supervisa, a través del 
productor(a). montaje de 
imagen, video y audios, 
conforme al guion y en conjunto 
con la propuesta narrativa del 
post-productor(a). 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 4, 29, 30, 31, 
32, 33, 34, 35, 36 y 37; en 
caso de programas de 
televisión con perspectiva 
de género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática deportiva, 
participa la persona 23 

DP 

Hoja: 41 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
actualización: 

05/07/24 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

Tiempo Sistemas o 
de aplicacipnes 

, ejecuc.ión . · informáticas 

Tiempo 
variable 

Tiempo 
variable 

Adobe 
Premiere 

Final CUT Pro 

Trint 

Frame.io 

Adobe 
Audition 

Adobe Media 
Encoder 
Adobe 

Premiere 

Final CUT Pro 

Adobe Media 
Encoder 

Adobe 
Audition 

Adobe 
Photoshop 

Adobe 
Lightroom 

Adobe 
lllustrator 

Polftica de 
operación 

8 

8 

{ d~Or~~ 
Armando M..en . ses Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Proqucción Dirección General de Canal Catorce 

'--------------~-la_b_o_r_ó -------------·---'------------------'3~visó ;t_·~.E!:~ __ b_ó _________ _ 
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Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 42 de 132 

Nombre del procedimiento: Códig, DGCC.DP.l.O 

S istt~ma Público de Radlod ifusiór 
1.kl Es tado Me xicano 

Producción de contenidos audiovisuales 
última 

actualización: 05/07/24 

No. 

4 .7 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Descripción de la actividad Responsable 

(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Revisa con la DGCC el contenido 
audiovisual para su aprobación, 
y en su caso, realiza los ajustes 
pertinentes. 

Nota 7: La DP solicita asesoría 
jurídica a la DGAJT, a 
través de un correo 
electrónico para 
retroalimentación de los 
temas con contenido 
sensible (procesos 
penales, infancias, 
minorías, feminicidios, 
grupos vulnerables, entre 
otros), y la depuración de 
elementos que permitan 
prevenir reclamos de 
derechos por parte de 
terceros. 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 1, 
2, 4, 5, 21, 29, 30, 31, 32, 33, 
34, 35, 36 y 37; en caso de 
programas de televisión 
con perspectiva de 
género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática deportiva, 

/ 

Armando MJneses Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

DP 

DGCC 

Evidencia y/o 
Registro 

-

Tiempo 
d~ 

ejecución 

3 días 

Sisterria's o 
aplicaciones 
informáticas 
Adobe After 

Effects 

Audio 
Network 

Frame.io 

Adobe 
Premiere 

Frame.io 

Final CUT Pro 

Adobe Media 
Encoder 

~o~~) 

Política de 
operación 

11 

Sandra Ortega Tamés 
Dirección General de Canal Catorce 

Revisó y Aprobó 



;. No. 

5 

5.1 

5.2 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

:o~scrípcion dEi<l;;~ activlq¡;¡q 

participa la persona 23 y 
24; en caso de contenidos 
con temática juvenil 
participa la persona 25; en 
caso de contenidos 
audiovisuales 
cinematográficos, 
participa la persona 26 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP y la 
DGCC. 

Post-producción de audiovisual 

Envía a la DO el archivo OMF de 
audio y guía de video, para su 
trabajo y adecuación a las 
especificaciones técnicas de 
transmisión (ANEXO 17). 

Nota 7: La DT d icta los 
estándares de audio y 
video para la 
transmisión de 
contenidos 
audiovisuales. 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 
4, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 
36 y 37 (ANEXO 27), que 
es supervisada por la DP. 

Realiza, a través del editor(a) y 
post-productor(a), el montaje de 
paquete gráfico, créditos, 
plecas, cortinillas, entre otros. 

Nota 7: La DGCID suministra el 
software para la 
posproducción; 
asimismo, brinda soporte 

DP 

DP 

Especificaciones 
técnicas 1 

Estándares de 
calidad 

-

Hoja: 43 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

Total: 
8 días /T. 
Variable 

Adobe 
Premiere 

05/07/24 

05/07/24 

Polftica de 
op~tación 

3 días 
Final CUT Pro 

8 

X2PRO 

Adobe 
Premie re 

3 días 
Final CUT Pro 8 

Adobe 
Audition 

Ji 
Armando 1'-j.e~s Valerio 
Dirección de Producción 

J2,~ o y ::t-~ _) 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

'roo Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales Sistt~rna P{Jblico de Radiodifusiór 

No. 

5.3 

5.4 

5.5 

del Estado Mexi cano 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Descripción d~ la actividad Responsable 

técnico a los sistemas y/o 
mantenimiento a los 
equipos. 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 4, 
29,30,31,32,33,34,35,36 
y 37 (ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Realiza, a través del editor( a) y 
post-productor(a), corrección de 
color. 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 4, 29, 30, 31, 
32, 33, 34, 35, 36 y 37 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

La DP, a través del editor(a) y 
post-productor(a) recibe de la 
DO el audio y realiza montaje de 
audio final , de acuerdo con las 
especificaciones técnicas de 
transmisión. 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 4, 29, 30, 31, 
32, 33, 34, 35, 36 y 37 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Revisa, a través del productor(a), 
archivo para máster y se 
respalda para entrega a la DPC 
(videoteca) junto con el formato 
"Entrega definitiva de obra 
audiovisual" (ANEXO 18). 

Nota 7: Una vez revisado y 
autorizado por videoteca 

' 

DP 

DP 

DP 

Evidenc.ia y/o: 
Registro 

Entrega 
definitiva de obra 

audiovisual 

Hoja: 44 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 
···-······ ······-···-·· -ui!ima-
actualización: 05/07/24 

Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Tiempo 
da 

ejecución 

Tiempo 
variable 

1 día 

1 día 

Sistemas o 
aplicaciones 
informáticas 

Adobe 
Photoshop 

Adobe 
Lightroom 

Adobe 
lllustrator 

Adobe After 
Effects 

Adobe 
Premiere 

Final CUT Pro 

Adobe 
Lightroom 

Adobe 
Premiere 

Final CUT Pro 

Adobe 
Audition 

Microsoft 
Office 

Adobe 
Premiere 

Final CUT Pro 

Polftica de 
operación 

8 

9 

\~ 
Armand~~ Valerio 
Dirección de Proa·ucción 

~~~~o~~ ~ 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Hoja: 45 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

Sistem:~ Pl1blico de Radiodifusió r 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 
ltima 

actualización: 
05/07/24 

Proceso al que pertenece: 
05/07/24 

Producción de contenidos 

Fecha de 
elaboración: 

No. D~scripción de la actividad RE1$P9nsable 

el master o contenido 
audiovisual es liberado el 
formato de entrega 
definitiva de obra 
audiovisual. 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 4, 
29,30,31,32,33,34,35,36 
y 37; en caso de 
programas de televisión 
con perspectiva de 
género, de minorías y 
grupos vulnerables donde 
los personajes pudieran 
ser víctimas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temática deportiva, 
participa la persona 23 
(ANEXO 27}, que es 
supervisada por la DP. 

O ;PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL? 

6 

6.1 

PRODUCCIÓN EXTERNA 
(OBRA POR ENCARGO) 

Contratación de audiovisual 
seleccionado 
Solicita y recibe documentación 
(ANEXO 19) para contratación 
del proyecto seleccionado; 
después turna la 
documentación al enlace de 
Canal Catorce para revisión. 

Nota 7: El enlace de Canal de 
Catorce revisa la 
documentación del 
proyecto seleccionado. 

\ ,~"" 

~t­
r-'¡\ 

Armando Menes~ Valerio 
Dirección de Producción 

DP 

Evidenciá y/o 
Registro 

Documentación 
para 

contratación de 
proyecto 

seleccionado 

Tiempo 
de 

·.ejecución 

Total: 
S días 

7 días 

Sistemas o 
aplicaciones 
informá~icas 

Adobe Media 
Encoder 

Microsoft 
(Outlook) 

Microsoft 
Office 

c:) c~nQ.~~mf 

Política de 
operación 

10 

Dirección General de Canal Catorce 
___ . ___________ E __ I_a_b_o_r_ó _________ ·------·-·-.. -· .. - --------·----13.~~¡~9->' ~e_roE? _______ ·-·-·-··-----· 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

'ni) Producción de contenidos audiovisuales S i stl~ma Público de Radia difu.siór 
del Est.ulo Mexicano 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

No. Descripción de la actividad 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 1, 
2 y 3 (ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Solicita a la DAAOP, a través del 
enlace de Canal Catorce, la 
contratación del proyecto 
seleccionado. 

Nota 7: La formalización del 
contrato entre las partes 

6.2 involucradas, se realiza a 
través de la plataforma 
CompraNet. 

7 

7.1 

7.2 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 1, 
2 y 3 (ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Supervisión y seguimiento de 
audiovisual 

Solicita al productor(a) del 
proyecto seleccionado, a través 
del productor(a) de Canal 
Catorce, realice la Biblia (ANEXO 
2), de conformidad a las bases 
de la convocatoria y los 
requerimientos de la DP. 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2 y 3 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Plantea juntamente con el 
productor(a) del proyecto 
seleccionado, a través del 
productor(a) de Canal Catorce, 
la calendarización (ANEXO 20) 
de preproducción, edición y 

Responsable 

DP 

DP 

DP 

Evidencia y/o · 
Registro 

Contratación de 
proyecto 

seleccionado 

Biblia 

Calendarización 
de obra por 

encargo 

Hoja: 46 de 132 
······················-·-·-······ 

Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
actualización: 05/07/24 

Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Tiempo 
dé 

ejecud6n 

1 días 

Total: 
11 días 1 
Tiempo 
Variable 

1 día 

S días 

Sistemas o 
a pllcacióhes 
informáticas 

Microsoft 
(Outlook) 

Microsoft 
Office 

Microsoft 
(Outlook) 

Microsoft 
Office 

Microsoft 
(Outlook) 

Microsoft 
Office 

Política de 
operación 

10y11 

2y10 

4y10 

\ 1 
\ 

Armando Meneses-..Valerio 
Dirección de Producción 

C/~GC~ 0~1\1 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó yAprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

SisU~ma Público de Radiodifusiór. 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

No. De~cripción de la actividad 

post-producción, para entrega 
en tiempo y forma, de 
conformidad con el contrato 
firmado y las bases de la 
convocatoria. 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1 y 2 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Da seguimiento y asesoría, a 
través de correo o reuniones de 
trabajo, a los procesos de 
producción y post-producción, 
para asegurar la pertinencia de 
contenidos, de acuerdo con los 
Principios Rectores del SPR 
(ANEX03). 

7.3 Nota 1: Este seguimiento incluye 
la revisión de cortes de 
edición y la asesoría 
jurídica. 

7.4 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 1, 
2, 4, S, 8 y 9 (ANEXO 27), 
que es supervisada por la 
DP. 

Revisa y aprueba versión final de 
los capítulos que conforman el 
programa y/o la serie, la cual 
debe cumplir con los 
parámetros técnicos de audio y 
video (ANEXO 21); en su caso, se 
realiza los ajustes pertinentes. 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2 y 4 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Responsable 

DP 

DP 

Evidencia y/o 
Registro 

Parámetros 
técnicos para las 

obras por 
encargo 

Hoja: 47 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

!tima 
05/07/24 

lización: 

Fecha de 
05/07/24 

boración: 

Tiempo 
de 

ejecución 

Tiempo 
variable 

5 días 

Sistemas 0 Polftica de 
aplicaciones operación 
informáticas 

1 y10 

Arman~ , esValerio 
Dirección de Producción 

a~~,9o~~é~ 
Dirección General de Canal Catorce 



, ......... . 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

'DI) 
Sistem.l Pt'lb lico de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales 

del Est ado Mexicano 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

No. Descripción de la actividad Responsable 

8 
Registro de audiovisual y gestión 
de pago 
Solicita y recibe del productor(a) 
del proyecto seleccionado los 
documentos y entrega bies para 
integrar la carpeta de 
producción, de conformidad a 
las bases de la convocatoria 

8 .1 (ANEXO 22). DP 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2, 3 y 4 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Recibe, a través del productor(a) 
de Canal Catorce, del 
productor(a) del proyecto 
seleccionado obra por encargo 
(producción externa), mediante 

8.2 escrito f irmado (ANEXO 23). 

Nota: Esta act ividad es rea lizada 
por la persona 1, 2, 3 y 4 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Investiga y registra producción 
externa (obra por encargo), a 
través de asesoría jurídica. 

Nota 7: El registro de audiovisual 
se realiza ante el 
INDAUTOR, en la 

8.3 Dirección del Registro 
Público del Derecho de 
Autor, en el trámite de 
Registro de obra (l iteraria, 
musical, dramática, 
danza, pictórica, dibujo, 
escultórica, plástica, 
caricatura, historieta, 

DP 

DP 

"'""' - - -\ '"'-, ¡' .. . - ... 

Evidencia y/o 
Registro 

Requisitos y 
entrega bies 

Acuse de la obra 
por encargo 

Hoja: 48 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
actualización: 05/07/24 

Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Tiempo 
de 

e]ecución 
Total: 

10 días 

7 días 

l día 

l día 

Sistemas o 
aplicaciones 
informáticas 

Microsoft 
Office 

Adobe Reader 

Adobe PDF 

Microsoft 
Office 

Polftica de 
operación 

10 

11 

Armando ~alerio 
Dirección de Producción 

c1~0r~J 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó ----------"--·---L-·-·--.. ·--------_;:t__.,!. __________ __¡ - -·---------· 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

!························································································ 

Nombre del procedimiento: 

Sist ema Público de Radiodifusiór. 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

No. Des~ripción de la actividad 

arquitectónica, 
cinematográfica, 
programas de radio, 
televisión, programas de 
cómputo, fotografía, 
entre otros. 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 1 
y 2 (ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Solicita a la DC, a través del 
enlace de Canal Catorce, el pago 
al productor(a) del proyecto 
seleccionado (ANEXO 24). 

Nota 7: El pago se realiza a través 
de transferencia 

8.4 electrónica, previa 
entrega de la obra por 
encargo. 

9 

9 .1 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 2 
y 3 (ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Recepción y entrega de 
audiovisual 
Entrega producción externa 
(obra por encargo) a la DPC 
(videoteca), a través del formato 
"Entrega definitiva de obra 
audiovisual" (ANEXO 18). 

Nota 7: Una vez revisado y 
autorizado por videoteca 
el master o contenido 
audiovisual es liberado el 
formato de entrega 
definitiva de obra 
aud iovisual. . 

R~$,ponsable · 

DP 

DP 

Evidencia y/o 
Regi~ró 

Correo 
electrónico 

Entrega 
definitiva de obra 

audiovisual 

Hoja: 49 de 132 

actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

Tiempo 
de 

ejecuc.ión. 

1 d ía 

Total: 
10 días 

1 día 

Sistem¡;~so 
aplicaciones 
inform.~~icas 

Microsoft 
(Outlook) 

Microsoft 
Office 

Política de 
operación 

1y9 

V 
Armando Meneses Valerio 

)~Ór~4 
( Sandra Ortega Tamés 

Dirección de Pro'ducción Dirección General de Canal Catorce 

'--------------=E:..::.Ia:..::.b:..::.o.::..::....ro:..::.' -·----·--------'---·--·--------R_e_v_i s,_c?_y_.Apro~~----·------



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

,0) Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales Sistema P(Jb lico de Radiodifusiór 
dd Est;uJo Mexicano 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

No. 

9.2 

9 .3 

Descripción de la actividad 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 2 
y 4 (ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Realiza con la DPC segunda 
revisión del master o contenido 
audiovisual (parámetros 
técnicos de video, nivel de 
audio, tiempos de 
programación), y en su caso, 
realiza los ajustes pertinentes 
(observaciones del master y la 
calificación por bloques) 
(ANEX025). 
Nota 1: El productor(a) del 

proyecto seleccionado 
debe cumplir con las 
especificaciones técnicas 
de transmisión y los 
parámetros técnicos para 
las obras por encargo. 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 4 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Entrega, una vez autorizada la 
segunda revisión del master, la 
obra por encargo a la DPC 
(videoteca) quien libera el 
formato "Entrega definitiva de 
obra audiovisual" (ANEXO 18), 
para su catalogación, pauta para 
t rasmisión y conservación. 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 2 y 4 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Responsable 

DP/DPC 

DP 

Evidencia y/o 
Registro 

Ficha de 
calificación 

técnica 

Entrega 
definitiva de obra 

audiovisual 

--

Hoja: 50 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
actualización: 05/07/24 

Fecha de 
05/07/24 elaboración: 

Tiempo 
de 

ejecuCión 

2 días 

1 día 

Sistemas o 
Política de 

aplicaciones 
informáticas qperación 

Microsoft 
(Outlook) 

Microsoft 
Office 

Microsoft 
(Outlook) 

Microsoft 
Office 

l y9 

~/ 
Armand~ses Valerio 

~~~0{~:() 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección de Pro'ducción Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Rildiod ifusiór­
dcl Estil.do Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Hoja: 51 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

05/07/24 

---·-··--··-·····--·---- ·-----····----·······--···-·····----··-·-··········-----·-·······-·········· ·········· ·-·--············· ·····-···-·-····················-···--' --·-·-···········-·················-·····-····-·---'·--··---·············· ············--' 

No. 

9.4 

9.5 

10 

D,escripción d.eJa activ.l 
.. 

Entrega a la DI, a través del 
productor(a), la selección de 
material audiovisual relevante, 
para la campaña de difusión. 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2 y 4 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Realiza, a través del enlace de 
Canal Catorce, el cierre de 
comprobación de gastos por 
viáticos, pasajes terrestres 
aéreos, nacionales y/o 
internacionales, compra de 
derechos de uso de material, 
expendables, rentas de equipo, 
de autos, catering y otros gastos 
derivados de la producción 
(ANEX026). 

Nota: Esta actividad es realizada 
por la persona 1, 2 y 3 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Integración de la carpeta de 
producción 

Integra, a través del 
productor(a), carpeta de 
producción (digitaliza y archiva). 

Nota 7: La carpeta de producción 
puede contener diversas 

1 . 

1 Responsabfe 

DP 

DP 

10.1 evidencias de los DP 
procesos dentro de la 
producción y pueden 
variar según las 
características de cada 
proyecto audiovisual, 
algunos ejemplos de su 

,gvider;i!#ía y/o 
RegJ$~to 

-

Memorándum de 
comprobación 

Carpeta de 
producción (física 

y digital) 

empp 
de· ! 

CIJCiQO 

1 día 

5 días 

Total: 
11 días/ 
Tiempo 
Variable 

15 días 

Sist 
apli es 
infotm~~i9as 

Microsoft 
(Outlook) 

Microsoft 
Office 

Microsoft 
(Outlook) 

Microsoft 
Office 

Microsoft 
Office 

Microsoft 
(Outlook) 

Adobe Reader 

~~o"~'<r; 
Sandra Ortega Tamés 

Poiftica de 
o~ ración 

1y9 

12 

Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce -----------+---.;::;:._:..::._:...:;;_;,:_::_ __ __ 
Elaboró Revisó y Aprobó 
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Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Sis t ema Pllhlico de Radiodi fusió r 
del Est.1do Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

No. Descripción de la actividad 

contenido son: diseño de 
procesos, autorizaciones 
de locación, autorización 
de uso de imagen, 
autorización de uso de 
material de audio o video, 
lista de persona 
involucrado en la 
producción, solicitudes de 
g rabación, solicitudes de 
uso de locación, lista y 
contactos de 
entrevistados, ficha 
técnica por capítulo, 
biblia, contratos, ficha 
informativa (incluye títu lo, 
sinopsis corta y larga con 
t raducción al inglés), 
escaletas y/o guiones, 
formato de entrega 
definitiva de obra 
audiovisual, entre otros. 

Nota 2: Esta actividad es 
realizada por la persona 1, 
2, 3, 21, 38, 39, 40 y 41; en 
caso de programas de 
te levisión con perspectiva 
de género, de minorías y 
grupos vu 1 nera bies donde 
los personajes pud ieran 
ser v íct imas, participa la 
persona 7; en caso de 
contenidos audiovisuales 
con temát ica deportiva, 
participa la persona 23 
(ANEXO 27), que es 
supervisada por la DP. 

Mantiene comunicación 
10.2 efectiva con la DA, para 

retroalimentación de los 

Responsable 

DP 

Evidencia y/o 
Registro 

Correo 
electrónico y/o 

Mensaje de texto 

Hoja: 52 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
actua 1 ización: 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

05/07/24 

' Tierrü:>o 
de 

~jecución 

Siste!Tlas o 
apllcaci(:)nes Polftica de 

Tiempo 
variable 

informát icas operación 

Microsoft 
Office 3 

)\f í bJ GlV-U~~ O r!rLYr) 
Armando Me.Fieses Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de ProCiucción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó -



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Sist(!ma Público r:le Radiodifusiór 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Eviden~ia y/o No. Descripción de la actividad Responsable Registro 

contenidos audiovisuales 
(comparte inquietudes de la 
audiencia) . 

Nota: En caso de que el 
contenido audiovisual 
responda a las solicitudes 
de la audiencia, la DP 
recibe asesoría 
permanente por parte de 
la DA. 

TERMINA 

" 1 

Hoja: 53 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
actualización: 

05/07/24 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

Tiempo Sistemas o Polftica de 
de aplicaciones 

ejecución informáticas 
operación 

Microsoft 
(Outlook) 

Mensajería 
electrónica 
(WhatsApp) 

Armand~s Valerio 
Dirección eJe Pfbducción 

~~Q~~:s 
Dirección General de Canal Catorce 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 54 de 132 Estado Mexicano 

,0) Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 
···----···~--·--·· -'··-·····-·-

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistema. Público dl'. Radiodifusiór actualización: 

IX. 

dd Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

Diagrama de Flujo 

,~,, 
~Z!~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~EZ,J~~;·~~~ff~~~·•~!·=·~=:~"~cr~; 

Descripc_i~n de actividades de la cadena d e valor del p rocedimiento 
··········· •···· ·····• ·•··•···••·•·••·•· ····· ••• ··················· ········ ···················· ···· ········ ····· ·······•· ••••••· ··· ··· ··· ··· ···································· : 

L Ca~nl:ar i~a ll;o m ;odos 

4 

cJ ---. Roc>bo la conl umacoon lon a \---. ¡......... EJecuw. la gr .. b <>clon dtt 

po oducdon v;ooi .. l>lu o.. c.h• p ooducclon loc:ac>On 
" d tt l "quopo l éCiliCo y dol s l;oll Envoa ll<u nadodc producclon aspuC:\01' y/o entr., vl~l "" ""h 

.. 

""' 
Da segu lmlo n to y a5to:10tla a 
los p< oc .. ~o~ d<> p <oduccion y 
postp>oducclon . 

l nvttMit~a ll I"!J i!i lf a '" 
puxluccion u • l <>lll.:> lo l>no por 
ancdt9oJ. 

',. 

...... ........................ 

Revisa y aprueba Y<USIOn fina l 
d <> los capitu los dotl programa 

~~:lil'::iu; ttnlo5su ca:~ ... :~ 

,.,,,o;,. •• •••• ·:h 
l>< <><luctorla) d a l p royucto 
5ulacclonado. 

',. 

. .. 

\. / 

Armand~~Valerio 
Dirección de Producción 

u)~~:P 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 



Sist ema Público de Radiodifusiór. 
del Estado Me xica no 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Hoja: 55 de 132 

Código: DGCC.DP.l .O 

ltima 
actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

05/07/24 

X. Frecuencia del Procedimiento 

El procedimiento para la producción de contenidos audiovisuales de Canal Catorce, 

se deberá realizar de manera periódica y/o tiempo variable. 

XI. Vigencia 

El presente procedimiento entrará en vigor al día siguiente de su aprobación por el 

Grupo de Trabajo de Revisión de Normas Internas (GTRN I) del SPR y su publicación 

en la Normateca Interna del Sistema, y estará vigente en tanto no se emita una nueva 

actualización en los presentes. 

\Ji ~· c)~0.4~ 
Armando M

11
eneses Valerio Sandra Ortega Tamés 

Dirección de Pfaducción Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 
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Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 56 de 132 Estado Mexicano 

,03 Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
Sistema Público de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

lid Es tado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

XII. Control de Cambios 

Documentos 

Fecha de 
Código y 

Tipo de Descripción resumida 
normativos y de 

número de apoyo en los 
autorización cambio del cambio 

revisión que impacta el 
cambio 

Definición del Procedimiento 
30 de Procedimiento para la para la 

septiembre DGCC.DP.l.O Emisión producción de producción de 
de 2024 contenidos contenidos 

audiovisuales. a ud iovisua les. 

/ 

~· 1 

~ ¿t~Of~~-f 
Armando Meneses Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Proaucción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Hoja: 57 de 132 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Sistema Público de Radiodifusiór· 
del Es tado Me xicano 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

ltima 
actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

XIII. Hoja de Firmas 

Responsable 

Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 

Autorizó 

Jenaro Villamil Rodríguez 

Encargado de Despacho de la Presidencia del Sistema Público de 

Radiodifusión del Estado Mexicano 

05/07/24 

05/07/24 

ji ~~o'"~~ 
Armando M1eneses Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección d~~roducción Dirección General de Canal Catorce 

r-----------------~~~~~~~--------- ---- ----------------------~ 
Elabor<s Revisó y Aprobó '---------------·-------·-----------------------·--·-------··-



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 58 de 132 Estado Mexicano 

OJO Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
Sistema Público de Radiodifusitir Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

XIV. Relación de anexos 

ANEXO l. IDENTIFICACIÓN DE MACROPROCESOS, PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

SUSTANTIVOS (NIVEL 1) 

~ .. ~, ' ¡..,¡., •• ,., ~ • ......,~ : .... ""'' 
,,.f ... ~~· ·h·- """ IDENTIFICACIÓN DE MACROPROCESOS, PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS 
Macroprocesos 

Procesos sustantivos 

\\ l 

Armando k Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 
-------------------

r}J WA-U~ é) /}j~ J_ 
._/ Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



Si5tema Público de Rad iodifusiór 
del Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

ANEXO 2. BIBLIA (EJEMPLO) 

Ir 1j 1 
- g· 

Hoja: 

Código: 

ltima 
actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

59 de 132 

DGCC.DP.l.O 

05/07/24 

F1<:~ : 2_!01r~~ 

PJ fn~o~ : t6tl 

r,.:;:;:~nJ 1JirJri9~-J}(iííf.?..'i deban .ser di?$&~roNadGE dP. ar:.uertio :::oñ-t~1 s cstactBflStt:fJ;&:;-J fJ'%.;;~mu }ih 
. .. . . ·· ···v_. -.•. )a sg0.P.:~ ~~E~~--~-0..!.~. -~~:0'~.-~?.~~~-~i.P.~~-1.f.9. .. ~-~-t:1.~!:~~.1.~.~ .. ~-!i~~!.~.st.~--~:~ t.~.·~~~?q_ _____ ,- - ~· ' 

/ 

Armando Meneses Valerio 
Dirección de Pr~ucción 

Elaboró 

1

1 b~;c~~t~~~~~~~ii.t~~~~'~o f;;t~i~~;:;i,[i;•Ú·t~;i;~,;,;~~~:::=:~~ ai;ieoore''"' 
!.a: r.E-:alt?.ad~in }' ti.1S abjetv-:J!i ~cada un<!. d..:? las er.tre'Jistadas 

• L<l.t: ~t11m~i~t.,~ ~ r~.,:~~::m ;:¡ 1 c;~rn:?.r~ J 

• Medicmt\! oort~s t"!ilf:t~s por !;:u:;. rnujoras y cr.tn:JYis·las irerr(ls cto~·o::i(!rtdo la vida. !os n,:.!ivc-s 

J4,,f~'1~1~t•~Y ~·~llld•d•He1J>r<>9~111• 
rur1::1f~lJI~: 

... •. ~ 

1) l:s c.w.scidad de generar conlenidos de lr,1arés. ·q!lE result-E-n ~MO$ ~ 1~ ;:)Udif!f'l::í('). ~ 
2) Hun"\~lliiar a \3-g mu~s- QUt4 o?-stén 8"1 prfsión. ! 
.3) Ao:er:::~r a la: SIJdíenci-.a a, 1emas sobre demn:hos l;umar•:>-S '! o·ear e<:XJder,da de que <1 t\.I<A'l.~ i"l<)!ii ~ 

ínteresa que !:!1 stsk!-ma d!) ju!:..-lida do n!.Jestro p:ds. funcb:;ne ~-a oue na-:tS !?!ltam;:¡s excentos Qe ser ~ 
enc~:c~:~ l3dos · 

5)'f00·.!'!1 tas mt(~s que ~&tdpsron: E!n }a Beríe 1c hderon porquererd!lr a C<'>fl<X:~r su~ tü.,<;tc..-i-t~~ ~ín j 
tKis-..-.<Jr urm r-nmun"m::i61i (!<;oró&liti"i < 

' DE-btt.d~dl!!s: _ _ _ 1 
1 J Parta na~ur.;;Rza ~rr:o:~ del pro}•qcto, ~~ p.roouso de- ¡n·.·~t'·~¡aciOn y pre produo::ion fcmo mucht~ ¡ 
~iernpo )'~ -q1~ P<Ht.:l-<lo;:e!t*~ ~ t;t$ mujme:~ J>ti'.•;)Ó<'1tl Q¡J ~~ ! ib~;~,l1i:ld h~.'f g•.Je-o.Jmr.ih: i...or~ una serle ae ¡ 

~o~d! 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 

---------·---·--~Rev~~~-X Apr<?b~-------------



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

S i~ tema Público de Radiodifusiór 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 
ltima 

actualización: 
Proceso al que pertenece: Fecha de 

elaboración: 

Nombre del 

Producción de contenidos 

·· ;¡ ·s-~·: ··RetíiieñCia·s··¡iu·a·¡avrsUaiCS_______ --- ---~ 

;~::;;~-~[~~~~:~:-~~~~·--~.:~~:~:~~: .. ~~.:~~:~-~--:~~-: .. ~'·oducción si11~ilat· 611 es~i~~:_:~~:~~-~~:--~--~~-~~a ~~---
True Detective , 
Mi vida dentro j 

i Orange is lhe new black !
1 1 : arn a rnurderer 

L~~:~i~~~;Eia:: ______ .... ·······································-··--- ··········-·-----·· ·······---·-----] 
16.- Otras referencias 

L.ibro~_{~~!9.~.f ... ~lg9.Y!.r!.fH~!9.§. __ º ···ª·(W!t?!:! . .Ql!.2.ff!!(}.E~!)f:?!.f!. .. !1o a!1~f.9..~~~-f!.? l re_.lj~_q}qU~rJ.?L?!P.!."99.!.!!!!.!!.?.2...§.9.!?'~~---·· 
Salvar el Fu ego de Guillermo Arriaga 
Datos del 1 NEG\ 
Datos de la CNDH 

[

1 7 .- Comentarlos sobre la promoción -~-·v······· ········ ·· ·· · · · ···· · ....... H ... ··················--·H---- -·--···································-···--··¡. 

Campanas, trailers. promociona/es ylo alguna otra referencia audiO."Iisual. que ilustre e{ tipa de 1 
promoción cleseada ylo elatos relevantes i'J considerar en la rmsma (premios, participantes, ; 
directoras. etc. l ---·-·- ·--·-··---·-·····-..)·················-·-·--·------·--·-············································---- .......... , ... ____ , 

IJ~~~~:~~~:~~=~~!~~;,~~~~~~:s~~~=~;;~r~~=-:~~;:nY ~~~qsu~~~~~~~ · ~~-~,,~ __ ::~~o_· __ te'~~~ :":J 

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA BIBLIA 
., 

CQntenido de la Biblia 

05/07/24 

En la producción externa (obra por encargo) incluir título definitivo 

programa y/o 
y en español; y en la producción interna o coproducción, incluir el 
título definitivo o en su defecto, el tentativo o de trabajo, con la 

serie 
indicación correspondiente. 

Número y 
duración de El número de episodios y la duración aproximada de cada uno. 

episodios 
Género Por ejemplo: ficción, revista, informativo, documental, entre otros. 

Concepto En un enunciado, describir la idea central del programa y/o serie. 
Principio 

rector al que Nombrar el o los principios rectores del SPR a los que se apega. 
atiende la (ANEXO 3). 

producción 

Tono 
Con palabras precisas, describir el carácter que domina el programa 
o serie y una breve descripción del porqué (ejemplos: formal, por el 

\ / 

Armand~es Valerio 
cl,~O~h~,j 

Sandra Ortega Tamés 
Dirección de P~ducción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró ··------·--··---- '3evis_<? y Aprob~-- ·------------·-·------·-·--------------·---



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Hoja: 61 de 132 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Sistema Púhltco de Radiodifusiór: 
del Estado Mexicano 

05/07/24 
ltima 

Producción de contenidos audiovisuales actualización: 
! ·····-·-··-·····-······················································································-·············································-······-·-·-·-·········································-···-······································· ·t ·············-·····-·-··-··-····C .... : ... :. !·-········································································· j 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 
Producción de contenidos 

Contenido de la Biblia 

tema y el perfil de invitados; alegre, por el empleo de animaciones 
coloridas v música, entre otros) 

Sinopsis 
Desarrollar el argumento del programa y/o serie, el alcance y 
potencial temático que tiene la idea principal. 

Objetivo Es un enunciado y con el empleo de verbos concretos, exponer la 
general pretensión principal del programa y/o serie. 

Describir sí se trata de una producción externa (obra por encargo), 
producción interna o coproducción. En caso de una coproducción, 

Origen y 
mencionar aspecto5 importantes y/o experiencia previa del 
productor y/o la casa productora. Respecto a la producción externa 

antecedentes 
(obra por encargo), especificar el distribuidor; asimismo sí cuenta 
con la información, especificar aspectos relacionados a su 
transmisión, como canales, comportamiento de audiencia. 
Público objetivo al que está dirigido el programa y/o serie, con 

Target grupo poblacional, nivel socioeconómico y descripción detallada de 
intereses. 

¿Quiénes lo Personajes, conductores, entrevistados, entre otros. (se refiere al 
desarrollan? cuadro en pantalla, no al personal de producción). 

¿Cómo se Describir la estructura del programa: secciones, contenido y 
desarrolla? formato. 
¿Dónde se 

Se refiere al cuadro en pantalla: sets, locaciones, entre otros. 
desarrolla? 
Fortalezas y Síntesis de los aspectos claves que llevaron a plantear el programa 
debilidades y/o la serie, que incluye un análisis de los elementos internos a corto 

del programa plazo del proyecto audiovisual que permiten potencial izar las 
y/o serie fortalezas y minimizar las debilidades. 

Referencias Programas de televisión, películas y/o alguna otra producción 
audiovisuales similar en estilo, contenido y forma al programa o serie. 

Otras Se enuncian las fuentes: Libros, textos, documentos o alguna otra 
referencias referencia no audiovisual relacionada al programa y/o serie. 

Comentarios 
Campañas, tráilers, promociona les y/o alguna otra referencia 

sobre la audiovisual, que ilustre el tipo de promoción deseada y/o datos 

promoción 
relevantes a considerar en la misma (premios, participantes, 
directores, entre otros) 

ArmandotJ~enes¡:s Valerio 
Dirección de Producción 

c;6 ~gd~~amés 
Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 
---··-·-··---~-~-~--------------------~--.. ---~~·-·-·--~-·- ·------·-·~-----·-··-·--------·--·---·"''""'"""'-' ''--·-·----···-----....... _______ ~~-------------------· 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 62 de 132 

Estado Mexicano 
•························ ·································································································-······ 

OD 
Si~aema PUblico de RJdiodifusiór 

dt.:l Estado Mexicano 

Artículo 7 de la 
Ley del 

Sistema 
Público de 

Radiodifusión 
del Estado 
Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 
Producción de contenidos 

ANEXO 3. PRINCIPIOS RECTORES DEL SPR 

El Sistema tendr~ como principi9s rettorés: 
l. Promover el conocimiento, los derechos humanos, libertades y difusión de 
los valores cívicos. 

11. El compromiso ético con la información objetiva, veraz y plural, que se 
deberá ajustar plenamente al criterio de independencia profesional y al 
pluralismo político, social y cultural del país. 

111. Facilitar el debate político de las diversas corrientes ideológicas, políticas y 
culturales. · 

IV. Promover la participación ciudadana mediante el ejercicio del derecho de 
acceso a los medios públicos de radiodifusión. 

V. Promover la pluralidad de contenidos en la programación y a los 
acontecimientos institucionales, sociales, culturales y deportivos, dirigidos a 
todos los sectores de la audiencia, prestando atención a aquellos temas de 
especial interés público. 

VI. Promover la difusión y conocimiento de las producciones culturales 
nacionales, pa rticularmente las cinematográficas. 

VIl. Apoyar la integración social de las minorías y atender a grupos sociales con 
necesidades específicas. 

VIII. Fomentar la protección y salvaguarda de la igualdad entre mujeres y 
hombres, evitando toda discriminación entre ellos. 

IX. Promover el conocimiento de las artes, la historia y la cultura . 

X. Velar por la conservación de los archivos históricos audiovisuales que 
disponga. 

XI. Procurar la más amplia audiencia y la máxima continuidad y cobertura 
geográfica y social, con el compromiso de ofrecer calidad, diversidad, 
innovación y exigencia ética. 

XII. Promover el conocimiento científico y cultural, la salvaguarda y el respeto 
de los valores ecológicos y de protección del medio ambiente. 

XIII. Preservar los derechos de los menores. 

~ / 

~~c~J-*' 
Armando Meneses Valerio Sandra Ortega Tamés 

Dirección de Pro~ucción Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Hoja: 

Código: 

63 de 132 

DGCC.DP.l.O 

Sistema Público de Radíodifusiór 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 
ltima 

actualización: 
05/07/24 

.: .. ~--- --'----+ ------ -························ ----- : 

Proceso al que pertenece: 
05/07/24 

Producción de contenidos 

Fecha de 
elaboración: 

AN EXO 4 . ESCALETA TEMÁTICA (EJEMPLOS) 

Ejemplo l. 

Exilio Chile en México 

Ounx;i()n: de 6.~ o '1,') rn1n . 

• Entrevistos 
1. C;ou<Jic redoro 

-t. f(;}!HUI1dQ Rod!!Quoz ·Jo ldój l E;wi1!w.:J c chleno en h;;o!<cOC Q) ~·S 3'?817l22 

.S.l<;rko V;:,.ko,·k ¡ss J4!i 1 !JS71) 

J I.Cotlosf.Jim 

1 'J.. h·J r·n. Mt'm.:w~z: l.~ón 11,\éJrquet.(ftli: ("leo -.:-o:KDlC!npíngn) S~ l) 1000m2. 
c;c.,tw.lo M6rqum. flüJ<C ·tX~ O ) S51.'ll!':l ?'ll3 

{ g ~;,.;rdo ... rm:,ltqV ~l:f)'hotm()~.com) 

IJ. f{JO: Iia V •bNón!oY fOCl l1r d!!- :lo UN!,Jo.,\} 

• J<ufa crítico. 

Pn:;p~·ooucc lt'::rHiü 21 01 25 ogm1o. 

Armando M~neses Valerio 
Dirección de Pr'Oducción 

Elaboró 

Enimgo a motktr :12 d e septlombre 

• bcoleta 

PcJI10 0 1 f(JOnC'.hO, COt~f(':l(!() ~lCflt'fOi) 

1. lJr. lclatl l'opurt::r 

2. Cr:t!p ¡,:: 

J. ~ OiiCIU 

~ Ouó et)~onh:• rút't én Chllo <:1 t. U (ógmro !ví•1t r:)n d ~lr.td t;!l':l r,n lo é!Y~I)Ciano ! y 

)út.::iúll 

• Archivos 

r' tX$OnOI··FCm'lilir;,l: Vmf:'ovir:. So t)(l'i"Óf\ , Mórq \1(~7 .. Ro(Ji:g;Jm, h>n)(Jndrn: 

2 .. ;)Rt ~ "-"tt.l t~ > l ; . t:~ 

~o~~; 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
__________ Revisó_y~A_!_p_r_o_b...:ó _______ ..J 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: Estado Mexicano 

O» Nombre del procedimiento: Código: 
·····- ···----------·-······-----

Última r 

Siscema Público de RadiodifusiOr Producción de contenidos audiovisuales actualización: del Estado Mexicano 
-···- ·-·-·-·- ······- ·······----····-·· 

Proceso al que pertenece: Fecha de 

Producción de contenidos elaboración: 

Ejemplo2. 

ESCAlETA PROGRAMA 1-:SPECIAI. 01-:PORTE H::M l::Ni l SM 

Lugar: Locacio~e.s 

~1itil&li(?U:tt1,~1B~lH12~..ttil~f~Edllüilt<l!!~ílD'e3 

rú~~~ d~iii~~p~--d~i--d~P-~~t~ 
· femenil 

Contar la historia de como 
llegaron a donde están 
nuestros personajes 
principales 

Rezago deporte femenil en 
México comparado al mundo 

Rezago deporte femenil en 
MélliC.O comparildO at mundo 

BLOQUE 1 . 

Cynthia lbarra 

, Ella Sucio- primera campeona 
¡ mundial de parkour 
i • Oanica Patrick-Majo Rodríguez 

(automovilismo) 
• Ronda Rousey- Melissa Martinez 

(artes marciales mixtas) 

1 • Chantal Petitclerc- Amalia Pérez 
(medallistas paralímpícas) 

..... T .. E ·~--~~; ·-~¡:¡--~~~i~·; · ¡~ --t; ·¡~"lO~i~ ..... NTA .. 
! desde lm primero:. Juegos 
! Olimplcos de la historia 
! donde no podía participar la 
! mujer. .. hasta la actualidad. 

! Entrevis tas con los 4 
! personajes guiadas por el 
! personaje conductor y 
i cápsulas de las pioneras de 
j ~u deporte. 

¿cómo llegaste a este deporte? 
(Qué obstáculos. tuviste que 

vencer? 
¿conoces la historia de la pionera 
de tu deporte? ¿Que te inwira? 
¿Qué legado crees que estas 
dejando tú en Méxíco? 

• Ella Bucio - p1imera Entrevi stas con los 4 lPor qué crees t u que eAiste un rez~go 
en el deporte femenil en Méx.ico? 
¿ustedes .,.·iven sólo de lo que hacen 
en el deporte femenil? 

campeona mundial de per!>ooaje!O guiadas por el 
parkour personaje conductor 

• Danica Patrick- Majo 
Rodriguez 
(automovilismo) 

• Ronda Rousey ··· Melissa 
M;.utlnez (artes 
marciales mixtas) 
Chanta l Petítclerc ­
Amalia Pérez 
{med-allistas 
paralimpicas) 

• ¿Cuántas mujere'l. hay en su ámbito? 
• l. las mujeres y los hombres de su 

deporte l;{anan lo mismo? 
¿Hay liga o trabajo profesional de su 
deporte femenil en México"? 

• ¿creen que algün dia todos los 
deportes v las mujeres tengan las 
misma!> oportunidades? 

• Cynthia lbarra Datos duros de brecha 
salarial y prensa 

.. cobertura·te leVJSiva en el. mu·n·do y en 
México 

• Diferencia salaria l por género en el 
mundo y en México 

64 de 132 
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05/07/24 

05/07/24 
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Armand:J:S-es Valerio 
Dirección de Producción 

J¿~~Q¡G-n ()", ~ 
Sandra O~~~~és 

Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: 

ltima a» 
Sistema PUblico de Radiodífusiór. Producción de contenidos audiovisuales actualización: del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Ejemplo 2. (continuación) 

El deporte f emenil como 
negocio 

• Nicole Rosales {primera 

agencia deportiva 
femen11 en México) 

• Adrianelly Hernández 
{periodista) 

• Sabrína .Andrade (Fue 
d irectora de 
(omunícación de 
Deporte UNAM, de IPN 
Deporte, AnJhuac) 

BLOQUE 3 
:--(~Úcvístas con la·S .. 3 muje res 
! guiadas por e l personaje 
¡ conductor 

Fecha de 
elaboración: 

• i.Ef deporte femen il si es nE>goc.io? 
• ¡_Que han querido implementar que no 

se ha logrado? 
• ¿Que es lo que sí les hn funcionado? 
• ¿Qe todo su públ ico que porcentaje 

son hombres y que porcentaje son 
mujeres? 

(.Que es lo que vende más del deporte 
femenil? 

• l Aún falta equ idad de género en el 
mP.dio deportivo"? 

· ¡ conra·r ~~·· h·i~t~~¡a ··de ·e·stas···· ·NiA···· 
ínfluyentes en el deporte 

e' 

• Las tlgerbelle s 
• Selección Femenil de 

Estados Unidos 

" Mujere~ del equipo 
Olímpico de Refugiados 

" Selección Femenil 
México 1970 

~ grandes mujeres, que sín 
· duda fueron tm parteaguas 
¡ en el deporte femeníl 

65 de 132 

DGCC.DP.l.O 

05/07/24 

05/07/24 

~-( 
rR~éJr~J 
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Última 
Sistema PUblico de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

del Estado Mexica no 

Proceso al que pertenece: Fecha de 1 

05/07/24 1 elaboración: 
'-----· Producción de contenidos 

···-··-· ···············-····· 

ANEXO S. PLAN DE TRABAJO (EJEMPLOS) 

Ejemplo l. 

SALIDA DE CDMX A MÉRIDA EN El VUELO DE LA$1(1;35 HóRII.$ 

DIA lllUNtS 11 DE DICIEMBRE" 
!iQ!tA 
12:41 

1330 

15:}0 

ACTIVIOAO 

llEGADA Af.ROPU fRTO Y Rt NTA DE. AUTO 

CfJAR AUTO EN ESTAOONAMIENTOHOH -l.GAMA 'i HACER 

CORTE A COMf.R Cf!AYA MAYA 

(Hfü INHOTH 

¡, COLOR Dt CALlt!i OEl.ClNlRO ot MERIDA 
2, ~ PRINOPAI. CON fJALACIO OE GOSit~NO / 

Alí:'NtN-0 PÉ.NINSULA.k j U.t HA$ M lkiOA 

DIA 2: 1 M1\RTES ll DE DICIEMBRE 
HORA ,\{TIVII);\[) 

07 :00 OES-'WUNO OlA YA fvlAYA 

Oll:15 tlMlNT!RIO MUNIOPAL O! MtRIOA 
l. ROtONDA Uf LOS 50CIAUSt AS 
2. PlACAS .Of LOS f.USILAOOS 
l . EF I<litS y iÁPióAS 

10:00 f:< PENITfN'CIARIA JU.\RU 
l. CELDAS 
2. PASILl.O:S 

.l fXTLRIOR {AIJ\1ENAS TORRf.DNfS, PATIOS) 
12:00 E• mACIO"N DE "TRiN.ES 

13 :00 

1330 

lS ::>O 

t. Of.TAllf,SCARROS VIEJOS 

2. RIHfS / DURMilN.rE.S 
l. VlM 

fACHA DA OE ANtiGUA ESCUElA Slt:.MPRE' VIVA 
J . DElALL[ OE-PlACA 

¡ , EO IIItiO 

COfrTt A OJf...ILR llH·J;\H ,"\UTO HOTEL Y LAMH•.j..\R (HAY·\ 

MAY.~I 

P UfRTO PROGRf.:SO 
l. HO.RIZONtt 

2. PUtRTO 
l. IIAI\COS 
-4 . ATAROEURCONMUHlE 

----···--------~-···-

Aerapue(to De fVléridii 

C57N0.513Parque 
.Snntn lucio, Centro, 97000 
Mélida, Yuc. 

-c. 59 Núrn. 463, Centro, 
~7{)00 M-érlttr.t, Yuc. 

DIR F.CCIÓN 
·C. 5'1x62, ParqueSilflht 

Lucl<:l, Centro .• 97000 
Mérida, Vuc. 
Calle S lA x 90, Centro .• 
97260 MérltJa, Y u c. 

e 59 Dl•ll· S{N, Centro, 
97000 Mérldil, Yuc. 

Centro, !.17000 Mérlda., 
Yuc. 

Ci! lle 59 esquina con CJI1e 

52 Colonln Centro de 

Mer l<l• 

Litoral de Puerto Progrc;o 

/*' Armando 1~ ene.$es Valerio 

UÍA ::SI MU~H(Olt~ lJ Ut UIU:MLHU: 

HORA AOIVUMO 

ns··oo 

OS:<n EX UACIE~DA YAXCOPOL.I 
U.fA!ll~lV~.~lNiJ i;. 

10oOJ 
CIIICitCN ITZI. 

,j. l~!.il :li() 1)1 51fl() 
l. :?.()l!;"',.Af<()IJWt(ii.'I('A 

OíA 4 1 JUtVb 14 OlOICilMiJkl 

09 :00 MOTUL 
l . HAZA PHIN(IPAL 
2. FAlACIO DE GOBIERNO 
J . CASA PHC P 
4. MUSEO D::.L Bf.ISOOL 
S. CAMPO D:. BEISBO. 

16:0•) MUXU"'P 

110M 

OS :lJ 

13:0') 

15o00 

J.. tOLOR PL.'\!A AAINCIPAl 
l. iülESIA 
3. PALACIO DE GOBIERNO 
4, IETAAS Ot lA CIUOAO 

t.CTIVIOA..:l 

GRAfl.ACIONfS OE VOZ Off rN MAYI.CON EL~OFf.S:OR 
MARCOS f{EGU.JO PECH N.AJ.l EN INSflllltO MUNICIP~l 
FARAH fORTAlE(IMlENTOOE lA CULTUA Ah1AYA 
CORTE A tOME K 

OIRECO.JN 
í.. S~ StJA, P<Hqlu~ c;<tnt<l 

lucia, Cc.ntr'o, ~70()() 

Mti:!IW ,'fut.: . 

(;meter a Fí>.deml 261, 
Cí! ll f~ 21 No.SOO· Ki l órnt~;ro 
l30, 97.!-96 Y<IX(Opoll, Yuc . 

DIRECCI)N 
( ~7 Ir( f .i., P.1rqu~' S;~nt;¡ 
Ludo. (\"ntro, 9'1000 
MCI ÍÚoiTYUI.:. 

CENTRO DE MOTU L Y 
ALREDEDORES 

CENTRO DE MUXUPIP 

L. ':JI x ti L.. Pi.lrque .Snnt.l 
lucia~ Owtro, 97000 
Mérldí.l, Yuc. 
C. t13 t1Sl, Zol"''\1 l':~seo 

Muut~:ju, CctllfO, 9700:} 

M~f ld..1, Yuc. 
C. G4A 536, Centro, 97000 
Mt?rirla. Y1.1>. . 

ÚlTIMA PERJ'\'OCTA l:N HOTEL OAMA Y SAliDA A COMX SÁCADO 1(; 0( OICIEMBRt DE 
MtHIUA tN t:.VUtLO IJt lA~ ll:U 

uj~~Oc~j 
Dirección de Producción 

Elaboró 

Sandra Ortega Tamés 
Dirección General de Canal Catorce -----+----

Revisó y Aprobó 
----·----··------



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: 

Sistema Público de Radiodifusiór 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 
ltima 

actualización: 
Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Fecha de 
elaboración: 

Ejemplo2. 

' 

PlAN DE TRABAJO JUEVES 03 DE AGOSTO 2023 

PRODUCCIÓN: Olllf CLANDESTINO 
PP.OOUCTOR RESPONSA(l¡L[: TOMÁS CANCHOLA 
CONTENIDO: ANA ÁlVARE2 
CÁMARt..: RICK CABRERA 

• (9:00 HORAS APROX.TlEMPO lOCAl} EARLYCHECK IN EN HOTt.L DIEGO DE AlMAGRO SANTIAGO Av. Li~rtador Remudo O'Hlgjjins 1485, Santl:~go, 
Rl!glón Mi!tropollt.lna, ChHt! 

HORA ACTIVIDAD DIRfCCION 1 NOTAS 
10:00 

1 

RECOGER ACREDITACIÓN DE 1 TEA TINOS 92, 8340521 SANTIAGO 
CORRESPONSAL INTERNACIONAL 

11:4S COMPANY MOVE A PALAOO DE PERlERA A PIE 
12:00 

1 

REUNIÓN CON EM8AJAOA EN PAlACJO 1 PALACIO PEREIM Huetfanos 151, Sanliago / 
PERlERA Junta con la directora del Palado de Perclra !Caro!) y Respoi'ISi!ble de prensa de la 

Emba'ada de México en Chile (Enrique Romero SG-1- 93566248_R 
13:00 COMPANY MOVE CON GA.8RIEL REYES (POR CONFIRMAR) 
13:30 

1 

ENTREVISTA GABRIEl REYES ¡ lOCACIÓN POR DEFINIR 

15:00 COMPANY MOVE A RuliOA 
15:30 

1 

ENTREVISTA RUTH VUSKOVIC 1 HAMBURGO 202, ÑUÑOA, SANTIAGO, CHilE 

16:30 COMPANY MOVE A F:VENrO DE SON JAROCHO CON RUfH VUSCOVIK (POR CONFIRMAR} 
17:30 

1 

FOHOW.UPEVENTO OE SON JAROCHO 1 DIRECCIÓN POR CONFIRMAR/ SE GRABARÁ A RUTH PARTIClPANDO EN EVENTO 

POR CONFIRMAR OE SON JAROCHO 
19:30 WRAP Y COMPANY MOVE A HOTEl. DIEGO DE ALMAGRO 

•rERNOCTA EN El H01El DIEGO DE AlMAGRO SANTIAGO AY. Ub~rtadot Bernardo O'H~glns 14.85, So1ntlsgo, Región MMropol!tanll, Chll!! 

PlAN DE TRABAJO COMISIÓN CHILE OÍA 02/ VIERNES 04 DE AGOSTO 2023 

P~ODUCCIÓN: CHILE CLAND!STINO 

PRODUCTOR RESPONSABLE: TOMÁS CANCHO lA 
CONTENIDO: ANA ÁlVAREZ 
c..\r..·1ARA: RICK CABRERA 

01! S:iJO DESAYUNO HOTEl OI.AGO DE AlMAGRO 

HORA. 1 ACTIVIDAD DIRECCJON /NOTAS 
08:45 COMPAN\' MOVE EN A NUNOA 
09:30 

1 

ASPECTOS EN CASA DE RUTH 1 HAMBURGO ZOZ, NUNOA, SANTIAGO, CHILE/ SE L~VANTARAN SHOTS Df COSAS 
EN SU CASA 

10:45 COMPANY MOVE A PP.OVIDEIKIA 
11:00 

1 

ENTR€VISTAPARA NOTICIAS CON lOSE 1 CALLE HOlANDA IN 111 COMUNA PROVIDENCIA f 
FRAIKISCO LAGOS DIR. EJECUTIVO INST. ESTAR LISTO PARA ENTREVISTA 11:30 

RES PÚBLICA 
U:l5 COMPANY MOVE A PAlAOO DE PERlERA 
13:30 

1 

ENTREVISTA FITO GARANTE DE 1 PALACIO DE PEREIRA HUERFANOS 1515/ USAR ES PAGO DEl PASILLO 
TELEANÁUSIS 

17:00 COMPANY MOVE A EX CONGRESO NACIONAL 
17:30 

1 

ENTREVISTA PARA NOTICIAS CON 1 CALlf COMPANIA DE JESUS 1131/ Er.J ESA DIRECOON SE VERA A lA ENCARGADA 
KAROL CARIO lA DE PRHJSA PARA ENTRA AL CONGRESO 

18:15 COMPANY MOVf A EVENTO DE sor; JAROCHO CON IWTH \IUSCOV/K (POI! CONFIRMAfl) 
18:30 

1 

FOUOW UP EVENTO DE SON JAROCHO 1 CENTRO CUlTURAl ANANDAMAPU SAN CRISTOBLA 508 RECOLETA {SE GRABARA 
POR CONFIRMAR A RUTH PARTICIPANDO Hl EVENTO DE SON JAROCHO 

19:30 WRAI' .. Y COMPANY MOVE A ffOTEL DIEGO DE ALM.A6fl0 

*HAY PROBABiliDAD DE OTRA EfHREVI>TA EN PEREIRA A LAS 10:30 HORAS CON MARÍAJOSE FONTECillA 
'PERNOCTA EN El H01El DIEGO E AlMAGRO SANTIAGO Av. ü~rtador ~rnardo O'Higgins 1485, Santic.go, Re-gión fl,hotropolitana, Chile 

! .... ! 

DGCC.DP.l.O 

05/07/24 

05/07/24 

cvV--QJ~ o~~ J 
Armando Me ' ~ses Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

Sandra Ortega Tamés 
Dirección General de Canal Catorce 
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Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 68 de 132 Estado Mexicano 

(O» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistema Público de Radiodifusiór actualización: dc;l Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

ANEXO 6. CALENDARIZACIÓN DE PRODUCCIÓN Y POSTPRODUCCIÓN 

(EJEMPLOS) 

Ejemplo 1 (producción 1 realización) . 

. LUNES 

CONSULio\ OlltCtA 
i"0 •~0 í';~O !. !<:n "i ~c.</ ;u:.:~ó.:.-n (.;r~' c<..:c n'.::'~•cr;;:¡¡ ;.c.;.:;:.::..:;i;jn , ,"'ilu'l'<.:r ~;:~¡j , u ~füO 3 f(;i\':J ~i:i.C 2 V.;(,;:-;:.:.:)~ ~ , (:;;.¡¡¡J;:.¡ 

;,.;;r.:c><J: >U~.ú \ .f 3} h ! Ll:J' '~' : H!<t' .t >il t :ii'li"l iJ(JfnrJ: i :.: .vn fe oe-¡;:¡ : l-4::t~ lm. H'<il <r>o:l üY.~i~~· l '.t,~ha. 

l .:fL l : ;'U<!; l!· i ~ ~<.::.;md~":" ~i'K: <' ~:HJ:1H! * , ; ~,.¡~u:a:(¡'f · .~ i:i:."!i.";J.,-~. lÍ,::.:-rmci::c in '<i l .~~lt':l: t ~dú r~ . CJ~ ..... Ao::t~t:l: k·,h:> 
!r.o;·.Y.l (1::' :::f.\l",',n:io~•·, ~)J<.:/~1 ~ ·-:r•·,~; ;.: :;¡rn<.'1'.1'.l ~~' ;:g,<K.•YI:. f ~ ll :;:L!ll!: (.H:'•Y' .<>~.-1 ~1 l;:Jw H,-;<~:;110 i}l'!lt.,·.l.:¡-;',n: 16::',{1 • 1 '!-;.'{¡ 
1 / '!::" "';.:.:;· ~¡ ~< il!~ ;_: re.~·; I .X...OCIJ'-1. Ü:<J eoi' C. h~:~ 1000 QU[OA t'N fAMILIA 
e,~,., : •• :;. Wo'.:l 1e" :.;.~ rt.' O <.:>-'f ·.: ~k: !000 our,DA U 4 f AMl'LIA t)ew: lC_ '•.'Ó:l<: t: . ""'-'IJ'i~>'.!' , ii~<~ ·:J:.:,;.-.·~: S.:J\'d '-1 , Jdi~ •.::c. 

(<O <=l ·::l:; J( ~~ e~ l K!'IÓ\~l l ;.:J<:~<:i (';n : :ú:';"'.il-:1 . J:¡k;..:<) (~ ~~~~~ ~(t,.l,:;l!Jli'. 

l~l!!iUMI:§A! ¡ t.iio):tl•lh M\~ 1a10. F~_¡,o:¡;;¡_u;¡~ 

Allano ,Pudo;lloc:cRo}a 
2 f' IIOGt:AMAl 

:.doda<J"(.' ~·11:. -'"(NWl:t<:~ 

LÜJJ nr.z'o ~r; k.><.::~:.:k..'-"t:- i'J.h;)l~Nll 

Cr~YN: fam, i:X:h. Movo . .AJ"lQ'"(di. 
C~!e~l:'!' 

tlr:o\W~f.'-: l·f.N i-i~!l l( MUCHO ,.Q2 Cr-::w·. Hl'>!t.:r..io. IV m:t:f.l-. ~·.:of: i': t:'.~;,ll C'ílC•r;,..:;il"m~~ - ~ <;,;.~r-:::-r.;6::f '-~ 

(~e-,., . I·:Crr.u~.;;. !!l Vi~ ix:,1 , 'r<x:l ( et:~ L r.:<.:~.>~·i.:...: ·· Ct."";.'" ;:.';h:.¡f~ r · r ~~~t;;~r..;: <. J 

\~ J-.::.1~: ¡ >~··.:: t!;;;. ik¡;;;:¡k¡ Ui:::ú 1~ : .):) i·:n. i:qJi;>D ~:.-.:x 1.;cc:o :ir:: ~r~-<1.::: -! ~¡ ~~ 

[q¡.J;;>o .:-.p ~r~-:Í~""!es: f-(J.;~:; U~i!. i<l ..<O.'' p\<.::-hft:.l:".Ó""!:fUi:.;. !l!t!t C.?(! ·..,;: ~./ó.:,"o'<l .IV"-CI',ell 

Lf.•'>K:<".j.Y.:'(O!:.!Drr.:s . ,I>,J:t ¡:;-;· 

($r.;..;;.~l~HJ.' 'G: lr;.-:<T! !6 ';ll;¡h ~C' ;.f.:t;;;".::;:(b..» ;:,_<J0 !>'1, 

~:.:i.i.!:.~ ::.:-::-!>".:; :cY-,.Y;.;il' l . ¡.;.:vw~:~ hd..::n . U: 1~ ;.:¡ ·rx.:l.:.. ! .;;;,;:.ri ::¡ _ CAtli!UtA 
r :J·::~vl ;:.·.:li }.;n·.p~!~_ ¡i !~c; H~:; i\)l«.:} i\.Hil,.. ~ ,o, ;¡o,. cÜ~lC.-': 

iJ"Y.:"n :~- :i !:.1/1"> PGIG G;..cii.;) ll 

c~'l·~;JJ{l .il:..<t< l:!"t>l"~:;&.n: 4 

Hruw~:::o: "r{i:IA"'; ) J·L{J rn 
"!iwr ~-:::.1·,) 11""-"."Kj;.~llllic: ~ 1 :t.t."ltJI~ 

i"',;¡:_o;O}t.:: p".:.<.L..:.;~ : i;t:: ¡ •it ;-:e !w !:t:~ ~~J e ;·oi..:;nt:"s. 3 <:::- < ;hflc~ .:.1~ ' ·r:.i;~.; < r~<óv '"" ;;:r¡ l;..-.}'~h·.'.n: ~',:!.C(.u·: f~. 

•.;\.'"-l ~'~r . ¡ lo~!:l:<'1:>! <: :i ~n l, l >e:: ~:'~·.) -¡ vw;l ::.~ , l ii.J.:'Lel.¡;: ~{(;!: . l L.'l ¡_ ,~>.¡,:. C:~-..-• . f·.xnól M.:.:·.-~ 

~r .;e 1JJ :.;ú)mo~ .. l !!lu~ ~::;;:;~¡¡ :~ ~::n :~r¡o.¡ ~, O<u q:.·~ 

l -~;e~ .• ~ n· ,;, '=·'""""" }.-\.,:llm r~ ! l ..:> _ J -.<cncr.r.:·,~.~~¡-,¡1:::.;. :ó':o;·ul-.ir.-;•~~ 

Í:O •.• ~. 1 i:.I:. \"¡"CI ..... .">~ . j r:.(Jl11~,·¡ l-;it': 

¡:o!•.lk.lb"r r ,(.J. i )_, ¡ <H: :uv_•l G<.:<1~.,... 

:i"< ¡ ¿:¡:;,~¡n: i ó;l ~=: OJ<.i'~ i:-;·_. c,:,~ , lOCO OütbA (N fli.MJUA 

i :.J:Ni} j ;:r.::C : 1.: O~:J o:~. ~ ;;.)t::: ..-::-;")1':. ':o<lH~''~- .1:"1\IK • .;.• 

lc.¡:¡¡;:ei:~ \ 1 Cu',OJ .; ::.::.d!tirr.;·~- l ·b~i ;:.; di<¡:;·L!""I!'c 
gt.::. D; ¡(S;,¡(.l ?e·=··~ ; !-<i 1 fi'O:X'':.f-::1 ( H::-'.t: IIC rC.::IC, ~::u:b, f ce-¡_ Ú:lld 

¡:..:.;~a (}~k ();d~: fU<ILWJ~ 

:~·¡ .:~;1o -f.Y I.,rJ<r..~:ió·, : !'~>~l: . t.!~lf. 

tODO QU[OA lN fo\MlLtA Lq;: ¡1;.~ ,;,p:!-IU~~w.- ~~-- j• ¡l<l>ir.r<~ ~ 

T, ~~i UHt CONlÜLlAOIUCtA • !oondoa,_ 
!-:C:-x ,:;::: C'.S.:X:· rn :Ax:;:¡<::;~n: ;-¡¡:,¡;:~J-0':: 

~u: , :.J. l :".;e SN.-- :::e.ú: ~i·n. -1:-.ul :l:l. Oíi' •. tC: i :O {'flr~l l. 

C.--::~• ·· H ~~r;<;l rl tli<; -.1:~' iccL K•J;;>I .H~H:.:!1.:.: de !. i'ió.' : ~ 0.0.;-hJ ~. 

:.:.k:o !~r: f'~k •. M.?-<:t -:.:::.::: .•. ·: NXJ·(~io. D:::.lU.l 

Lq.o; ;Jr~ ¡:c.:x' .. '-c:Cr;: ~ u;u; ~ '" ' ' (..)-¡.:;~~: J< ~ ~;!) ~N 1~ 

¡:,._.~;.-.o S::f:e:,"J::. .. --..."e~ . t l J;,: lU•: t Ítl.:ipc :::IC>l'.llK.·:_:ér;: } ~.6!1'h:¡rCl 

MUCHO ~02 
~~:.:a.:.i 0r~ .• .. :~-.-;:,.;: 1'.:-<.:i::;, !;•¡::,.() .} 

~,-. ;.;_ ¡ 

; .... ro::,;¡¡, __ ,;.. ~:,)~!u . 

Y~·., ;.. ¡;,.: . 1 i"'n! r.-: '2..:. >' ¡(~5 rur.. :·~ 

;:,¡;¡_:o¡ C{J rl~(i . 1 !r:¡.:<e ~ l t:e,· . l \:) t <J~ 

[-.¡..:• ;:<: q::~ra;:.i;)rc~: 1 C.\.lilÍ~.;;n¡_a, 
1 t .. ,; ;;".:Ai-:.1, 1 r r;,-;r·~ ;.,¡:;Jf..<"l ! l.I D~;I\' 

\ 

~1 
1 1 • Armandoj Me , eses Va en o 

QUI[.N~S HACfN NUBU:O CINE! CAJ:TtUlA 
¡ r;<:o.::i.:... ~ ;:.'; jn~ ! '!<'~~ ht,:¡t:,·::.w.:l i-()!\'C· t' L<':NT¡4..iiAJA, G~.i.t't!i\ 

ikR:.rio i'Hi:.::!H4i'! i ic r;:sb: H U:.> · 14 ::i:) t¡Jl. 

~::l~.:i'ln~ -::P.ó!. ¡u¡;:.¡v;H' l t;,:r.c.cx,~n:-c.'-lil~ .!:c : li :'.'ll rn 

f ,,~.m;,::né ,;¡ , :;.::~jt:W~ ~tL > C.¡;,i-'l~l 

.-".: ~ri;.;n 1Rit; t ;~ 

i:,q .. iipl>c;~:::~<rl: A: r:.á n .. 'l!1l ~ 
H1.:<r"1dc <'!n. ir;;-.ur.-.iñr;· !'!\?;0:!.~?!( ;n;..:,.-. ::i r. -o••l~KJ;:.:i:n: 1 /:·.~ rn. c~r.;:::w<>..::r -:~x. ~"'l ! ~i-.1~. ~ ...-tk.t:x:J 

(/.ew: H;;;•i~:~gc lmi. C""CtC'~ Lr.rl~ Cr~w. l'r.}t•.ló-1. Mov:.~ r.::lem í!!-f'.l<mi-::-,11. z<.~~f~<.ll{.; c.::-
i ~<.:r:kk t<.:: ;;;,-.., r.::H.:~ m¡x:b;>~ ;:::~ .- ,.Je;;;. 4 in~.:i~~ 

C: ¡ ·,.-¡i ~t: ~¡-J¡¡,;¡~t¡:t 

rm(;.-.:l ;~rx3..~·.r:.1 ~·m· f:~~~,\~-..-.1 l":l~s.-), 

~ r!":f •~ 1..:;; ~·1 :i er, l. -~ t\~r<'..:~n. 

lq;A;>::< ~¡:;~!~-:.•cr;c:~: /\<~óo· 

C..-a~;;q¡:;;.r,"'l l -:>."?-."'1"1 f i:. i JÓ$ o:: 
:..:J•,:.I;~, i: .. :Jk';r~:-¡,.,,:.0 f.x!ih. ! .;;,;,>~::._ 
1 ,-~J~J ;;:¡:, :1, l:.<'llp c n.:ineil .0:\.li:. 'L 
üm:-1 :J.i mm p:.v o c.u:;Jb <..::: 

:.":).!eni>.:~r.e.~._ J :-:~n~uri~.J :-::-.r. yc:r<'. 
Y 'o.;,n;(l_ i :¡;.t l !':' l<. r.:P.ü.!l.! iu r l.ei: ;.) 

(l-,¡;.:,¡i.:.-f .) 'S.;:.r;.:,l-!,;1>J" .. i ¡~¡~ <:f->0 

~-,¡:, ne<: en b ;,:h, t;;¡¡ 1 t.,"(«--:o::·~~ 

14>W_¿ l -::¡:m\1;:; -:k- ub! :ilóma. ~ 
;¡ 1 o::- ~Ct':~ Go:-Jax. 

JODO QUEDA. Uot IAi~UA 
lr;<;o.::i..:..~: kl~- .. ~ ;;:-,. ;di~t:.:.l 

[;;¡u= ;.:r:.:óJ~Cl~r.: r~N:J;(N!I.: 

(:¡;.\~ OlP:!1<X:i...::nt~\: l>H,¡ ~0.1 ~ ! 1'. 

A.UAS HOlAi 
1 -'XI.X:i~:·. H.'>~ f.) hS.O ~ 
!ICIClH>." li ;j) I4· '.J.J t-n 

ücm::-.&:l. Al::mi::a: n~-1{1 ~m. 
¡¡-;-:¡¡;:. ~ \)!(",1;-..-~l~".; ,'>l-;: ·;¡::~¡ h~. 

:')~· ... ··. k«n. ¡;,<_t~~~- i-J;:ml:t<.] , c~\.-:)~ :::0 

(mi--"' '"'il' '""'"'w'··i:',•l r:·.,io·o~r·to 

P<J!i; 5-fJ , 'l·~-lld:xYJ~~- lcorn Hti. ~ 
A;.o1o!"\('¡!... i. ú~c~ de lll.>:1,;;.1-. l 
~; e-,.>;~ X!.ii , Í >:; I~ <Jti' lll"1<!.'l C:Ml= 

lr.}'i;:J~r:: r 13 pe-ar~nm}. ;4. 

cJ~Ov~J 
Sandra Ortega Tamés 

2 

Dirección de P'roducción Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró _Revisó y Aprobó 



Sbtema Ptjblico de Radiodifusiór 
del Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Hoja: 69 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
actualizad 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

05/07/24 
............ ······ ··········--·--········.L·---··················· · · ········· ······-···--' 

Ejemplo 2 (edición, postproducción y masterización). 

septiembre de 2023 

"' IZ:OO ft"EOBACIC. 
SJICPEJ>06CAAMEN 
PAAAA 

octubre de 2023 

.. l2:<J(If'!W!\"(>< 
.~IKr f.NJ~ Cf.f!DA 
GRI.!WI. 

.., 11:00Rl.VIS.l0NFI­
tw.EPOSJESÚS 
MA'I'I\GOfTtACON 
WITORENSPR. 

,. 11:00ENVIOfl'06 
CARUWPARRA 
RE:VtSION'ilfCP 

" n 
"' ll:OOAE\'151ÓNF\­

NAL EP06 CARMEN 
PARRA CON EDITOR 
ENSPII 

,. 11 

' 

"' 11:00ENvfOEP07 
USTRO lE¡;;jntQ 
REVI51ÓN~HCP 

.,.. ]l·Of' f.!VI~IÓNf!-
N-'11 ~~~17 (,\U~O 
U:f>~l10 ('ON lo~ ll-

M];L!)I)Ii'<IIIQU'I,¡; 
f-IROAO!ll6tJi llF. ·· 
Vl'ilb; ~,'l("_F 

l'l. ll>.j /\'\ 
· 1: ., ·· r .., 

~ - ~ t t>~ n ·u · _., 
"üüY< -!ú7:iút ' ---­
,·»,i ~; >1 u ·ü ··;..·- tlllll!lf.2!llm -

,...,,.,.,..,..,:re¡ 
p '- u " 1 ~ \ r. ' .. .. J ; · ~ 

i : ~ -­
j " , " i " <_;t' ~ 

'' ''" " "" '~ '~ <1LIU >tlln >l · ___, 

' h)\X n» nlt · -

··································;; ·······························TI ································;¡f" }.·:·· .'··,·?··,··· ············:···,:·,··:;'· l··································,.f································,,j .... ···· ········ ··;, 

,;o, 

;: ··············· ·················}·¡ ································;:.. ·····························-r¡ ·······························:·¡ .•••• 
.. l] ·t){) flWlll\(>( <'>l1:lOlN<,oiQ[!'(;jj 

SHU' lf'<Y) l'o\tO·· f'At O~lf. TOfHiH 
~A TORR~~ P.F.lll'il(:!'¡ ~f!(P 

..... ,, ······················;;!··························•1.. , ...•................. .! ........................................•...... 

1' / 

\\ ( 

Arman~ Valerio 
Dirección de Prod ucción 

c)cweJYA0~ 4 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 

'-·--------·-~-·--·--·--~-----·---·-···--·-····-·--·- ····-·--···-·----·---·····-·-·----------············--·-··-··---···-----·-·······---·---·-



Sistema PUblico de Radiodifusi6r 
dd Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Hoja: 

actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

ANEXO 7. SOLICITUD DE NECESIDADES A LA OSG (EJEMPLOS) 

Ejemplo 1 (transporte). 

Solicitud de transporte- Abiertamente/Consulta Directa - 5 j unio 

5;.;eno larde. 

Solicito su 011:c:ble apoyo can el :.igllier.ie servicio: 

;-echo: Mi!!rcole:l 5 de junio de 2024 
!-IC1Cfi.J : 10:00- 17:00 hrs. 
?rodJcciér.: Abi&rtomenfe/ Consutta Directa 
Hpv de •..iO:do,J: A veo 
Mclivo: Entrega de libros y Grabación de .1ondeos paro las producciones de Abiertamente y Consulto Directa. 
o:recdón: (~·orles) 

~cgislica: 

10:00 hn . - S=:e e l lr~porlf: ce SPR con Yael Gulléuez hocia Fondo da Cultura Económico, Ajuaco- Correl~a Picacho Ajusco 227, Col. Ampliación Fuanles del Pedregal, C.P. 14110, 
CDMX. Jo ) e;pero l:i'n I::Jcoclón y s~ dirlg:jn o Alame-da Ce-ntral· Av. Hidalgo s/ n, Centro, Cuouhft!moc, 06010, CDMX 

Ccnlac lo: 'fo t:l Gülérre~ 56 271 7 O:t:3 1 

.:..¡;rvaezcc ci-3 ontemonc t:o l opcy•J y quedo a lenlc1. 
Sui:.Jd,;.s. 

Ejemplo 2 (hospedaje y vuelos). 

RE: Solicitud de vuelo y hospedaje - Cinesecuencias - del 3 al 9 de junio- Chiapas 

De : Rot10 AlejJndra !:: o l i~ OomingueJ: < :.h~?..:~:l!!,tf'.~.~U:\: !?.:! !~~=­
EO\II,:uto el: iu!l.;;s, 20 d~ m.r~-o de 2024 03:23p. m. 

P.u.J: SG Me;k)~ Pl.ihllco~ <.~~~!:•.~~~.=-~:~i!.d!!:EE:~:2~ 1:.~-ii.':'.!!:!.!!t. > 
ce: .V mando M~neEes Vd\erlo <Y!:: : : !!~\!:?. : :! ! i :r.~~ = : : '!(>fLil.H>!,¡~~d l .. n::.~ :.; loe Dilrr.idn lr.;;t~ <~,:! :U!:!~; )! .-!.Ii <i.~;;r.u~; : ;; .. m.~.:. 
A~uuto : Sol!cltua de vut>lo y hosp~::h!Jt' • Cmesen1e1m as • Ue13 al 9 de junio · C hi ap.:~s 

le satuuo •1· so~icilo !u amobit; opoy<J pwo ro ge~Jion de vuelo y hospedaje poro 1 petsuna Bn el e!. lado de Cl 1iapos- del lunes 3 al domingo 9 de mayo de 2024. 

bta con>l~icn corr e ~pc-nde o la grobacl0n (je e-ntte':;stos V a.~f)I?-C tüS que tormarár. p::rrlq ::Jel ccntt:niclo de la pr0ducd::n de Clnesecuencla~ prodvc tO(J•..Jdlovi~val enfocado a 
e:n los ¡:.·rocésO~ de Wmac·ión, dis lriDución y todo lo que l !;:nga que ver con ~o creación del cine- m-? d<:~ano. DicliO comisión reoiiwró ocli'iida d:::s E:n di,,ersos munic ipios 1 
·.:!0 Chir:::pc.;, de a cvcrdo ccr. los nE,c0sidodes de proc::.. ... cción. 

05/07/24 

h .----------------------~--------~--------------------~----------------------------------------------. 

~ ; 
·--J\:' 

Armando Meneses Valerio 
Dirección de Pr~ucción 

Elaboró 

c))c'-Jy/A o~ t 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 

-----------------~ 



Si$tema PUblico de Radíodífusiór 
del Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión d..:. , 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Hoja: 71 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

05/07/24 

Ejemplo 2 (hospedaje y vuelos)- continuación 

Opción 1: Plaza Magnolias 

Eduardo Herrera Fernóndez 

Disponibilidad 

f'rópu.#ó de hptel 

Plaza Magnolias 

Avenida Insurgentes #14, 

Centro, C.P. 29200. San 

Cristóbal de Los Cosas. 

México 

NOTA: Se solicita considerar 

esta opción ya que facilitará 

la logística de producción. 

,; lh~r. ~úo~ d~ ¡::; :,;,~:zh~% ...,, Pi!"~h~ ;:~'~ r:>.n -/ S.H:M::>~ dt ~b 

~ c,~;~ !t!:: po!· r.,,b !~ v' St.t">l~ i~ <i"! de::ri'!'~ t~ ~~~~ ../ :::,p-!"1 !~: g ,~r+:« 

San Cristóbal 
de las Casas. 

Chiapas. 
Sencillo 

MXN 5,875 (i) 

Check in: 
Lunes 3 de mayo de 2024 

Check out: 
Domingo 9 de moyo de 

2024 

(6 noches) 

MXN ! 50 

l-')_?C<C~J.\) 

No 

tecmbbJ\.lblto 

~ Consigu~ . l!!st~ d~scu~nto Ge-nios 

IW.( ~.f. .2f:;i).QJ )' ahorrate un 10% en e! p!EÓC? dr:t e~~a cpclór. a~HES d~ 

Ol;lj!!llivo de la C::i)iui;i6!1 . 

Grabación de entre\~stas y 
aspectos que formarán parte del 
contenido de la producción de 

Cinesecuencios producto 
audiovisual enfocado en los 

procesos de filmación, distribución 
y todo lo que tenga que ver con lo 

c reación del cine 
mexicano. Dicha comisión 

realizará actividades en diversos 
municipios de Chiapas de acuerdo 

con las necesidades de 
producción. 

Tu p.aqu~te: 

Q D~~3J!.:~t- M~ N 15f! 

{1:>p>:!-c-~-~ !; 

Nt~ reembols.lble 

~ ~ u_~oY!t-?sv f 
Armando tj'1 e ~Q._eses Valerio cJ~ Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Pr-oducción Dirección General de Canal Catorce 

_____________ E_~ a ~_or_ó ------··-----------·----'------------~~ó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 72 de 132 Estado Mexicano 

O» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistema Público de RJ.diodifusiór. actualización: del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

Ejemplo 2 (hospedaje y vuelos)- continuación 
Opción 2: Hotel Helveríca 

Nombre del prestador( es) Propuestc¡ de hotel 
Olteccl6i\'de 

H<ibltaclones Fechas de,hospedoje. 
la comisi6n 

Check in: 

Hotel Helverica Lunes 3 de mayo de 2024 

Avenido Francisco l. Modero 
San Cristóbal 

Check out: 
Eduardo He11era fernóndez de las Cosas. Sencilla 

Domingo 9 de mayo de 
# 14. 29200 San Crtslóbal de Chiapas. 

2024 

Los Casas, />Aéxico 
(6noches) 

Dlsponlbilldad 

:Cl l,,t\ J¡a» ··· •"""''' i'"' 

---~~~~--t l-'.l; l,1Hi(mJ IH!l4!H. · .. !;,"mii .. U\.lfl()U!~~f ,:.:, J .;.....,,¡.,.;;¡~-:~: [ 1 '"" '''-""'!~-'•" V)' 

·:,. ;: ~·· ·"' 'f -' ·' ·.• ::: ... ,.....,,. ... ,,, 
.· !!·~-· ~~· .. ~: • ~~" .. k·;;· ~··• '"' 

, ; ",· • ;•·• ·~r • ., ~·--~;..-<l• ~ · : . ..- '~ · ~ ,;,,.,.,¡ 
/ ~ ' " '"'' ,_, ,.~,, / ~ • • , ' •• :;o ,.,,., _, ... / .,,.,,,. 

Ejemplo 3 (espacios internos). 

Solicitud de acceso - Casita - 1 B octubre 

Bueno l a~oe: 

M)( tl 7.8 1 -4 ~. 

~ co ... o.i.!jut•n• duo:•,•o Gtmm 
. :;:;.;.¡,:.t.;;..:·~·:¡ ~.,~, ~~~""' !:;':~~ A 1-• ~· ·{·<: -'•' ~,,.:: ~ ; -~ ... ¡:o:,¡¡~~ 
·"'"'"•r:..·,~<.wl~\ 

Les saludo con guste y sollcllo su cmoble apoyo pare lener acceso a lA CASITA. 

El .:lla de hov miércoles 18 de octubre e im 12:00 hrs. 

El equipo d e ¡::rod:.;cción que ingresa c on eq.;ipo. 

Diego Montalvo Voldlvla 
Anayeli Mercoco 
Sonldista 

Esto para r6ciizor la grabación de una er.irevi ~1a pera lo producción d e- Cortm p ara lo libertad. 

9 ·M W 

-.1 C:o.~<~l"><!"9' "·" vt"l ~t< 
¡<:-;>t :,. •• ~~t~-i" 

Objetivo de la comls16n 

Grab ación de entrevistos y 
aspectos qve formarán parte del 
contenido de lo producción de 

Cinesecuencías producto 
audiovisual enfocado en los 

procesos de filmación. distribución 
y todo lo que tenga que ver con la 

creación del cine 
mexicano. Dicho comisión 

realizará acti·.:idcdes en diversos 
municipios de Chiapas de acuerdo 

con la:; necesidades de 
producción. 

De k•uo! man,;.rq solic iTo su nrnnble apnvo pam limninr el vjdrio que ~e l'l!jCuantro en la lnto ndjun ln o r: cn linuoclón ! l 1egu!eran orientación o ara irlenlilk:cr cué l e~ ma QtJarlen encontrar 
t;n PiSO 5 Al A SUR 

G~c::::im© 

\ 

)J ~~~Ü~f 
Armando M

6
ene's' s Valerio Sandra Ortega Tamés 

Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 

L--------------------------------------------------·L---------------------~--~------------------~ 



Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 73 de 132 
Estado Mexicano 

g¡o Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Sistema PUblico de Radiodifusiór: Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 
del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

ANEXO 8. SOLICITUD DE NECESIDADES A LA DO (EJEMPLOS) 

Ejemplo l. 

Sol icitud de equipo - Insumisas- del 6 al1 0 de junio- Guanajuato 

R.ocio Alcjclm1ra So!;'s Dom!nguf:.Z 

¡Hola /.,.\auric!c y Osead 

Soficilo lu cmable apoye para contar con los siguientes requerimienlo5 de vquipo poro !e comisión correspondiente a la grabación de enlrevislos y mpeclos que f01mar6n porte de 
lo serie Insumisos, producto audiovisual enfocado en dccumentcr y visibilizcr los procesos de orgcnl!cc!ón y resistencia de mujeres orrededor de temes de violencia de género. ele 
defensa del territorio y autonomio económica. Dicha comisión reoli¡cró actividades en diversos municipios de Guanajuato del jueves & el sóbado 10 de junio de 2024. 

; , :'$ºUCIÍ"UOES'~~p~~S~NA Y/O EQUIPeS . ·.•.••, ' . ;,;,. ' ,, , .. , , -- , .. , -~" . , ·'f ·, , ;> <" 
~~'~f~h~~~~~ L=~~~~~~ 

2 córnara;. Canon RS, 2 B':ltenO$ 
externa;; pera có~:ma Anlo~, 
Bo•..>er. 2 Corgo~Jore~ d~ ¡::;;m 

Del jueves 
Insumisas 9/junio Salida de SPR: 

(Guanajucto) a l lunes 10:00 hrs. 
lO/junio 

Ejemplo2. 

N/ A Urvan 

ALCANCE: Solicitud de foro piso 2, equipo y personal -Altas Horas- mayo 2024 

RoLi:.' Ai\'iandra $oii~ D~'lflfnQUl~:t. 
r;~,.-, M~:¡oit.1n I•.H'~\1~ 1\)~1,1; '·' O.I<'.M I•Tn,1ndro r•i.u G•:mz.llll'~ 

,r.,nton !lo;;er. 1 lente 24-10S. 1 
cópsula poro micrófono 

Sennhei~er. ; Col:::! e :<LI<-3.5 m~1. 
1 Tine? de o•Jdic..l rr.i~ r6fonc de 

conder::; -::~dor. 1 Ze.opE>Iifl, 1 

Caña. ! grabodcro Zoom H6, 1 
audí!Gn~s. 2 Al~!'=: (de !..; ce~ 

~ .... .,.-!.,..., \ ~ , __ " .... 

((. Rcú~ •lv (í~ll:t!lt'; ~~wán,lt¡; !'o•n.n !J~r1.im:u ¡ (~rdu.>IJ S~!:laib; flkaltJ (.t (ab o tr~ (li~·~o~:.o t_1 ~trcJndrr•'.'ti!m.wrn) 

Solicito su amable apoyo poro c ontar con los siguientes requerimientos en FORO PISO 2 poro lo gtabación de conducciones poro la bOllO Alta' horas. 

Te comporto lo Información de lo que re sto del mes de moyo. 

.t.llm Horas 
GRABACIÓN 

t~:cb ::!e graboci~n : 

l:!::!.')h~ 

Altos Horas 
GRABACIÓN 

lr::cb de grr:~boci6.-,: 
12:3-'Jt>r, 

lU!16S 

6/mayo 

Martes 
14/mayo 

12:30 - 15:30 hrs. 

11:30 - 15:00hrs. 

1 rr.:;:;JO!oni';lo 
1 ops~.:Jdor da prornplar 
1 ope~,~dl)rd!' -:6rr~oro 

rcb~lico. 

¡ rr.:;:;10loni$!o 
1 ops-rodor da prornpler 
1 ope~ador de cáMara 

rcb~lico. 

y 
Armando J eneses Valerio 
Dirección de R{oducción 

Elaboró 

N/ A 

N/ A 

1 ce~IVr{ con yo·,-o. 1 .• .pvture LS 600. 2 
!andbYc~. 1 cóm;:;~;:¡ rob6l icc ~on 

promp!er Y tf.pi~. 1 grab-:Jdcra :·,0!1'•· 1 
l:jt ~e a'.Jd:o !o' .. c fi er. 

l cen lvry con yo~·o. 1 .t..pv lure LS 600. 2 
mndbogs. 1 cóm;:;ro rob6!ic::: con 

promnier y lr:pié, 1 grabadora zoom, 
lit de O'-'d:o !ovc~er. 

cY~ lV-A-v\t O ( ~~ f 
Sanara Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 

-----------·--·-·-



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 74 de 132 Estado Mexicano 

OJO Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 SiHema PUblico de Ra.diodifusii>r actualización: dd Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

Ejemplo3. 

Solicitud de personal, foro y cabina (piso 2) y equ ipo - Puerta ele sa lida - del7 al16 de marzo. 

Roe! o AicJa~\dla So!! S Domíngu..:z 
· b;;h~ot <:: ¡;;,;:r:u~: Ho:rolMI::I~;:; t.la .. MIU '~' "''':1~ 1\j'cll.1: O;:.:M .C.Ir}~ndro D1a:. (;C:f';l.l!r:r. 

e·: SJ <I•1"1 (J<H':Jil bm~:., . . ;:.,(llMl;IC ~.lo:.nef. ~~ V<l li:iiC\; (<lW·l~n h<.1f:lf; ( ho!str.:¡·,t:u ;,\1( J,ol":\ULl (; .ltUlhl; 

!>il~ · ~ ( it.n~ íi·~bl~s LiJ ~ - ll •;r~ .;: ; .; Mw'k: ( ¡j¡JenH üic-;i:O Aiionso f·•lcnt.Jh•::; v~f .J.-.·:a_: y14 U~ll.osrio~ m .U 
'..,!) flnv v•hl=o -, ,._, .... n~;~ o = H;.: .: i r;,; :t:~:2.t<~.; ;)):5:> (J :n .. 

Buenos dias: 

Le::; an ludo con gus!o y solicito su ::unab le :~poyo con Los sigul(lntes requotilnientos de (!quipo, foro y oobhHl do grnbaoión (PISO 2) y personal pma \~producción Puarta do salido . 

la lot~,islic .~ d<:: piOdliCCi6n comie•uarri d -= sde el dio jueve.s 7 da marzo y cuhn imuá ól dia sállado 16 de m"rzo. Tomando e n cuenta .el montsje ele iluminaci6n. las pruebas, o;nS.!Iyo y junta gePerat, y grabación. 

A Lti on:vE<dad tes compartiremos La Lo&fstlca por dla, po r el m omento li::!s envio la saltcltud de personal y equipo de los próxhnos dias. 

Estamos atentos o sus com entnuos y l os nombr\ls del personnt que asignen n la pmducclón. 

Les informe que del lunes 11 al sábado 16 de marzo estál\ contemplados los alimentos del personiil qu& ¡¡.signen, por lo que es importa11te conta r con \ii información sobre los alimentos reque 1idos. 

- ·-

Jueves 

7/rn<HZO 

Viernes 
etmcuzo 

Entregil da e::ocenognllio. Producción 

Monta¡ e d~ rlu1n1nndón. Arnmndo M~nes~s 
Pfliehas de ilumitl<lcion co n Homcio fJJu i"io2 

C<ÍIIlé:ll<l$. Cl lristopl16l . .&.J.cimtmól 

Rocío Satis 
S1lvta Robles 
lsallfmO IIO 

Operaciones 
1 ilurnin<ldo r 

2 cama •·ógrafús 

l sonldlsta 

1 t ramoyl sta 
1 responsa-ble de fo ro 

Pn;ebas de ilummf\ción co n Producción 
cámamsP1uEbas de fotü~fél - Armnndo M~:~nesus 

tia. HOI'<lciO r-1urioz 

Chri::;topher AlcóntorJ 

RocfoSolís 

Ens<>yo¡¡:eJIEtlal. 

Silviol R(1bles 
lsa i Tenorio 

Antonio l orres 
RicortloCnbren1 

Diego Momnlvo !d&spuás 
de CinernCI 14) 
Ya e! Casas 

OperoolonGs 
1 ilumlnodor 

2 cam.uógrafos 

1 sonirJis ta 

1 t ramoy•sta 
1 raspo nsHble d& foro 

Producción 
Armando Meneses 
Carmel\ HllEte 
Horaclo Mur)oz 

Chrl::otophar Atc<'h1tal <'! 

RodoSolis 

l.oglsUo.o 

12:00 hrs. lnlclodo montaje de Eumh,oclón cone!lc~no· 

gwfi<J. 
15:00 hrs. Corten come1. 

GmbacJó n Abierte~mente 
17:00 hrs. Montaje de iluminación, pr:..ebt~s con cámaras. 

20:00 hrs. Ft., de !lomado. 

12:00 hrs. Mont.!.lje de ilurninnc ión cc.n c.imarclS 1 Prue-

bas. 

15:00 hrs. Corte o comer. 

16:30 hru. Pruebns 1 Ro poso da escflteta por pro}1rflmn. 

11 :00 tus. PnJcbas con c1 e·.v cornp\eto. 

Props 
lluminoclón 
Giinmras 
Logfstlca 

15:00 hrs. Corte a cerner. 

S i lvia~~~!~~-.. ·--·-· .... _!END_!~.~!~~~!~-~~.~~~.~.~.?.~.~!_~.ECTO~.~~.~:. ------------· ____ _e:._ 

Armand~es Valerio 

c1 cGV--~ Q,( J;-~tA_ j 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección de Pi'epucción Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radíodifusíór. 
del Estado Mexicano 

Ejemplo 4 . 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

ENTREGA: Solicitud de grabación voz off - Cinesecuencias - 24 mayo 

¡Hola! 
Buen dfa. 

Solicito su omcble apoyo paro el siguiente servicio: 

Fecha: Viernes 24 de mayo de 2024 

Horcrio: 15:30- 17:30 hrs. 

Producción: Quienes hacen nuestro cine. 

Servicio: Grabación de VOZ OFF. 

15:30 hrs. - Grabación de gulones con Eduardo 1\r\ortsolvo 

16:30 hrs.- Grabación de guiones con Luisa Valenzvela. 

Por parle de la Dirección de Producción irfa Eduardo Herrera 

Hoja: 75 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
05/07/24 

actualizació 
-···'·'·+-- ---- ··· ·· ···················· -----! 

Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 

\ / » c2~~ ()y~-" !t 
ArmandO Mene es Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección d'k Proa4,._cción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 
'----------------------·-·------------------~--------·-------------------·-·--··---------



1 
Sistema Público de Radiodifusión del 

Hoja: 76 de 132 Estado Mexicano 

!00» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l .O 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Siscema Público de Radiodifusiór actualización: del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 
Producción de contenidos 

ANEXO 9. AUTORIZACIÓN DE USO DE IMAGEN, LOCACIÓN, MATERIAL DE 

Ejemplo l. 

AUDIO Y VIDEO, ENTRE OTROS (REALISE), (EJEMPLOS) 

~ ... .,.A ""' "''" "'~j.O.J,¡{~¡ 
~trw;.'!ll\lilt~ ·ui. 

f:..'""-.,<> oÍ~f..r~ .'f~oiC <.4 ~t-;1 
,,.,.¡¡.. .. ,.s.,¡,"',\o-"<)11 

u .... ,.- ct:.~.,._;,-, 

(P, ~I-~l~!!,~~ 

En l"t~ I :"1CÍÓfl ( '1J(1 j <l pr!J(I \l( ~i~iO I 't Ch3i f ~ l) n;i 1)~>,¡(1(;¡ r:- rüv \ ~_;¡(,)o(l<JJI () d fifin i th.n.u-nEJ-ITl l~ 

~i_~::~;~~E\~\kn.:~! ... ~~-=-}~;:~~ ... ... 1~: .. !~.:~:1.~~:-~-~-:~:~--- --- -·~~ ¡;!¡ .:),~~~~~;)~:;~(~.:· st11~:~(:: 1 <~:~~~: a '-~~~)f~;~l·;:~~ 
Si:; .wn,~) ¡::,lj:'oi kü t~EJ n.=tdi üdih.1S ~<) 0 c'iid t:·,r:td() J•k~xk-<1 11 <> . .-~n ~idt:~ÜHih.l' ' El.. SPP", lll'IIÜ ,\!f ~):lJ 

n .-:w nt·;r..;?, l'rrl~l {)(~n y ~'f...'>'!'.. pauJ la (.'hf'u~>it:":n pü( CU<O!it:¡Ui(!-1 tn;::•d:k' d~ in f'J~ODUCCIÓN , d<; 

r:Gnt~Jrrn¡<Ja <J ·co-n k~~~antcufo!. l ~ ) ' 2 l f(<~e:: ionlll ri•~ (¡¡ l.':y do:~ l:.?!?~>pcm~:itbil:i<hd.C iv il pMa k\ 
P r .. J~<..~<x; ¡ón '.Id Oer~.~o;,'hü ,'1 lct '..,'k:f.'l Pdvad.'l. d 1-·ion w _:_..· h1 Prnpi;x lr nü(J ._~,., 0.r). ... ~! DISl tit,Q 

r ·~{j t~nl t 

~ LA ~)u se w T.•\"" C:Rl W1 i:; ¡~ .,, ··uN ~~. P¡.:("' p-c¡r a l,lfÍILOa l. r<.~pr<:dli (: ir . t li.lnsm itit" '{ I<J;t fi.ll'l-~:rni~ ir p(:;r 

~uo.iqu~c.·t tnc .. .hu, !i in f i n-.;.:~ .J ¡,¡; 1\ ~~H,, ~ó\1 in'tit gt}n pm it ¡;y.Jq In ~~¡¡¡¡;ümado ~:Qn \¡:¡ 
PPüDl.JCC IÓ N y !li<..i ll'l <i~; arnpli;x ci.íhJsi,:,n, ;n c! o!;o ¿¡ 11<:ovo::-:;. d E:: D~f,:,;;: rrw.<Jic"S IHil:l li<:e-s d 11 

¡,:¡,fio~:Müsiü·n dn !irH !:~; <h;; ILJZ: r1). 

[ "!;L.:. i.JUt.CÚl i }<:.io n e~; volunl"ri:J. y gf.tlt OÍi cl, pnr k~ '-1'-~i:• c'K.'(¡pf<1 CJ:!.I~ 1\ü h <Ji)r ;i ( ;ü fll f)(';(ISiiciÓI''o 

(~CGI)dfnkíl f!? i<KÜ:mi:><l <l c;:;n;:.:u part idp;J <;~ o:: r~ en l <i -PP{)í)lJ(.X: I()N , 

EL ~.PJ~ re<:ü no,;e· q~;(.> l..<"\ SI.ISC I"HfA (JOZ.¡>jj plüníMY\~~f\t\') .fk; k)~·. ~'J'.' f ~;Ctl.t)S 'r' f} ~~ r;mt_í.;;, ~¡ 

(.~ ~;t.,;ob! V ()<.i;l~ 0::.'1\ b Lü.Y (if.N"lé.~ l;;) ¡ ( j(l D.,ll<>t, Pc~r !~ü f'o íJi c~; en Pr., ~K· ~~ i'Ó i l f.l..-~ SU_j (¡f ,w, O bl Í ~J,~ d\X'>, lO::;;\ 

cuale~ r.x.h:ir J ejeu:~r ~ n c u:.a!qu.ior B!(:~' ~ l ~rltfl, ( k ! ;);~;íoortv(~í"! Íf aS:-1.11 ~ in1:~rnse~~-

l.eir:lc• y <:.:>n'lp ren<.l lcf O en .<~ L.I tol«• li4"Jüd~l -c<.tnUtflil"k) <<k: f prl=~sen t ~~ ~ li(': firrn<l ;_¡ k>.!.i -~~?. . . el fa~; ::ht! 

m~~r-.= J!J ... df.~ í ~l'\r;; cJn~. rnil V('i·int1trt.\s en ir.¡ Ciudad d~} t-..·h+:O:.IH;., 

\">:~ ·''' "'·····11\· • · :-, (. Y.~~:\';,~ ....... J.\::· .. ~::r:: ····4~:!::=::=: .... ·.·•······ 
NOt..·1 01~C- COt<-1Pl.f:".f0 Y ¡::m t-v1A f)[ l.. ()f()nCANf"(:" 

'< ,·:· 
->~ 

.. -~:;:-.. 

_, 

\0 
/" 

Armando ~dnese Valerio 
cJ c-GLA-V\(L~a [~ /-f-

Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

-· 
Elaboró Revisó y Aprobó 



O» 
Sistema Público de Radiodifusiót: 

del Estado Mexicano 

Ejemplo 2. 

Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Fecha de 
elaboración: 

•
c:anal 
catorce 

A.VTOIUZACIONY UCENCIA POR EL USO DU~OMBPE, IMAO!iN Y Vc;>L 
I.En•'•vfcttu:) 

Eú lelo<"cln <O" la p<oducd6r. denot., lt>Od? ~~e\~E'Q( ~~JI\0 • on ~delont" Jo 
P POD\JCCION, e l(la qu"' suscnbe. -~q_ ~S:.ll~ _ _ en ~de lante evla 
" 5L~<;CRITO/A" autoriza de maner.> ~xpro'"' ~~ SIMem~ Pu'bltoo de Radiodiflislóo del Estado Mexicano. 
<:n \ld-.:l.'lnt~ '"SJ'':In.'", p.::~r;Jt h~C(I_ r 'U«.::I y/o ól<pl~;rt;a.t::[ón do m;a~ngr;a -dirllct~: 9 ;a tr.:wQ,;; dal 1orccro q•JQ <t~to 

dts.lgne d e m~ partJ.clpadOn en '" Pn.oOI)C(:lÓii!, '1 vo• ·¡u temt,u fJUtlr-d u!k:t'l r f.NlJ ii-.:d• .. Ui!t'll iiJ<ull y/v 
tr.{tns mitir. pat cuak:aUiC"f medio WI'!OC:ido o· por ·conocerse, irimJtadamente y en todo el muf'ldO, JX>l' e;! 
fTIO::fOt' tiempo pt!tmltido r--e~ f~ Loy :'.qd-QI!Oil~ dGI Oar~ho dg Autor'. m i im;;~gQ.r~. f'r"\1 1'\0oñ"\bt"O (t:'U}'~ #':ltM:.'I 

prora 1-ur abn.-vf.,dtt},. dCslu~ UiuyE df11.:~ 1 ruliJIY i dfTd~ n~h..tt-Ló (que- t.(ran e~trtllklü-$ * i 1T1ágeme~ 

previ;')m~nt-e $.locroni"zadas. c.on sonidos =o no1 d e la; PRODUCCION) y·voz, eon o sm copta rtslo::a o a uct tU~·a 
pOil ra -t'!f~t.~ rl~ reprndurrir.'ln. r.nn:ttJn.ir.~dr.n . 1r;:an-<;rnio:;i6n, rliot.ttli•u td6n nublk.:a o c:ua·\c:¡uier ~tro 
f.JIIO:J~Sít~ p~rmltido por l!!tt l~)· rede r-&1 de D~t ·ec:hos: de Avt.Ofl .,. 11!1 Ll):)" d~ nc~n~bilid.,d c ¡;.,.·ít p~,.,., b 

Protooclón d el Derecho a la. \/tea !Jnvada, et Honor y la !Jr.op :ta ftrn..,.gen en La Ciudad ere M e:-: reo. De- ~guaf 

,m~n~o ... es. di!~ de elll.a "'SUSCRtTO.IA"' e~t.:tbl~er que esta autorlzadón es vcluntarl"a y ·gratui.ta. Q"-!e 
di'!! .o.-ci.Acrd"o ~-Qn lo :::c.:fioi~do b~ 'Opinil)nt:!-c Y•:Ht i cf-.1.~ un IJ: tln<;)OUCC:IÓ~f ton de ~!Jo (!)(eiOt'iVól 
·respon sab llid ild y n o repfesentan el ~~n~rnif:.Hl \0 tll •~ I(II~U t;,.'<JI "-ur,i<JI tld ' ;SP R .. , 

Por to a n tel'klf, el s usc:r:~rro renunda ., c:uo fqu~er. d.C.f-~(;JlO p;.'Ha redarnar ·C.U.)lq i<_JÍ(!f der e-<;!1<0 YlfJ 
~o·rop~<~n<:.:ao;¡c>·n Q"C:Onómk:a dir>~act;; oindircd;;,,m<"nl<'! ¡ ~ 1 .:9-<':k'lf';j(l~ rnn mi p.;utir-·i rt:!drln como P..AN~USTA 
y(t;J t..'t;l lrl !u!:> t.J~t~hU!) ·LJ~ inrtJy~u \<J~ j·.- PRODUCC:: IOr-1, ipdependkn'teml;lnte d e l n ú mero de- aopo.rt.e:~ 
:mat~riales que- se- produ!C;:ih_.d!! I"~S é.'dídQtlCS O Cl~l ®stm·oqiJQ $0 kHM :l' t.a vtrutJLf(.(.II)N'. 

f:"n e-;~o~ rl~ >f11HP ,, ~U~CJUTO rl'!r.ibtt- r.:u.'l>IQuíer imJ>rtrt:ión. MQa~ivo a c.op.ia deJ J}{"odu<tO final~ !Se 
ob,le.,...d1'fl de u~a ttq pQf~<:.Y~f.q.t.!i<;::r mc;:d i-oo, cede-do, l iC(It"ldilrlo! ot.erg;¡rf.., .o autorit;)r -tu o~<':.'!- p or c•.m~quit~ f"· 

otra pCt5.an~ lJ"lOJ al o- m~1~-.a. -

~ ~ SlJSC~Iió Qarantioa QUE> a la fechad<> la ft rtt\3 ctel presenté, 1'\0 M celebrallo lnMru<m<!nlo a lgtJn<> qlie 
·fo impo.:. ihil~ d o ce<fqr l..;x;: dCrc:icfl:lo~ d.t? lmt:~QPI'II, ñnrtih t't! (CUYt1 (orma podrá :s.er abre\•i.ada). d a·toS 

UiUbJidfil..,v1o; fot v\.J.-.:1f.fas, ICtri"'t~ (qu -e !íeon C)(UM~:h"J3 d-e- im:\ige-nt::!-; previ::~mc,r"'t~ ~i'nc:r oni.t~d<'J~ con 

soh idOS·O no, d O la PRO.OUCCIONf y vol'"" y por·ro. Mnu~en est·e ar.:t-o con\¡lfene en libe la r; dll."fi:mdr;r~ s~o;.~a r 
ee-; n~z ~ ~ !'1-~tvo "' ··~pp .. rff':) :f":IJ:tiJ1~•ito. ( rA~f):(.'lf.'l ~ahnidad que !í·tt Ctlu~ OOl o ernan~di~ d E:I v.so d E:!: $\1 
nombre, v o.t: yf.-;:¡ imege n oéft io PROOV(;l:IÓN~ de con(oormld~d CQO •~ '4-rmina~ c;fol J:'MIC"Clntc., 

fnctuye-ndo las aemanef:.llc o utc:lamacrones. por fa v:I.OOac;lón d~:~~ de:r~~ de autut· u prV~>WM1~ 

si mi !<Ir.,. QUO prot•l an la r>rooledad lnd us•rla 1 o in t •l•ct.ual. 

L;t Pf<="'Ar'lt~ :tt.lt.-Q4: il.~~·l6<n J!;;li!r~ lntc;trp,gt;;¡¡d~ dqr.. .:. ~u ·ordo ~ 1;:,~ tc_y·~!; d~ t,.; t:! .~~~-1os: U nicffi.c; Mc:Yri1."~ ri ~. l!' 

• n ~trunu:nto~ inh~lln::lt;..·h;on..tl't!~ Ut! fd l trdlclfd t~Uft\:, itü!l y· r~trn:.;~_d_,J. F'O'f el ~e!ltado ,,..'u':!xte"'r"" y 
sorn-etléndome e-n c.:a50· -de disputa ,a Id, jUi'ii~t~ctón y competr:mcla de los:: trd::nJnates d~ ~o t:. lwd ad d.e 
f.l!t!>•(i,o::-~. r~ntlnd;¡ntfo f'nr:orMi~me-n1e n r.t.-Jn·lquh:"lr otro fuero aue pudfEr.tl tóH(!'SPOt.ldCrme PQf razón de 
n;~ domic:fHóo- f".H·e-:¡en1e o Ntura.. 

2023 ,. ...... ~ 
rnf>lCISro 

Vll!-A ·----
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~ 
Armando M1~nes s Valerio 

u~ DCM-U~ o~ J: 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce Dirección de Proaucción 
Elaboró 

'------~----·----·--· .. ····-··----··-----~----·· .. ·-·-····· 
Revisó y Aprobó 
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O» 
Siscema Público de Radiodifusi6r 

del Estado Mexicano 

-·---·· 

Ejemplo3. 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: 
··········--------- ···-- ultima 

Producción de contenidos audiovisuales actualización: ·-----·------·--- ··············----------- ........... ______________________________________ 
·····-------------- ····---------------·····---

Proceso al que pertenece: Fecha de 

t 

Producción de contenidos 

SISlEMA f'ÚIJ.LICO Ut RADIOUlfUSIÓN Uf.L tSlADO MEXICANO 
i'IIESfNTE. 

elaboración: 

Por rn,;.dio rl f' l.a J1fí'M•ntP autnrlul al :'iiUI"m a Pi'rhll rn riP liariindifu.<ltin riPI f':ll.arln 
IVte•icano (en adelante el SI'R), para el uso 1' reprOdu<:CIOn de e~traCto$ de diversas obras 
muslcakl <le rnl .itlllOría (en .itddan te IM ·Obrci>) , dentro do;"l pro¡¡ramit ANos Ho,:as, 
tr~n~mltido por la señ al tél,.-lslva r~ ac i on a l de Canal C.Horee, co11 él único fin de brlrodar 
dlfu<i r'in fulrur~ l y rrnmnv f"r rlt>rerho .~ tiJ IIL.r~ I R~, ~in ningún fin l uc.r~tivn_ 

n.=con·otco que las Obro~ objelo de la pre-ser1te alltoritatló" son de mi elltorfa, por lo que 
poseo tocios los der<>chos patrimonia l . .-< sobre las mismas y l>n ~om.e~uP.ncla rne p e rrnl't<> 
~l i t'rlrllar a ••1 SPR j'le r;¡ l' l tr~n lit' ~~ ~ Obmu a ~mllinu;¡dórl P r11lll1 Prilrlil~: 

1. PírntPt:nin fp_at_ ("...,,hriEd Duran 

z. Mi~tlfe<~t.Gul'p"S"~o 

-~ · RndM te .. t . O rne lla D 

4 . Lla1eat. \leronlca IIUIZ 

5. Ad"nlr<>f.~~1 . Sil· Roe 

E:s t-a alitOrlün:Jón es vohH~lorla v g·rdtulta, pür lo que a""-=¡.Ho qut" no habrá oorn ,.H:· nsaclón 
econó rnJca al¡¡una. 

Afdo Villegas Pozos 

1 

~ ' 

_,/\ 
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J 1 • Armando Menese~ Va eno 
U~ct_;Gcv~O e~~ 

Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 
Estado Mexicano 

emo Nombre del procedimiento: Código: 

ltima 
Sistema Público de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 

Producción de contenidos elaboración: 

ANEXO 10. SOLICITUD DE NECESIDADES A LA DI (EJEMPLO) 

Paquete gráfico CINEMA 14 

Hola Erasmo, muy buen día, 

Adjunto encontraras el piloto de las dpsula de Cinema !.if, para que puedan tomarlo corno referencia para el paquete gr.lfico. 

Como te comer:tamos es posible que dichos mate riales se pauten a l Inic io y al final del pase de l <~s películas. 

las piezas que solicitamos son: 

Cortinilla de entrada (muslc.alizada) 

Pleca de nombre (conductor) 
Pleca para teJCto (da tos sohre el tllm) 
Templete para correr lnserts (con estilo de sprockets ) 

Quedo a sus órdenes para cualquier duda o comenta rl os. 

Excelente dia. 

\ 1 
\ i 
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Arman~~alerio 
Dirección de Producción 

CJ~~-G {)(~ J-
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró 

~-------------------=~ ____ - ·-···--·- ----·-·- _ _B_ev~~-<? y Aprobó ---·----------·--



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 80 de 132 Estado Mexicano 

~e» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

!tima 
Sistema PUblico de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: d!.:l Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 

Producción de contenidos elaboración: 

ANEXO 11. SOLICITUD DE NECESIDADES A LA DC (EJEMPLO) 

Ejemplo 1 (viáticos). 

Solici tuU de viáticos de alimentación - Quienes hacen nuestro cine/Cinesecuencias - del 7 al 1 S de junio 

S~>h: Jt () ,¡ , <i•!l:1 IA~: dpGyc~ p.:.m l i .::><.~ r ;; ::.JI:;~) d ~¡ · ¡~¡r¡ :t .:: d.:~vidlir.os de alimc ntac:ión para r.- 1 pN:>onal qu,~ viq ¡u;i a Ja!i~G; •< 1\lltr,i~i p•(•'i .~!.:•(i.;; ,)o'> piH.:i l.'i 9"~b.~.:,ól~ d.:: cr. ll .:~vbta:. y r~~;pec:t:~s 
el~ ~~ ~ ~~e,, ¡:!'] !-e:.t i ~"'¡ h:; ;:., , ~ <K:t...m.l d e C111t de G~I<:Ú:~Ia j "'l.!, '="<.:'tll0 ,...,1 d ~ ¡ dt s .. • cubn1J11 nec~sidad~:> P=''él de~ p!o .. bcciot•c- :: t_¡Ut:' io c~bord J•f:r: d ::" acucLdo con la tli:;tim:! n.:.~•Jativ<: 

.:-ilpihJ io;; 

::r.dd ur:o u; J.'ll:•d u :::( iÓII dt: Ouienc:; hace n nu~;.-stlo cine, te mporada 4. r~,;!il_ilfb gr,;b.;;: ¡o;v::; df.-1 ~· i t:rne s 7 .:~ l1k l ll l fl ~lo 9 ;:ie JU I\ Í( • pill~ prüdt.•::JI ell n<lt<:'l i;::l qt¡f: lermil r<l 
Lo'> lob.~;;, nll<O I ~ U <"S (¡u e 1:> ¡:.rod:.u::t: ;,:·n {l u Cinl:'sccuencius t.;;a ll tdfil .l:: : iv idnd.~s d~ l lu il(''i 10 al sil biJrJv 15 d i! jun in q:.~<.:"' :endrt.n cc.mo r '<..· ~ult~cb t:l ccr•<•O:•~ido de dos 

r-'.:: t: fldn: V1cmcs "/ al soíbado 15 de junio d e 2024 (1J dlas) 

L !y.:;:Tr:<>. G uad alclj <H<l, .J.1 1isco 
Zél popau, J¡¡Jisoo 

y municipios é!lt!daños. 

Di<:~p N::.:ti•'-'9<• ~!t~r:dGlil ¡C.Jp. 1CC0l 
~<!I .. ÍCiü u~· l >.:éJI !.: ..l..:IÓII. dtl-:: (".f!():l 'i ~e l o:.: f. ~~ il\ , , dt: l.' nC., .ld i ~~ I.Co IJ !ÚI<.ld imicpC•ld lt.:mt: d e ';) f til:>d::: •é ll ~lE: .·id<:~J '/ audiO pard l.; prcd~ICGÓ n de' prog l dlflél:i- d.~ t ~·i..:-vis ión "8:~ 

;:qntiBIO •:;f'H. 150·;!0?. <1 

Ce1d Buo:: i:!~k ~\q;.uiar iC.:t¡:.. "JUUU} 
~~.:.:r~·idc ck .:;..>;<,\Cnda de ¡Jr;;.d -.Jo:Jón y t"l.:'<iliZ<:<.: iéoll p;;rJ .:Jp<,:.l!.h y pro9ra~ws ;j(~ tdev!;;;óP .:le e<,t:.J d i:..:, y lcc.::<.:;ón ';:.:· 
Con:.r .~ t o: Sff\. 1 4'J -202t. 

Ouicnc~ h.1cc u nuc:.;tr"o cinc, tc mp01udu 4, ,;::; una ¡:.>ro:.-d~IC<:;0n q w.' ::on¡u(:l iJ iJ i.'::> 'j lü:.; cr~~dur;,;-<,; c:e e in.:: n.::,: iv r:J I, d :2:ade dircc.tcKa biJ<,l<i 9~1ion ; <,: .:i .>. jJ<i fiJ ~cpvcr;; ,;¡r :;obre su 
Jl :"ú<: ó: :<n ::lt:in,·:o. t:>C.pr.:n-::•:•~1 :1 )' j l,J ii •niÍ;;ndad t. h~ <: <:da Ítil\lt:. Er, e'l.l.:. ::::~:>!Ó i l r ..-n \C•IT•O <1l .N F~J:>tiv;¡lln:.::lniiCIOI\il l dt~ C:Pt~ de Gu;idHIHJHl .:i . l;; p re:..i\;cc;ón vwja a J,:¡ h ~¡; o , pc.n; 1 
~~· r.: du(i, 1<••• \~llli8•: i:.t ;~:; q ;.t f: !u;~:; .¡¡ (j n p ...1 1 ~ ~~ (.J;: I r.d p;l<.lb: l.\h kJt;o:;. l.os ¡.<HJidt.jC;I :;;,t;-;:::. <JUk••Jb r,¡, ci nefotóg,¡;f~l y r ,~ ,,!il.;i dO I db IJ ¡;(;J~<.:u ia n.idi,~;;r: 1"' r;l Ólf:n r:h~ \H;pa li;.ma d f; 
(;.,;~,L;.L1¡.'1t<J '/ [>l1t <il_lt·:nd • .;~ t.l:l!O d r: kh pt••:h1rl.iJ<~:o etA•lü d .•l ~~~·ll :/ndo¡ d1~ l¡¡ St' •;,•, e:~ lnd l '>p<~ l b<'ll) l t! j ll<] ~i<.r.it" f: :llf: Cdp lt u l e; d d vit~ft i t~". l <JI du11111•90 9 d t' Jlll~ io 

\ ( 

05/07/24 

05/07/24 

~ ./' 
u~~ O { te--~ -k 

Armando MJ neses Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 81 de 132 
Estado Mexicano 

~ 
Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

- ·-- ... -----··--
Última 

Sistema Público de: Radiodifusiór. Producción de contenidos audiovisuales actualización: 
05/07/24 

del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Ejemplo 2 (insumas). 

Sol icitud de aguas- Dirección de Producción 

Buen día: 

Les saludo con gusto y solicito su amable apoyo poro c.onlor con 200 botellas de agua que se uliliz:orón poro !m grabaciones de; 

Salud y de parle. 
Ccmvlto Directa. 
Cinema 14. 
Altas Horas 
.A.biertamenfe. 
Púlsar 
Catorce al Hilvano 
Slcm de poesfo México. 
Coberturas especioles. 

Entre otros. 

~rodezco de antemano su apoyo y quedo atenta o cualquier comentario. 

Ejemplo 3 (maquillaje). 

RV: Solicitud de maquillaje- 28022024 

Estimildo Armando: 

Te comparto la li~ta de maquillaje, insumas y aparatos que se está solicitando. 
Las filas marcadas con amarillo son los productos que se requieren a la brevedad para cumplir c.o;, los compromisos de mar2o. 

El resto lo dejo a tu cor.slderatlón, se puede Ir comprando poco a poco pero son elementos que enriquecen el servicio. 

Gradas© 

! 

\ ( 

~ Armando Meneses Valerio 
c:A~o{~ J 

Sandra Ortega amés 
Dirección de Pr~~ucción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó -- --'---·· 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 82 de 132 Estado Mexicano 

oao Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Sistema PUblico de Radiodifusii>r Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

dd Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 
Producción de contenidos 

Ejemplo 3 (maquillaje}.- continuación 

, ' ' 
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l~~~¡¡~;_~¡¡J_~~\,.> .. !J!Ji>LIIill~ lltlJ.~Ji~l. ... ~~ ..... ... .. 
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. ., 
:¡~< !""";,,. .,.!otiJ"' ''''§'!"I '"O·A;'!!j! •Cl/ '·!i-

~· ._'"+'-"'_ .• _··_··-_·"_- "'_'·_··-------+--e-----l·----+-----ii~~r;{~;¡;~~;;:.~;l=;;,.,;~~m:.'~' 
:! ! r· .. •m ; .,,: .•ni~'"'" '·;¡>.! "' e"'"~ ' ~~d'.:~-=~~~:J~"':,:~-

l1~ \, ~ ::~:;;,L';:r~··.\~i:;:::~ ~:~n;~g:;},;: · 
n~oo::: ..... -~ 

1-:!.-1=-~-~ !~u!.,!lllJ,;,.,t.=. cr;. .'ii~LU~I..'l 

,.l.;,~).'i.' ::¡;.,~~!l.!:!!:!.t.:..ti!~t:f1\:C!',::lli.!Li~Sll:!l>.: 

f.2\'! ""''H·"'JW!IIQ;li'-=== 

TO TAL: $ 100.090.00 

/ 

~ c)o~~Úr~ú ·J 
Armando ~eneses Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 
'-------···----·- ·- --·---.. ~-----



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Hoja: 83 de 132 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Sistema Público de Radiodifusiór. 
del Estado Mexicano 

Producción de contenidos audiovisuales 
ltima 

actualización: 
05/07/24 

Proceso al que pertenece: 
05/07/24 

Producción de contenidos 

Fecha de 
elaboración: 

ANEXO 12. SOLICITUD DE USO DE LOCACIÓN Y/O REPRODUCCIÓN Y USO 

DE MATERIAL ICONOGRÁFICO Y/O AUDIOVISUAL (EJEMPLOS) 

Ejemplo l. 

'=""''-~ ... ~"· ! .. , , ,,;, 
l V<ll•<>,.<,!l'«i••"" 

~:~-;~¡~~E 

DIRECCIÓN DE PAOOUCCIÓN DE CANALCATOJ:ICE 
SPR/OCClt./OP/0·00•4/2023 

Mznt~ne Pérez >Carel., 
Directora de Gestión; Accc,oy Difusión dQI Pntrlmonlo Doturn&m1nl 
Atehi\,Q Cl!'nttrlll l de lB Na ción (ACNI 
PRESENTE 

c,-,-,;:ol t:clto ~<: (! C",' un c;m;;l <! E> 1 <1~,.-,/!X(,n püt.•• i•:o, n r.;:í~ : ~::ol y r-it• '' '""'' d~ ! '•.; :.: r ~) : ¡ u~ 

O~!t~PfX'".: i.l l Si.Hüf1h1 p¡)b!'Cti (j(! ~MHtx li l~ ;~i(\!~ d P.I f.\tfl<lo !'<" ! ~sit "'ll '.J i'.;P~I 

1 ~ ~.~u:riba p:mwr~ <.;un mo,!vo :.le! JO ;miv(~t $<Hio r.l,~l y:vrp.,->: n1ili~flf Gmt.ri't !:l t)re:;idC'n~<' 
$:;¡1•:-lr-or All<7'r.d {",. (:!tt;"; (~'l<11 P<"(!PM>1r.d<.l u na prn~¡ ¡·:;¡r¡lc¡;;_;¿,,, '!'>P•)ó<~ltitv!,td ;-, " Chíl~ •H'I 
nuestra mirad:~" Entr(' lo!; pmg!": lrn<l "- q u f.' ~~ti! l ~"'7-i \l<:·l1VVH:\1<J ~1.:' QtW\)'}1' \! <.1 :m;¡ !;• .. >~ló 
fJe p1o:.:wm1~~; on !Wt1n .a di!;tint.:.!; hh:turbs ar~ '(¡¡;:.._, tl(! Chik• err ~M·" k<'~. ~Eli l:<l :;~,~ Cl1ilt! 
r::: 1.1(.,,,-¡~.:.> y 1.1 rr.o i;J ::i.)n dip!rn·¡l;:)\ic;, .'/ c:l!~ :¡ ~r;i~;~n <t etltte '' t~ •t> -ls n<•don(!~;· 

Pm 1-:l q!J;~. ;¡t~nLHJl•?•i\1". 1~ ~d!•:.i~;.lln <.>"S '>V 

Fmq:rr·:if•ct} f~! !l MJ N. t.o.n:••a il c~t~ se IJit"l~ndc;. 
c.:m<:t.:!!<~r. o1r.1 tx>!:tNi<~rrM,f:tu ¡·,ncor tiri a iú': rN!t iHi:"l hg 

p.;;; tir:<:-r:t~;:;.¡ ~ = :P!~JI <inlil, !u lnlam:i.Ki\)n H:c1badi1 ::o~ml :.:-t.•¡cll-;c •.u.t.:!v~i•'O li! 
<i'?'i:<mr.:::oy·r;; prod u ~ci6fl d•2 um~l)¡;i(j(: pi~ril !(}!": r:ti..\W!ltrm 5 rmmdonadur> 

f.i SPR al !">O'~ un o;oanir.rroo (~ e! Est;Jd<r n<r bw.c;¡ nin{r lir'! !in d~:• !;re r<• y no n"PHJ(J\lr. i! ~ 
,,¡<'>0•Ín >"ll Jt•c•ri:J~ ~in P ~':-!l:¡ 'JUtotfz¡;•; :6n ¡ J ¡•ll\rr:l ~ i,.,.1 (',<:-nN<!l ti.-rl.1 f Jatit>r•, '/ <'11 el d ·~bkk '~'1'.;1.1 
~il! cmnp:;xnl.!~C ;¡ d nr r-:1 t;! ~d1t::; cc r respon<ii ent~·. C,)bC ~,r.-i'ifl ! ,H tnmbién que nuer.t r~:r. 
t:nfltmri:i¡y¡: :;!? t:.ornp;¡rt~n ¡>r; !<1 ~ r<!d~ t. t.oc i ~lc~. y ~~ pl~ t::<fum~<' tVl d !'t"t'l-'r;·d<it:d SfJR 

Can;; C<':!(t!tl:' !'M: un r:-;~n<r! <:crt,orom•?-ti(JO ¡;-nn l:<r (tJ i tu r .~ . l1~ s p!O((!SO!: 9Xi'llt1<; y !;:~ 
rralf!:()li;; hiol•.\rk·,~ pcr lv que >.!St~rr><)•,; c>.! :r v.:• n ck.Jo~qu~<~:;tt>'; t:~J1 1!•~nl(lot: en,.i<:p~t,, ,¡,.., '1 

1 ~ uv..:;;,r ¡;¡;; ;r; I(Jif'r lcit~s. 

A9 1.1d-:..--cic !"ldO d f.' ¡¡n t~miln:) ~~~ val il)fi~, ¡¡y•JtlH. q\¡f<o:Jn n·~r~dil?n t ~· df. c u .ú¡ui.;r (1!Jdtl e 
<::nm cntür ó ,-,¡ ra:;r.><,y: to S•n otr•~ p.~rtk:u i ,H·, <rpw-...c-drQ ;a c-<.:~~!>ÍÓ r ~ p il r<·, \'r.vi¡¡•k: :m .·.o,di ;;l 
~;;;ludo. 

ATENTAM~,.rrE, ,./ ,_,/ 

'v/'J\/' 
Af~r; ~o~~~~ var~no 
Qfrox;c;J<:i!l~Q p;..., .¡; ... ,. .. r.;.n 
CaniiiC.lii DrCf! 

,-

S.:t.1 ~ ttlll PUbl!t:ó 0 0 Qadiodifu$;Ón del E~>t•d ao Muieano 

\ / 
\\ ! 

Armand~eses Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

2023 

~-----

11~2) 

'• fi<:!"f.~-1,11 il't~~IX1.l11':'r;;om:¡es. !.t;p"?; 
P m :jf!<) ;)\",~!\ l"."<)jir !! IL• ·IJ (lll771 

5. l'>•;;:~o;h t.k·r•'P'-~, >Y." ~"')n Jjc-;. Nc rud-1 
P~Jt !: I), Cij:l WJ. ( l\111 .1 , ~,)'1!) 

5 ;">'o'·~i-,:M il.: ro \p), I"I(.»S<lfMje,;; . l' iol<.": Í!<t". 

AII'J :I'A<l .. C.)j;;l !\J:S, S:I-1>( 1\J"!".~· l !)k!.) 

!C. ;·!<rti.s~;:; li.t!n[.Xl, tu:n;r:lr.o, D=~tull;is~, 
p•~Jtt:.<. t;n v"!i.\~'1 ;;;;p:: €<:):<. • 70!. <:/lj,l 
!i(\ )7 .,-,¡¡;,~.;. i~'l (;) 

]1 HH\H~:·n~ M.ny::. p in-; ..... <1 !:>i! :tr•, 
!-.t-<:r.ió•• r:. < p t r,,.~rJ<i"nlf'~ 

>rMroj',¿fJii()";l !.u!\.:(do<?ver r ia,",fco.ó!l·~l 

11 Hr.t,~n<:~~M;,y::-.,r,r ir.:f t n D<•'tr: 

:'t:':':iórr ·"'!~:~1-At:wr.!~r:l~!.)l 
:I MA/.:..f; tf!:;;;:.~,,fJ rJ%! t- ! :)! l ("•l:,!<"l 

t,..~.oc ._,~ •-<>~~.,.., 

·"-"'""'-'"'"""""' 
~"e~:-::-!.;:;;;:; 

H€tm~O!:•J '·t.l)'"1:l,!-'-"'.lll"'J :l¡;>;_a l<.' 

·~!:'<".c;r}; lt·. lht,-.{~i<.·r.•C·•: r:o:·r;¡ l 

~-~~~IVAC~~/OJJ(J Bur-~.; <:I<J .f.!l~:~cl'id;~ 
tw::~ 

cJ CÁ.!Glv~ o~~ ~ 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y_ Aprobó 

---



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 84de 

Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

~ Última 
Sistema PUblico de Radiodifusiór Prod ucción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Ejemplo2. 

,.n ro. José Mariano Leyva Pi're:r. Gay 
Direc t or d e1 !01 Btbliotcca de Mo•ico 
Pr~s tt nte 

DIRECCIÓ N DE PRODUCCIÓ N OE CANAL CATORCE 
SPR/DPCl-4/0 ·00S/2023 

:)cr 0~ 1 0 ltlHli..:l :r Ul :.i -~9UÍJnÍ.¡,ll\<l ¡;t d:CI\l :,.~l i~[(JI.IiJ =~/0{1():-}2(123 tn<~ ~ ~~ ! H:t t O !\OI~:;l i ll 

) t<.:n:,¡:fu:l'oi :: U ,:,.;;[,) rt ~~;.;,)r ; tl.i ¡.¡ ll,:,Jh)t.:.·r.: a J<t 1-h!:>.:( o pó.tr<l la rt;;l ::t.J Uim d\l '" ~;<O ll :K:r..n 

d.:- ;;t_,?: ·~o. (d;}ioni~;,J,; ; ,¡t e; ,r:,¡\LJ::)I({:tld :'.i:'ihi ll l.) k';l.:-li::<:t :k lbtb:.;Jú;~i6r:~k i 1::>1.;:,-:l,) 

!'-l<:)iCiti'IH. 

1.'1 c::¡(' ti~·o (h~ ~ll <:h , ¡¡,:hoidüO .~ $ t('¡;:.xllli:i r i!lo ·~::k:l .¡~ l;_;tu~ll~ lt,:..,:¡mH,W~ d~ 1~ [)llll'.El!a. 

~~ ==~-"-; " <1•! 1" .:<iiJ IIo.':i~J:.n Canto Gene rill !J.t Pablo H1aru d a ~¡(:IT:¡:>t ;;u_:~¡ 0'.0 ,;. C~- 1•!"> 1:m o 1., 

fu:<~i:dMJ de n :m ;_,-.;¡ ,,~ ;r;~ .• do ¡-,r. :u\ p~;9 ' ""'" f!:.J~·:i31 t.Gbic úi :,u:or. ¡\r,.;::-..:r.m t~!: 11: 

;,.,r, ::~·a• f) ~ !o i<,;U:.l r<> '; u~: '""'l<iV•~ li l P'"i''·'"';:¡ l t~< :t,ol:..-o 

[1 i:tc.J r'.~:• ;., 8o!.•ii:J~::<.'<: que ~.::ii;:.l!<t=>'l<.>~ t l<ll3 m;l.it iK ii;;i~t.ld, E'll e¡,_~ d~ Wt ;.a,;.:..••lól:1:... ,-,·. 

i-J i.:=:l;l<<,;.:.·<.:~ P•.lf!;<-l~dl )o;i n :<.· (all..:.i-1 le!! .:O~ )' 1•1 btJii:;,;c<:<t ¡;~:1-:;(,1\:o l (';u l ~:\i ~~:)fi;ij\.•.!i~, y :i<..i 

<!W.:u:bn (.><.:t=f TLW.J ~et.:i da c;.;.nro r ,¡;;r;;~ . 

/.qr¡;.;.Jt>.:.<il !l JS.l~ n :.:: 1n!vnn1.' :.:un ~•punur=i ;J;.;d, :>• h;>!,;.<~ d ,:;no. <1 >~ b n•<Jt,, ,¡ (: :II.Hir p<:tr 

.;.:: ¡r ,~.:c;:~<; :kl tMr;o:~d .;i,¡:.._'(..ho ¡¡ur ;,:i ~~~ ll ¡¡pm,·<.!.:.ha:o·oit•o•t•"> dd imn;;.:i: l•: ("t, nf<>ú"l" f¡ ..:. 

;o:l:s; .u•::il.t;¡:t.r ;..,~?' 

M .. niii<'~Lú .l~in;i:;rl\0 t,¡¡~;:¡a r .s ¡:lí!l~; , dj~pl;:;i.:i,,!, ;¡-:.,l,t<:-t..:orn<.l~ J l;~!. no•n ü<; ;,p¡¡,:,)tll\'~ ¡¡ ;.¡, 

li<) ;, l(·ct<o;:l(o!l iÍ l:l IJ!,:;, 1\(:f¡;¡j(): i y ; ¡.~:;,o¡ <;<:l:¡ ;:Id ;n~r: ;Jl!l<lt~. ¡¡ ~; i t:;<YI\o ;¡ !.><• (!•Vt;;•r.<.' l<:in '¡ 

(t;::h:k,, 

f', i.:. u~¡:....¡=ril d<..· !.<.; ¡¡¡-n.;,t:!'' <.:t'~¡.r.;.:;i,.l<.i , .;;~,10 u ll'i!t'<i 'XIi:J:I% t:,;o,;,;,;c-s. 

Atentao'i•wtu, ,/ ~ 
\~~>/· 

' '· Anri:tndo ..,_t'nt.osas Vlll.,rio 
Dir-ector de ~1oduccíon Canal Catorce 
Si,; lema PUblico de H.ldiodih.nión dcl E5tado t.4 ~:odcano 

Í\ 

\ 1 -r 
Armando Menes~s Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

.......... 
ANEXO. FICHA. TÉCNICA 

c .• "''"''l2!<\a. ·lwu..,;,¡'f<¡< 
i4<<1••o<-<ud''<-.;'«~•~ 

l\!<'. ,;.¡-.~<>Ct.oo>if~l· 
(._¡>_ 1;;'1"'.';(( ..... '( 

Orl),:¡n:r.<~•.!L:r;c~¡ ; ~·;.:oLLJI t:o. t t:rt::.: ·::td Si~IO i l•il P(;l;lic;,¡ (.Hl ~~.LL I<OOifll~iún del ~~~· . .:.~:• 

M'.!l'.i'..:<lf•O. 

;:>r.:;.ty-.1n1.:. 1<:-t' unv.-J{d'din:Livo :indLI)'I!t'¡(!:J tm!:•s ' 'J~ ~r;~,..-irür.c,;, que se p!M1e,rr. ~·n t')lfto 

.> lt ~""'":o p:indp.;ol) 

09:00 tws . - u.;,~lo.d-. d t.<i t!QUiP'< t (:...:; n i;;o. 

09'..10 hl$. -.. 5-.:oto!i~.) 'i mmHaj¡< d~ ilu r: ,ir·,¡ci:';n. 

10:10 a 12;30 h rs N Gr<o tür.ión. 

13;00 hri. " l)~,;;..o ~Ol!~Jj< ;J<;,• ih.i t mn~:~ci6t : '/:;~liJad¡;; .:quipo l(-o: i¡;;) 

~;;-qui!<imit,!\IV> l i!<:Pi<.:tlS y kgil,lr{:t:~.: \il' t.i:io con uw:..t ¡fe -.a;t. par:.l di~;-.o:-oi"- o :N, 

·~j;·rr : !Jiiili.':i 1St ). 0-4$'..!(! C.:ntr.; C:cr,.::rul <h: P;JI:..-1'.1 t'IVI~.<JJ. _¡,v,:i! iv ó <;)t F'' ¡¡, ~r::~ l d~· I.J 

JcvwvV0_ Ú { ~ -f-
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 85 de 132 
Estado Mexicano 

030 Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
05/07/24 

Sistema Público de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 05/07/24 
Producción de contenidos elaboración: 

ANEXO 13. LLAMADOS DE PRODUCCIÓN. (EJEMPLOS) 

Ejemplo 1 (foro). 

tlamadc~ CANAL 14 

1• 

PUERTA DE SAliDA 
Tr,uporlu 

SERVICIOJ -,WEO 
Ylajt 1 S~;; ~i ,:,P c;<t ; G!I!:r,.¡ j 

S::ida de SP ~: SJ(I !l!s.. 
C!! ~, dcr.-.i,:i: ~c·. 09:30 h!~ 
Cita""' S~~ róne~ ~~aj~: ta-30 h:~ 
Ví1jt 2 ~ih>;<}i~ S:;!.o- ~¡¡:: ! RtinJ Or~:t~ i k~"J 

Sáh t!e S ~~: 10:30 !'1~ 

cr.~r~r. J~:Jr~ c~;b~ 

C:iíi~dr.: (Vl-"~5) 

logistica: 
08:30 hts. Sa:~r. d>? SP~ c.-.r1 aúte:~\e ~aó fie~ de :ra,ada m= 55 :t 2:{ SJ!l 
lkgu~ l i~tcr.gc. 09630 lm~al;pa. COI/X r~~cg~fl ¡; ;r,\'l!!.:!c '1 i'" tra;l~dlr. 3 

srR 
St t n!aza J vltjt2 

10:30 hn. S1:~r. C~ S~R tcll a~iite<~te ~~ó P!'l;) l:B. R~!l f!!:b. WS~ 
Lfl'mJC!, !,{!)¡:l::JS m;!ge'l ~ i:'l "/í l !d~ i" b t:~;~ad:!'l ~ srP~ 

NOTA: ;'tev~.·,=Co !~g!HC d~sd~ i;¡ 1&:00 lm 

SERIJ1Cf0 2· URVAtl 
\IJ~jt 1 ~¡~¡te!'{~, ;:::!:::>~¡: :-H: i tui~~, ~~~f.~ ,\.'\d!Ed 
Sa!idl d~ sr~~ 1[•.J-J n·~. 

llamados CANAL 14 

\ ( 

Armandó'Í~tses Valerio 
Dirección de Preducción 

Elaboró 

U1mado; CANAl 14 

lOGiSnCA DE PRODUCCIÓN 

'09:00hrs.-M(In !~; :!<.:ater: ;:~J 

Ü~l·.~ ·1\'C~ !I!!\: Saln~! AP 

10:30 hrs. U5~1=dc ~~>;t?!J! ¡ Gesa)'\m 

s~~id~ d: ~PR: lt'IC1 !'Ir~. 
Cit!t!ldcrn:(:b:iO:;sn~ 

U~ en SFR pr:rr.'!r ~~~Jf 11):30 h·s 
Vlajt 2 • tl~e~<-~ tc;(Í!l~ í ,i;{l3n 
Sal~:hd:SFR ll.lOtl:s. 
Cit! en dcmi::l!:~.: 12ft. h~s 

() 01r~ciCn: (lhri:s) 

Logísllc.a: 
10:00 hrs. $3! ~11 d~ S?~ ce:~ a::1s\~!ll~ 1!.:~:3 HGt~! F.c¡-~! P~d!eg:;L Ad:o ~r.~~r:<~ 
(S~id Mdfc: Ru:! C::rti•m)J!€3 (eL Jniú; [!'ll:; !l:n!¡~:; O:l~g::6én ~;,~ d~ 

Tcl!m3 S!ti hl}:r. U210. CO~t<. s? d:!:g;~.; S"'?~ d~jJ:. i in~-it;rlJi 

$@tn];uaaviajt 2 

11:30 hrs - Súr. é~ SP~ t:Cn as!;:e.11e ~ c~~ ;r.o 'l::jo a Mt~:.ca : :'0. Sa~ ~~-1c!~ 
Am:y.;k{\ Ái·:.;!o OO!egór~ 01aC-J. COMK re~cgoo J! t:!er¡Jo y r~gr::~an; SFR 

fn\1 ~ 19:00 y 22:00 hn. sa!: a de¡ar a h-.itdc!(C!'I !i s: g:.~ !;:n:.; r:.tl~: 

1. Ca!!l:r:c ;:i~jo a Mim~J< :0. SJr. B3!to~J..me:-aka. At-.. aro Ohre9én, GIE-(0. 
CDMX 
2. Ho~el ~-Oil1 ~!? .1rfga!. A!"li'ic F~!ifª.;~(j (S~<d Mo!fo Ru!t Cc.1!nes) 43&3 (o:. 
Ja rd:t:Es En ta \!c:r:i;f,3 O;:ega::i6r, Pi:c de- Tcli ~!l Sí~t itirp.;r., 14210. CD~·IX 
:.. ;lo! d~ gr: r.~da mz SS it 22 Sa~ Mig¡;e! Ifc!il'lgc. 0%30 !;Llpúpa CO\!X 

V o, 

Cr~w C!W:p::tc: !~A:t' lnd~ f..~f:l1!W~~ fúm:::.-; H:.!~tf ill!:! ,h:~!v~e ~·;r) : is 

P..k;lnt:;¡;; ( 1~ ;J:'"ic-:~~0 ~h~t:! r-iRk~•J;; (~b•HJ C 1.: ~h:.;i S~; :.JA!l.;¡;;,!; ~?R 

QMui::r::X ~-~•::i Vk~'l~c M' SPR @últ·:t~ S~iJ!~r AP ;?\W .~P (":.\~ D<-r~;; 

6c:::!ir1k @Eti;J;;:.j·) Verd(= @Chi~ €0i¡go tic=·i~Q~ 

~):w cpercc:o~es.: M:iiadto, !>: : !J~ D:n::e, Lc:s. ldr.. l tra!!'lc/m. MJ¡¡ri<:~. 

11 :30hn ·M~q¡¡ :n:¡~ 

ll:OO hN INICIO DE GRABACIÓN 

~~,~~! 
Dirección General de Canal Catorce 

Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: O» 
Producción de contenidos audiovisuales Sistema Públic.o de Radiodifusi6r 

del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: 

Ejemplo 2 (foro). 

Llamados CANAL 14 

Producción de contenidos 

Viernes 31 de mayo de 2024 

CONSU LTA DIRECTA 
FORO PISO 2 ft:o v;vo] 
Horario: 08:30 ~ 11:30 h 
Tema: Pr~vención y w idadc:s e!1las olas de calor 
h1icio de tra:1srnistón programa 
ln icto de transmisión progrann 1/en vivo: 10:00 hrs. 

Ejemplo 3 (locación). 

Llamados CANAL 14 

LA LUCHA SE HACE 
L~cac:ó:'l:(v atid!.) 

1. 1-lo!el mvi!.~lll:l (PENDIENTE) 

2. h t'.'. Gucrr~~c 12. S:~:: S:mor. Tc:nahlac, (uauhttmo.:. C!i9:!0. CDMX 
3.$PR 

Ht1r<lrio: t :h'3ü • 20:00 hr~. 
ir.k:o d,; gr·JO.;c:;:.t): ~ Vj:i) t-.rs. 

Cr~w: (;;,.r.:,~<;¿¡,· U n,1:H· S~'R ;(,;(hr:; M~<i:": t :;r:; :.:1:1 '<~: f: : &.lh~-~ C~~; l ~\f il (1 .1 

C•e·,.., Op: 1 .:3~la r:'Jg ¡ afr, (M('U,oao). 1 soní,)í"S;1.;; (PENDIENTE) 

Chofo,r: PENDIENTE 

Equ:p ::> op ~nwcr,.;~. A>:CI:o: 1 k;il d <JJ! d.;: auC!•O la•tJii,; r. microtcnc 6::-crn R~d..-. l 

Zif3L>adofa locrr:, 1 c3ñ3, 1 avdifono~. 1 lámpara Apt'Wre 31){l, "1 Oror; M.;;;ic, 2 
: ríp;¡;;; (IP. nr'ix ¡::a~ a ;;J idN 

Loglstlc.2 tri'lnsporte!: 

Aveo 
10:00 hr5. (itJ ,;n Ho~ei tr,\·t~aCo {PENDIENTE) tra;.1Jéo a SPR. 

11:30 hrs. Cst3 <!n ~PR . 

Urv•n 
Entre 14:00 . 15:00 hn. S.;l¡,:ta. d,; SPR.; Hvtel tt;'<':tad~ \PENDIENTE). d~.ian 

'";itJ OO so:- tra;Jadan 3 Prlv. Gu~tnoro 12, S;~;n Slmóll Toln~hli3C, Cu;~~uhtj)moc, 

06Q20. CDMX. lOH'IO'I-3 a c;P.w V HKH<c>.~ar: .:1 ~PR. 

1 ~2 ? ¡;.r.-:. ,!.f 

¡..{- :· 

Hoja: 86 

Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
05/07/24 actualización: 

Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

u 
Arma::lS~es valerio el ~~,ra~~és) 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

~--------------------~---------------------------r-------------------~------------------------4 
Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

OD Nombre del procedimiento: 

Sistema Público de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales 
del Estado Mexicano 

··············-··-····· ······················ ········ ·········· ····· ~·---··-····- ························--·····-····· ···············-·-·· 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos ____ .. 
--·····-·-·-----··-·---------------·-·-··-

Ejemplo 4 (locación). 

Llamados CAN.4l i 4 

Martes21 de mayo de 1024 

QUIENES HACEN NUESTRO CINE 
llocación Ci~ete;:a Nacional 
Horano; 08:30 -17:0[1 hrs. 
Salida de SPR: 09:C;J hrs. 
u~mado en loociór:: 10:00 hrs. 

Operccione~ : 1 sonidisla- PENDIENTE 
Chof>r: PENDIENTE 
Equ1p0 producción: Equipo Dieqo. 1 D1fuscr 5 en l. dos bance~. 

V 

Equipo ap! racicnF.s: Audio: G~abadcra Zoom FG, 2 kits du.ús de 1.;\'alier 
ina!3mbríco TY/Rx. 1 caña, 1 de:~d cal jun1p~rs. lfne-3 XlR. 21in~a 3.5 mm para 
audio a drnara. Iluminación: 4 ex:tension~s. 3 c1!: r.turi~s C·JO JC~·c y varil!a, i luz 
lekCI RG6, 1 !vzleko bicolor. 3 sandb3gs. {las qu!! vi~ r:en er. bolsit3). 2 ba:Jde:?.; 
24x36. 1 ca~rito de p!a!aforma. 1 kit d~ luces Gcdox. 

Hoja: 87 de 132 

Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
actualización: 

05/07/24 

Fecha de 
05/07/24 

elaboración: 

cJc~~Q¡~J 
Armando enese.s Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

Sandra Ortega Tamés 
Dirección General de Canal Catorce 



, .......... 
Sistema Público de Radiodifusión del 

Hoja: 88 de 132 Estado Mexicano 

O» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O ! 

Última 
Sistema Públito de Radiodifusiór- Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 
dt:l Est ado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

ANEXO 14. RESGISTRO INTERNO: PAUTA DE TRANSMISIÓN (EJEMPLO) 

lG 

,., 

,. 

!A&c:Qru.ev~~· "!) 
de~ 

\ 

~· 
,. 1 

/ 

Armando 1 e , eses Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

cJ e~ cJ~ *'1sv'): 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 89 de 132 

Estado Mexicano 

eGf) Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 
--------uT!Tma-

Sist ema PUblico de Radindifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 
05/07/24 

del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 
-·-----... -·-··--·····---·-··--·--

ANEXO 15. IMAGEN DE GRABACIÓN O TRANSMISIÓN (EN VIVO O EN FORO) 

(EJEMPLOS) 

/ 
1 

Arman~ses Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

¿J~o< , i 
Sandra Ortega ames 

Dirección General de Canal Catorce 
t...__ _______ _ 

-----------·------- ------ Revisó y Aprol;>ó ________ _ 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 90 de 132 Estado Mexicano 

O» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
Sis tema Público de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

dd Est ado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

' · 

\ { 
~ 

Armando L eneses Valerio 
Dirección de Producción 

U~c~vGt Or~CA ~ 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusiór 
del Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

Hoja: 

Código: 

ltima 
actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

ANEXO 16. ESCALETA FINAL Y/O GUIÓN FINAL (EJEMPLOS) 

Ejemplo 1 (foro). 

Programa: Abiertamente Tema: Los desafros de 
convertirse en madre . 

Se;¡~~;;;;,-r¡;;;;;;;~;:¡;;;;;;----·~~~---·~·-··--------·---·rv;~~--- -¡;:,~~~r~:-;~-

TEASER 

BLOOUE 1 

BIENVENIDA AL PROGRAMA 

Hola, soy Maria Teresa Priego, bian'lenides a nuestro programa Abiertamente. 
Nuestro lema: los desaflos de ser madre. 

Esa primera frase que nas ocupa de cuerpo entero: "estoy embarazada~ y todo lo que desata 
adentro nuestro, en la pareja, en el entorno. 

La realídad de una personíla que tendra su propia vida y. que, sin embargo, durante nueve 
méses nos habita. 

La cantidad de emocíones intensas y contradictorias qu~ vivimos: alegria, pasmo, fuerza, 
fragnldad. Con frecuencia miedo. Angustia, también. 

Según las posibilidades que tengamos de- elegir cómo queremos vivir nuestro embarazo y 
nuestro parto. tendremos experiencias muy díferentes. Muy. Mas acompai'\ada, menos 
acompanada. Más activa, ma.s pasiva. 

En una sociedad en la que el personal médico suele tratarnos con prisas; en las Que se 
programan muchas mas cesáreas de las realmente Indispensables~ ¿Qué signlftea un parto 
humanizado? ¿Cual es el trabajo de une doule? 

Acompaf\enos en esta conversación con Mefcedes CampigHa Catveiro. psicóloga social, 
Maestra en Teorfa psicoana!ltíca. Doctora en Antropologla. Esped altsta en Educación 
perinata! , certificada por Lamaze Internacional y certificada como Ooula de mJcimiento por 
DONA internacionaL Es socia de la organización Experiencia, en donde realiza labor de 

erlucacfón p.erinatal. aoompal'lamlento a! pano y dirusión de la humanizadón del nadmiento. 
También tendremos como cada: samana nues!JOS sondeos de canc y !a eSQUinita de lecluras y 
pellco!as. 

Bienvenida Para aden!Iamos un poco en e! tema tenemos algunas Jef!elliOnes oue nos compar1e nuestra Pleca 
Comparle1a la cíne;r.;ta Ste¡¡lmnie Brewstcr. Ste¡¡tlanic 

Pr~sentaciOn Brews!er. 
lema MANDAR A cAPSULA ~-

~ola 

RECiBIR A MERCEDES CAMP!GUA Foro­
Desarro~o IJienvenl!la Mercedes Cñmpiglia, es~dalista en edur.ación pe1inataf y Douta 11e nacimiento 

DESARROl lAR. TEMA 

CORTE 
Regresamos 

!CORTIN!ll 

1 CORT!NILIJ\ CQNU~\lMIOS 

/ 

FIN BLOQUE 1 -CORTE 

BLOQUE 2 

1 capsul.1 

Pleca 
Merce1es 
c~mp!g!ia . 

02:00 02:00 

2:00 

8:00 1600 

loo:JO 1 
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Armando ~~es Valerio Sandra Ortega Tamés 
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O» 
Sistema Público de Radiodifusiór 

del Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: 

Producción de contenidos audiovisuales 

Proceso al que pertenece: 

Producción de contenidos 

F Ol'O, REGRESAMOS 
presentación Gracias por acompai\arnos en esta conversación Mercedes Campiglia. 
de invrtadcs 

Sondeo • 

Foro ~ 

Conversación 
con invitades 

Sondeo 

DESARROLLAR El TEMA 

PREGUNTA ANTES DEL FETICHE. 

FETICHE. 
·Autanelrara en el sexto aniversario de boda" de la pintora alemana Pau!a Modershon· 
B~ker, nadaa en 1876, pionera del expresiOnismo. A los 20 afies Paula se trastaaó a 
Berlfn paca estudiar en la. As.odadón de Artistas Berlineses, una ae las pocas escuelas en tas que ias 
mujeres podran rormaJ!;e. en esa época las Ac:aaemias de Be! las Mes eran soto ¡mra. hombres. 

Fue la primes a mujer en k! pintura occidenlatque se atrevió a plntar:~e deY~uda . Y embarazada. 
Su obra es muy bella e impu:sionante para uria creadora Wn joven. Büsquenra: pinta sobre todo 
rnojere~ y n;t'las. Murió de una embolia pulmonar a los 31 ai'los, dieciocho dias después del 
nacimiento de la bebé que esperaba cuando hizo este autorretrato_ 
Los naz.is colocaron su obra en la lisla de lo que ellos llamaron ·ros pinlores degenerados" 
cuyas obras excluyeron de todO$ los museos. 
En Bremen, Alemania ,existe un museo que neva su nombre, en un edificio construido por un 
arqUitecto expresionista, espetiatmenle para mostrar su obra. 

MANDAR A LAS PLAZAS Y LAS VOCES Y A CORTE 
Vámonos a Las plazas y las voces.la pregunta fue~ 

¿En qué consideras que consiste un embarazo y un parto humanizados? 

CORTINILLA REGRESAMOS 

FIN SEGMENTO 2- CORTE 

BLOQUE3 

CORTINILLA CONTINUAMOS 

REGRESAR CON MERCEDES CAMPIGLIA 
Següimos conversando. Nuestro tema de hoy: Los desafios de convertirse en madre, con 
Mercedes Campiglia. 

DESARROLLAR EL TEMA. 

MANDAR A LAS PLAZAS Y LAS VOCES. SONDEO 2 Y CORTE. 
vamonos a nuestro sondeo Las Plazas y las Voces, la pregunta fue: 

¿Qué factores afectan ·la Salud emoCional de las müifrC$ ·embarazadas? 

CORTINILLA REGRESMlOS 

FIN SEGMENTO 3- CORTE 

BLOQUE4 

CORTINILLA CONTINUAMOS 

Desarrollo del tema REGRESAMOS CON MERCEDES CAMPIGLIA 
¿Qué es un parto humanizado? Seguimos conversando con Mercedes Campiglia. 

DESARROLLAR EL TEMA 

-------

/ 

Hoja: 

Código: 

Última 
actualización: 

Fecha de 
elaboración: 

Pleca 
Mercedes 
Campiglia. 

'Autorretrato 
en el se~tlo 
aniversario de 
boda•, Paula 
Modcrshon­
Be<:ker. 
1906. 

Sondeos 
grabaoos 

Pleca 
Mercedes 
Campigtia. 

Pleca 
Mercedes 
Campiglia 

2.00 18:00 

02:00 20:00 

00:30 

2:00 

2:00 

00:30 13:00 

00:30 

6:00 50:00 
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Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 93 de 132 
Estado Mexicano 

OXl Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

!tima 
Sistema Público de Radiodifusiór. Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 
del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

CORTINILLA REGRESAMOS 

FIN SEGMENTO 2- CORTE 

BLOOUE3 

CORTINILlA CONTINUAMOS 00:30 

Foro · REGRESAR CON MERCEDES CAMPIGLIA Pleca 2:00 
Conversadón Seguimos CQflversando. NLJestro tema de hoy: Los desafros de convatirse en madre, con Me1cedes 
con invitadcs Mercedes Campiglia. Campiglia. 

DESARROLLAR EL TEMA 

MANDAR A LAS PLA2AS Y LAS VOCES. SONDEO 2 Y CORTE. 
Vémonos a nuestro sondeo Las Plazas y las Voces. la pregunta fue: 

Sondeo ¿Qué factores afeclan.l,a_sa!ud emocional de las '!luJeres emba,..aza~a~J 2:00 

CORTINILLA REGRESAMOS 00:30 13:00 

FIN SEGMENTO 3- CORTE 

BLOOUE4 

CORTINILLA CONTINUAMOS 00:30 

Desarrollo del terna REGRESAMOS CON MERCEDES CAMPIGLIA. Pleca 8.00 50:00 
¿Oué es un parto humanizado? Seguimos conversando con Mercedes Campiglía. Mercedes 

Campiglia 
DESARROLlAR EL TEMA 

-------- ·----'------- - -
'"""" ,,,, 

A Despedida DESPEDIR A MERCEDES CAMPIGLIA CALVEIRO. Pleca 2:00 57:00 
-¿Hay a!go que quisieran comentamos? Me1cedes 

Campiglia. 
DESPEDIDA DEL PROGRAMA Y DE INVITADO 
INVITACIÓN A ESCRIBIRNOS. 

Muchas grndas por estar con nosotres a Mercedes Campiglia, psicóloga social, 
Maestra en Teorfa psicoanalllica. Doctorn en Antropologla. Especialista en Educaciiln 
perinatal y con certificac1ón de lamaze Internacional, Doula de nacimiento con 
certificación de DONA internacional. Es socia de la organización Experiencia, en 
donde realiza un trabajo de educación peñna!al 
Gracias a ustedes por invitamos a sus casas. 
los esperamos la próxima semana parn seguir conversando Abiertamente. 

Escriba, opine, sugiera temas. 
la botella con nueslro mensaje de hoy se fue al mar, ¿llegó a sus playas? 
Les escuchamos. 

CORnNILLAOESALIOA- FIN DEL PROGRAMA 00:15 

CR~DITOS SPR 00:15 

Armand~~Valerio e)~~~~~ 
Dirección de Ptaducción Dirección General de Canal Catorce 
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o:D Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 
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Sistema Público de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 
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del Estado Mexicano 

Pr ~~~~~al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Ejemplo 2 (locación). 
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Armando ~enes@s Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

<••.•. 

""'"'""" Ubl<adónd"'• 

v6~0r~-{ 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 95 de 132 
Estado Mexicano 

O» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Sistema Público de Radiodifusiór. Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 
del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

ANEXO 17. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA LA TRANSMISIÓN DE 

CONTENIDOS AUDIOVISUALES EN EL SPR1 

Parárpetros Fc;>rrnato. biD 
Formato de archivo .mxf 
Códec AVC-INTRA SOi 
Wrapper .mxf 
Resolución 1440xl080 
Frame Rate 29.97 
Modo de escaneo Entrelazado 
Relación de aspecto 16:9 
Luminancia mínima O m V 
Luminancia máxima 700mV 
Nivel de croma +/-350m V 
Espacio de color ITU-709 
Código de tiempo Drop Frame 

Audio PCM lineal 
Muestro de audio: 48KHz, 16bits big-endian. 
Canales: 2 canales mono. 

Audio loudness Promedio de -20LKFS 
Estándar ATSC 

1 En caso de no cumplir con las especificaciones técnicas para la transmisión, se solicitarán los cambios que sean 
necesarios hasta cumplir con la calidad técnica requerida . 

Armando Meneses Valerio 
Dirección de Rroducción 

Elaboró ·-------·----·--·------

~~o{~J 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 96 de 132 

Estado Mexicano 

~ 
Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Sistema Público de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

ANEXO 18. ENTREGA DEFINITIVA DE OBRAAUDIVISUAL (EJEMPLO) 

EI<TREOA DEFUUHVA DE OBRA <\.UDIOVI3UAL 

,'f.¡ 1 
-.1 

División de Produt.c:ión Cltct::clán -do Ca rJ;Jt Catan;·~ 

1-'l'i'l"-+---::---"'lit""uo,_,<l<!"'. ,u.,>lt"""'"'-o ----- ..Q!I.~,!!:.n9 .. · ····--=----,.········-~-~= - -······~· $.1.!:1~~!~~P!cl!~.!?.! .......... _,. __________________ ,,, ________ ... _gla"e a.t:lonada: 
1 AÑO NUEVO, VIDA "" Esta ~emana en Salud y Depone, le damo> la 

bi!!tw~nida a! 2024, año nu~vo, vida nmwa, le daromos 
NUEVA -1~1)1 Jn"tS. rArJ""''nRnd;¡c:im1A~ r::tr.~ .f\l ~f: inlr.iP.s P.! año -:on 

Dirección de Producción 
Elaboró 

una tuena alimentación y con una buena r.nina de ··::>íV) 'e: 
ejercdo y platicare<nos sobre por q.té mud1as ¡lel'$Onas '.)v •. dcD 
tiron b fQ~IIó en lo:;¡ prir'r'!cr.¡;J~ ocmo.~(,~v 5-:;tor'6r'l c<:n 
nC>sotros la nJtric'iiC>fl~ Elitatell1 ReYOS y c6n el 
entrenador F'ancisco Gllerr~ro . 

c),~O(~* 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
·····················································¡···· 

Hoja: 97 de 132 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O OXl Última 
Sistem a Público de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 
del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 
··------------------·-·------

ANEXO 19. DOCUMENTACIÓN DE REGISTRO Y CONTRATACIÓN DE 

PROYECTO SELECCIONADO (EJEMPLO) 

IV. REQUISITOS 

l H.Pal:;_ar d :~·gi'!illo en rint?<l a u · a-.·•~~; d e 1<• pánit\.i l d(!C~na : CatQ;-~:._~ {Y .. v~w.~;toak;;tvro.:.e. 

t':/<.e n ... -n c·:JtGfb}, i.lr'.il ltf!>l C(! rn¡:~~t.<Hft>. ~;¡~ i?l1lit il.í Wlil c:I>IV0. d~! ri"'l~;rP.t~da 

__ Laa y =~ partk:~p~nles. dct)(.>rJq •n•:tuí1 e n su r~istr :) ~a ~~:, ~;i(.-~te iqlr.:!"fl lU(.i;)n yio 
dcc~;m~mac ión digitalizada. ll"r,fble y ~>n fo1 mMc PDP. 

A. LEGAL 

Perso nas fislcas 

;.¡) Ac::~ <!e n .~r.·m•entn. f~" copi.:t Cli!rtirk·;,(lél ~~·pe<l•<l a r;or """ lreq =r.lrodv= !d'2' to en tid~d 

li?-det<:l\.1<1 d !! t;¡t:l~ ~~ ~!<l t !?' "'n d forrn .;li.O Llni >:c t;¡UI?- S0 d:>tl?l~9 <1 el tr;.w<'i::; :ll! i pm UJI 
de ir1t\=>r~t WV'A".~ JO I) "Hft~!: l <i$, 

b) Comt;-,¡ncJ;¡ dr,o ~~itua(ión Fi'K:<ll <~c t u .r.l•l.e1 <kl . 

e) ~:~v~;~;:;,~~lt:I~~~~~:;J~~~~;~!~~~,¡~;.,·,~~~r~~~~5XA~~~~~t~~~~~~~¡~~~?:~~~~~~'~ 
<1ernit-s IT!P.tiio:; QOP. P.Siah!e;¡oc.;:o.Ja ~*.c r f."lilria. 

dj ldu¡(fi<:;)d6n <lfcd,) l v ig':'nle (!fl fmn~i\to PDF. q1.1::- pu!:"'d ;~ !'.0!' !Crl'd0.nr:in! pnr .. l 
votar expe-dida ~or ~~ !r)<;t !tuto Ne~donal ElecCII)r<:~! PQ! arnbos lo:1d c<> Q p asmor!l;!' 
(•>!PI"?üldO par la· Sec r t-t er il) d e !~claciúi1<"S Exl ~tiOfec; (h()jil Ck< dat<:i5 1>1"?f $C!l<lle$ y 
fotog~nfi;Jj. 

1!} CO!!IOlWt~HlW tfl ~ di)l"ll<t: :IÍ!) (:1)1\ \.-f!}f:"f\1:1it na lll<IYDI il 3 !H!~!ie S.: f!~ÓtXl !1!~ lo~; 

s<::>~vido$ d<;< lut. q<ls. ~ f:'!/1'-..·hión di!' PelQ<~ , in te-r fl(!t , teléfono. a qua o impue~to crt!'tiiG~I 
(uat~n"'-'o~ C€! r~clbo zm u;ll dt?b~ r:Út m~poi"'d~f;)! (loj<'Hc!<: io. r;-n c:tlt:o>n), 

f) Or: ~ r. - ór) ppr,iti\"e1 de t:urnp!! rrc i(~nro cie ot:t•;}ílCÍVO<:'f. r isG'IIl~r. (cfOC.Uil'l'mlO t; ~p{~d ;do 
r;o r e! S~f) v • ~wntl!! ;¡1 m crn(!l'!tD c'r~l H!q ls;t.r<J. !~n ~~ forrnat ~! qli(! ! O~~ t>br.en;¡<l ;¡¡ 

tr~v~s del p!) !H\1 d!~ 1 ntr~ tr~t trtlp';:.:/j•.tJW\,'< ~·~~ .~y+.~r:x!c.<·r;~ult~•;/k•9in ;'',WTI7/ 
tonsult~· l. !.l· VPin!cn · V.,-c u¡n~ iil"l1ie:nto-de-ob! l 9C:.:it:l1e-;.·!b :: ¡¡k:; 

gj Op!n i¿•n 1x:s il.iv,~ <.:h\0 (. t¡mpl imieP\() (1~ <•t:!i9acivner; r •M:alo0!5 en r rr~teri.:~ d~ 

S(!q~¡r!d,ld ~Dd<il !~h:. r r nmlt:> r?"<p<'d id<l pm r:•l iMSS! v iq•?nH! al rn >:~rrmnw cM?I 
H?<J•!!tr:l. l !rl (!1 f;')(fn!.'l ! l> q!JI? !>1? Ob!{!r1(,J<I illl.il'·d!5 C'l?l p r.>fl-'1 1 d!! hl r.! ~'flf!l t¡tlp .(/ W't.IW. 
itn :s.::. .gob.rn.x!tramit "'5/cu rnpl imi~nt r,:- .. ~bl i 9:;;c ¡o r:ec;; 

Arman~ne · ~ Valerio 
Dirección de Proetucción 

Elaboró 

h} Ccn~t-~ncia d'2' ~ituaci<:m nscal eq r'llateria d e <mor!acrc.r:es a: 1NFJN.Av;; vige-nt~ 

al nJ:: r ! ~l~nlc > d r~J w;¡ i-;1 ,.:. (!n d ft>1 ma1n (I IH ~ O:. t? (r l;ll!~~lfl a lnwi !5- d1?! pmt=:t! 
di.! !me!n~t h!:l·p:fip<:r ~ ~ ! l!)fcn;r::lt otq m):/wps/p::~l<~IÍI I~fa rr<;v! t/S;•¡.,. , (:i::c./ 
Pq ;¡ :;¡ ~~e e:..f(;ons ;r: t:aSl~v.r:~i ~r, ;o.,~-:~ : 

curta de Av-s.enci:'l r.k~ Co n!k;to d1?- Jnwrk c:onfo~rnl2' al fr.:m'<>to im~h.m:lo cemo 
ano::: ..... o 1. 

E!'-cHo d>:! n~<t11 1festacion do!' 110 e"com ~ar:>t> -:~ n if'lqur'\o d~ los supuestv s 
F.<!;t;~b!:~t:!{!:>~ : >?!l !w; w tro.l !! )!ó .SO y(,() d~! !;r \. ~rt de ,\d(!lli<..ii::Dn~!!;. 1\rtend<lrn ~;~n!D~ 

y s~r.,...i::io5- de! S.:ctot PlJb!icc- r.onforme al forrna~o indu!do conrv <>'~Xc 2 

l<.i E::-:::r ito de int<?g!idad co~">fo•ml;l ~1 f01m.:~ln lnc!uicto corno ane--.:n 5. 

1¡ Curri~ulos det o !a prOOuctor(aj y del o Ir~ dneclorla) que i11ciuya liga(!-) a reet d'O' 
t r <lb<~jor. rJri~ "i<ls . 

rn) Ce,r!pt obant~ de ~ i " !>(. t •pc: iór r <:0111() l l'<M!t:•dor a! C.on r pra~H~!._y/o a! !-)UPC ¡nt~qi 5tm 
I.Úur;:f.' d ".:! Pt<W'C~dorr.- <.> y (.'cntr ;\l =t. t~~) . Cnrrrpwb~nt~ c t>~enfdo <lf.'l req=st!o cn ! t~ ~ 
~=gu í ¿on tf>~ ligas 

1 COMPnANEl: l':t t p .c. )fcorr:pr ;¡n~·t.h J.I di!'tVh.!;Wh fr;'l(í..,..;,.bffñglr~ hm~! 

11. HlJPC: h! !p~:://www s ob . t~H fr. "' tl lprarwt i:tedor H.:~. ·y-p!OfJr.:trna:;/rPf!i;;J.m· 
l< t~ko ·d.:! · p r t:>il"t>d!'!t e e¡ -y ·e e n! ?'<i t ts 1 e'!~ -n l¡)::: 

n ) C!>t 'f:p i O t~.lnt.e de r e,;q~5 tr o ((> fTl<l pro.,.~: r!d()t en lc11>1<"l:n:orm.1 P1octH<1 MP.J(~f. c. en le1 
s=guii!nl<:- i:ga: !1~ ~ p!•:/]p! CK~.<r;, · {:c;mpr M'!~~ .h~<:i<!'n.j,,,~~b. rnx/pt 1:'>'~~ ;1">!/~/ 

o) Ce-r1 :f ici>:d~ do::! mgist ro d P. ob1" l i l ~r~tin d~l proyecto <~ ="~E' .:-1 !:'l<;titut<:~ Nadon~ ! d~ ! 

()er~!lc.><leAutN !INDAUTOn¡ bajo 1a tiltJlarida d de la perso ru; f ~i;:a q uE :n!;cribP. 
el r:~oY"!(.JO 

Persona~ mora le~ 

<:~) .Acta .::om;t ~tutív;,, :;us !n ~xffic\ldonec;;. y podH notarial de! f~prcosentonte ~:?o;pt E! 
nhJ~IO social c1eh<?rá estM tt'~ r+r. ion~ do c0r: !;:~, p rod\lc..:ión do> ahra-; audiC" ... l<;uñ!M . 

(:) ld0ntifk il<:!Ó!l <Jfid1f \.'~WntE~ cll t /E!Pf <~!i-!!' !)!iHit!~ lE!q,~! E!n r(!nl\ iltO P [);:", qlK p;WdE! 
r.m U!!<~ end;)! p<11;1 vt.Jt;H ~~ < po;-dir:b p<lr (!f ln!;litutn Nal:ion<:~ ! E!e<:tOI.i! ! po1 :lrnl>:ls 
La:dos o pa!>-apotto::- exped!CI<:> por la 'E.'.:Kietafia d!!- ~e!aciones Exte1 1 o~es. (r.o¡3 do::­
: l at~Y.; f) l!~~ .. crJ<t l(!!; y row~¡r;)fi.;~) 

u~~2~~f 
Dirección General de Canal Catorce 

Revisó y Aprobó --·------------------ -·--·-----



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 98 de 132 Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O O» Última 
Sistema Púb lico de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

ANEXO 19. DOCUMENTACIÓN DE REGISTRO Y CONTRATACIÓN DE 

PROYECTO SELECCIONADO {EJEMPLO) -continuación 

-&ervido~.dt Í'-<Z. g.;, :,, t c-1evi-& tón ' Je r. .ag<J, in te! nm. t t: lrHoao, .19 < ~<1 o imp<.i<:-!>to PI e<llai 
{t<>l \011\(iUSI! 1 ,1~ ! (<( :¡t;;;;¡ ii(i '-4 <11 dt<l W( OII i;<>;: : :n( l\!f i! l l rjtr i(.ICI(I t!!l CU•:><:j 

e) O p :nt;:.n ;:;v :.!tP; a a;: t.llrnphrnot!n!V de t)bi ig.l t:. t:->n~!. tiscale& \( l(}( urne rHü ..: ~. pNh1:~ 

r. •(·r tt l S Al) v:;wnttr ;t i n·u>nH!IlW dd re9 i!>tfO, t!n el lotH 'iiti) 

tr .. \v~: !; d u \ j¡¡; ~;'; ;~;:~~· ;·,~;:::~';'J k,,; ,n/O OT/7i 

í ) O paliOil pcsit-•.1 oc c.umphmt<mto d.: o bi1ga::;¡o n e:t. fi '>CíJ!ef, (!n n:r.Heri~J ::k: 
~.;~;~ ¡I Hi< l .:td ~i<- ~ Íil\ (<kl<:um¡;.r~t .:; <i: ).P~!<I::1;> po r Hl 1MS:lj v : ;¡t<~ll~ _,¡ n;;;,mtmW :!t~ l 

r,;-;J i:.>tro. ,;-n ui lo t il ~i.lto ~¡c;e~o:: ~1bLc'f1 9il il tr;l·t:h ; d t:l ¡)urtJI d.¡, i f•to..>! net ?>t t;: !!=t/•NW 
' i ~ l;,,; ~~ f.'< h. <'<~:0 f! l fl.U:i~ 1(~:>/r.'ü !\ <pÍ:¡ 1' , : ,¡¡;! G · ; )( ; t i ~p.;, ior. <i: $. 

g) Con!\t:tf>e:<l de S t t ~l i:l:.:.són Fi:,c;:;¡¡ ~1\ rn;;leri~ Út! ~poil clóvn~s o:. ! INFON,'\VIT •: !g tmle 
a i m.>rn-<-r; tü d d r ~·.;J • !>!rn. ~·ri ~~llo; nla t o qu ;~ \ l!' o hwno;;¡<: il :r .1voh cid p 0 1 til i 
<!U : n!:)!~a-.· it ::!~) rm: {,'\'¡;~:/p:Htalfinb!·¡..\\( :: ;;;¡;r..:¡do.s.; 

h) C<t:(a de f'..~;~t2nc e.;~ 00 c vdl:<. ta U.: intt:H~S confollt!<: ai h.l! En CI;tQ ilidui<JO cornu 
<HIN .<11. 

i] E:><:dW :!t! rna" Jt!:!.lildón d e: no cn(:o nttar!>H tn ninq;Hl{l dt! k:.<;. St> PW~~I.t ~!> 

t: :; l nt.;!~: r.:dt:::> er1 lo!; Mll<: ulos ~.iO y i.\0 d<: l<il.t:y d.~ A<lqu•~it:.iün.~~ . ;,,,~ , nrl~nlU? Ili G:; 

y $o..• ; v :<:ros (J.;; r !:>!::CK;r (:lr t) h•~o cvnf111fllt' ;-,.( f(>HYh tto 1Jld\Jid u ..:.o rr.o ,l ,~t~>.o :~ . 

J) E'.<:rrto d•;; inl•;;ry id .;;d <:l'l nfcrn~.~ .:ti fOif))ilH> inc luido come ant:~ tJ '.) 

k} CuF:ICI.i loS U<:l o lo p! od~.;ctcl {.sl y dt"l o la d Üi!Clol:a¡ q,_¡e inc luy.:t liya(s} a l ~;::¡:¡ ::.te 
1.1il b .1jvs p ¡-evi()f.. 

!) (t)l ~ tpr ob.;.r;t:t! <ló! '' ~ ~.1 :1ip::im; como p!(N\!t;dm ;ol üm~p1arwt )•h>al tn.JPC íHi!Ui~;tm 
Úr\tt:ü : J¡~ Pttl·,o:;,~ri,) ll !<.. :¡ C:r.;nr. ,;m~rasl . CCt!lpl (lb~nt e obli!fl<<:o dl~l ro~grstrc 1 ~ 11 !;~~ 

~i g\J it:f'!.IC~ !igüS.. 

n¡ Coi ~lpl ot:,;¡r:l:r~ :H! r.::or s. twcDnln pW'.'i!e<lnr mrl.~ pl c; t ;¡l,mllil {>f()<:U!il 1>1t~ X i (:>. N\ la 
5tU~II•! ,:tt·: l•ga: 111 ;p;;J/p ! G,: \:r ;, .. ..:-otn pt anH hiH:ii!!l:l:u"ph.mx/p!::·:N ~~dú¡f;,r¡ 

cj Ci..' nrl i:;a :::K~ ü.-~ r~(J'SUO tJ€: o r:::tl iiw n.\l :a <.1".! 1 PfOY(:f.: t o <lnro..' el tn!itiww Ndcior;o! 
cei Oi:l t:CI }(; ..:.i oó< :,,.ll'.)f i 1Nf}AUT0 14 b ajo ¡el hl ulari<l.ild ;.:i .::- !;:. ¡:;..:¡sena fnOI<t l que 
i n:.oitw~·i p:<lJ·m:to . 

1 
!" 

' 

Armando ~eneses Va lerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

NOTA: 

Losdor.umer:tos previstos en los re-quisito) leg~!es de personas fisicas ('f1 los inchas 
e), f). g) y h) y de personas rroroles en !os indsos d), e), f) y gj ser~n requeridos vi gen· 
tes, en r<1 sc de que el proyecto ~ea selecdor,;do para su realización con el fin de 
formaiiza¡ el contrato tespc-<uvo. 

2. Con independencia de contar o no r.on un mgi!}!rC patronal 2r:!r-: eliMSS y/o e! INFO· 
NAVIT, e:;, requisito ind1spen5abie presentar d:chas constar;cias tanto para personas 
tís ica~ romo personas morales. 

• En el caso de la mtiska de! ;:xoyecto a1Jdiovisual, deberá ser original e inédit;:;. 

4. En ca:;a de ut:lizar rnilteriaies audiovisua le$ dt: tercero:; e de ;u chivo para la produc~ 
ción del PIOlecto {como !ctograftas, peHculas o videos}. se d&ben incluir las autori· 
zadones correspondientes del titular o bs titulares d~ !os derechc6 de autor u ctros 
derechos de propied¡;d imei!:dual a íin ele que: el Sistema Público de Rad\odifusión 
del Estado Mexicano pueda realiza¡ la comunicación pública de la obra a través de 
los trredios que este estimt:- pertinentes sin que m-edie autcrizaoón de p.:::r medio. 

5. F.l tiwlo del pmyecto registrado ;:,nte INDAuron sC'ri1 de trabajo. E! títu!o final dt.: !il 
obra audíovi5uei resultante ~~rd det::!nninodo por ei SPR de acuerdo a la propuesta 
que realice la producc~ón . 

6. E! post.Amtedeberá manifestar, ba;~ protesta de dedr verdad, mediante escrito tib:e. 
que no ha recibido fondos o financiamiento de cualquier en a institLKión púbiica o 
privadil pilra la pmchKción de la obrii sabm la cual r.cnsi:.1e el proyecto. 

7. Oe surgir atguna desavenencia en cua!quie1 n:nmento del proceso de sele<:cíén con 
b establecido ~n la presente Convocatoria y de no ::egar a un acuetdo con ra o el 
partiCipante, el proyecto sera descalificado. 

cJ~o~~~~ 
Dirección General de Canal Catorce 

Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 99 de 132 

Estado Mexicano 

OX) Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

!tima 
Sistema Público de R3diodifusió r: Producción de contenidos audiovisuales actuali 

. , 05/07/24 
del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

ANEXO 20. CALENDARIZACIÓN DE OBRA POR ENCARGO (EJEMPLO) 

eneses Valerio 
Dirección de Producción 

. ::::::::.::: ::::.:~::.:::::::::::::.:::::::::::::. : .. 1 

(/~~º~a~~ 
Dirección General de Canal Catorce 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 100 de 132 Estado Mexicano 

000 Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Siscema Público de Radiodiftlsi6r. actualización: del Estado Mexica no 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 
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Producción de contenidos 

ANEXO 21. PARÁMETROS TÉCNICOS PARA OBRAS POR ENCARG02 

Parámetros FormatoHD 
Formato de archivo .mxf 
Códec AVC-INTRASOi HD1080¡/ AVC INTRA lOO HD 

1080¡ 
Wrapper .mxf 
Resolución 1440x1080¡ 1 1920xl080¡ 
Frame Rate 29.97 
Modo de escaneo Entrelazado 
Relación de as_Q_ecto 16:9 
Luminancia mínima O m V 
Luminancia máxima 700mV 
Nivel de croma +/-350mV 
Espacio de color ITU-709 
Código de tiempo Drop Frame 
Audio PCM lineal Muestro de audio: 48KHz, 16bits big-endian. 

Canales: 2 canales Derecho-Izquierdo o 
mezcla estéreo. 

Niveles de audio Rango dinámico entre -12dBFS y -18dBFS, así 
como un nivel de sonoridad de loudness 
promedio -24LKFS y máximo true peak -
2dBFS; también mantener una frecuencia 
de sampleo de 16btis 148khz 

Estándar ATSC 

2 En caso de no cumplir con los parámetros técnicos para la programación y continuidad, se solicitarán los cambios 
· h r 1 rd d - · ·d que sean necesanos asta CUI"T''p 1r con a ca 1 a tecmca requen a. 

~-

/ ch~O~ 1 
Armando Jene~es Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó ....____ 
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ANEXO 22. REQUISITOS Y ENTREGABLES (EJEMPLO) 

VIII. PROYECTOS SElECCIONADOS 

2. ·z IJ~,8$ O d iSCO d ure que CQ!1tengü lo sigu ícnte: 

P aq uete gráfico f.:(.Hflpleto QU~ in duy.1: los proyectos seleccionados, completamente finalizados, deberán ser 
entregados a más tardar el viernes 14 de abri l de 2023, bajo los siguientes 
lineamientos. 

o Lnqotip:' o riqín<l l 1m fL'rtTl<lto ed1t"'b11~ ¡photoshop, illu;;lf.ator, <:o rt:'l, 
cín~JrnaLiO,e-tc. l ; 

Disco duro con las versiones fi!'illes de los 6 ep1sodios en los siguientes codees y 
\'ersiones: 

Apple ProRes 422 í> 1920 x lOBO, a 1.9.97 fps) con pista inrernar.ionai. es decir. 
ccn canales de audio por separado para prevenir futuros doblajes. 

AVC-Intra 100 Mbps (formato .mxf, a 1920 x 1080,29,97 fos) con pista interna· 
cionaL es decir, con canales de aud:o por separado para prevenir futuros dobia, 
jes. Esta ent rega debe~~ dividida 1;~13 iirchivos. uno por cada bloque, el time 
ccd(! de cada uno de tos clips debe inidar desde ceros jejemplo: 00:00:00:00) 

o AVC -Intra 50 Mbps (formato .nwf, a i4'o0 x 1080,29,97 fps) con full mix y ron 
dosed captioning estandar ANSI/C TA60B· E con formal Cf.A -608, se deberá 
entregar archivo con extensión .srt a .scc con e! sublilulaje descriptive CLO· 
SED CAP'TIONING (texto plano para el estándar 608). Esta entreg" debe ser 
diy¡dida en 3 arctp,'Qs, uno por cada bloque. El time code de cada una de los 
dips det1e iniciar desde ceros ((~jernp!o: OO:OO:OO:OG). 

o H.264 !1920 x 1080, a 29.97 fps). con una veioddad de bits de 6mb y con cello 
dt> Canal Catorce, m:smo que se proveerá por el árt:a de producdón. 

H.264 íi920 x 1080, a 29.971ps¡vers;ón text less. 

v [.l isef\os originales do grM;CO$, p le<;"'s, cir,t illos, etc .. 

'} A•lfmV<ione~ editable$ o riginales; 

?.0 rotoqr¡Jfía~; de 1,:¡ p roduo::dó n (! Ht f .¡¡to~; _y btoqr <1 f i:!~> ~~1'1 ,l lt<'l Tt:'!>OIUC:ión 

.300 OPI), paw promt)dón df~ li~ 5.Ni~~; 

, .. 30 .'i.til!!>; 

(' Stil! p;ua p011.ad~1 p c;r C<lpi~uto l?n 1920 )C )090. 

R~el de la serie OHI 1.1rw t:hH i!d <':n eh~ 3 :nin~ 1fo~• ¡m1•• pro!Tit)dórl 

n-en de lm~genes p ar ~! ~ >< !><ldioc:on cjunKión d~:13 rrunutr.J5 r,.ua pr~Jrnoción . 

Ficha hknka de cada uflo de los epi%1dios. 

Sinopsis geneml. 

Sinopsis po' ep1sndio. 

Cuíon o ~s~~ CI I t>h1 df< cnd.1 .:!pisediu . 

Cronograma de U<~b~jo. 

Crew ll5l pm e-p isodia. 

ca st llst por 1mi.c.,odio. 

Cue 'he<et {l•!it<l<l:> de rmhi<.:F-1 u til •z;o~d.:t) poi' ~;pit>odio. 

c reditos pc r ep!se>t.:ii<>. 

La entrega del primer programa dctennirrará los criterios d e aproba<:!Ón para el fe!>!O 
d € los épiso<.:bs., 

[1 p.aquete grMko debF.!á SEr aprob¡:¡dc pcr el Titular r.te la División de l m;;~gP.n. 

El oonogt i.llll;';l dúbP.r.:'l <:omemplnf 1iernpfJ5 úe 1 evi~ión. 

l. as t•nveg.15 deberan cumplir ademds con las sif¡;.;Jentl"S espt~ctfic<Kicrws; 

La entH.>giJ th~ los e pi~.odio~~ a r:-nlew srüi~fan:iófl p()f pm le d~~ 1<~ Oivi~, iún (l l~ 

Prodw.:dfJn q1.H~dilr<i es:tab!e!.::id ,1}asentada t"~'1 el fm rni:.'lto d~ ft>vi51i.'ltl dt> proqrarna. 

>:> Los epir.odioc. en torm.1to Mxr di"!beJ<\n ser P.ntregnrior. en tmr. arr:hiV"Of> (dipr. 
de video). uno pOt cada b!oq;.;e, sin barras. oegros o p~z;rra . únk:amentes el 
conte-nido del programa Oa leyenda de Gt.o!'i comentariO$ y cpiniorleS e:<presad?.s 
f:n (~Stt·~ p1o<;¡1 urna, S{H! respon~biltdati de qu1l~n liJf> f)rnite 'l n o neri'-:S~Iriarnente 
f l\pre;;~~n!an 1,, post.un:¡ <fol SPR. t"':<'nal C<'WfCf:' f¡¡r-; 1'1;, fnc!uido l'n np(>yo ~ la 
hbenac d~ e:rnrestCn y el n~<;peto a 1<1 ph;r~1hdarJ .", dQb~ e~.tar <.:nnsiderada rl!?ntw 
d el pr0g1ama er) el pnrner bloqm~; . 

v Los epism:hos (.on forrn<tt.o Apple Pmlk-s y H2G4 dl!'br:.:n ser ent re·a"dor. e-n un $J'J!o 
;m.:hivo fclip de- video). con un<l pi:tarr ;) nt~gra d e- S s-egundos C' l~tH.! r.ada bl:.>qtw 
para dísthv;;~~ l [ ( e.l inic1o y(:'! Ou¡¡l de C<ldil t.mu 

u~ e~ 0-r J_:~ ~ 
Armando ty1 eneses Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Prot::tucción Dirección General de Canal Catorce 

.__ __________ E_Ia_b_o_r __ ó ___________ .~-.. ______ __:_R..:...e::.....:...visó y Aprobó 
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Producción de contenidos 

ANEXO 23. ENTREGA DE LA OBRA POR ENCARGO (EJEMPLO) 

Clud•d de IM.<h ¡() de Abdl de 10!3. 

t:lm rrlad~n a b t!tuh::t'o ~!l d comrotJ ntimer SPR·50c-l:)U. ·rte pernto ""'"' ci't'CE< J~' 
rnat~- -iiilludio.• iS lli..ll Di. ~ 1;¡ s~rie donrBnt4JI, .;Mulh'IJl ~.iJpnr: .tJ .~ ~leJtah!S rep..;¡r!ld~J'i ljP. h ~.1!tie:ntt. 
mar.;.!n ; 

Mulll di«t· L 
\·'~; r-...:iL\n;;;:~ fin~ . cs dt: IJ):. :S (.4J¡::;Hwlu:;: ellOS· ~\Jh1 :t."':; r.:od~r.~ )' v::·:üo.HIJ-~; (~ ,, i'C: "\Vf.i~ de· ,;(':fl: "( J 

iuéhlvos de stú:llubs ~)!J I"€ ,:r.HJ~j ;·J~ f 
¡; -'wie f-r<*lL"< <i2 (• Dl;) > l030, 1 2'3 .9~ lp>) co .. ¡¡l:;ta lnlemE (.,,, '_·' d<ti,-, '"" can• le>'~ 
~u die pot !Cpt rJd;J I'Jn f'N·}JH futuoos n:-I:•IJjf:s . 

l8A\'C-intra l ln r.~t:p;("(lllli< 1 C Jittl, J J~t!J; W.!il, '!9,11 h ! ) <On ¡úU i r ·~!r!Udo ,1al). 

tapxc.:wa ~ Mtrs (lurmaK n<t a V.t.O x Ds:J.1g.~}7. f¡)'J:• <:ll nfull mí:<yccr t:l:ls.ed t4¡l;h:>T.~ 
e1tardv A~WCA·EC8 

1ft ar::hf ... •) ccr ~ :ni.r.!iion .sr: r).11 d 5li")tit.ut:lltl :i~ ;.c lp'i\'u C-_05~1) CAPli(Th i'K: •ti:'!K'.O p1anc pl re 

ele>tiind:n 'iii~l. 
G- H.2.54 {U~Ox lOtO, a ~!·.D7 f~:i; n~r:Jiéf ú:.Mtle:-!1, 

Mullidisco2. 

Ru·;he!. de li: ~€ rie: en brm~_ro H .~ ti4("19::i {• x..tJ~). fr · d(-! origt!n, 6 !Tb/-.;. int d i:)t:U~reo) ver5i·l·l t :!.tt 

iesl {~ in (('lll )S úr~1r t...•ntti!vi~h¡.}. 

Mutli disto l 

t> ii ·I) U t!~.~ znlfk u t"f;ni (.lit!lol CU. inclU\"C 

'~ ot;oñpo ori~;inill en fcmrcau editeble (photosl;op; l llu~Ui:lbr, rc;nd, c;inen:t4d, etc.! 

T~:~fin orlgihal.;o:) dt' grifiws - ¡-:ú~t:lS, dotH~u! f: tr.., 
N) .":e u.~a r::~ nc:· r:lfliOCiünes por lo q:ut 'U ,9:~ N 1 n~.flir I! ·JiL ílblt:!!l .c· ri~ í~l:,les . 

·?Q í<rl C<JiH¡h):[l~ . de!rt\sdn cinilhl:h 

20 blo;;rohl> de ¡, p11.:du~:lén :o•~r< l~>) >lq!f'IÍ>i '"' l it> resolución (JOO O PI), ~ar;, 
)! f. fn) ::l{:n l it~ l.t :ie- rie .. 

. lO >JJ¡ (S [:of l':.l ~ o Uit>). 

Stii pa ~a purtc: ca pur nspf:ub ti ; 1910 ~~..iCAO. 

~lr,h:ria 1 di! l illi~di!:'t :p -o~ r ~,;q· f: :u1;, pua pr,;¡'nodó-n ~>t r w.du~~-;,.~: k)!.c-s ~ . 

tlt:::~ :b la sr.:ri"! a:m una :JurJdÓIHil~ J. mh\ulpi ::l.J.h.1 pn ~nr.J.-: i:';n 

1 Vld<'!O! .J~ 15 .!cgumlc:.s H; -·on-n iJto\'(rtK:l l Jf.tr¡¡ hl; l c:t!J ~ 
7 Videos '11 .lt!liouto n1<V.im:r "'' ICI'ill '-10 horlfont;; :p•r~ post•<)\ eu.n>ills s~~iales. 
8 Tr:n de ill' ;,l~~!l 'i? ~ r(M , , ,~~TI:O ~(){1 durar.lT r.l~ :) rmlll.J11)5 pílíd- p01W(J;0B, nd~I')H('(· 

bit~· s .. 

l 

l'<'rsiln e.!temgd fica cr ;:~r<hi,•u Word par~ lUbliJ'ljé vi.!ibl• pw <dpí:ulo. 

&ibUa del pro~ech 

~trop~! -s R·~ner'aL 

Crot¡.o~rarru de trahi1jü . 

lidl~ t~r.n!<;<~ d~ <:;>:l< 1-ní> :IQ lrH mpítulo¡, 

~-lro~ 'is por capitulo, 

Guitmou~t.AI21J de ca1a r.apímo . 

(rew is:. por >:il¡J~ utr•, 

CJ\t li;t por capitulo. 

cue sl1e~ t[li~lado de musi:< ulilil.llda) per ,;;,¡;:t úló., 

crédlt:Jl rm ca~i~ul o. 

ArmJ::esValerio G1~~Q~g~ ~ 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó ___________ .., _ _ ... _______________ ¡ ____ ________ _____ .:._;~_::_:::_ ___ ___ ____¡ 
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ANEXO 24. SOLICITUD DE PAGO DE OBRA POR ENCARGO (EJEMPLO) 

Acuse de entrega- RESILIENTES. 

Roció Alejandra Solís Dornínguez 
PMa r.-; F'ederico Crt..JZ Chávez. 
CC ,_-_·, Armando Menese5- Valerio 

Acuse elE.~ re.<:.q.Jción .. pdf v 
1!)22 KB 

Estimado Fede: 

<~) Re;ponder a todos 

Te hago llegar el acuse correspondiente a la entrega final de Resilientes. serie de 6 capítulos correspondiente a la Convocatoria 
de Productores Independientes 2022- 2023. 

Quedo atenta. 

cl~CX~~ 
Dirección de P"roducción 

Sandra Ortega Tamés 
Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 
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ANEXO 25. FORMATO DE APROBACIÓN DE LA DPC (EJEMPLO) 

Ficha de calificación técnica 

;tema Público 
e Radiodifusión 
el Estado Mexicano 

SERIE: Quienes hacen nuestro cine 
Temporada 03 

PROGRAMA: Las Elegidas 

CAPÍTULO: ************************* 

AÑO: 2024 

IDIOMA: Español 

SUBT/DOB: ************************* 

VIDEO NOMINAL LECTURA, LECTURA 
BARRAS , IMAGEN 

Luminancia 700mv ******* 400/700mv 

Negros Omv ******* -50/30mv 

Variable color azul +/- 350mv ******* 150mv 

Variable color rojo +/- 350mv ******* 150mv 

hu e ******* ******* o k 

AUDIO 

Canal 1 MIX 

Canal2 MIX 

Canal3 ******************** 

Canal4 ******************** 

Fase POSITIVA 

Nivel O a -23 dbfs MUY ALTO a BAJO 

)-
/ 

. 

1 . 
Armando Meneses Valeno 
Dirección de Proaucción 

Elaboró 

DIGITALES 

SISTEMA: ATSC 

FORMATO: AVC INTRA [.mxf] 

NO. DE CINTA: 31781 

ASPECTO: 16:9 

LB O PB: ****************** 

OBSERVACIONES DE VIDEO 

*ENTRE LOS CORTES APARECEN CORTINILLAS DE 
CONTINUAMOS Y REGRESAMOS 
*ADVERTENCIA: lenguaje altisonante en varios lapsos 

*Combinado con material de film a 16:9 LB y en blanco y 
negro 
*Material de film y gráficos (plecas, cortinillas) con nivel de 
video en negros a -SOmv en los 04 bloques, SE RECOMIENDA 
AJUSTAR A Omv EN LOS 04 BLOQUES 
*Fallas de origen en enlaces vía remota 

C/~~Ur4J. 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 
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Proceso al que pertenece: Fecha de 

Producción de contenidos elaboración: 
05/07/24 

OBSERVÁC:íPNES DEAUQIO 
'Wariacion~$; en ecualiziiiclones de :.audi() y n:n.í$1calización, .algunos lapsos con audio ligeramente bajo a ·1S dbfs 1 *Nivel de 
audio de Q •.i=l· ~23 no hayuniformidª~ en nivetªeaudio en se~undo· bíoque, se recomienda iilústar a -12.'d.bfs en todo el bloque 
!*Nivel dE!~1,1dio de-O.a ~1.8 no hay ;uniformidl:id en nivel de audio ent~rc.er bloqúg1 se recomienda ajustara -12 dbfs en todo 
el bloque l *Nivel de ªlidio de ·06;ij -22 no h¡;jyuniformidad en nivel .cle audi() :e!l-éuarto bloque, se recomienda ajustar a -12 
dbfs en tód.ó el bloqu~ 

TíEIVIPOS•ÓE PROGRAMA 

. DESCRIP<;IÓN· -- .J C_IN 

BLOQUE-01 00:00:00:00 00:15:32:03 0:15:32:04 
BLOQUE-02 00:00:00:00 00:13:35:11 0:13:35:12 
BLOQUE-03 00:00:00:00 00:13:10:20 0:13:10:21 
BLOQUE-04 00:00:00:00 00:12:54:19 0:12:54:18 

RESULTAD<:):; NO APTQiPARA TRA~SMISíóN l*M\Iel de acldlo de O a -':l3 no hay ünlformidad en nivel de audio FECHA 
en .segundo blq.que, se te.comiend¡;j ªJl!star a "12:.dbfs en tqcl(). el bloqy~ l *Nlvel cle:audio d.e o .a -18 no hªy 
t,~niformidad ~nnivel d~ audio en tt;\rcer blqql!e, se recoml¡i!nt:l.a ajustar a •12 dbf~ ~n· todo él bloque 1 =~'Nivel de 
audio de -09 ¡;¡ ·22 no hay .U.niformlªªcl en nivel':de :audio .eg cuarto bloque, se re~pmJenda aj1,1star a -1~ .dfifs en 
todo el biQQue l *Mat~tlalde fifrn ráfico$(plet:as, cortinillas) éon J!ivél de vidgq. en negrosa-SPrnv en los 04 
bloques, SÉRECOMIENQ~ AJU_STA Ornv EN t óS P4- BLOQUES 

ERICK BAUTISTA RODRÍGUEZ 14/jun/2024 

\ / 

~ - \ cJ CDV~ o (~ A_ 
Armando MLne~s Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró 
- Revisó y Aprobó 

---
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ANEXO 26. MEMORÁNDUM DE ENTREGA DE COMPROBACIÓN (EJEMPLO) 

~ 

~\ 
1 

----~la·~"'" 4Wr.uo¡,~~ 

CAmifl9dlflil4, 1D.ifl~I(;"I'J 
J,¡fd!r.tidQ!~r¡¡o¡l 

,\lc.I\MroObJWÓf\ 
CP. OISQI'JCUJ<U 
f . !Nfinltrr.lfJ 

DIRECCIÓN GENERAL DE CANAL CATOilCE 
DIRECCIÓN DE NOTICIAS Y PROGRAMAS INFORMATIVOS 

Para: Rodolto Reyes Flores 
Encargado de la Unidad do Administración y Finanzas 

SPR/OGC14/DP/M-149/1023 

000 l. FISCALIZACIÓN Y 
,~.,.,., ._.,._ PAGOS. 

M O•-->< ¡.3:-11 
Armando Meneses Valerlo 
Dirección d e Producción O 5 ABR 2023 

Fecha: 05/0'</2013 
¡:,..'Qt< 6C:'l 

RECIBIDO 
Asunto: Comprobación de viáticos derivado de las act ividades realizadas por el c. José 

Antonio Torres t .. 1arrn para la grabación de ~1spectos d12 obra para el Cilpftulo de Jesús 
Mayagoitfa da ~~ $QriQ •uníl Trayoctorla, Una Colección" segunda temporada, on 
Tla)(cala de Xlcohténcatl, 11axcala. 

---···--··· ··--~-········· · ········- ···· ···---·-······· ···········-·- -··-· ............................. .. 

Con relación al memorándum número SPrl/DGCI4iOP/M-l34/2013 de fecha 20 de rnarzo de 
2023, mediante el cual se designó ia c. .José Antonio Torres Marln, para la actividad do 
grabación de aspectos do obr<l para el capftulo do Jesús Mayagoitfa de la serlo "'Una 
"frayectorio, Unn Colcc.:;lón• wgunda temporada, en Tla)Cc:ala de X.í~ol,téncatl, Ttaxcala, el 22 
do marz.o, so adjunta los siguientes documentos de comprobación: 

• Liquidación de viáticos 
• Informe de la comisión. 
• netación de gastos sin comproQantc. 

f.'acturas, XML y verlficación. 
• nalntcg ro. 

DlchQS comprobantes corresponden. a los fol ios 2023·VI·02857 (solicitud de viáticos}, 207.3-
0P-02870 (orden ·de pago) y 2023·CG·03360 (con¡prot¡ación de gastos), gonorados en el 
Sistema Integral de Administración (S lA), paro el trMnlto on cuestión. 

Sin más por el momento,~ un afectuoso ~luda. 

r '\ . 

KlCS/k:4rtb 

/ 

2023 
Friini:isco 
vmA 

' > 

Armando ,rl1 enes,es Valerio 
e/~ ~(CA_ a(~): 

Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 



.................. ········ ·································-······· 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Hoja: 107 de 132 

! Nombre del procedimiento: 
! 

Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
actualización: Sistema Público de Radiodifusiór 

del Estado Mexicano 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 
Producción de contenidos 

~------~-------------_L _______________ ¡ 

ANEXO 27. DIRECTORIO DE INVOLUCRADOS EN EL PROCEDIMIENTO PARA LA 

PRODUCCIÓN DE CONTENIDOS AUDIOVISUALES 

Involucrado 

Persona 1 

Persona 2 

'Tipo de 
. contratacié,m 

Capítulo 1000 

"Oficina de 
Producción 

Interna" 

Capítulo 1000 

"Oficina de 
Producción 

Externa" 

di 
Armando Meneses Valerio 
Dirección de Preducción 

Elaboró 

Prestación de servicios profesionales por 
hot';lorarios /Pr~$tac;;.i6n d~ $~rvicio profesional 
• Elaborar planes de trabajo y calendarios de 

producción de las producciones internas que 
cumplan de modo satisfactorio con los 
lineamientos de producción del Canal 
Catorce, para que se transmitan contenidos 
de acuerdo con los principios rectores. 

• Gestionar los presupuestos de las 
producciones internas para el óptimo 
aprovechamiento de los recursos. 

• Coadyuvar con las funciones administrativas 
de las producciones internas. 

• Revisar y verificar desde el punto de vista 
técnico las producciones internas. 

• Coordinar el proceso de producción para dar 
calidad audiovisual y de contenido a los 
programas autorizados asignados a Canal 
Catorce. 

• Proporcionar a la Dirección General de 
Asuntos Jurídicos y Transparencia los 
insumes necesarios para el debido registro 
ante INDAUTOR de las producciones 
internas. 

• Coordinar la logística de las producciones 
para el óptimo aprovechamiento de recursos 
técnicos y humanos. 

• Supervisar los procesos de producción 
externa y de la convocatoria de productoras 
y productores independientes. 

• Contactar y coordinar las entregas de 
materiales audiovisuales con las productoras 
y productores externos. 

~uJv'LA_O~~~ ~ 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 108 de 132 Estado Mexicano 

O» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sistema Público de Radiodifusiór. actua 1 ización: 

r--· 

del Est ado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Involucrado 

Persona 3 

Tipo de 
contratacióo 

Capítulo 1000 

"Departamento 
de Logística de 
Producciones" 

/ 

J 1• 

Armando J enes.,_es Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

PreStación d'e serviei~s profej;ionales<por 
honorarios 1 PreStación pe servicio profesional 
• Evaluar el contenido de los materiales 

audiovisuales apegados a los principios 
rectores del sistema. 

• Supervisar los cambios sugeridos a las 
producciones externas, durante su 
desarrollo. 

• Gestionar la autorización de los elementos 
gráficos de las producciones conforme a la 
identidad gráfica del Canal Catorce. 

• Recepción de material audiovisual en su 
versión final para evaluación de parámetros 
técnicos. 

• Coordinar la entrega de programas finales 
para su transmisión. 

• Supervisar que los servicios a la producción 
solicitados sean aprovechados en tiempo y 
forma para optimizar los recursos. 

• Elaborar planes de trabajo y calendarios de 
producción de las producciones externas 
para que cumplan de modo satisfactorio con 
los lineamientos de producción del Canal 
Catorce. 

• Supervisar el registro ante INDAUTOR de las 
producciones externas. 

• Dar seguimiento al proceso administrativo 
inherente a cada producción. 

• Atender y coordinar la agenda de la DP de 
Canal Catorce. 

• Establecer y dar seguimiento a los enlaces de 
los organismos con los que la DP de Canal 
Catorce establece relaciones de cooperación 
o colaboración. 

, ~ b~LA_Q¡~~ 
__./ Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



O» 
Sistema Público de Radiodifusiór. 

del Estado Mexicano 

lrwolucrado 

Persona 4 

Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 109 de 132 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Cód DGCC.DP.l.O 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Tipo de 
contratach~rn . 

Capítulo 1000 

"Departamento 
de Logística de 

Edición y 
Postproducción" 

/ 

Prestación de servicios profesionales por 
honorariQs l Prestaeión de servicio .P!Pfesional 
• Solicitar diversos requerimientos a las 

diferentes direcciones de acuerdo con las 
necesidades de la DP de Canal Catorce. 

• Gestionar los viáticos necesarios para la DP 
de Canal Catorce. 

• Tramitar y dar seguimiento a las acciones y/o 
pedidos de compra, para cubrir las 
necesidades de las producciones a cargo de 
la DP. 

• Coordinar y atender los requerimientos de la 
Defensoría de la Audiencias de Canal 
Catorce. 

• Coordinar los recursos humanos y técnicos 
de la DP para el correcto funcionamiento de 
los procesos de grabación de cada 
producción. 

• Realizar la gestión documental de la DP de 
Canal Catorce. 

• Coordinar los recursos humanos y técnicos 
de la DP para el correcto funcionamiento del 
proceso de edición, postproducción, ingesta, 
calificación y entrega para transmisión de los 
proyectos audiovisuales a cargo de esta 
dirección. 

• Solicitar y dar seguimiento a los servicios, 
solicitudes de material, a otras áreas del SPR 
involucradas con el proceso de edición y 
postproducción. 

• Descargar y calificar el material grabado para 
la edición, audio, paquete gráfico y 
postproducción. 

• Supervisar la edición, postproducción, 
paquete gráfico y diseño de audio de cada 
programa. 

Jk-f 
Armando ~en~~es Valerio 
Dirección de Producción 

c)~O"~i 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Apro~~.-- ______ ___, 



OXl 
Sistema Público de Radiodifusiór 

del Estado Mcxic;;¡no 

Involucrado 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 110 de 132 

Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Tipo de' 
contratación 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
investigación, 
desarrollo y 

estructura de 
contenidos, 

revisión, 
realización de 

guiones y 

Prestación de servidos profésionales por: 
honorarios/ Pr:~stac;:ión de, servis:;io pfpfesional 
• Construir la narrativa de programas y 

cápsulas de televisión a través de material 
audiovisual, seleccionando los fragmentos, 
secuencias y aspectos adecuados de acuerdo 
con las necesidades de cada programa o 
cápsula. 

• Elaborar y presentar propuestas de estilo de 
edición en el primer corte de cápsulas y 
programas de acuerdo con las necesidades 
de cada contenido audiovisual. 

• Elaboración de propuestas de contenido 
para la realización de programas, cápsulas y 
otros contenidos audiovisuales. 

• Desarrollo y seguimiento de contenidos para 
la realización de programas, cápsulas y otros 
contenidos audiovisuales. 

• Coordinar y dar seguimiento al desarrollo de 
investigación, recopilación de información y 
realización de guiones y escaletas del equipo 
de contenidos. 

• Realizar investigación y recopilar 
Persona S entrevistas para información para el contenido de los 

programas. la producción de 
programas de 

televisión y 
contenidos 

audiovisuales 
para el Sistema 

Público de 
Radiodifusión 

del Estado 
Mexicano" 

'\ ( 

~~ 
Armando M

1
enese_s Valerio 

Dirección de Producción 
Elaboró 

• Realizar guiones y escaletas de programas, 
cápsulas y otros contenidos audiovisuales. 

• Proponer especialistas y personas para ser 
entrevistadas de acuerdo con la línea 
temática y visual de los programas y otros 
contenidos audiovisuales por producir y en 
producción constante. 

• Revisar que el tratamiento audiovisual del 
contenido de los programas sea claro y 
coherente para la audiencia. 

u~ cL;tAv\rc" o{~ ·1 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Revisó y Aprobó 



O» 
Si~tema Público de Radiodifusiór 

del Est ado Mexicano 

ln~olu(:rado 

Persona 6 

Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 111 de 132 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 

actua 1 ización: 
Proceso al que pertenece: Fecha de 

05/07/24 
Producción de contenidos elaboración: 

Tipo de 
contratacitin, 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
diseño, 

supervisión y 
decoración de 
escenografías 

para los sets de 
programas de 

televisión" 

Prestación de servicios profesionales por 
honorarios'IP,r~sta~ión .de servicio profesional 
• Revisar la pertinencia de los contenidos en 

los cortes de edición de programas y 
materiales audiovisuales. 

• Realizar acompañamiento en la producción 
de contenidos audiovisuales. 

• Supervisar las solicitudes y permisos para 
obtener materiales de archivo e información 
para ilustrar el contenido de los programas, 
así como la supervisión de la gestión de los 
permisos de uso para transmisión. 

• Realizar y supervisar entrevistas con 
especialistas y personas para la realización de 
los programas asignados. 

• Realización y supervisión de sinopsis y 
archivos de difusión e información 
relacionada con los contenidos de cada 
producción. 

• Diseño de las escenografías para diversos 
programas de televisión de acuerdo con las 
necesidades de cada producción. 

• Diseñar la distribución de los elementos 
decorativos de los sets de programas de 
televisión. 

• Elaborar los bocetos, planos y propuestas de 
estructura, montaje, escenografía, 
distribución y ambientación de sets para 
programas de televisión. 

• Coordinar y supervisar el montaje de 
escenografías para programas de televisión. 

• Proponer e implementar la gráfica que se 
requiera, respetando los logotipos de 
programas y llevarlos al concepto 
escenográfico. 

\\ ¡(/ ~ 
~· GO~Or~J 

Armando Men~es Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Pra,ducción Dirección General de Canal Catorce 

.___ __________ E_I_a ~~>re~---·----------_. ________ R __ e_v_i~_? y Aprob~-------



O» 
Sistema Público de Radiodifusiór 

del Est ado Mexicano 

Involucrado 

Persona 7 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 112 de 132 Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Tipo de 
contratación 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
producción, 

investigación, 
realización de 

guiones, 
escaletas y 

entrevistas, así 
como la 

supervisión de 
contenidos, 

edición y 
postprod ucción 

de programas de 
televisión con 
perspectiva de 

género, de 

Prestación de servidlps prpfe$ion~l~s por 
honorarios 1 Prestación de s~rvicio_B_rofesional 
• Elegir los accesorios, muebles, útiles y demás 

enseres interiores que saldrán a cuadro en los 
programas de televisión. 

• Elegir colores, estilos y líneas de sets y 
elementos decorativos para los programas. 

• Coordinar y supervisar el mantenimiento de 
los elementos estéticos, decorativos, 
muebles y accesorios que aparecen a cuadro 
en los programas de televisión. 

• Realización de presupuestos para el 
desarrollo y montaje de las escenografías de 
programas de televisión. 

• Asesoramiento y seguimiento en la compra 
de materiales, muebles, accesorios de 
acuerdo con la propuesta aprobada para 
escenografía. 

• Elaboración de propuestas de contenido 
para la realización de programas de 
televisión con perspectiva de género, de 
minorías y de grupos vulnerables donde los 
personajes pudieron ser víctimas. 

• Producción para las grabaciones de 
programas de televisión con perspectiva de 
género, de minorías y de grupos vulnerables 
donde los personajes pudieron ser víctimas. 

• Desarrollo y seguimiento de contenidos para 
la realización de programas de televisión con 
perspectiva de género, de minorías y de 
grupos vulnerables donde los personajes 
pudieron ser víctimas. 

• Realización y desarrollo de la investigación, 
recopilación de información y realización de 
guiones y escaletas para programas de 
televisión con perspectiva de género, de 

\ : 
,/)',~ 

Armando K-'len~es Valerio 
Dirección de Producción 

~~Q:.t? J-
Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 
--------------------------------·----------~-------------------~~~--------------~ 



a» 
Sistema Público de Radiodifusiór 

del Estado Mexicano 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 113 de 132 

Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 

actualización: 
Proceso al que pertenece: Fecha de 

05/07/24 
Producción de contenidos elaboración: 

minorías y de 
grupos 

vulnerables 
donde los 
personajes 

pudieron ser 
víctimas" 

ucción 

minorías y de grupos vulnerables donde los 
personajes pudieron ser víctimas. 

• Proponer especialistas y personas para ser 
entrevistadas de acuerdo con la línea 
temática y visual de los programas de 
televisión con perspectiva de género, de 
minorías y de grupos vulnerables donde los 
personajes pudieron ser víctimas. 

• Realizar la búsqueda y contacto de 
especialistas y personajes para la realización 
de programas de televisión de acuerdo con la 
línea temática del contenido. 

• Realización de entrevistas en estudio y 
locación para el desarrollo de contenido de 
programas de televisión con perspectiva de 
género, de minorías y de grupos vulnerables 
donde los personajes pudieron ser víctimas. 

• Supervisión y seguimiento a los procesos de 
producción de los programas de televisión 
(preproducción, realización, edición, 
postproducción y difusión) con perspectiva 
de género, de minorías y de grupos 
vulnerables donde los personajes pudieron 
ser víctimas. 

• Coordinar la preproducción de programas de 
televisión. 

• Supervisar que el tratamiento audiovisual del 
contenido de los programas sea claro. 

• Supervisar el proceso de edición y 
postproducción de los programas de 
televisión. 

• Supervisar y autorizar los materiales para 
postproducción de los programas de 
televisión. 

c1~~D(~4 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 



O» 
Sistema Público de Radiodifusiór~ 

del Estado Mexicano 

Involucrado 

Persona 8 

Persona 9 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 114 de 132 Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

---··- -···-·····--· 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

tipo de 
contratación 

Capítulo 1000 

"Investigador" 

/ 

Prestaaón de serVidos profesionales ·por 
honorarios/ Prestatióo de .servi:<;:io profesional 
• Realizar acompañamiento en las 

grabaciones en estudio y locación 
(entrevistas y levantamiento de aspectos) 
para programas de televisión. 

• Gestionar los permisos para conseguir las 
entrevistas y autorizaciones de uso de 
imagen de especialistas y personajes, así 
como el uso de locaciones. 

• Gestionar las solicitudes y permisos para 
obtener materiales audiovisuales e 
información para ilustrar el contenido de los 
programas, así como la gestión de los 
permisos de uso para transmisión. 

• Gestionar las autorizaciones de uso de 
material audiovisual para transmisión en 
televisión y otras plataformas de contenidos 
de Canal Catorce. 

• Elaborar dictámenes con la revisión de 
contenidos de las producciones de Canal 
Catorce tanto internas como externas. 

• Gestionar la búsqueda, investigación, 
análisis, síntesis y desarrollo de contenidos 
para las producciones de Canal Catorce. 

• Investigar, buscar e integrar presentaciones 
de las propuestas para las producciones de 
Canal Catorce. 

• Proponer a especialistas o invitados para 
entrevistas o grabación de proyectos 
televisivos para la DP de Canal Catorce. 

• Concentrar la información y elaborar guiones 
y escaletas para la producción de proyectos 
televisivos para la DP de Canal Catorce. 

• Coadyuvar en la elaboración de las biblias de 
los proyectos televisivos del Canal Catorce. 

\. 

/ C/~ CA_),_~~~(){~'\ f 
Armando th en~ses Valerio Sandra bhega Tames 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 
~----------------------------------------L------------------~~~----------------~ 



Hoja: 115 de 132 
, ;;,.:::.,.~~::ma Público de Radiodifusión del 

Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: 1 DGCC.DP.1.0 

Sistema PUblico de Radiodifusiór 
del Estado Mexicano 

Persona 10 

Persona 11 

Última 
05/07/24 S actualización: Producción de contenidos audiovisuale 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

TiPO' 
Cli>lltJtqfi.i . 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
investigación, 

revisión, 
estructura y 
desarrollo de 

contenidos para 
la producción de 

cápsulas y 
programas de 

televisión" 

/ 

------

• Apoyar en la elaboración de baterías de 
preguntas y desarrollo de entrevistas que 
servrran de apoyo a los programas 
producidos por Canal Catorce. 

• Elaborar sinopsis generales y por capítulo de 
las producciones de Canal Catorce. 

• Proponer nuevas líneas de investigación para 
las producciones de Canal Catorce. 

• Asesor a los productores para orientarlos 
hacia los principios rectores del sistema. 

• Desarrollo y seguimiento de contenidos para 
la realización de programas, cápsulas y otros 
contenidos audiovisuales. 

• Realización y desarrollo de investigación y 
recopilación de información de interés, 
confiable y fidedigna para el contenido de 
programas de televisión. 

• Realización de investigación iconográfica. 
• Acompañamiento en los procesos de edición 

y postproducción. 
• Realizar guiones y escaletas de programas, 

cápsulas y otros contenidos audiovisuales. 
• Proponer especialistas y personas para ser 

entrevistadas de acuerdo con la línea 
temática y visual de los programas y otros 
contenidos audiovisuales por producir y en 
producción constante. 

• Realizar acompañamiento en la producción 
de contenidos audiovisuales. 

• Realización y seguimiento de solicitudes y 
permisos para obtener materiales de archivo 
e información para ilustrar el contenido de 
los programas, así como la supervisión de la 

cJ~""o~~~ 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 

---~-- --



0Qlll 
Sistema PUblico de Radiodifusiór. 

del Est ado Mexicano 

Involucrado 

Persona 12 

Persona 13 

Persona 14 

Persona 15 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 116 de 132 Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 
. -··-···---------- --Lilti m a 

Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Tipo de 
contrat:acióra 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
realización, 
dirección y 

selección de 
encuadres con 

unidad 
independiente 

de grabación de 
video y audio 

para la 
producción de 
programas de 

televisión" 

Capítulo 1000 

"Realizador" 

( 

~ 

Prestación d& serVicios profe$iomdes por 
honora.rio.sl Pr~stación ,de serv¡qio Profesi<:>nal 

gestión de los permisos de uso para 
transmisión. 

• Realizar entrevistas con especialistas y 
personas para el desarrollo de los programas 
asignados. 

• Realización de sinopsis y archivos de difusión 
e información relacionada con los contenidos 
de cada producción. 

• Elaborar la propuesta narrativa visual del 
contenido para los programas de televisión. 

• Seleccionar los encuadres, movimientos de 
cámara y la iluminación correcta para la 
grabación de programas y cápsulas. 

• Poner a disposición de las necesidades de 
producción del proyecto correspondiente a 
su llamado una unidad de equipo 
independiente (video, audio e iluminación), 
para la realización de este. 

• Vigilar los aspectos técnicos y visuales para 
garantizar que cumplan con las 
especificaciones técnicas de transmisión. 

• Vigilar que el audio sea el adecuado durante 
las grabaciones. 

• Dirigir la iluminación, considerando el estilo 
apropiado de acuerdo con la intención de 
cada programa. 

• Supervisar el proceso de edición de cápsulas 
y programas asignados. 

• Proponer nuevas opciones de contenido para 
la Dirección de Producción. 

• Realizar la búsqueda de información sobre la 
producción a realizarse. 

cJ~cAJ-10U~ {A'JtJ_}0Y' -f 
Armando Méneses. Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusiór. 
del Estado Mexicano 

Persona 16 

Persona 17 

Persona 18 

Persona 19 

Persona 20 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Hoja: 117 de 13 

Nombre del procedimiento: Código: 

Producción de contenidos audiovisuales 
Última 

actualización: 
05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 
Producción de contenidos 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
re a 1 ización, 
dirección y 

selección de 
encuadres para 

la producción de 
programas de 

televisión" 

· lc;)s :rilíJíresio):ljl~s por 
, :ttg '§gm?l~I~ . · .. rgf~~igt!~t!J . 

• Contactar y citar a los personajes para 
posteriormente, planificar la dinámica de la 
serie. 

• Hacer la planeación para los scoutings para 
conocer a los artistas y saber sus necesidades 
de producción para llevar a cabo las 
grabaciones correspondientes. 

• Llevar a cabo la logística y el plan de trabajo 
para solicitar a las áreas pertinentes, el 
personal, equipo y transporte para trabajar 
en locación. 

• Realizar la grabación de los personajes 
participantes, así como a los aspectos e 
imágenes necesarias, descargar y calificar el 
material grabado para la edición de video, 
audio, paquete gráfico y postproducción. 

• Supervisar la edición, postproducción, 
paquete gráfico y diseño de audio de cada 
programa. 

• Elaborar la propuesta narrativa visual del 
contenido para los programas de televisión. 

• Seleccionar los encuadres, movimientos de 
cámara y la iluminación correcta para la 
grabación de programas y cápsulas. 

• Vigilar los aspectos técnicos y visuales para 
garantizar que cumplan con las 
especificaciones técnicas de transmisión. 

• Vigilar que el audio sea el adecuado durante 
las grabaciones. 

• Dirigir la iluminación, considerando el look 
apropiado de acuerdo con la intención de 
cada programa. 

• Supervisar el proceso de edición de cápsulas 
y programas asignados. 

Armando Meneses Valerio 
Dirección de Pro~ucción 

Jj~Qb.J~ 
Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró ' __ __._ _______ R_e_v.isó y Aprobó 



O» 
Sistema Público de Radiodifusiór. 

del Estado Mexicano 

Involucrado 

Persona 21 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 118 de 132 Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Tipo de 
contratación 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
producción y 

realización para 
la producción de 

programas de 
televisión" 

'.. 

PrestaCión de servidos profesionales por 
honorarios 1 P~~sta~iónd~ $~rvj~io p~pfesiooa l 
• Proponer nuevas opciones de contenido para 

la Dirección de Producción. 
• Producción para las grabaciones de 

programas de televisión. 
• Desarrollo y seguimiento de contenidos para 

la realización de programas de televisión. 
• Realizar la búsqueda y contacto de 

especialistas y personajes para la realización 
de programas de televisión de acuerdo con la 
línea temática del contenido. 

• Supervisión y seguimiento a los procesos de 
producción de los programas de televisión 
(preproducción, realización, edición, 
postproducción y difusión). 

• Coordinar la preproducción de programas de 
televisión. 

• Supervisar el proceso de edición y 
postproducción de los programas de 
televisión. 

• Supervisar y autorizar los materiales para 
postproducción de los programas de 
televisión. 

• Realizar acompañamiento 
grabaciones en estudio 
(entrevistas y levantamiento 
para programas de televisión. 

en las 
y locación 

de aspectos) 

• Gestionar los permisos para conseguir las 
entrevistas y autorizaciones de uso de 
imagen de especialistas y personajes, así 
como el uso de locaciones. 

• Gestionar las solicitudes y permisos para 
obtener materiales audiovisuales e 
información para ilustrar el contenido de los 

-

~ 

eJe~~\)-
Armando en~s Valerio Sandra Ortega Tames 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Hoja: 119 de 132 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Producción de contenidos audiovisuales 
ltima 

actualización: 
05/07/24 Sistema Público de Radiodifusiór. 

dd Estado Mexicano 
················-··········- ·····················- ····················································-··········· ························-··········- ...................................... ····························- ··· 1 -·········· ·············-··· ·······-···---···-··············· + -·································································· ' 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
desarrollo de 
contenido, 
redacción y 

Persona 22 conducción para 
programas de 

televisión y otros 
contenidos 

audiovisuales 
con temática 

social" 

/ 

\'{ 
Arman~ Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

programas, así como la gestión de los 
permisos de uso para transmisión. 

• Gestionar las autorizaciones de uso de 
material audiovisual para transmisión en 
televisión y otras plataformas de contenidos 
de Canal Catorce. 

• Elaborar la propuesta narrativa visual del 
contenido para los programas de televisión. 

• Supervisar el proceso de edición de cápsulas 
ramas asi nados. 

• Elaboración de propuestas de contenido 
para la realización de programas, cápsulas y 
otros contenidos audiovisuales de contenido 
social. 

• Realizar la investigación y recopilar 
información para el contenido de los 
programas. 

• Realizar guiones y escaletas de programas, 
cápsulas y otros contenidos audiovisuales. 

• Redacción de piezas informativas para 
programas de televisión y otros contenidos 
audiovisuales. 

• Recopilación de información confiable y 
fidedigna sobre los temas que se 
desarrollarán en las mesas de análisis y 
programas de televisión. 

• Realizar la presentación, introducción y cierre 
de programas de televisión. 

• Conducir y transmitir de manera verbal 
mensajes e información a cuadro. 

• Establecer y coordinar el ritmo del programa 
de la mesa de análisis y programas de 
televisión. 

JJ~,~~s;(L 
Dirección General de Canal Catorce 

Revisó y Aprobó 
~-----------------



O» 
Sistema Público de Radiodifusiór 

del Est ado Mexicano 

Involucrado 

Persona 23 

Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 120 de 132 
Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Ti pode 
contratación 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
desarrollo de 

contenido, 
redacción y 

conducción para 
programas de 

televisión y otros 
contenidos 

audiovisuales 
deportivos" 

/ 

\ ¡ 

. PrestaCión d~ servidos profé'sionales pór 
honorario$./ Pr~stQ<::ión de seryi~i9 profe$ional 
• Realizar la investigación y búsqueda de 

personajes relevantes para entrevistas de 
programas de televisión. 

• Generar contenidos promocionales de los 
programas de televisión para sitio web y 
redes sociales. 

• Proponer especialistas y personas para ser 
entrevistadas de acuerdo con la línea 
temática y visual de los programas y otros 
contenidos audiovisuales por producir y en 
producción constante. 

• Elaboración de propuestas de contenido 
para la realización de programas, cápsulas y 
otros contenidos audiovisuales deportivos. 

• Conducir y transmitir de manera verbal 
mensajes e información a cuadro. 

• Establecer y coordinar el ritmo del programa 
de la mesa de análisis y programas de 
televisión. 

• Realizar la presentación, introducción y cierre 
de programas de televisión. 

• Supervisión y seguimiento a los procesos de 
producción de los programas de televisión 
deportivos (preproducción, realización, 
edición, postproducción y difusión). 

• Realizar guiones y escaletas de programas, 
cápsulas y otros contenidos audiovisuales 
deportivos. 

• Recopilación de información confiable y 
fidedigna sobre los temas que se 
desarrollarán en las mesas de análisis y 
programas de televisión. 

c}j GGU-v~ ÜY~ _f ~ 
Armando Meneses Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Pr'Oducción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 
·-



Sistema Público de Radiodifusión del H,...;...,. • 1 21 de 132 
Estado Mexicano J 

amo Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 
--------Ultima 

Si!i t ema Público de Radiodifusiór. Producción de contenidos audiovisuales actualización: 
05/07/24 

del Est ado Mexicano 
···········-··-····-··- ··································-·····--········-·····-· ··········-·······-········--·-··-- ·············- ····-··- ···--- ·······························-····- ····················-·····-······· 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

t · Tipo de· 
ln:Voi!Jcrado contrataciól';l 

Prestación de-sehiicios profesion~les por 
honorario~/ Pr~st~;rción de servicio~tpfesional 

/ 

1 

~~ 
Armando ~enes~s Valerio 
Dirección de Producción 

Elaboró 

• Realizar la investigación y búsqueda de 
personajes relevantes para entrevistas de 
programas de televisión deportivos. 

• Proponer especialistas y personas para ser 
entrevistadas de acuerdo con la línea 
temática y visual de los programas y otros 
contenidos audiovisuales por producir y en 
producción constante. 

• Coordinar y dar seguimiento al desarrollo de 
investigación, recopilación de información y 
realización de guiones y escaletas del equipo 
de contenidos. 

• Supervisar las solicitudes y permisos para 
obtener materiales de archivo e información 
para ilustrar el contenido de los programas, 
así como la supervisión de la gestión de los 
permisos de uso para transmisión. 

• Realizar y supervisar entrevistas con 
especialistas y personas para la realización de 
los programas asignados. 

• Realización y supervisión de sinopsis y 
archivos de difusión e información 
relacionada con los contenidos de cada 
producción. 

• Realizar conducción y cobertura en campo 
cuando así lo amerité. 

• Revisar la pertinencia de los contenidos en 
los cortes de edición de programas y 
materiales audiovisuales. 

• Realizar propuestas de programas e 
investigar temáticas relevantes que puedan 
convertirse en notas o cápsulas para 
programas. 

cJc~Oy~-f 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 

- Revis<? y Aprobó ---



OXl 
Sistema Público de Radiodifusiór 

del Est ado Mexicano 

Involucrado 

Persona 24 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 122 de 132 

Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Tipo de 
contrataci6Q 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
investigación, 

redacción, 
grabación de voz 
off y conducción 

de piezas 
informativas 

para programas 
de televisión y 

otros contenidos 
audiovisuales 
deportivos" 

. Prestación de servid.(;$~ profe$iomd¡es por . 
honorarios 1 Pr~Staciórt;de s~rvicio profesional 
• Elaboración de propuestas de contenido 

para la realización de programas, cápsulas y 
otros contenidos audiovisuales deportivos. 

• Recopilación de información confiable y 
fidedigna sobre temas de actualidad. 

• Redacción de piezas informativas para 
programas de televisión y otros contenidos 
audiovisuales. 

• Realizar grabaciones de voz off para cápsulas 
y programas de televisión. 

• Realizar guiones y escaletas de programas, 
cápsulas y otros contenidos audiovisuales. 

• Realizar entrevistas y cobertura de 
información en campo. 

• Realizar la investigación y búsqueda de 
personajes relevantes para entrevistas de 
programas de televisión. 

• Generar contenidos promocionales de los 
programas de televisión para sitio web y 
redes sociales. 

• Elaborar y presentar propuestas de 
contenido promocionales de los programas 
de televisión para redes sociales. 

• Realizar la conducción y locución para 
diferentes secciones de programas de 
televisión. 

• Realizar propuestas de programas e 
investigar temáticas relevantes que puedan 
convertirse en notas o cápsulas para 
programas. 

• Proponer especialistas y personas para ser 
entrevistadas de acuerdo con la línea 
temática y visual de los programas y otros 

~s: ' ~ c1~0~t 
Armando f)1 enese~ Valerio Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 



O» 
Sist ema Público de Radiod ifusiór. 

dd Estado Mexicano 

1 

1 
.l 

Involucrado 

Persona 25 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 123 de 132 

Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

Últi 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 

actualización: 
Proceso al que pertenece: Fecha de 

05/07/24 
Producción de contenidos elaboración: 

Tipo de, 
comtratac;i~m 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
desarrollo de 
contenido, 
redacción y 

conducción para 
programas de 

televisión y otros 
contenidos 

audiovisuales 
juveniles" 

Prestación de servicios profesionales por 
honorarios 1 Prestación de servicio p~ofesional 

contenidos audiovisuales por producir y en 
producción constante. 

• Elaboración de propuestas de contenido 
para la realización de programas, cápsulas y 
otros contenidos audiovisuales juveniles. 

• Realizar la investigación y recopilar 
información para el contenido de los 
programas. 

• Realizar guiones y escaletas de programas, 
cápsulas y otros contenidos audiovisuales. 

• Redacción de piezas informativas para 
programas de televisión y otros contenidos 
audiovisuales. 

• Recopilación de información confiable y 
fidedigna sobre los temas que se 
desarrollarán en las mesas de análisis y 
programas de televisión. 

• Realizar la presentación, introducción y cierre 
de programas de televisión. 

• Conducir y transmitir de manera verbal 
mensajes e información a cuadro. 

• Establecer y coordinar el ritmo del programa 
de la mesa de análisis y programas de 
televisión. 

• Realizar la investigación y búsqueda de 
personajes relevantes para entrevistas de 
programas de televisión. 

• Generar contenidos promocionales de los 
programas de televisión para sitio web y 
red es socia 1 es. 

• Proponer especialistas y personas para ser 
entrevistadas de acuerdo con la línea 
temática y visual de los programas y otros 

1 1 

Arman±~ses Valerio e) ~a ~~~s ~ 
Dirección de PrÓ'ducción Dirección General de Canal Catorce 

,__ _________ E=-1=-a=-b=-o=-ró:..__ _________ . _ _,_ ________ R_:.e_v_is_ó y Aprobó 



OXl 
Sistema Público de Radiodifusiór 

del Es t ado Mexicano 

Involucrado 

Persona 26 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 124 de 132 Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Iipo.de 
contratación 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
desarrollo de 

contenido, 
redacción y 

conducción para 
programas y 
cápsulas de 

televisión con 
temática 

cinematográfica" 

/ 

Prest.C~ci!5n d~ serviclps profesionales por 
honorarios 1 Prestacióo·de servicio profesional 

contenidos audiovisuales por producir y en 
producción constante. 

• Elaboración de propuestas de contenido 
para la realización de programas y cápsulas 
de televisión con temática cinematográfica. 

• Realizar la investigación y recopilar 
información para el contenido de los 
programas con temática cinematográfica. 

• Realizar guiones y escaletas de programas, 
cápsulas y otros contenidos audiovisuales 
sobre cine. 

• Redacción de piezas informativas para 
programas de televisión y otros contenidos 
audiovisuales. 

• Recopilación de información confiable y 
fidedigna sobre los temas que se 
desarrollarán en las mesas de análisis y 
programas de televisión. 

• Realizar la presentación, introducción y cierre 
de programas de televisión. 

• Conducir y transmitir de manera verbal 
mensajes e información a cuadro. 

• Establecer y coordinar el ritmo del programa 
de acuerdo con las necesidades de 
producción y contenido. 

• Realizar la investigación y búsqueda de 
personajes relevantes para entrevistas de 
programas de televisión. 

• Generar contenidos promocionales de los 
programas de televisión para sitio web y 
redes sociales. 

• Proponer especialistas y personas para ser 
entrevistadas de acuerdo con la línea 

~\~ 
l . J~Q¡~) 

Armando Meneses Valeno Sandra Ortega Ta , és 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 



Persona 27 

Persona 28 

Persona 29 

Persona 30 

Persona 31 

Persona 32 

Persona 33 

Persona 34 

Persona 35 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Hoja: 125 de 132 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

Producción de contenidos audiovisuales 
ltima 

actualización: 
05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 
Producción de contenidos 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
desarrollo de 

contenido, 
estructura, guion 
y conducción de 

cápsulas 
informativas y 

culturales sobre 
cine" 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
edición y 

postproducción 
de cápsulas y 
programas de 

televisión" 

1 

temática y visual de los programas y otros 
contenidos audiovisuales por producir y en 

reducción constante. 
• Realizar la presentación, introducción y cierre 

de cápsulas informativas y culturales sobre 
cine. 

• Conducir y transmitir de manera verbal 
mensajes e información a cuadro. 

• Obtener información confiable y fidedigna 
sobre los temas que se desarrollarán en las 
cápsulas informativas y culturales sobre cine. 

• Desarrollar contenido, estructura y guion de 
cápsulas informativas y culturales sobre cine. 

• Realizar la investigación y recopilar 
información para el contenido de las 
cá sulas informativas culturales sobre cine. 

• Construir la narrativa de programas y 
cápsulas de televisión a través de material 
audiovisual, seleccionando los fragmentos, 
secuencias y aspectos adecuados de acuerdo 
con las necesidades de cada programa o 
cápsula. 

• Elaborar y presentar propuestas de estilo de 
edición en el primer corte de cápsulas y 
programas de acuerdo con las necesidades 
de cada contenido audiovisual. 

• Realizar el montaje de pistas de imagen, 
audios y música de acuerdo con los 
requerimientos del guion o con las 
necesidades de cada programa o cápsula. 

• Regular los niveles de audio y video a fin de 
que sean aptos para transmisión en 
televisión otras ataformas. 

\, ( 
~ 

ArmandoJMenes~s Valerio 
Dirección de Producción 

clJo\JAJrrAQ ~~lA_ } 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 

·-----~------·-·-----------~-~-------------------



O» 
Sist ema Público de Radiodifusiór. 

del Estado Mexicano 

Involucrado 

Persona 36 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 126 de 132 

Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 
--- - ---úTti m a 

Producción de contenidos audiovisuales actualización: 
05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Tipo de 
contratación 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
edición de 
cápsulas y 

programas de 
televisión" 

Prestación de servicios profe~ionales por 
honorarios 1 Pr~statión de servitio profesional 
• Realizar la corrección de color de los 

programas y cápsulas. 
• Realizar el máster final de los programas y 

cápsulas, cumpliendo con control de calidad, 
formatos y especificaciones técnicas de 
transmisión. 

• Editar diferentes versiones de cápsulas y 
programas dependiendo del contenido de 
estos. 

• Realizar el montaje de pistas de imagen, 
audios y mús1ca de acuerdo con los 
requerimientos del guion o con las 
necesidades de cada programa o cápsula. 

• Regular los niveles de audio y video a fin de 
que sean aptos para transmisión en 
televisión y otras plataformas. 

• Editar diferentes versiones de cápsulas para 
el contenido de programas de televisión. 

• Realizar el sellado de los materiales 
audiovisuales generados por la producción 
para las redes sociales del SPR. 

• Asistir en la Coordinación de Postproducción. 
• Asistir en la entrega de los másters y 

materiales audiovisuales a videoteca. 
• Realizar el sellado de los materiales 

audiovisuales generados por la producción 
para las redes sociales del SPR. 

• Realizar búsqueda de materiales de audio y 
video para ilustrar programas de televisión y 
cápsulas según las necesidades de la 
producción. 

• Realizar la búsqueda y selección de 
fragmentos para los promocionales de las 
producciones que se requieran. 

Arman~s Valerio 
Dirección de Producción 

cl~O!~t 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Revisó y Aprobó 



Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 127 de 132 
Estado Mexicano 

O» Nombre del procedimiento: Código: 

!tima 
Sistema Público de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 
del Estado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 
--

Capítulo 3000 

"Servicio de 
calificación, 

respaldo, 
tra nscod ificación 

e ingesta de 
materiales 

Persona 37 audiovisuales, así 
como primeros 

cortes de edición 
para la 

producción de 
programas de 

televisión y 
contenidos 

audiovisuales" 

. ---·-----.. ·--·---····-·---------···--·-· 

• Regular los niveles de audio y video a fin de 
que sean aptos para transmisión en 
televisión ataformas. 

• Realizar la ingesta, organización y calificación 
de materiales audiovisuales desprendidos de 
los levantamientos de imagen y solicitudes 
de stock. 

• Rea lizar y dar seguimiento a bases de datos 
con la calificación de material, clasificación 
de este por temática, producción y/o stock. 

• Realizar la transcodificación de los materiales 
al códec requerido por el control maestro. 

• Resguardo, administración y seguimiento de 
discos duros, tarjetas SD y P2, memorias USB 
y dispositivos de almacenamiento. 

• Realizar formateo de tarjetas previo a las 
grabaciones con los settings adecuados 
dependiendo las necesidades de realización 
de cada producción. 

• Asistir en la entrega de los másters y 
materiales audiovisuales a videoteca. 

• Realizar el sellado de los materiales 
audiovisuales generados por la producción 
para las redes sociales. 

• Realizar búsqueda de materiales de audio y 
video para ilustrar programas de televisión y 
cápsulas según las necesidades de la 
producción. 

• Realizar la búsqueda y selección de 
fragmentos para los promocionales de las 
producciones que se requieran. 

• Realizar el montaje de pistas de imagen y 
audios de acuerdo con los uerimientos del 

~0\~~t 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 



~ 
Si5cema Público de RJ.diodifusiór 

del Estado Mexicano 

Involucrado 

~ - ~·· ··· · · 

Sistema Público de Radiodifusión del Hoja: 128 de 132 
Estado Mexicano 

Nombre del p rocedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Últi 
Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Tipo,de 
contratación 

Capítulo 3000 

Pre$tacic5n de seniicios profesionales por 
honorarios/ Pr~statióii' (ie seniiC:io Profesional 

guion o con las necesidades de cada 
programa o cápsula. 

• Regular los niveles de audio y video a fin de 
que sean aptos para transmisión en 
televisión y otras plataformas. 

• Editar diferentes versiones de cápsulas para 
el contenido de programas de televisión. 

• Asistir en la producción y realización de 
programas de televisión en estudio y 
locación. 

• Apoyar en la gestión de permisos de 
grabación en locación y as1st1r a la 
producción en la búsqueda de locaciones. 

• Asistir en la iluminación de set en estudio y 
locación durante las grabaciones de 
programas. 

Persona 38 "Servicio de • Preparar el equipo de iluminación, audio y 
video previo a las grabaciones en locación. asistencia de 

Persona 39 producción y 
realización para 

Persona 40 cápsulas y 
programas de 

Persona 41 televisión de 
estudio y 
locación" 

• Operar la cámara B y el equipo de audio 
durante las grabaciones de programas. 

• Recolectar las cartas de autorización de uso 
de imagen de las personas que aparecen a 
cuadro en los programas de estudio y 
locación. 

• Calificar y respaldar el material audiovisual 
derivado de las grabaciones en locación. 

• Realizar el levantamiento de imagen de stock 
y realización de sondeos para los programas 
de la Dirección de Producción. 

• Elaborar las bitácoras de grabación en 
estudio y locación. 

• Entregar el material de grabación y bitácoras 
/' a edición. 

r 
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Armando tpl eneses Valerio 
Dirección de Procfucción 

Elaboró 

cA~~aQ~h ~ 
Dirección General de Canal Catorce 

Revisó y Aprobó 



Sist ema Público de Radiodifu sión 
del Estado Mexicano 

Persona 42 

Persona 43 

Persona 44 

Persona 45 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Estado Mexicano 

Hoja: 129 de 132 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

Producción de contenidos audiovisuales 
ltima 

actualización: 
05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 

05/07/24 
Producción de contenidos 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
maquillaje, 
peinado y 

retoque para 
talento y 
personas 

invitadas de 
programas de 
televisión en 

estudio y 
locación n " 

• Apoyar en la entrega de programas finales a 
videoteca. 

• Realización de formatos de entrega a 
videoteca, bitácoras de revisión de edición, 

• Asistencia en la coordinación de producción. 
• Realización y seguimiento a carpetas de 

producción de los programas de estudio y 
locación. 

• Realización y seguimiento de 
comprobaciones de gastos derivados de la 
producción. 

• Maquillar y peinar al talento y a las y los 
invitados de los programas de acuerdo con 
las necesidades de la producción. 

• Retocar y arreglar el maquillaje y peinado de 
conductores, conductoras, personas 
invitadas en programas de estudio y locación. 

• Maquillar, peinar y retocar a las personas que 
aparecer a cuadro en grabaciones en 
locación y coberturas especiales. 

• Cuidar el diseño de imagen de los 
conductores, invitados y personas a cuadro 
en los programas de televisión. 

• Realizar la propuesta de maquillaje y peinado 
de las y los conductores de nuevos 
programas según el mensaje que se busca 
proyectar a cuadro. 

• Apoyo en la realización de lista de insumes 
para maquillaje de acuerdo con las 
necesidades de producción para previa 
autorización de com 

\/ 

Arman::A~s Valerio cJwÁo~~\,g~e~s ~ 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 
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OXl 
Sistema Público de Radiodifusiór 

del Estado Mexicano 

Involucrado 

Persona 46 

Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 130 de 132 Estado Mexicano 

Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

ltima 
Producción de contenidos audiovisuales actualización: 05/07/24 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

Tipo de 
contratación 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
investigación, 

redacción, 
grabación de voz 
off y conducción 

de piezas 
informativas 

para programas 
de televisión y 

otros contenidos 
audiovisuales 
deportivos" 

Pre<staci~n d~ <serviC:I<>s p refG'siontil'es ~por 
. honorarios 1 Prestaciól"l de .servicio· profesional 
• Asesoramiento en la compra de insumes 

para maquillaje para que cumpla con las 
necesidades que las producciones ameriten. 

• Llenado de bitácora de servicios de 
maquillaje. 

• Elaboración de propuestas de contenido 
para la realización de programas, cápsulas y 
otros contenidos audiovisuales deportivos. 

• Recopilación de información confiable y 
fidedigna sobre temas de actualidad. 

• Redacción de piezas informativas para 
programas de televisión y otros contenidos 
a ud iovisua les. 

• Realizar grabaciones de voz off para cápsulas 
y programas de televisión. 

• Realizar guiones y escaletas de programas, 
cápsulas y otros contenidos audiovisuales. 

• Realizar entrevistas y cobertura de 
información en campo. 

• Realizar la investigación y búsqueda de 
personajes relevantes para entrevistas de 
programas de televisión. 

• Generar contenidos promocionales de los 
programas de televisión para sitio web y 
redes sociales. 

• Elaborar y presentar propuestas de 
contenido promocionales de los p rogramas 
de televisión para redes sociales. 

• Realizar la conducción y locución para 
diferentes secciones de programas de 
televisión. 

_ju-
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Armando Men~ses Valeno Sandra Ortega Tamés 
Dirección de Producción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró ___ ,_Revisó y ~probó 
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Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 131 de 132 

Estado Mexicano 

0Qll Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.l.O 

Última 
Si$tema Público de Radiodifusiór Producción de contenidos audiovisuales actualización: 

05/07/24 
del Estado M exicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
05/07/24 

Producción de contenidos elaboración: 

lnv()lucrado~ . 
Tipo de 

contr:ataci()l)f . 

Capítulo 3000 

"Servicio de 
investigación, 
redacción y 

Persona 47 grabación de voz 
off de piezas 

Persona 48 informativas 
para programas 
de televisión y 

otros contenidos 
audiovisuales 
deportivos" 

/ 

\ i 
Armand:::n~alerio 
Dirección de Producción 

Prestación de servicios profesionales por 
honorario$ ! Prestación de servicio pr:ofesional 
• Realizar propuestas de programas e 

investigar temáticas relevantes que puedan 
convertirse en notas o cápsulas para 
programas. 

• Proponer especialistas y personas para ser 
entrevistadas de acuerdo con la línea 
temática y visual de los programas y otros 
contenidos audiovisuales por producir y en 
producción constante. 

• Elaboración de propuestas de contenido 
para la realización de programas, cápsulas y 
otros contenidos audiovisuales deportivos. 

• Recopilación de información confiable y 
fidedigna sobre temas de actualidad. 

• Redacción de piezas informativas para 
programas de televisión y otros contenidos 
audiovisuales. 

• Realizar grabaciones de voz off para cápsulas 
y programas de televisión. 

• Realizar guiones y escaletas de programas, 
cápsulas y otros contenidos audiovisuales. 

• Realizar entrevistas y cobertura de 
información en campo. 

• Realizar la investigación y búsqueda de 
personajes relevantes para entrevistas de 
programas de televisión. 

• Realizar propuestas de programas e 
investigar temáticas relevantes que puedan 
convertirse en notas o cápsulas para 
programas. 

• Proponer especialistas y personas para ser 
entrevistadas de acuerdo con la línea 
temática y visual de los programas y otros 

(:l~ú"~" -* 
Sandra Ortega Tamés 

Dirección General de Canal Catorce 
Elaboró Re_ visó y Aprobó ¡__ _________ ::.:.:.:.:.:...;;..;.;;;_ _______________ , ____ __________ __,_--!, _____________ _ 



Sistema Público de Radiodifusión del 
Hoja: 132 de 132 Estado Mexicano 

a» Nombre del procedimiento: Código: DGCC.DP.1.0 

Última 
Producción de contenidos audiovisuales 05/07/24 Sist ema Público de Radiodifusiór actualización: del Est ado Mexicano 

Proceso al que pertenece: Fecha de 
elaboración: 05/07/24 

Producción de contenidos 

Involucrado 
Tipo de Pr~$tacion de servlciQs profé:fsionales:;por 

contratación honorarios 1 Prestaciótr de servido profesional 
contenidos audiovisuales por producir y en 
producción constante. 

• Realizar las solicitudes de permisos y 
seguimiento en caso de que alguna 
entrevista o locación lo a merite. 

Capítulo 3000 

"Servicio de • Realizar la presentación, introducción y cierre 

Persona 49 conducción de 
de cápsulas informativas y culturales. 

cápsulas • Conducir y transmitir de manera verbal 

informativas y mensajes e información a cuadro. 

culturales" 

r r--
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Armando Mene~es Valerio Sandra Ortega Tamés . 
Dirección de Pro~ucción Dirección General de Canal Catorce 

Elaboró Revisó y Aprobó 
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