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NOMBRE DE LA NORMA INTERNA

Procedimiento para la operacién de foros y cabinas de audio y video del SPR

TIPO DE AUTORIZACION
X Emision O Modificacién
O Permanencia sin cambios O Eliminacion

OPINIGN DEL GRUPO DE TRABAJO DE REVISION DE NORMAS INTERNAS (GTRNI)
RESULTADO GENERAL DE LAAUTORIZACIéN PARA LA FORMALIZACléN L

El GTRNI valida el documento normativo interno por considerar que cumple con los criterios
administrativos, juridicos y de calidad regulatoria necesarios para su emisién.

OPINION UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Se considera que el proyecto del Procedimiento para la operacién de foros y cabinas de audio y video
del SPR cumple con los criterios de calidad regulatoria, por lo que es viable continuar con el proceso
para concluir con su formalizacién para la emision y debida publicacién en la Normateca Interna del
SPR.

OPINION DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS Y TRANSPARENCIA

Se considera que el Procedimiento en comento cumple con los criterios de calidad regulatoria,
conforme a las etapas de la Mejora Regulatoria al interior del SPR.

AREA DE ESPECIALIDAD EN CONTROL INTERNO EN EL RAMO INFRAESTRUCTURA,
COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

Se considera que el presente procedimiento del SPR cumple con los criterios de calidad regulatoria,
por lo que es viable continuar con el proceso para concluir con su formalizacién de emisién y debida
publicacién en la Normateca Interna del Sistema como parte de su manual de procedimientos.

FIRMAS INTEGRANTES DEL GTRNI

INTEGRANTE NOMBRE FIRMA

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y Lic. Rodolfo Reyes Flores

FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS Mtro. Salvador Hernandez
JURIDICOS Y TRANSPARENCIA Gardufio

AREA DE ESPECIALIDAD EN
CONTROL INTERNO EN EL RAMO
INFRAESTRUCTURA,
COMUNICACIONES Y TRANSPORTES

Ing. Ema Matias Morales

AREA REVISORA ALTERNA N.A N.A
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I. Acréonimos y Glosario de Términos

Acrénimos

DA: Direccidén de Archivo del SPR.

DGCC: Direccion General de Canal Catorce del SPR.

DI: Direccién de Imagen del SPR.

DNPI: Direccion de Noticias y Programas Informativos del SPR.

DO: Direccién de Operaciones del SPR.

DP: Direccién de Producciéon del SPR.

DPE: Direccién de Planeacion y Evaluacion del SPR.

DRSD: Direccion de Redes Socio Digitales del SPR.

DSGC: Direccién de Servicios Generales y Conservacién del SPR.

DT: Direccién de Transmisién del SPR.

DTIC: Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones del SPR.
GTRNI: Grupo de Trabajo de Revisidon de Normas Internas del SPR.
PAT: Programa Anual de Trabajo del SPR.

SPR o Sistema: Sistema Publico de Radiodifusiéon del Estado Mexicano.

Glosario de Términos

AIFF (Audio Interchange File Format): Es un estandar de formato de audio usado para
almacenar datos de sonido en computadoras personales.

Banda Base: una sefhal banda base es una sefal en su estado originario, seguin se
obtiene del transductor o del generador de sefal. Por ejemplo, la sefial de audio, con
una banda desde casi O Hz a 20 kHz, es una sefal en banda base, por lo que hay una
relacion directa entre la forma de la onda de la sefial eléctrica y la forma de onda del
sonido que representa. La sefial de video de un sensor monocromo también
representa la luminosidad de la imagen con una relacién directa entre su forma de
onday la intensidad de cada punto de la imagen. Es también una sefial banda base.

Bit (digito binario): En el audio digital, es el nimero de bits de informacién en cada
muestra; corresponde directamente a la resolucién de cada muestra.

1 3 d O \ A
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Cabina: Una cabina de televisidon, conocida también como sala de control de
produccion (PCR por sus siglas en inglés), o sala de control de estudio (SCR por sus
siglas en inglés) o control de realizacién es el lugar en un estudio de televisién en el
que tiene lugar la composicién del programa saliente. Es un espacio destinado a
controlar las sefales de audio y video provenientes del estudio, adecuandolas para
enviarlas a su respectiva emision.

CD: El disco compacto (conocido como CD por las siglas en inglés de Compact Disc)
es un disco optico utilizado para almacenar datos en formato digital consistentes en
cualquier tipo de informacién (audio, imagenes, video, documentos y otros datos).
Tienen un diametro de 12 centimetros, un espesor de 1,2 milimetros y pueden
almacenar hasta 80 minutos de audio o 700 MB de datos. Los mini-CD tienen 8 cm y
son usados para la distribucién de sencillos y de controladores guardando hasta 24
minutos de audio o 210 MB de datos.

Clicks, clacks, hiss: Son variantes del ruido ambiental, no deseados en un evento
sonoro.

Codificacion de archivo: También denominadas codificaciones de caracteres
especifican cdmo se representan los caracteres durante el procesamiento de texto.
Una codificacién puede ser preferible sobre otra por lo que se refiere a los caracteres
del lenguaje que puede o no controlar, aunque normalmente se prefiere Unicode.
Cuando se leen o escriben archivos, la correspondencia incorrecta de las
codificaciones de archivo puede producir excepciones o resultados incorrectos

Correo electrénico: Método de comunicacion que utiliza dispositivos electrénicos para
entregar mensajes a través de redes informaticas. Se refiere tanto al sistema de
entrega como a los mensajes individuales que se envian y reciben.

Db (decibelio): Es la unidad relativa empleada en acustica, electricidad,
telecomunicaciones y otras especialidades para expresar la relacién entre dos
maghnitudes: la magnitud que se estudia y una magnitud de referencia. Un belio
equivale a 10 decibelios y representa un aumento de potencia de 10 veces sobre la
magnitud de referencia. Cero belios es el valor de la magnitud de referencia.
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Disefio sonoro: Es una terminologia empleada para denominar principalmente la
elaboracién del sonido en una obra audiovisual, sea cine, tv, web-streaming y también
la ilustracién sonora para radio.

Disco Duro: dispositivo de almacenamiento de datos que emplea un sistema de
grabacion magnética para almacenar y recuperar archivos digitales. Se compone de
uno o mas platos o discos rigidos, recubiertos con material magnético y unidos por un
mismo eje que gira a gran velocidad dentro de una caja metalica sellada. Sobre cada
plato, y en cada una de sus caras, se sitUa un cabezal de lectura/escritura que flota
sobre una delgada ldmina de aire generada por la rotacién de los discos. Permite el
acceso aleatorio a los datos, lo que significa que los bloques de datos se pueden
almacenar o recuperar en cualquier orden y no solo de forma secuencial. Las unidades
de disco duro son un tipo de memoria no volatil, que retienen los datos almacenados
incluso cuando estan apagados

Ecualizacién: Accién de corregir o compensar la respuesta en frecuencia de un sistema
(evento sonoro) para hacerla mas plana.

Edicién de audio: La edicién de audio es el proceso mediante el cual se elabora un
documento sonoro a partir de otro u otros documentos grabados previamente,
mezclando sonidos, aplicando efectos y filtros.

Emisién en vivo: Es la transmisién de un suceso que se difunde al aire sin un retraso
significativo, en contraposiciéon al término "en diferido". Este tipo de transmisiones en
tiempo real hacen posible que se pueda presenciar en el acto una presentacién o un
informe de un evento a distancia casi al mismo tiempo en que estan sucediendo

Ensayos: Preparacion de la ejecucion y montaje de una produccion antes de ofrecerla
al publico

Escaleta de produccién: Documento que facilita el trabajo de produccién audiovisual
y permite llevar a cabo una produccion de audio y/o video. Es una lista presentada en
formato tabla donde se van recogiendo las diferentes escenas y secuencias que
conforman la grabacién a realizar

Foro de televisién: Son lugares especialmente construidos para albergar producciones
filmicas de todo tipo, desde producciones cinematograficas, se&s,uw%bs,
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contenido digital, sesiones de fotografia y cualquier tipo de produccién audiovisual.
Un set de filmacién contiene una serie de elementos necesarios para llevar a cabo una
produccién filmica. Siendo mas especificos, un set es el lugar donde se realiza y
materializa las acciones filmicas, por lo que debera ser un espacio controlado y apto
para esto.

Grabar: La grabacion es el proceso de capturar datos o convertir la informacién a un
formato almacenable en un medio de almacenamiento.

Grabacién de contenido: Es el acto y el resultado de grabar: registrar sonidos o
imagenes. El concepto también puede hacer referencia a la cinta, el disco o el
soporte con material grabado. consiste en la captura y/o conversién de
informacién, que se almacena en un determinado medio o soporte. Una vez
registrada, esa grabacién puede reproducirse.

Hoja de llamado Documento que se elabora diariamente para la realizacion de
una produccién audiovisual. es una guia de cémo se organizara la grabaciéon de
la produccién, la hoja de llamado nos indica lo que se va a rodar cada dia, el
orden de secuencias y planos que se van a rodar en cada jornada de trabajo
incluye también otra informacién importante como: La fecha de rodaje, Las
localizaciones donde se va a rodar, A qué hora esta previsto comenzar y acabar
el rodaje ese dia, Las horas previstas para hacer descansos para el bocadillo, y
para comer, Informacién meteoroldgica y horas de salida y puesta del Sol, Los
actores que intervienen ese dia, y los horarios a los que deben pasar por
maquillaje y estar listos para rodar, A qué hora esta citada cada persona del
equipo, y su teléfono, para tenerlo localizado.

H.264/MPEG-4 AVC: Es un formato de compresién de video, empleado normalmente
para grabacién, compresién y distribucion de contenidos de video.

Hertz (Hercio): Es la unidad de frecuencia. Un hercio representa un ciclo por cada
segundo, entendiendo ciclo como la repeticion de un suceso, en este caso, una onda

sonora.
BN
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Infraestructura escenografica: Es el conjunto de elementos visuales con los que se
realizan decoraciones escénicas para representaciones de espacios con
ambientaciones especificas. Incluye también elementos de armado, seguridad e
iluminacion

Infraestructura técnica: Es el conjunto de elementos tecnoldgicos, (equipos de
grabacién, almacenamiento, reproduccioén de audio y video) y personal humano para
la realizacién de una produccién audiovisual.

Liga de descarga: Es una serie de letras, palabras o frases enteras que se muestran
subrayadas, en negritas y en un color distinto al resto, de modo tal de resaltar su
presencia dentro de una pagina o documento que permite dirigirse hacia una
descarga de un archivo o archivos o contenido multimedia, ubicado en una pagina o
documento distinto al que se esté accediendo

LKFS (Loudness, K-weighted, relative to Full Scale): Es un estandar de nivel de audio
disefado para habilitar la normalizacién de los niveles de audio para transmisién en
TV y otros videos.

LUFS (Loudness units relative to Full Scale): Es un sinénimo de LKFS, introducido en la
norma EBU R128. Se trata de la medida estandarizada de la sonoridad del audio que
tiene en cuenta la percepcién humanay la intensidad de la sefal eléctrica.

Mantenimiento preventivo: Es el acto de realizar actividades de mantenimiento
programadas regularmente para ayudar a prevenir posibles fallos en el futuro

Mantenimiento correctivo: Consiste en las actuaciones del servicio técnico en
respuesta a avisos sobre el mal funcionamiento de algidn equipo, activo o proceso.
Comprende un grupo de tareas de indole técnica cuyo propdsito es corregir los fallos
que sobrevienen en el funcionamiento de un equipo en especifico o de un flujo mas
amplio de trabajo.

Masterizar: Hace referencia al producto final, del cual han de obtenerse las copias y
puede interpretarse como "producir un master"

Ol /W
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Mezclar audio: Es un proceso utilizado en la grabacién y edicién de sonido para
balancear y equilibrar el volumen relativo y la ecualizacién de las fuentes de sonido
que se encuentran presentes en un evento sonoro.

Microsoft Office: Es el conjunto de aplicaciones que realizan tareas ofimaticas, es decir,
que permiten automatizar y perfeccionar las actividades habituales de una oficina.
Paquete de programas informaticos para oficina desarrollado por Microsoft Corp.

Microsoft Outlook: Es un software de ofimatica y cliente de correo electrénico que
forma parte del paquete Microsoft Office. Puede usarse como una aplicacion
independiente o como una herramienta que permita a una empresa que sus
empleados compartan agenda, documentos y mensajes

Montaje escenografico: Es la realizacion de la visiéon de una produccidén para su difusion
mediante la iluminacién, el vestuario, la escenografia, la utileria, la expresidon en la
ejecucion e interpretacién de los integrantes.

.movV: Esta extension y formato pertenece al formato de archivo de video empleado en
la aplicacion QuickTime.

Musicalizar: Significa a la accién de incorporar archivos musicales a una obra
audiovisual o para radio.

Norma ATSC A85 A |l (Advanced Television Systems Committee): Norma del Comité
de Sistemas de Televisién Avanzada, encargado del desarrollo de los estandares de la
televisidn digital. Especifica el nivel de audio, tanto de programas regulares como de
la publicidad, a -24 LKFS.

Notas de produccién: Las notas de produccién contienen la informacién inicial
necesaria para poder realizar un seguimiento de una produccién audiovisual. De esa
manera, sabrad la efectividad de los trabajos realizados y se podra realizar un
seguimiento de si lo que se planed esta dentro del cumplimiento

Normateca Interna: Sistema electrénico de registro y difusion de normas internas del
Sistema PuUblico de Radiodifusién del Estado Mexicano, que mantiene actualizado en
Internet la consulta y acceso a su regulacion interna y su respaldo en arcWisicos.
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.OMF (Open Media Framework): Formato de fichero para la transferencia de video y
audio digital entre distintas aplicaciones de software.

Parametros técnicos: En television, los parametros técnicos son el conjunto de datos y
caracteristicas que una sefial debe cumplir para su reproduccién, transmisién y/o
recepcion, esto con el fin de lograr una calidad en la emisién, (calidad broadcast)

Personal técnico: Es el conjunto de personas que cuentan con los conocimientos para
operar, configurar y/o reparar la infraestructura técnica dentro de un canal de
televisién para la realizacién de producciones

Programa de television: Es el conjunto de imagenes en movimiento, con o sin sonido,
que constituye un elemento unitario dentro de un horario de programacién o de un
catalogo elaborado por un prestador del servicio de comunicacion, esto incluye
largometrajes, manifestaciones deportivas, comedias, series, documentales,
programas infantiles, obras de teatro, las retransmisiones en directo de eventos
culturales o de cualquier otro tipo.

Produccioén interna: Es aquella que se utiliza para la preproduccién, realizacién,
produccion, postproduccién y emisién de un programa de radio, televisién o cualquier
otro contenido en formato digital Unicamente con recursos humanos y técnicos
pertenecientes a la empresa televisora en cuestion.

Produccién externa: Es aquella que es encomendada a un equipo de produccién que
no pertenece a la empresa televisiva en cuestidn. Programa alquilado o comprado a
otra emisora, empresa, cadena de TV o de Radio, etc.

Restaurar audio: Es un proceso que abarca tépicos que hace articulaciones entre la
fisica y el audio. Existen diversos mecanismos para contrarrestar el ruido de las
grabaciones y mejorar la calidad e inteligibilidad del sonido grabado.

Ruido ambiental: Se denomina ruido al sonido sin articulacién que resulta molesto.
Ambiental, por su parte, es aquello vinculado al ambiente (el contexto, las
circunstancias). La nocién de ruido ambiental, por lo tanto, se refiere a los sonidos poco
agradables e mcluso dafinos que modifican Ia‘%ﬁdlmones consideradas normales o
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tolerables en un cierto evento sonoro. El ruido ambiental excesivo provoca lo que se
conoce como contaminacioén acustica.

Saturacion: Designa el sonido en el cual la distorsion de la sefial sonora se hace
claramente audible.

Scounting: Consiste en visitar previamente la locacién de grabacién en donde se
realizard la produccioén, con la finalidad de reconocer las necesidades a cubrir en
materia técnica.

Soporte Técnico: Es el servicio que provee una empresa a sus clientes, con el fin de que
reciban ayuda acerca del uso de sus productos, ya sean fisicos o digitales. Puede estar
proporcionado directamente por la compafiia, de forma interna o estar a manos de
agentes especializados externos

Unidades administrativas: Son las comprendidas en el Estatuto Organico del Sistema
Publico de Radiodifusién del Estado Mexicano y/o estructura organica basica de la
Entidad, responsables de ejercer sus funciones y la asignacion presupuestaria
correspondiente, asi como proponer la emisién o actualizacién de normas internas
para dar certeza a su operacion.

USB: Es la sigla de Universal Serial Bus (Bus Universal en Serie). Se trata de un concepto
de la informatica para nombrar al puerto universal que permite conectar periféricos a
una computadora

Voz en off: Conocida como voz superpuesta. Es una técnica de produccién donde se
retransmite la voz de un individuo que no estd visualmente delante de la camara
durante una produccién de television, radio, cine, teatro, u otras presentaciones.
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10.

Marco legal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (fecha de publicacion en
el DOF el 5 de febrero de 1917 y sus reformas).

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (fecha de
publicacién en el DOF el 4 de mayo de 2015 y sus reformas).

Ley General de Archivos (fecha de publicacion en el DOF el 15 de junio de 2018 y
sus reformas).

Ley General de Responsabilidades Administrativas (fecha de publicacién en el
DOF el 18 de julio de 2016 y sus reformas).

Ley del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano (fecha de
publicacién en el DOF el 14 de julio de 2014 y sus reformas).

Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion (fecha de publicacion en el
DOF el 14 de julio de 2014 y sus reformas).

Ley Federal del Derecho de Autor (fecha de publicaciéon en el DOF el 24 de
diciembre de 1996 y sus reformas).

Estatuto Organico del Sistema Publico de Radiodifusiéon del Estado Mexicano
(fecha de publicacién en el DOF el 29 de abril de 2022).

Codigo de Etica de la Administracién Publica Federal (fecha de publicacién en
el DOF el DOF el 8 de febrero de 2022).

Programa Institucional 2020-2024 del Sistema Publico de Radiodifusion del
Estado Mexicano (fecha de publicacion en el DOF el 19 de octubre de 2020y sus

reformas).
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lll. Introduccién

El Procedimiento para la operacién de foros y cabinas de audio y video del Sistema
Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano (en adelante SPR o Sistema), es un
instrumento sustantivo el cual describe y estandariza las actividades a seguir para
realizar correctamente la operaciéon de los foros y cabinas de audio y video del SPR que
involucran grabacién y produccién de audio y video para generacién de contenidos
audiovisuales, en vivo o grabado, que se realizan dentro de la Direccién de Operaciones
(DO).

Lo anterior, como parte de las acciones que el SPR ejerce para cumplir con su Objetivo
prioritario 1 “Producir, difundir, transmitir y licenciar contenidos de audio y
audiovisuales orientados a la formacién educativa, cultural y civica de la poblacién”,
enmarcado en el Programa Institucional del Sistema Publico de Radiodifusion del
Estado Mexicano (publicado en el DOF el 19 de octubre 2020 y sus reformas).

lll.a. Identificacidn de macroprocesos, procesos Yy procedimientos,
sustantivos y de apoyo, del SPR

A continuacién, se presenta la identificacion del procedimiento en el mapeo de
macroprocesos, procesos y procedimientos, sustantivos y de apoyo, del Sistema
(NIVEL 1), en el proceso sustantivo de ‘Produccién de contenidos'.

C \@L&%(MO&@AA 7(’ \ j/
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IV. Objetivo

Establecer las actividades requeridas para la correcta operacién de los foros y cabinas de
audio y video de Canal Catorce del SPR con la finalidad de cumplir, eficientemente, con
los procedimientos de grabacién y produccién de audio y video para la generacién de
contenidos audiovisuales, contribuyendo a la entrega de productos audiovisuales
acordes con los estandares de calidad y politicas internas de Canal Catorce para realizar
la emisién del contenido en vivo o grabado.

V. Ambito de Aplicacién

El presente procedimiento es para dar cumplimiento y apoyo general a las actividades y
acciones requeridas para la generacion de contenidos audiovisuales, en vivo o grabado,
para su transmision del Canal Catorce y puesta a disposicion de otros medios
audiovisuales. Es aplicable al personal responsable de realizar las actividades para la
correcta operacioén de los foros y cabinas de audio y video de la Direccién General de
Canal Catorce (DGCCQ).

Las politicas de operacién contenidas en el presente procedimiento son de observancia
obligatoria, y su aplicacién sera responsabilidad del personal legalmente facultado para
intervenir en el procedimiento para la operacion de los foros y cabinas de audio y video
del SPR, de conformidad con el Cuarto Transitorio del Estatuto Organico del Sistema
Publico de Radiodifusiéon del Estado Mexicano (fecha de publicacién en el DOF el 29 de
abril de 2022).

Las dudas o controversias en la aplicacién del presente documento seran resueltas por
la DGCC, a través la DO, mediante escrito debidamente fundado y motivado.

VI. Responsables de la vigilancia del procedimiento

La DGCC, a través de la DO, serd la responsable de la aplicacion del presente
procedimiento, asi como de la vigilancia de su utilizacion entre Ia nidades

administrativas del SPR involucradas
&\ngzu ( }{l @r/ —L \ .

Sandra Ortega Taniés
Direcciéon General de Canal
Catorce
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VIl. Politicas de operacion

1. La DO sera la responsable de las actividades que se lleven a cabo en los foros
y cabinas de audio y video del SPR, asi como la supervisiéon de su operacion y
distribucion, de conformidad con el ANEXO 1. Los foros y cabinas contaran
con el personal y equipo suficiente para la grabacién de contenidos
audiovisuales.

2. Elusodelosforosy cabinas de audio y video sera de 24 horas, los 365 dias del
ano, ajustado a los horarios solicitados y agendados por las areas requirentes
de los espacios, y sélo podran ingresar los talentos, personal de producciény
operativos del Sistema que tengan llamado para la grabacién en turno de la
produccién/programa.

Dentro de las cabinasy foros de audio y video estd prohibido fumar o ingresar
alimentos y bebidas ajenas al lugar. Unicamente se podra ingresar agua
embotellada, debiendo colocar los desechos de estos articulos en los lugares
correspondientes.

3. La DO recibird, mediante correo electrénico, la solicitud de uso de
infraestructura técnica de foros y cabinas de audio y video (ANEXO 2) por
parte de la Direccién de Produccién (DP), Direccién de Noticias y Programas
Informativos (DNPI) y/o Direcciéon de Redes Socio Digitales (DRSD), para la
generaciéon de productos audiovisuales, la cual considerarad el nombre del
programa/produccion, fecha, horario, personal, vehiculo solicitado (de ser el
caso) y equipo a ser utilizado.

4. La DO revisard la solicitud para la asignacién del personal y equipo
correspondiente y agendara los servicios solicitados ya sea para una
produccion en sitio (interna) o externa (locacién) y, en su caso, realizara la
cancelacion de esta, previa autorizaciéon de la DGCC, atendiendo a lo
siguiente:

A) A solicitud de la produccién;
B) Fallas en el suministro eléctrico que afec}tan la operatividad de foros y

cabinas; i ' AM\/@M%
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C) Falla critica en el equipo de foros/cabina;

D) Falta de personal técnico requerido para el desarrollo de Ia
produccién; y/o

E) Emergencias por desastre natural o situaciones que pongan en
peligro la integridad del personal del SPR.

La DO serad la responsable de realizar el scouting correspondiente para
identificar las necesidades técnicas y escenograficas del recinto, ya sea para
una produccién en sitio (interna) o externa (locacién), y levantara las notas
(ANEXO 3) correspondientes para identificar dichas necesidades en conjunto
con las areas requirentes (DP, DNPI y/o DRSD).

Para una correcta operaciéon de las cabinas y foros se hara, previo a cada
grabacién de un programa/produccién, una revisiéon técnica conforme a la
disponibilidad y correcto funcionamiento de la cabina y/o foro requerido, de
acuerdo con lo establecido en el (ANEXO 4).

Para los montajes y ensayos, la DO deberd instalar el equipo de cableado,
iluminacién, camaras, entre otros, atendiendo a las indicaciones y
requerimientos técnicos de la DP, DNPI y/o DRSD.

La DO, en coordinacién con la DGCC, DP, DNPI y/o DRSD, verificaran y
validaran la infraestructura técnica y escenografica durante los ensayos
correspondientes.

LA DO recibira, por medios magnéticos (disco duro, USB, CD, etc.) o a través
de correo electrénico (ligas virtuales), el material audiovisual de apoyo para la
reproduccién en sitio (interna) o externa (locacion) tales como
presentaciones, infografias, plecas, graficos, videos, guiones, etc., por parte de
la DNPI, DRSD y DP. Asimismo, verificara y aprobara el material, de acuerdo
con los pardmetros de codificaciéon de contenidos audiovisuales para
transmision en television y radio (ANEXO 5).

Para la grabacién o emisién en vivo de un programa/produccién, la DO
revisara el equipo técnico para la produccién/programa en sitio (interna) o

externa (locacién) con apoyo (soporte técnico) de la Direccion dey@ogl’as
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10.

1.

12.

de la Informacién y Comunicaciones (DTIC), considerando lo que establece el
(ANEXO 6).

La DP, DNPI y/o DRSD, dirigirdn las producciones en sitio (interna) o externa
(locacién) acorde a la escaleta de produccion (ANEXO 7) correspondiente, en
tanto que la DO atendera las indicaciones con base en la misma.

La DO verificarg, en conjunto con la DRSD, DP y DNPI, la entrega fisica o
electronica (ligas virtuales), mediante medios magnéticos, del contenido de
audio y video generado en el foro y/o cabina de televisién, con base a los
parametros de entrega de material audiovisual para reproduccién en foro y/o
cabina (ANEXO 8). Posteriormente, entregard, por medios magnéticos o
electrénicos, el audio y video al drea correspondiente.

Asimismo, la DO verificard, en conjunto con la Direccién de Transmisién (DT),
el contenido de audio y video entregado, con base en los parametros de senal
de video y audio para transporte en banda base (ANEXO 9).

La DO solicitara, por correo electrénico, los mantenimientos preventivos y/o
correctivos de los equipos e instalaciones de los foros y cabinas de audio y
video a la Direccidén de Servicios Generales y Conservacién (DSGC), DTIC y la
DT, segun corresponda (ANEXO 10).

La DO verificara, en conjunto con la DSGC, DTIC o DT, segun corresponda, la
falla o anomalia detectada en el equipo, infraestructura o software de los
foros y cabinas de audio y video. Posteriormente, recibird, por correo
electronico, el estado que guarda la falla o anomalia para su correccién o
reparacidén en conjunto con la DSGC, DTIC y DT, segun corresponda.

La DSGC, serda responsable de otorgar soporte técnico para los
mantenimientos correctivos de servicios de bienes muebles y de consumo,
limpieza, entre otros, en las instalaciones de los foros y cabinas de audio y
video. La DT llevaréa a cabo los mantenimientos correctivos y/o preventivos de
los equipos de television en las instalaciones de los foros y cabinas de audio y
video. Y la DTC llevara a cabo los mantenimientos correctivos de software y
bienes informaticos en las instalaciones de los foros y cabinas de audio y

video. \ = _
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13. La DO elaborard y enviarg, a la Direccién de Planeacion y Evaluacion (DPE), su
Plan Anual de Trabajo (PAT) y reportara los indicadores correspondientes.

14. La DO organizara los expedientes en forma fisica y electrénica, con los
documentos generados en el procedimiento para la operacién de foros y
cabinas de audio y video del SPR, de conformidad con los instrumentos
archivisticos derivados de la Ley General de Archivos (fecha de publicacién en
el DOF el 15 de junio de 2018 y sus reformas).

VIIL.

Sinopsis Operativa del procedimiento

A continuacion, se presenta la identificaciéon de las etapas sustantivas (cadena de
valor) del procedimiento y sus interrelaciones con otras unidades administrativas,
sustantivas y/o administrativas, del SPR (NIVEL 2), previo a la descripcion (actividades)

de cada una de ellas (NIVEL 3):

N
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NIVEL 2. IDENTIFICACION DE LA CADENA DE VALOR DEL PROCEDIMIENTO Y SUS INTERRELACIONES CON OTRAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS SUSTANTIVAS Y/O ADMINISTRATIVAS DEL SPR
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NIVEL 3. DESCRIPCION (ACTIVIDADES) DE LA CADENA DE VALOR DEL
PROCEDIMIENTO

1 Verificacién de disponibilidad 2 dfas
de personal y equipo.

1.1 Recibe, a través de correo
electrénico, solicitud de
servicios de uso de
infraestructura técnica de los

foros y cabinas de audio y Correo

video. DO electrénico de
solicitud

Microsoft
Outlook

Nota: La actividad 1.1 la realiza la
persona 1 (ANEXO 1), la
cual es supervisada por la
DGCC.

1.2 Revisa solicitud de servicios de
uso de infraestructura técnica
de los foros y cabinas de audio

y video.
e Microsoft

DO electrénico de s 4
Nota: La actividad 1.2 la realiza la solicitud utioo

persona 2 (ANEXO 1), la
cual es supervisada por la
DO.

1dia

1.3 | Agenda los servicios solicitados

para el uso de foros y cabinas

de audio y video y, en su caso,

realiza la cancelacién de esta. Registro de

DO Servicios en

Nota: La actividad 1.3 las realiza Agenda
la persona 2 (ANEXO T1), la
cual es supervisada por la
DO.

Microsoft &
Outlook

1.4 | Realiza scouting para _ Notas de 1dia Microsoft 5
identificar las necesidades scouting Office

' El tiempo de ejecucién se refiere a dias habiles. ﬁ/

: Tamé \ . ]
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técnicas y escenograficas del
recinto (interno o externo).

Nota: La actividad 1.4 la realizan
las personas 2y 3 (ANEXO
1), que son supervisadas
por la DO.

TOTAL:

2 Montaje y ensayos 2 dfas

2.1. | Revisa el funcionamiento de las
cabinas y foros, considerando
los “Elementos Técnicos a
revisar en la operacién de foros
y cabinas de audio y video del Registro del

SPR"” (ANEXO 4), previo a la correcto

grabacién de un DO funcionamiento 1dia

de Elementos
Técnicos

Microsoft 6
Office
programa/produccion

Nota: La actividad 2.1 la realizan
las personas 2y 3 (ANEXO
T), que son supervisadas
por la DO.

2.2. | Instala equipo de cableado,

iluminacién, cédmaras, etc,

atendiendo las indicaciones de

la DP, DNPIy DRSD.

DO N/A N/A 7
Nota: La actividad 2.2 la realizan

las personas 2y 4 (ANEXO
1), que son supervisadas
por la DO.

1dia

2.3. | Revisa la infraestructura

técnica y escenografica

instalada y aprobada por parte

de la DGCC, DP, DNPl y DRSD

DO N/A N/A 7

Nota: La actividad 2.3 la realiza la
persona 1 (ANEXO T1), que
es supervisada por la
DGCC.

3 Verificacion de materiales de TOTAL:
apoyo de audio y video 1dia

i /\FU/(QM/ OW@MJZ N = —

Sandra Ortega Tamés
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Recibe, a través de correo
electrénico, material
audiovisual para reproduccién .
en sitio (ianerna) po externa Material de
apoyo
(locacién). Microsoft
Nota: La actividad 3.1 la realizan Lo Correo Outlook 8
las personas 1y 2 (ANEXO electrénico con
1), que son supervisadas ligas virtuales
por la DGCC y la DO,
respectivamente.
3.2 | Revisay aprueba materiales de
apoyo, cumplan con las 1dia
especificaciones técnicas y
artisticas ~ requeridas,  de Registro de
conformidad con “Los cumplimiento
2 R de los
paramétros de S:oo!lflcacmn de parametros de
contenidos audiovisuales para codificacién
transmisién en televisién y de contenidos N/A 8
radio” (ANEXO 5) e audiovisuales
para
Nota: La actividad 3.2 |a realiza la transmision en
persona 1 (ANEXO T11), que televisiony
es supervisada por la radio
DGCC.
4 Grabacién/emisién en vivo de TOTAL:
produccién/programa. 1dfa
4.1 | Revisa el éptimo
funcionamiento del equipo
técnico para la produccién en
sitio  (interna) o externa
(locacién) con apoyo de la DTIC, Registro de la
considerando los “Elementos a revision de
revisar para una grabacién o Elementos para
emisién en vivo en los foros y DO una‘gliabacié.n o N/A 9
cabinas de audio y video” emisién en vivo 1dia
(ANEXO 6). en los forosy
cabinas de audio
Nota: La actividad 4.1 la realizan y video
las personas 1 2, y 4
(ANEXO 1), que son
supervisadas por la DO.
4.2 | Atiende las indicaciones de la DO Escaleta.c'le N//;W 9
DP, DRSD y DNPI con base a la Produccion g X

Roberto Guti
Direccidén

Sandra Ortega Tamés
Direccién General de Canal
Catorce
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“Escaleta de Produccién”
(Anexo 7) generada por dichas
direcciones.
Nota: La actividad 4.2 la realizan
las personas 1, 2, 3 y 4
(ANEXO TI), que son
supervisadas por la DGCC
y la DO, respectivamente.
5 Entrega de contenido .
generado en la cabina/foro de %
television. =
51 | Proporciona contenido de Medios
audio y video, en fisico o magnéticos
electrénico, a la DP, DNPI y (disco duro,
DRSD, sk e eta] Microsoft
DO Outlook 10
Nota: La actividad 5.1 |a realiza la Cc'Jrr‘eo
persona 1 (ANEXO 11), que slectrénico can
es supervisada por la ligas virtuales
DGCC.
5.2 | Revisa, en conjunto con la Medios
DRSD, DP y DNPI la entrega magnéticos
fisica del contenido de audio y (disco duro,
video con base a los usb, cd, etc.) 1dia
“Parametros de entrega de CHErES
material  audiovisual para electrénico
reproduccién en foro y/o con ligas
cabina” (ANEXO 8), virtuales Microsoft
DO y Outlook 10
Nota: La actividad 5.2 la realiza Registro de
las personas 1y 2 (ANEXO cumpll’mlento
1), que es supervisada por de Parametros
la DGCC y la DO, de entrega de
respectivamente. material
audiovisual
para
reproduccién
en foro y/o
cabina
5.3 | Verifica, en conjunto con la DT, Medios
el contenido de audio y video magnéticos . Microsoft
sea acorde a las normas DO (disco duro, 1dia Outlook 10
IR , usb, cd, etc.)
técnicas, y Los parametros de g
Roberto Gutiéfre sandrg Qriegd Tarss Jen amil Rodriguez
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clay/o [Tier mas Iftica d

Correo

sefal de video y audio para
transporte en banda base electrénico con
(ANEXO 9). ligas virtuales
Registro de
. cumplimiento
Nota: La actividad 5.3 la realiza de Pardmetros
las personas 1, 2 y 4 de sefial de
(ANEXO 1), que son video y audio
supervisadas por la DGCC para transporte
y la DOP, en banda base
respectivamente.
6 Gestibn de mantenimientos
preventivos y/o correctivos de TOTAL:
equipos, foros y cabinas de 3 dfas

audio y video.

6.1 Solicita, a través de correo
electrénico, mantenimientos
preventivos y/o correctivos de
los equipos e instalaciones de ,
forosy cabinas de audio y video Correo hgﬁ;?;g&t
a la DSGC, DTIC o DT, seguin DO electrénicocon | o 1

corresponda. solicitud de
mantenimiento

Microsoft
Office

Nota: La actividad 6.1 |a realiza la
persona 1 (ANEXO 11), que
es supervisada por la
DGCC.

6.2 | Verifica, en conjunto con la
DSGC, DTIC o DT, segun
corresponda, la falla o anomalia
detectada en el equipo,
infraestructura o software.

DO N/A 1dia N/A 12

Nota: La actividad 6.2 la realiza
las personas 1,2y 3 (ANEXO
1), que son supervisadas
por la DGCC y la DO,
respectivamente.

6.3 | Recibe el estatus de la falla o
anomalia para su correccién en e e OB
conjunto con la DSGC, DTIC o DO o esbriare s T

DT, seguln corresponda. falla 0 anomalia

Correo .
Microsoft

1dia Outlook 12

e

X ardu O(/@g\/ } NG 4
L - Sandra Ortega Tamés . .
Rot?erto'(;utle re ' dez Direccléh Ganeralde Carvsl Jenaro% Rodriguez
Direccidn eraciones Catorce Presidente del SPR

Elabord Revisé Autorizé




Sistema Pdblico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Sistema Publico de

operacién de foros y cabinas
de audio y video del SPR

Radiodifusion del Estado Hoja: 23 de 51
Mexicano
Procedimiento para la Codigo: DGCC.DO.1.0

Ultima actualizacién: | 11/octubre/2023

6n de

Nota: La actividad 6.3 la realiza
las personas 1, 2 y 3
(ANEXO 1), que son
supervisadas por la DGCC
y al DO, respectivamente.

Produccién de contenidos

ab i

Fecha de elaboracion:

T1/octubre/2023
: oI

Elaboracién de informes para la
toma de decisiones y gestiéon
de archivo documental

TOTAL
6dfas

7.1

Elabora y envia, a través de
correo electréonico, Plan Anual
de Trabajo (PAT), y reporta
indicadores correspondientes,
de conformidad con lo
solicitado por la DPE.

Nota: La actividad 7.1 la realiza
las personas 1y 2 (ANEXO
T1), que es supervisada por
la DGCC y la DO,
respectivamente.

PAT

L Correo

electrénico

5 dias

Microsoft

Office &

7.2

Organiza e Integra expediente
con los documentos y registros
generados en el
procedimiento, de
conformidad con los
instrumentos archivisticos
derivados de la LGA.

Nota: La actividad 7.2 |a realiza la
persona 1y 2 (ANEXO Ti),
gue son supervisadas por
la DGCC y Ila DO,
respectivamente

Expedientes
documentales
DO organizados
conforme a la

LGA

1dia

Microsoft

Office L

C J@(p@%/ﬁ%m J

s
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IX. Diagrama de Flujo
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del Estado Mexicans
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X. Frecuencia del procedimiento

El presente procedimiento de operacién de foros y cabinas de audio y video del
SPR, se debera realizar de manera diaria.

XIl. Vigencia

El presente procedimiento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobaciéon
por el Grupo de Trabajo de Revisiéon de Normas Internas (GTRNI) del SPR y su
publicacién en la Normateca Interna del Sistema y estara vigente en tanto no
se emita una nueva actualizacién en el presente.

Xll. Control de Cambios.
Fecha de Cdédigoy Tipo de Descripcién Documentos
autorizacién | nUmero de | cambio resumida del normativos y
revisién cambio de apoyo en
los que
impacta el
cambio
30 de DGCC.DO0.1.0 | Elaboracién | Definiciéon del | Procedimiento
noviembre inicial procedimiento para | para la
de 2023 la operacidn de |operacion de
foros y cabinas de | foros y cabinas
audio y video de audio y
video del SPR.

\
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Direccién peraciones

Sandra Ortega Tamés
Direccién General de Canal
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Produccién de contenidos

Fecha de elaboracién: | 11/octubre/2023

Xlll. Hoja de Firmas

Responsable

U O\(W

Sandra Ortega Tamés
Direccion General de Canal Catorce

Autorizo

JenaroXillamil Rodriguez
Presidente del Sistema Publico de Radiodifusién del Estado

Mexicano
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Roberto Gutiérré Andez : San.d’ra LHeda Tames Jenaro il Rodriguez
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XIV. Relacién de Anexos

ANEXO 1. DISTRIBUCION DE LOS FOROS Y CABINAS DE AUDIO Y VIDEO DE CANAL
CATORCE, PUESTOS OPERATIVOS Y RUTAS DE EVACUACION

DISTRIBUCION CABINAS DE AUDIO Y VIDEO

Bafor

Catina de
Videa

5.00 , 4.15

Cabina de Produccidén - 10
Magquillaje Audio S
. £
Ko Yo
] | DISTRIBUCION DE AREAS. CABINAS CANAL 14
cAeuda Sy N
Roberto Gutiérre dndez Dirse?:‘;%rr? (?erl:\eegrgl-r;emce;nal a amil Rodriguez
Direccion eraciones Presidente del SPR

Catorce
Elabord Revisé Autorizd
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DISTRIBUCION DE FOROS

PLANTA BAJA

15.65

{ Revivitnes ) (Progecs. S Y S

Fothe Redsec: Dencipeioe oo piyna sty YoBo. | Excaia; [
R e R Bk o )

s SR rGvr t0eAvg

4 Yarmae 1813 G Jucurwe el B wnpel AN Adears OUugar 5 01903 X )

rtega Tamés ; 4 .
Roberto Gutié - andez Dirsei:%rr? genegrgl e Camal Jenaro W%Al Rodriguez
Direcciérrde Operaciones Presidente del SPR

Catorce
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345
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i 6.00 7
i ol 7
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RUTAS DE EVACUACION DE FOROS Y CABINAS DE AUDIO Y VIDEO DE

CANAL CATORCE
|
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Sistama PAbiico da Radlodifusisn
del Estado Mexicano
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ANEXO 2 EJEMPLO DE SOLICITUD DE USO DE INFRAESTRUCTURA TECNICA DE
FOROS Y CABINAS DE AUDIO Y VIDEO

EJEMPLO1

Solicitud de personal y equipo - LARGOA ALIENTO - 7 agosto

Rocié Alejandra Solfs Dominguez
' Para 3 Qscar Algjandro Diax Gonzafez
€€ 4 Roberta Gutiéreez Herndnder, U Christopher Jair Alcantara Gaerido; O diegeamova@gmail.com

Hola Oscar:

Te soludo con gusto v solicito U amable apoyo con los siguientes requerimientos para la produccion de Largo Aliento el proximo lunes 7 de agosto.

Huminacién: 1 fresnel 650W, 2 fresnieles 1000W, 1 century.

1 asistente de luminacién Video: 2 monitores de 32' con pedestales y 2 tiples pora 5D,
Large Alilento 7tagosto | 09:00 ~ 158:30 hrs, 1 sonidista Urvan Audio: | grobadora zoom Hé mullitrack. 2 micréfonos
2 camarégrofos lovalier,
Si es posible los camarégrafos sean Mellado v Perseo les agradeceriamos su apovo,

Quedo atenta a su confirmacion.

iGracios!
//M‘@KJK K Y e
Roberto GutiérreZHernandez Dirse?:r;icjjr: gg\eegr;?;nceasnal Jenato Vilfamil Rodriguez
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EJEMPLO 2

Solicitud de personal y FORO PLANTA BAJA - CINEMA 14 - agosto 2023

Rocié Alejandra Solis Dominguez
Para - Qgrar Algjandro Diaz Gonzadlez
CC 5 Roberto Gutiénez Hemandez <> Tomds Benjamin Canchola Saldatia; < ¢ Horacio Mufioz Cirdenas; - diegs Fgmail.comy <7 Juan Carlos Acevedo Butterfield

@ Mensaje enviado con importanda Afta.

iHola Cscart

Sofcito fu amable apoyo para contor con los siguientes requerimientas de personal y equipo en FORO PB y CABINA pora ks futuras grobaciones de las Cdpsulas de Cinemo 14 duranie el mes de agosto de 2023.

Resalto en amarilic los detalies que salen de la programacién mensuol usual,

Crew de grabacidn en

Cirema 14 Martes y
(Cépsulas) Slagosto 1200~ 15:00 FORO P(:Lﬁll;‘!INAABAJA y N/A

Equipo de cabina y foro paro graboacion de
capsulas,

Crew de grabacinen Eauipo de cabina v foro para grabacion de

Cinema 14 Viemnes .
{Capsulas) 11/ogosto 12:30-14:30 FORO PLANTA BAJA Y N/A capsulas.
CABINA
Equipo de cobina y toro para grabacion de
Cii 14 Vi Craw e grabdicion e NOTA: £ homrigizs:::;nde ue se
Ll 1SS | 12301700 | FORO PLANTA BAJAY pI/A : PG
{Cépsulas) 18/agosto CABINA graban cdpsulas y conducciones para

programa especial en torno a los 50 aflos
del golpe milifac en Chile.

. , . Crew de grabacién en 5 < ™
CinamasLy Jiemes | 1300-1500 | FORO PLANTABAJAY fifa, | Badpodecabitay tor paragrabocitn de
{Capsulas) 25/agosto CABINA cdpsuas.

CQuedo otenta a tus comentarios.

Saludost &

SdeOd b N

Roberto Guti andez ; San.d,ra OrieEa TAamES Je%@ﬁtamil Rodriguez
; . : Direccién General de Canal .
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Catorce
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ANEXO 3. EJEMPLO DE NOTAS DE SCOUTING

FW: Notas scouting Concierto Monumento a la Revolucién

Roberto Gutiérrez Herndndez
o Para € Julio César Saavedra Martificn
Para: Roberto Gutidrrez Herndndez <rgbestomutierrerBspr.anh sox>, Armando Meneses Valerio <grmandomnimses@spo oo, Sandra Ortega Tamés <sandes ortesa@sot sub me>, Rocid Alejandra Solis Dominguer stodosolis®spranban>

CCs Oscar Alejandro Diaz Gonrdler <osrar dizz@sprgob.ox, Erdtk Ulises Mar{n Gémer <eritk marin@spraub oo
Asunto: Hotas scouting Conclerto Monumente a I3 Revolucion

Bugns tarde, que tal:
Les comparts mis actas el scouting def concierto de aste sabado en el monumsnto 1 1a revolucidn:

*  Setandra conduccion del avento sl principic ¥ af final def concients

®  Capital 21 soficita fos materiales graficos de Canal 14 con 2l cddec JAOV 0 MP2 3 10 bits

o Sgpodrin usac 2 carpas pars SPR y Capitat 24, slimentadas cads una con 2 contaztes duales de anergia eléctrica, todas p

*  OCESA proporcionard 3 body's ¥ 3 in-ear para tomunicasidn con conductaras

» & autio de microfones de conduczidn se reciba an fa consola que dard OCESA, se recibe tamblen an esta consofa sefial estérao del contierto v se entregs mezclado diractamente al SW de Capitat 23
»

B

.

del mismo g

13 instalacion del eqeipo de set de conduccidn se reslizard et sabado por fa mafiana, se propone srribar af monumente 3 la revolucion a fas 10 am, saliendo del adificic de SPR 2 las 09 am
CCESA proposcionsed un anface de internat de 400 ¥hps an las carpas asignadas 3 SPR y Capital 21
Elespacis defos L

serd un D P det escanario, entse &l escenaric y uns de Iss pantaifas faterales como se muestra enfa siguients imagen:
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ANEXO 4. ELEMENTOS TECNICOS A REVISAR PREVIO A LA OPERACION DE FOROS
Y CABINAS DE AUDIO Y VIDEO DEL SPR

Switcher de video.
Playout.

Graficos.
Prompter.

Cabina de audid

Consola de audio.

Sistema de comunicaciones.

Control de video.

Operacion de conexiones remotas.
Sistema de grabacioén de audio.
Sistema de edicion y limpieza de audio.
Disefo sonoro.

Musicalizacion.

Mezcla de audio.

Masterizacién de audio.

Control de iluminacion.

Operacion de camaras.

Escenografias.

Control de sistemas de audio (micréfonos, apuntadores, etc.).

Cabina de audio

Cabina de grabacién
de voz off

Foro

AUNSONAWNNSAWANSANWN
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ANEXO 5. PARAMETROS DE CODIFICACION DE CONTENIDOS AUDIOVISUALES
PARA TRANSMISION EN TELEVISION Y RADIO

Parametros de codificacion de contenidos audiovisuales para transmision en
television:

Formato de archivo

___ Codificacién

.MXF
Codec AVC- INTRA
Bit rate 50 Mbps
Contenedor MXF OPla
Resolucion 1920x1080i
Frame rate 29.97 cuadros (59.94 campos)

entrelazado (1080i)

Método de escaneo

Entrelazado

Relacion de aspecto 16:9
Luminancia minima OmV
Luminancia maxima 700 mV
Nivel de croma +350 mV
Submuestreo de color 4:2:2
Espacio de color ITU-709
Audio embebido 48 Khz, 24 bits
2 canales

Audio Loudness

Promedio de -24 LKFS

Parametros de codificacién de contenidos audiovisuales para transmisién en radio:

ormato de archivo
Modulacién PCM
Audio 48 Khz, 16bits
2 canales
Nivel de audio maximo +1vu

oDz,

Roberto Gutiéfre dndez
Direccién eraciones
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ANEXO 6. ELEMENTOS A REVISAR PARA UNA GRABACION O EMISION EN VIVO EN
LOS FOROS Y CABINAS DE AUDIO Y VIDEO

foro de audioy video | ,

Uso de foros ’ ntaje, limpieza y preparaciéon
de escenografia e iluminaciéon y
aire acondicionado.

2. Montaje, ajuste y pruebas de
equipo de audio y video en piso.

3. Preparacion de conductores e
invitados.

4. Acomodo de equipo al final de
grabacidon en sus areas
correspondientes.

5. Limpieza de areas.

Atencion de las solicitudes en

sitiode

instalacién/desinstalacién de
escenografia.

2. Revisién de colocaciony
configuracion de equipo.

3. Revision de colorimetria en
monitores.

4. Realizacion de prueba de
comunicaciones,
(intercomunicacioén), en
conjunto con cabina de audio.

5. Revision el 6ptimo
funcionamiento de aire
acondicionado.

6. Revision de colocacién de
elementos de escenografia

7. Revisidn, en conjunto con la DP,
la configuracion de iluminacion
escenografica.

Sistema de camaras 1. Revisiéon de colocaciony

configuracién de equipo y

periféricos.

—
.

Piso de foros

Sandra Ortega Tamés

Roberto Gutiérre andez ; . JenargVi il Rodriguez
; ral de Canal b
Direccid Operaciones Dlrecuon((::;rc'lﬁce Presidente del SPR
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s

2. Revisidon de entrega correcta de
senal de video con switcher en
cabina de video.

3. Revisidon de tiros de camara en
conjunto con personal de
produccion del programa en
turno.

4. Realizacién prueba de
comunicaciones,
(intercomunicacion), en
conjunto con cabina de audio,
(incluyendo diademas).

5. Revision de micréfonos, sistema
de apuntador y audio en foro,
(talk back).

6. Revision de configuracion de
equipo, periféricos y accesorios.

7. Revision de volumen de sefal
con talentos y director de
camaras.

Uso de cabina de video 1. Revisidon de funciones generales
de switcher de video, (fuentes,
envios).

2. Revisidon de funciones generales
de sistema de playout.

3. Revision de funciones generales
de sistema de graficos.

4. Revision de funciones generales
de teleprompter.

5. Revisidon de funciones generales
de sistema de control de video y
CCU's.

6. Revision de funciones generales
de conexiones o invitados
remotos.

7. Revision de funciones generales
de equipos de grabacioén en sus
diferentes formatos.

Mezclador de video 1. Revisién de configuraciéon de

' equipo.

 ludla ( )\C@VU/’ \
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2. Revision de fuentes de video
acorde a normas técnicas.

3. Revisidon de material y archivos
para el programa de television.

4. Revision de colorimetria en
monitores.

5. Realizacién de pruebas de
comunicaciones de direcciéon de
cdmaras (intercomunicacion), en
conjunto con cabina de audio.

Teleprompter 1. Revisién de periféricos de

2.

3.

control en cabina y en foro de
television.

Revision de materiales y archivos
para programa de television.
Realizacion de pruebas de
comunicaciones,
(intercomunicacioén), en
conjunto con cabina de audio.

Equipo de reproduccién, playout 1.

2.

3

4,

5.

Revision de configuracion
acorde a las necesidades del
programa televisivo.

Revision de la correcta
asignacion de fuentes de video y
audio.

Revisiéon de materiales y archivos
para programa, (para el caso de
AVID, debe hacerse en conjunto
con la DP siguiendo la pauta de
iINEWS).

Revisién del correcto
funcionamiento de software y
hardware de sistema de
reproduccion.

Revisién de colorimetria en
monitores.

Realizaciéon de prueba de
comunicaciones,
(intercomunicacién), en
conjunto con cabina deg/aydio.

edandon Oﬁﬁ@%«} \\ MW

Roberto Gﬁuti rr Sandra Ortega Tamés Jenarg2Ailamil Rodriguez
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Direccid eracione Catores
Elabord Revisd Autorizdé




S,PR

Sisterna Pdblico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Slst

TR o

ma de control de vi

Sistema Publico de
Radiodifusion del Estado Hoja: 39 de 51
Mexicano
Procedimiento para la Codigo: DGCC.DO.1.0
°pde ;E;ﬂg?oie\;?j?:geclast;gas Ultima actualizacién: | 11/octubre/2023
Produccién de contenidos Fecha de elaboracién: | 1/octubre/2023

déo 1.

Revision de configuracion
acorde a las necesidades del
programa televisivo.

Revision del correcto
funcionamiento del equipo en
conjunto con camaras en
estudio

Configuracion de valores de
video en normas

Revisidon de colorimetria en
monitores.

Realizacién de prueba de
comunicaciones,
(intercomunicacién), en
conjunto con cabina de audio

Equipos para grabacién de sefal T

Revisidon de configuracion
acorde a las necesidades del
programa televisivo.

Revision del correcto
funcionamiento de tarjetas de
grabacioén.

Revisiéon de configuracién de
valores de video/audio en
normas

Revision de colorimetria en
monitores.

Revisidon de equipos para
reproduccion de graficos.
Revisién de configuraciéon de
salida fill/kill.

Revision de materiales y archivos
para programa.

Revision del éptimo
funcionamiento software y
hardware.

Realizacién de prueba de
comunicaciones,
(intercomunicacién), en
conjunto con cabina de audio.

/’/{{/&L&g/ﬂ- 0 \/fﬁ@/ﬂ[
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funcionamiento del equipo
periférico.

Cabina de grabacién voz off 1.

Revision del equipo de
grabacion de audio.

Revision del software y hardware
del equipo de edicion de audio.
Revisiéon del correcto
funcionamiento del equipo

Sistema de intercomunicacion y k

comunicaciones remotas (hibridos)

. Revision de materiales y archivos

Revision de configuraciéon de
equipo.

Revisidn de software y hardware.
Revision de volumen de senales
con cabina de video y foro.
Realizacion de prueba de
comunicaciones,
(intercomunicacion), en
conjunto con cabina de video,
foro y control maestro, (en las
ocasiones que sea necesario).
Revisidn de conexidn de linea
telefénica con equipos de
comunicacién remota, (hibridos).
Revisién del funcionamiento del
equipo.

Revision del equipo de
musicalizacion.

Revision de configuracion de
equipo.

Revisién de fuentes de audio

para programa.

Recepcidén de sefales externas 1.

Conexién de equipos de
cémputo y recepcion a red
Revisién de configuraciony
conexién de equipos a la red
institucional de SPR.

Revisidon de equipos, periféricos
y accesorios, (cdmaras web,
micréfonos en computadoras).
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el

4. Revision de configuracién de
valores de video de origen en
normas, (para sistemas de
conexién de red celular,
microondas, etc.).

5. Revisidon de entrega correcta de
senal de video con switcher en
cabina de video.
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ANEXO 7. EJEMPLO DE ESCALETA DE PRODUCCION

mx.o LIBROS DE TEXTO ARZATE
" IPiE EL NEGOCIO PERDIDO DE LAS EDITORIALES MR
EL NEGOCIO PERDIDO DE LAS EDITORIALES FABICLA
[ |JUEZA YADIRA MEDINA CONCEDIO AMPARQ Y RESOLUGIONES VICTOR
GOBERNADORES MORENA COMUNICADO LIBROS TEXTO GFX EDUMIKE
ANMLO CUATRO EJES DE LA EDUCACION GFX EDUMIKE
SEPARALUR BADRE S BUSTADORAS
PIE ENTREVISTA BUSCADORA MIRNA R
ENTREVISTA BUSCADORA MIRNA PENDIEMIE
SEPARADOR AVOTZINAPA PROG
ENCINAS CASO AYOTZINAPA CONOCER LA VERDAD VICTOR
PROPONEN A BUITRAGO PARA FISCAL COLOMBIA Y BITES ENTREVISTA IANHYH
BEFARADDR CASO NARV ] PR
PIE CASO NARVARTE, PERSEGUCION POLITICA VR
CASO NARVARTE, PERSECUCION POLITICA VICTOR
4!' pixe ANIVERSARIO PINABETE Wi
ANIVERSARIO PINABE TE TTZEL
:#mgu! s«irm”!secunoo CUERPQ RIO BRAVO SANTIAGD
ANLO SRE REVISA c.«sa mﬁmt& v mos Rmm BOYAS SANTIALD
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TCL | GFX TLICH
NG PROD.
TGl TTZEL
[} JANNYH
T JANNTH
Ot JANNYN
TG JANNYN
TEL TTZEL
Vis PROU
T TARLO HAZANA CRECWAIENTO ANUAL 1% TCI AUROHA |
| DESISTE GOBERNO COMPRA BANAMEX TCI AURORA
PRECIOS GRANOS REGRESAS NIVELES PREGUERRA 8% AURORA
SEPARADOR OPERATIVO TALAMONTES VG PROD
MARTI BATRES OPERATIVO TALAMONTES TG LICH
SEPARADOR VG ;
ACCIDENTE EN NAYARIT DEJA 17 MUERTOS 3% EDUMIKE
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BIE WILL STILL TECNICO OUE APRENDIO ENTHAR POR VIDEOJUEGOS
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ERIC MWWW% OEPORTES |
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ANEXO 8. PARAMETROS DE ENTREGA DE MATERIAL AUDIOVISUAL PARA
REPRODUCCION EN FORO y/o CABINA

SET

ardmetros

Formato de archivo

Codec

AVC INTRA 50 HD 1080i / AVC INTRA
100 HD 1080i

Wrapper .MXF

Resolucién 1440 x 1080i / 1920 X 1080i
Frame Rate 29.97

Modo de Escaneo Entrelazado

Relacién de aspecto 16:9

Luminancia minima omV

Luminancia maxima 700mV

Submuestreo de color 4:2:2

Nivel de Croma +/-350mV

Espacio de color ITU-709

Codigo de tiempo

Drop Frame

Audio PCM lineal

Muestro de audio: 48 KHz, 16bits big-
endian.

Canales: 2 canales Derecho- izquierdo
0 mezcla estéreo.

Niveles de audio

Rango dinamico entre -12 dBFS y -18
dBFS, asi como un nivel de sonoridad
de loudness promedio -24 LKFS y
maximo true peak -2 dBFS, también
mantener una frecuencia de sampleo
de 16bits/48khz

Estandar

ATSC

Nomenclatura y contenido de los archivos para fol

LYLIENIAIINIES
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_____ Nomenclatura y contenido de los archivos para foroy/ocabina
7. ?
8. |
9. 4
10. ‘
11. #
12. $
13. %
14. &
15. (
16. )
17. *
18. i
19. !
20. >
21. <
22. -
23. @
24. +
25, -
26. ~
27. ,
28. N
29, A
30. Espacio en blanco

N\

Roberto Gutier andez ' San.d’ra Ortega Tarmes Jeng; il il Rodriguez
: 7 . Direccion General de Canal Krasidente del SPR
Direcci peraciones P ar—
Elabord Revisé Autorizé




Sistema Publico de

Sistema P(blico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

operacién de foros y cabinas

Radiodifusién del Estado Hoja: 45 de 51
Mexicano
Procedimiento para la Codigo: DGCC.DO.1.0

de audio y video del SPR

Ultima actualizacién: | 1/octubre/2023

Produccién de contenidos

Fecha de elaboracién: | 11/octubre/2023

ANEXO 9. PARAMETROS DE SENAL DE VIDEO Y AUDIO PARA TRANSPORTE EN
BANDA BASE

11920 x 1080i

Resolucion

Frame Rate 29.97

Modo de Escaneo Entrelazado

Relacién de aspecto 16:9

Luminancia minima omvVv

Luminancia maxima 700mV

Submuestreo de color 4:2:2

Nivel de Croma +/-350mV

Espacio de color ITU-709

Audio PCM lineal Muestro de audio: 48 KHz, 16bits big-
endian.

Canales: 2 canales Derecho- izquierdo
0 mezcla estéreo.

Niveles de audio

Rango dindmico entre -12 dBFS y -18
dBFS, asi como un nivel de sonoridad
de loudness promedio -24 LKFS y
maximo true peak -2 dBFS, también
mantener una frecuencia de sampleo
de 16bits/48khz

Estandar

ATSC

Formato SMPTE 274M, 1080i 59.94. en
todos los aspectos aplicados del
tiempo, la frecuenciay el ancho de
banda correspondientes. La sefial
digital deberd cumplir con la SMPTE
292M. '

&K \bm«ﬁ » o

El audio de los materiales debe ser
producido sin ruido, sin cortos y sin
distorsion.

* Nivel de audio: El nivel de audio
se medird en LOUDNESS (nivel

; \ \b
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de sonoridad), cuyo valor
promedio debe ser de -24LKFS a
+/-2 LKFS, con picos maximos de
-2dB TP.

Los medidores que se usen para
valorar los programas deben
estar configurados con los
estandares ITU-RBS, 1770 y ATSC
A/85

Fase de audio: En programas
estereofdnicos, la relacion de
fase entre canales debe ser igual
a 0 grados, es decir, debe estar
en fase. Para programas con
audio multicanal 5.1, la relacién
de fase debe ser coherente,
segun el esquema de medicién
particular que use el
vectorscopio empleado, es decir,
debe estar en fase entre pares
de audio.

Sincronizacién de sonido,
(LIPSYNC): La sincronia relativa
ente sonido e imagen no debera
exhibir error perceptible. El
sonido no debera adelantarse o
retrasarse por mas de 10 ms.
Cdédec: PCM

Frecuencia de muestreo: 48,000
Hz

Precision: 24 Bits

Tipo de audio: Mono (Un canal
de audio por pista)

(:I.'réck de A

Informacié

 para Audio Estére
n Contenida

Formato de la Senfial

1 Canal Izquierdo (L . B
9 (L) Audio Estéreo
2 Canal Derecho (R) O
3 Vacio N )
N4
Roberto Gutié andez . San.d,ra Qrtegn Tames Jenar il Rodriguez
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s para Aus €
4 Vacio
5 Vacio
6 Vacio
7 Canal Izquierdo (L) Audio Estéreo
8 Canal Derecho (R)
9 Aud.lo Secundar.lo (L) Audio Estéreo
10 Audio Secundario (R)
n Vacio
12 Vacio
13 Vacio
14 Vacio
15 Vacio
16 Vacio

A Track de Audio

para a

Informacién Contenida Formato de la Seiial

1 c i

anal Izquierdo (L) Audio Estéreo
2 Canal Derecho (R)
3 Canal Central (C)
4 Canal de Bajas Frecuencias (LFE)
5 Canal Surround lzquierdo (Ls)
6 Canal Surround Derecho (Rs)
7 Canal Izquierdo Total (LT) . .

Audio Est
8 Canal Derecho Total (RT) valo Estereo
9 Audio Secundario (L) . ;
: - Audio Estéreo

10 Audio Secundario (R)
n Vacio
12 Vacio
13 Vacio
14 Vacio
15 Vacio
16 Vacio
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ANEXO 10. EJEMPLOS DE SOLICITUDES DE MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS y/o
CORRECTIVOS A LA DT, DGC y/o DTIC

SOLICITUD A DIRECCION DE TRANSMISION

Roberto Gutiérrez Herndndez

Friday, August 4, 2023 at 11:36:06 Central Standard Time

Asunto: Solicitud de mantenimiento preventivo a equipo.

Fecha: martes, 9 de mayo de 2023, 15:32:14 hora esténdar central

De: Oscar Alejandro Diaz Gonzélez <oscardiaz@spr.gob.mx>

A Rodrigo Alberto Toledo Pérez <rodrigo.toledo@spr.gob.mx>, Alejandro Diaz Bustillo
<alejandro.diaz@spr.gob.mx>

cC: Sandra Ortega Tamés <sandra.ortega@spr.gob.mx>, Enrique Rafael George Ramirez
<enrique.george@spr.gob.mx>, Roberto Gutiérrez Herndndez <roberto.gutierrez@spr.gob.mx>,
odiaz.jagunte@gmail.com <odiaz.jagunte@gmail.com>, Erick Ulises Marin Gémez
<erick.marin@spr.gob.mx>

Datos image001.png, image002.png

adjuntos:

Ingenieros, buena tarde.

Solicito su apoyo para continuar con el mantenimiento preventivo en el equipo de iluminacién:

Item Descripcion Marca Modelo Serie Mantenimiento Ohb
L Lampara led tipo leeko 2131888

s (RGB) 2131886 Con

i

2 2131887 o ;

4 ColorSource 2131891 Gisgeanye | s

ETC Soot 2131890 al 2dejuniode | disg

: P 2023 comg

5 7131892 B
c 2131893
L. 2131889

Quedo pendiente de cualquier duda o comentario.

Saludos.

el Oz, 4
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SOLICITUD A DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y CONSERVACION

Roberto Gutidrrez Herndndex

Friday, August 4, 2023 at 11:35:46 Central Standard Time

Asunto:
Fecha:
De:

A

€ 4

Datos
adjuntos:

Mantenimiento de tablero y revisidn de circuitos 5y 16 del foro del piso 2

jusves, 18 de mayo de 2023, 17:18:06 hora estdndar ventral

Oscar Alejandro Diaz Gonzdlez <oscardiaz@sprgoboes

$G Medios Publicos <sgmediospublicos@spr.gob.mxx, José Everardo Burels Tadeo
<jose.burela@sprgob.moe, Miguel Anget Salas Luna <migue! salas @spr.gob.mxs>
Sandra Ortega Temés <sandra.ortega@spr.gob.mx>, Enrigue Rafael George Ramirez
<enrigque.george@sprgob e, Roberto Gutidrres Herndnder <roberto.gutierrer@sprgob.mxes,
odiazjsgunte@gmail corm <odiar jagunte @gmail coms, Erick Ulises Marin Gémez

<erick.marin@sprgob.y
image0D1.png, image002.pog

A quien corresponda, Servicios Generales, buena tarde,

Solicito su apoyo para contar con mantenimienta de impieza en el tablero eléctrico del foro del piso 2, asi
como fa revisitn de los circuitos 5 y 16 pars confirmiar que no se tenga un regreso de carga eléctrica.

Esta actividad podra agendarse o dia de manana, viernes 19 de mayo de 2023 af terminar [a grabacidn de ba
Madianera 360,

Roberto Guti
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SOLICITUD A DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES

Roberto Gutiérrez Herndndez

Friday, August 4, 2023 at 16:32:12 Central Standard Time

Asunto: Apertura de puerto para equipo de demo proximo
Fecha:  martes, 9 de mayo de 2023, 12:21:39 hora estandar central

De: Roberto Gutiérrez Hernandez <roberto.gutierrez@spr.gob.mx>
A Mesa de Ayuda <mesadeayuda@spr.gob.mx>
CC: Arturo Alvarez Herndndez <arturo.alvarez@spr.gob.mx>, Enrique Rafael George Ramirez

<enrique.george@spr.gob.mx>, Marlon Armando Mejia Arburua <marlon.mejia@spr.gob.mx>,
Mauricio Arriaga Ayala <mauricio.arriaga@spr.gob.mx>, Oscar Alejandro Diaz Gonzélez
<oscardiaz@spr.gob.mx>, Manuel José Antonio Rodriguez Ramirez
<manuel.rodriguez@spr.gob.mx>

Datos image001.png, Puertos Phoenix TCP UDP-1.pdf

adjuntos:

Buenas tardes

£l dia de hoy no entregaran un equipo en demostracién para hacer enlaces punto a punto de audio de la
marca AEQ, por lo que solicito su apoyo para realizar la apertura de puertos en un nodo disponible de fa
cabina de planta baja acorde a lo requerido en el documento adjunto.

El equipo estard en las instalaciones del SPR apartir del dia de hoy 9 de mayo hasta el préximo 20 de mayo.

Muchas gracias

oudan) ,{@w} N ol
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ANEXO T1. DIRECTORIO DE INVOLUCRADOS EN LAS ACTIVIDADES DEL
PROCEDIMIENTO PARA LA OPERACION DE FOROS Y CABINAS DE AUDIO Y VIDEO
DEL SPR

Coordinar la operaciéon de los sistemas
para television y audio; asi como
administrar su infraestructura técnica,
para brindar el servicio a los usuarios
internos para la realizacion de
grabaciones, edicién de audio, video y
Personal Capitulo 1000 graficos, priorizando y optimizando el
uso y aprovechamiento de los equipos y
del personal técnico contratado y de
acuerdo con los requerimientos de
producciéon y transmisiéon segln las
normas internacionales.

Coordinar la logistica  operativa,
asignacion de personal y abastecimiento
de equipo técnico para la realizacion de
Persona 2 Capitulo 1000 proyectos audiovisuales en las etapas de
produccidon y postproduccidén; esto
conforme a las normas vigentes de
television.

Realizar los diagramas y planos de
distribucion técnica para asegurar la
correcta interaccion entre las distintas
Persona 3 Capitulo 1000 tecnologias para la generacién de
contenidos audiovisuales, asi como la
planeacién y ejecucion de flujos de
trabajo para grabaciones de eventos
especiales en locaciones.

Garantizar la operacién en foro y cabina
de audio y video y locaciones para la

Persona 4 Capitulo 1000 generaciéon de la seflal de video y audio
utilizada para la transmisién en vivo y/o
grabacion.

dodon Oleg
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