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del Estado Mexicano

CEDULA DE VALIDACION DE NORMATIVA INTERNA

DATOS DE LA NORMA INTERNA

coDIGO ‘ UNIDAD ADMINISTRATIVA EMISORA FECHA DE VALIDACION DE
‘ NORMA

Direccién de Imagen
47-AYL-SPR-PR-DGCC-08 UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADCRIPCION
Direccion de General de Canal Catorce

NOMBRE DE LA NORMA INTERNA

12-octubre-2026. |

Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos

TIPO DE VALIDACION

] Emision O Confirmacion de vigencia X Actualizacion O Eliminacion

OPINION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS REVISORAS

RESULTADO GENERAL PARA LA FORMALIZACION DE LA NORMA INTERNA

El GPRNI valida el documento normativo interno por considerar que cumple con los criterios administrativos, juridicos y de
calidad regulatoria necesaria para su emision.

OPINION DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Se considera que el Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos, cumple con los criterios
de calidad regulatoria por lo que es viable continuar el proceso para concluir con su formalizacion para la emision y debida
publicacion en la Normateca Interna del SRP.

OPINION DE LA DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE TRANSPARENCIA

Se considera que el Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos, cumple con los criterios
de calidad regulatoria, conforme a las etapas de la Mejora Regulatoria al interior del SPR.

OPINION DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Se considera que el Proyecto de Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos cumple con
los criterios de calidad regulatoria, por lo que se estima procedente continuar con el proceso para concluir con su formalizacion
y publicacion en la Normateca interna del SPR, asi como en su caso, en el SANI — APF.

FIRMAS
INTEGRANTE NOMBRE

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS C.P. Xéchitl del Angel Neyra

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS

JURIDICOS Y DE TRANSPARENCIA Mtro. Salvador Hernandez Gardufio

ORGANO INTERNO DE CONTROL C.P. Ericsson Pedro Rodriguez Robles

47-AYL-SPR-UAF-GT-01
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3. DOCUMENTACION DE PROCEDIMIENTOS
3.22 Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos
- VALIDACION DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del procedimiento:
Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos.

Fecha de aprobacion: Nimero de Revision

12/10/2026.

47-AYL-SPR-PR-DGCC-08

e
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Erasmo Dominguez Delgado Sandra Ortega Tamés
Direccion de Imagen Direccion General de Canal
Catorce

Jenaro Villamil Rodriguez
Encargado de Despacho de
la Presidencia del SPR

/
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- PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO:

Nombre del procedimiento:

Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos.

Fecha de aprobacion:
12/10/2026.

NUumero de Revision

47-AYL-SPR-PR-DGCC-08

Objetivo:

Establecer las etapas y pasos a seguir para mantener los estandares en la creacion de la imagen grafica
e institucional y el desarrollo de audiovisuales y contenidos generados por la Direccion de Imagen (Dl),
que requieran las Unidades Administrativas (UA), asi como las instancias externas con las que colabora
el Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano (SPR).



Cadigo:
m Manual de Procedimientos del Sistema Publico de BRaaSRAREItal
i Bk e i Radiodifusion del Estado Mexicano Revision Emisién
del Estada Mexicano R1 12/10/2026.

Glosario:

o Adobe after effects: Programa de computadora creado por adobe que sirve para hacer efectos
visuales, graficos animados y composicion de video en la etapa de postproduccion.

o Adobe premiare pro: Programa informatico de edicion de video profesional desarrollado por
adobe que forma parte de la suite creative.

o Adobe ilustrator: Programa de disefio grafico el cual permite crear ilustraciones, logotipos,
iconos, dibujos, tipografias y elementos vectoriales.

o Adobe photoshop: Programa de edicion de imagenes, disefio grafico y fotografia.

Banco de video: Repositorio donde se encuentran programas o producciones para la realizacion
de promocionales o diversos materiales que se requieran (ejemplo: presentaciones o
comunicados de prensa).

o Composicién secuencial: Contenedor principal dentro de Adobe after effects donde se organiza
la animacion.

o Contenido audiovisual: Tipo de contenido que integra en una narrativa coherente las imagenes
en movimiento con el lenguaje sonoro, grafico y textual, con el fin de comunicar un mensaje,
pueden ser capsulas, promocionales, programas, series, entre otros.

o Correccion de color: Proceso de ajuste, mejora de la apariencia y consistencia del color en un
clip o proyecto de edicion.

o Demo: Version demostrativa de un programa informatico o de una grabacion musical utilizada
con fines de promocién. Pieza audiovisual que puede ir de 1:00 hasta 5:00 minutos. Contiene
extractos importantes del programa y da un panorama general sobre el tema a tratar. Esta pieza
sirve para promocionar una produccion en su estreno, asi como para compartirla con otros
medios, lo que puede llegar a un acuerdo de intercambio de producciones. Usualmente se utilizan
como un primer acercamiento de la audiencia durante el evento de presentacion de los estrenos
de canal catorce.

o Disco duro externo: Dispositivo de almacenamiento de datos que se conecta de manera externa
a una computadora.

o Diseno: Disciplina que utiliza imagenes, tipografias, colores y formas para comunicar ideas y
mensajes.

o DPI: Medida de resolucion de una imagen en una pantalla que son las gotas de tinta utilizadas
al imprimir una imagen. Se usa para describir cuan nitida se ve una imagen cuando se observa
de cerca. Cuanto mayor sean los puntos por pulgada, mas nitida sera la imagen y viceversa.
Editable: Archivo del proyecto que aun se puede modificar (texto activo, capas abiertas, etc.).

o Estandares: Los definidos en la tabla requerimientos por tipo de plataforma de la seccién de
anexos del presente procedimiento.

o Formato: Tipo de archivo en el que se guarda el material (.mp4, .moy, .jpg, .png, -tiff, .psd, .svg,
.eps, .ai, .mxf, entre otros).

o Identidad grafica: Es la imagen o secuencia de imagenes en animacion, video, logotipo o
imagen estatica que sirven para construir una identidad narrativa acorde a lo que el programa
busca comunicar o de lo que va a tratar, un ejemplo de esta labor es la que se realiza para
producciones propias, como lo puede ser catorce al hilvana, programa de corte musical.

¢ Instancias externas: Entidades o instituciones las cuales pueden solicitar requerimiento grafico
al SPR, a través de la Direccion de Imagen y de la Direccién General de Canal Catorce, para el
desarrollo de contenidos y/o audiovisuales. Entre ellas se pueden encontrar La Presidencia de la
republica, prensa, medios de comunicacién impresos, o cualquier instancia externa al SPR.

¢ Locucion: Grabacién narrativa de voz que se integra con elementos visuales para complementar
la presentacion para adaptarse al contenido visual y al estilo del programa.
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o Logotipo: Signo grafico que identifica a un colectivo, un programa, una conmemoracion, un
proyecto, o a cualquier instancia publica o privada.

o Logotipo en vectores: Imagen digital que se basa en ecuaciones matematicas para definir
lineas, curvas y formas, en lugar de estar compuesta por pixeles.

o Master / arte maestro / key visual / layout: Archivo base del cual se derivan las adaptaciones
de todos los materiales que se requieren. Disefio base que se emplea como guia o referencia
visual para la campafa a implementar.

o Midi: estandar o interfaz digital de comunicacion digital, no sonido, que permite que instrumentos
musicales electronicos, computadoras y otros dispositivos se comuniquen e interpreten
informacion musical.

e Mix (mezcla): Archivo de audio final que genera el Area de Pro Tools con efectos de sonido que
visten los promocionales y que cumple con los pardmetros necesarios para su correcta
transmision.

o Montaje: Proceso de seleccionar, ordenar y combinar diferentes tomas de audio y video para
crear una narrativa coherente y atractiva. Es fundamental en la produccion audiovisual, ya que
determina la forma en que la historia o informacion es presentada.

o Parrilla de programacion: Cronograma que detalla los horarios y contenidos que se transmitiran
a lo largo del dia.

e Pieza(s): Material(es) que componen una identidad grafica, estas dependeran de qué tantas se
ellas se requieran, por ejemplo, habra programas que solo requieran una intro (pieza audiovisual
que presenta el nombre del programa) y un cierre (pieza audiovisual con logos de la produccién
y legales), otros programas necesitaran cortinillas (“continuamos” y “regresamos”).

o Promocional: Pieza audiovisual de corta duracion que va de los 30 segundos a un minuto que
contiene extractos importantes del programa, esta pieza indica el dia y la hora en la que el
programa saldra al aire y su principal funcién es dar esa informacién a las audiencias.

o Pro tools: Estacién de trabajo de audio digital utilizada para grabar, mezclar y masterizar audio
y midi (interfaz de instrumentos musicales).

o Proyecto: Archivo de edicién que contiene todos los elementos, clips y configuraciones de un
video.

o Pull de promocién (empuje): Enfoque mediante el cual se crea interés y demanda en la
audiencia o lector, a través de tacticas de contenidos en medios de comunicacion y/o redes
sociales, reforzando la identidad grafica.

o Referencia: Ejemplos de soluciones existentes a problemas de disefio, que ayudan a inspirar y
aprender.

o Render: Proceso final de generar el video desde el proyecto editable.

» Resolucién: Numero de pixeles en una imagen o video que determinan la calidad y claridad de
la imagen.

e Solicitud: Documento, que puede ser en fisico o digital, cuyo medio o0 mecanismo de envio
puede ser correo electronico, memorandum, mensajeria electronica, entre otros; el cual puede
contener uno o varios requerimientos de diseno grafico, animacién, copy, ilustracion o edicion.

¢ Suite adobe: Conjunto de aplicaciones profesionales para disefo, ediciéon de video, fotografia,
ilustracion y creacion de contenido digital.

o Tapa promocional: Material grafico con disefio y animacion que se puede utilizar al inicio o final
de un promocional. Es la seccion de pantalla donde viene la informacién primordial como: nombre
del programa, fecha y horario de transmision. Esta pieza puede ser tematica al pertenecer a una
programacion o funcién especial, asi como ciclos o muestras de cine.

Tipografia: Conjunto de caracteres que tienen en comun una estética.

o Unidades administrativas (UA): Las comprendidas en el estatuto organico del SPR y/o

estructura organica basica del organismo, responsables de ejercer sus funciones y la asignacién
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presupuestaria, asi como proponer la emision o actualizacion de normas internas para dar

certeza a su operacion.
¢ Vector: Imagen basada en trazos matematicos. Escalable sin perder calidad.

Voz off: Técnica de edicion en la que se utiliza una grabacion de voz que no aparece a pantalla.
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Siglas y acrénimos:

AE: Adobe After Effects.

DC: Direccion de Contabilidad.

DGCC: Direccion General de Canal Catorce.

DI: Direccién de Imagen.

DO: Direccion de Operaciones.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

DPC: Direccién de Programacién y Continuidad.

DTIC: Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.
DRSD: Direccion Redes Socio Digitales.

SDG: Subdireccién de Diseno Grafico.

SPA: Subdireccién de Promocion Audiovisual.

SPR: Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano.
UA: Unidades Administrativas del SPR.

Cadigo:

47-AYL-SPR-PR-DGCC-08

Revision
R1

Emision
12/10/2026.
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Marco Normativo:
° Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (fecha de publicacion en el DOF el 5 de
febrero de 1917 y sus reformas).
° Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (fecha de publicacién en el
DOF el 20 de marzo de 2025 y sus reformas).
° Ley General de Responsabilidades Administrativas (fecha de publicaciéon en el DOF el 18 de
julio de 2016 y sus reformas).
o Ley General de Archivos (fecha de publicaciéon en el DOF el 15 de junio de 2018 y sus reformas).

o Ley Federal del Derecho de Autor (fecha de publicacién en el DOF el 24 de diciembre de 1996
y sus reformas).

. Ley en Materia de Telecomunicaciones y Radiodifusion (fecha de publicacion en el DOF 16 de
julio de 2025 y sus reformas).

. Ley del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano (fecha de publicacién en el DOF
el 14 de julio de 2014 y sus reformas).

. Codigo de Etica e Integridad para un Buen Gobierno en la Administracién Publica Federal.
(fecha de publicacién en el DOF el DOF el 18 de noviembre de 2025).

o Cadigo de Conducta del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano vigente.

° Estatuto Organico del Sistema Publico de Radiodifusién del Estado Mexicano (fecha de

publicacion en el DOF el 29 de abril de 2022).

Documentos de Referencia

. Guia de ldentidad Grafica del Gobierno de México 2024-2030.
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Alcance:

El presente procedimiento perteneciente a la Direccion de Imagen (DI), adscrita a la Direccion General
de Canal Catorce (DGCC), es de aplicacion especifica y cumplimiento puntual para el personal
designado a realizar las actividades establecidas para el desarrollo de la identidad grafica,
audiovisuales, contenidos, de conformidad con las responsabilidades establecidas en este documento;
asimismo es de observancia obligatoria para las unidades administrativas (UA) e instancias
participantes en dicho procedimiento.
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Responsabilidades:

Direccion General de Canal Catorce

Autorizar la imagen grafica y audiovisual de Canal Catorce, asi como la identidad grafica de sus
contenidos.

Direccién de Imagen

Generar, validar y difundir la imagen grafica y audiovisual a nivel institucional, asi como la identidad
grafica de sus contenidos.

Definir los criterios de disefio, uso y aplicacién de la imagen institucional.

Coordinar, disefar, implementar, dar seguimiento y optimizacién de los canales, soportes y
herramientas de comunicacion: paqueteria, folleteria, impresos, audiovisuales, canal de televisién y
presentaciones.

Supervisar y evaluar las acciones en materia de promocion y campanas institucionales.

Coordinar, ejecutar y dar seguimiento a la promocion e imagen de la programacion del Canal Catorce
y el SPR.

Subdireccion de Diseno Grafico

Generar estrategias de disefio grafico, asi como lineas creativas en la produccion de materiales
graficos, que aporten un diferenciador en la comunicacion institucional tanto de Canal Catorce como
del SPR.

Coordinar la produccion, gestionar tiempos de entrega y dar seguimiento a los ajustes de insumos
graficos, solicitados por las UA del SPR e instancias externas (Internas: DGCC, DGR, DP, DPC y
DO) y Externas (Presidencia de la Republica entre otras.).

Desarrollar, implementar, dar seguimiento y evaluar la arquitectura grafica institucional, asi como
definir la direccién de arte de todos los insumos graficos solicitados, sus plataformas y contenidos.
Definir, generar y proporcionar el arte base (layout / key visual) para las adaptaciones de insumos
graficos a las plataformas web y de redes sociales institucionales.

Desarrollar las presentaciones, reportes, laminas, informes, inserciones y todo tipo de comunicacién
impresa, asi como el desarrollo de articulos promocionales, sefalética e identidad institucional.

Subdireccion de Promocion Audiovisual

Supervisar y organizar la ingesta de promocionales para Canal Catorce y para la plataforma de
MxPlus.

Supervisar y actualizar los cambios de parrilla de programacion y horarios.

Actualizar los clips para utilizarse en las carteleras creadas por el area de continuidad.

Apoyar en la edicidon de programas cuando sea requerido.

Realizar los promocionales para Canal Catorce, TV Migrante, Altavoz Radio, asi como para los
programas informativos, redes sociales y para los eventos en vivo.

Realizar las carteleras para programaciones especiales.

Coordinar con el area de produccion la entrega de bites y material para realizar los promocionales.
Coordinar las locuciones que se requieran.

Nivelar e implementar los ajustes al disefio sonoro.

Implementar los sellos de temporalidad para la pantalla de Canal Catorce.

Corregir el color y nivelar los audios en los promocionales cuando sea requerido.
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Supervisar las guardias, los textos y horarios correctos en los promocionales.

Disefiar y aplicar un plan de trabajo mensual que garantice el cumplimiento y atencion a las
solicitudes derivadas de sus competencias.

Diagnosticar las areas de oportunidad para elevar los estandares de calidad en materia de sus
funciones.
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Manual de Procedimientos del Sistema Publico de

Radiodifusion del Estado Mexicano

DIAGRAMA DE BLOQUES:

Nombre del procedimiento:

47-AYL-SPR-PR-DGCC-08

Cadigo:
47-AYL-SPR-PR-DGCC-08

Emision
12/10/2026.

Revision
R1

12/10/2026.

Fecha de aprobacion:

Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos.

Numero de Revision

Direccion General de Canal Catorce

Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos

Direccién de Imagen

Subdireccién de Disefio Grafico

Subdireccién Promocion Audiovisual

Recibe notificacion de la

INICIO

recepcion de la solicitud de
proyecto.

Recepcion de la solicitud del
proyecto.

'

Verificacion de requerimientos]
por tipo de solicitud de
proyecto.

Solicitud de

2.3

proyecto de identidad
gréfica y/o contenidos

—>

(A qué
Tipo de solicitud
corresponde ?

Revisa y coteja que lasolicitud de
proyecto de identidad grafica y/o

contenidos cumpla con lo sefialad
en la Tabla Requerimientos por
tipo de plataforma.

()

2.7

Solicitud de
proyectode
audiovisual

Revisa y coteja que la
solicitud de proyecto de
audiovisual cumpla con los

Rectificacion de los
requerimientos de la solicitud

sefialadoenlaTabla
Requerimientos por tipo de
plataforma

Sl

¢ El material

de proyectoy aseguramiento <
de los recursos tecnoldgicos y|
financieros.

P

Definicién del desarrollo del
proyecto (identidad grafica y/o}
contenido y audiovisual.)

®

cumple conlos
equerimientos 2

2.8

Solicita ala UA y/o instancia
externa, atienda lo observado

en la Tabla Requerimientos
por tipo de plataforma
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Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos

Direccion General de Canal Catorce Direccion de Imagen Subdireccion de Disefio Grafico  Subdireccién Promocion Audiovisual

Recibe notificacion sobre el Identificacion de detalles en Ia|
enviodelas propuestas ala definicion del proyecto »
UA y/o instancia externa. (identidad grafica y/o
contenido y audiovisual).

Generacién de|propuesta de
contenido y/o idpntidad grafical-ti—
y audiofisual.

o=

NO

¢ Dl apruebalas
propuestas?

Analisis y en su caso,

Recibe notificacién de la DI aprobacion de la propuesta del

respectode los comentarios identidad grafica y/o contenidol
de la UA /o instancia externa y audiovisual por la UA ylo
solicitante y las acciones entidad externa.

para su correccion.

ZLa UAy/oinstanci
externa apruebala
propuesta?

o=

o )

Recibe notificacién sobre el
envio del vinculo de las
propuestas de animacién a la
UA y/o instancia externa
para vo.bo.

JAnimacién y musicalizacién def
> las piezas que componenla
identidad grafica y/o contenido
y audiovisual.

SI

¢ Existen ajustes
a la animacion?
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del Estada Masscano

Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos

Direccion General de Canal Catorce Direccién de Imagen Subdireccion de Disefio Grafico  Subdireccion Promocién Audiovisual

8.3

Envia através de correo
electronico a Pro Tools de la DO,
para la musicalizacion o disefio
sonoro de las piezas que
componen laidentidad grafica.

SI

¢(Es aprobadoel
disefio sonoro por la UA
0 instancia extem.

> Revision y montaje de los recursos|
sonoros (en su caso).

10

Recibe notificacién sobre la y .
de | ) dela E[\treg.adel mgtenal (cor)tepldoy/o<
entrega de las piezas de identidad grafica y audiovisual).

instancia grafica
* 11

Respaldo de las identidades
graficas producidas o coproducidas]
por el SPR.
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- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Nombre del procedimiento:
Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos.

Fecha de aprobacion: Numero de Revisién

12/10/2026.

47-AYL-SPR-PR-DGCC-08

Evidencia y/o SRIUED O
Actividad Responsable : aplicaciéon
registro I iy
nformaticas
1 Recepcion de la solicitud del proyecto.

1.1 Recibe solicitud del proyecto Direccion de Correo Microsoft
mediante correo electrénico o Imagen (DI) electrénico de Outlook
aplicativo de mensajeria solicitud de
instanténea, de alguna de las proyecto.
siguientes instancias: Aplicativo de

Mensajeria

Instancias internas: Instantanea
(Microsoft

a) Presidencia del SPR. Teams /
b) Direccion General de Canal WhatsApp).

Catorce (DGCC).

c) Direccion General de Radio
(Altavoz Radio).

d) Direccion General de
Comunicacién, Plataformas y
Redes (Mx Plus).

e) Direccion de TV Migrante.

f)  Direcciones de area de la UAF.

g) Defensoria de las Audiencias.

Instancias Externas:

a) Presidencia de la Republica.

b) Prensa escrita.

c) Medios de  comunicacion
impresos.

d) Otfras instancias externas.

Nota 1. El Mapa PEPSU (Anexo 1)
muestra las interacciones de
este procedimiento con las
diferentes UA del SPR.

1.2 Verifica la solicitud para identificar
el tipo de proyecto y si este cumple
con los requisitos de la Tabla
Requerimientos por tipo de
plataforma (Anexo 2).
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L Evidencia y/o S|st_ema_s§ o
Actividad Responsable : aplicacion
registro v
Informaticas

1.3 Notifica a la DGCC, mediante Direccion de Correo Microsoft
correo electronico o aplicativo de Imagen electronico Outlook
mensajeria instantanea, la de la notificaciéon
recepcion de la solicitud de alaDGCCdela Aplicativo de
proyecto. recepcion de la Mensajeria

solicitud de Instantanea
proyecto. (Microsoft
Teams /
WhatsApp).
2 Verificacion de requerimientos por tipo de solicitud de proyecto.

21 Turna a través, de correo Direccion de Correo Microsoft
electrénico o  aplicacion  de Imagen electrénico de Outlook
mensajeria instantanea, solicitud solicitud de
de proyecto para su atencién, asi proyecto y
como el material base a la SDG material base. Aplicativo de
(Solicitud de identidad grafica o Mensajeria
contenidos) o a la SPA (Solicitud Instantanea
de audiovisual) segun (Microsoft
corresponda. Teams /

WhatsApp).

Nota 2: La DI cuenta con dos
subdirecciones (SDG y SPA),
ademas de la Persona 20 de
conformidad con el Directorio
de personas contratadas bajo
el régimen de capitulo 3000
(Anexo 3).

A. Solicitud de proyecto de Subdireccién de Correo Microsoft
identidad grafica y/o Disefo Grafico electrénico de Outlook
contenidos: solicitud de

proyecto de

2.2 Recibe de la DI, la solicitud de identidad grafica Aplicativo de
proyecto de identidad grafica y/o y/o contenidos y Mensajeria
contenidos (Anexo 4) y el material material base. Instantanea
base, a través de correo electronico (Microsoft
o aplicativo de  mensajeria Teams /
instantanea. WhatsApp).

2.3 Revisa y coteja que la solicitud de
proyecto de identidad grafica y/o
contenidos cumpla con lo sefalado
en la Tabla Requerimientos por tipo
de plataforma (Anexo 2).
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Evidencia y/o HEEIES ©
Actividad Responsable registro aplicacion
Informaticas
Identidad grafica: Subdireccién de Correo Microsoft
a) Nombre del proyecto. Disefo Grafico electrénico de la Outlook
b) Fecha de estreno. solicitud de
c) Referencias visuales (mediante proyecto de Aplicativo de
enlaces electrénicos, tipo de identidad grafica Mensajeria
animacion, concepto  gréfico, y/o contenidos. Instantanea
caracteristicas visuales). (Microsoft
d) Fotos (mediante Photoshop para Teams /
resolucion adecuada). WhatsApp).
e) Video (mediante Adobe Premiare,
tamario 1920 x1080, formato .MP4 Suite Adobe
o0 .MXF y otros parametros técnicos
—niveles de audio, continuidad de Google Drive

video, disefio sonoro).

Contenidos:

a) Nombre del programa.

b) Fecha en que sale al aire.

c) Referencias visuales.

d) Fotos (300 DPI en JPG, PNG, TIFF
o PSD).

e) Video (.Mp4 o .MFX, HD 1920 x
1080).

f) Logotipo en vectores o curvas y en
los formatos (SVG, EPS, Al, PNG).

g) Nombre de la invitada, invitado o
colectivo.

Nota 3. En la actividad 2.3 participan
las Personas 1, 2 y 3, bajo la
supervision de la SDG, de
conformidad con el Directorio de
personas contratadas bajo el régimen
de capitulo 3000 (Anexo 3).

¢ El material cumple con los
requerimientos de proyecto de
identidad grafica y/o contenidos?

No cumple

2.4 Solicita a la UA y/o instituciones
externas atienda los requerimientos
sefalados en la Tabla
Requerimientos por tipo de
plataforma (Anexo 2), previa
aprobacion de la DI.

Regresa a la Actividad 2.2
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2.8

proyecto de audiovisual cumpla con
los sefialado en la Tabla
Requerimientos por tipo de
plataforma (Anexo 2):

a) Nombre de
promocional.

b) Fecha que sale al aire.

c) Video (MXF o MP4 HD 1080).

la campafia o

Nota 4. En la actividad 2.7
participan las Personas 6, 7 y
8, bajo la supervisién de la
SPA, de conformidad con el
Directorio de personas
contratadas bajo el régimen
de capitulo 3000 (Anexo 3).

¢ El material cumple con los
requerimientos de proyecto de
audiovisual?

No cumple

Solicita por correo electrénico o
aplicativo de mensajeria
instantanea, a la UA y/o instancia
externa, atienda lo observado en la
Tabla Requerimientos por tipo de
plataforma (Anexo 2), previa
aprobacion de la DI.

L Evidencia y/o S|st_ema_§ o
Actividad Responsable : aplicacion
registro v
Informaticas
Si cumple Subdireccién de Correo Aplicativo de
Disefo Grafico electrénico de Mensajeria
2.5 Informa a la DI del cumplimiento de solicitud de Instantanea
especificaciones por aplicativo de proyecto de (Microsoft
mensajeria instantanea para el identidad grafica Teams /
desarrollo de las propuestas. y/o contenidos. WhatsApp).
Continua en la Etapa 3.
B. Solicitud de proyecto de Subdireccién de Correo Microsoft
audiovisual: Promocion electrénico de Outlook
Audiovisual solicitud de
2.6 Recibe via correo electrénico o proyecto
aplicacién de mensajeria audiovisual y los Aplicativo de
instantanea, de la DI, la solicitud de materiales. Mensajeria
proyecto audiovisual (Anexo 5) Instantanea
junto con los materiales. (Microsoft
Teams /
2.7 Revisa y coteja que la solicitud de WhatsApp).

Adobe Premiere
Pro
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Regresa a actividad 2.7
Si cumple

la DI, via correo
electronico o  aplicativo de
mensajeria instantanea, el
cumplimiento de especificaciones
para el desarrollo de la

promocién/demo/programa.

2.9 Informa a

Continua en Etapa 3.

Correo
electronico de
confirmacion de
cumplimiento de
especificaciones.

Subdireccion de
Promocién
Audiovisual

Microsoft
Outlook

Aplicativo de
Mensajeria
Instantanea

(Microsoft
Teams /
WhatsApp).

Rectificacion de los requerimientos de
tecnolégicos y financieros.

la solicitud de proyecto y aseguramie

nto de los recursos

3.1 Confirma con la UA y/o instancia
externa la fecha y hora de estreno

del material, mediante correo
electronico, llamada telefénica o
aplicativo de mensajeria
instantanea.

3.2 Notifica, en su caso, a la SPA o
SDG, mediante correo electrénico o
aplicativo de mensajeria
instantanea, los cambios
solicitados por la UA y/o instancia
externa para su consideracion.

Nota 5. En la actividad 3.2 participan
las Personas 1, 2, 3,6, 7, 8, 13,
14, 16, 17, 18, 19 y 20, con la
supervision de la DI, de
conformidad con el Directorio
de personas contratadas bajo
el régimen de capitulo 3000
(Anexo 3).

3.3 Solicita en su caso, mediante
memorandum a la DTIC la gestion

del software, suscripciones
tecnoldgicas, adquisicion ylo
arrendamiento de equipos ©

insumos tecnolégicos, requeridos
para el desarrollo de la solicitud de
proyecto.

3.4 Solicita, en su caso, a la DC la
realizacién de los pagos necesarios
de las gestiones solicitadas.

Correo de
confirmacion de
fecha y hora de

estreno del

material o

captura de

pantalla del
aplicativo de
mensajeria
Instantanea

Direccion de
Imagen

Memorandum de
solicitud de
software DTICS

Memorandum de
solicitud a DC

Microsoft
Outlook

Aplicativo de
Mensajeria
Instantanea

(Microsoft
Teams /
WhatsApp).

Microsoft Word
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Nota 6. En la actividad 3.3 y 3.4 Direccién de NA NA
participa la Persona 21, bajo
la supervisiéon de la DI, de
conformidad con el Directorio
de personas contratadas bajo
el régimen de capitulo 3000
(Anexo 3).

Imagen

4 Definicion del desarrollo del proyecto (identidad grafica y/o contenido y audiovisual.)

4.1 Define, en conjunto con la SPA y/o Direccién de Correo NA
SDG el estilo grafico necesario para Imagen electrénico de
el desarrollo del proyecto. solicitud de
proyecto.

Nota 7. En la actividad 4.1
participan las Personas 1, 2, 3,
6,7, 8,13, 14, 16, 17, 18, 19y
20, bajo la supervision de la DI,
de conformidad con el Directorio
de personas contratadas bajo el
régimen de capitulo 3000
(Anexo 3).

4.2 Conceptualiza el proyecto, en
concordancia con la solicitud
enviada por la UA y/o instancia
externa solicitante.

5 Identificacion de detalles en la definicion del proyecto (identidad grafica y/o contenido y audiovisual).
5.1 Realiza reunién de trabajo con la Direccion de NA Microsoft
UA y/o instancia externa para Imagen Outlook

presentar las propuestas en
conjunto con la SDG y la SPA.

Microsoft

Nota 8. En la actividad 5.1 Teams

participan las Personas 1, 2,

3,6,7, 8,13, 14, 16, 17, 18,

19y 20, con la supervisién de Plataforma digital

la DI, de conformidad con el para

Directorio de personas videollamadas o

contratadas bajo el régimen reuniones.

de capitulo 3000 (Anexo 3).

5.2 Acuerda con la UA y/o instancia
externa y en coordinacion con la
SDG y la SPA la definicion de estilo
grafico para la generaciéon de las
propuestas.




Cadigo:

m Manual de Procedimientos del Sistema Publico de 47-AYL-SPR-PR-DGCC-08
St il de R Radiodifusion del Estado Mexicano Revision 1255"3/521326.

Evidencia y/o Sistema§ o
Actividad Responsable registro aplicacion
Informaticas
Nota 9. En la actividad 5.2 participa Direccion de NA NA
la Persona 20, con Ila Imagen

supervision de la DI, de
conformidad con el Directorio
de personas contratadas bajo
el régimen de capitulo 3000
(Anexo 3).

6 Generacion de propuesta (identidad grafica y/o contenido y audiovisual).

6.1 Elabora las propuestas de | Subdireccidon de Materiales de Suite Adobe
conformidad con el estilo grafico Promocioén identidad grafica
acordado con la UA y/o instancia Audiovisual
externa.

Subdireccién de

6.2 Realiza la actividad que | Disefio Grafico
corresponda de conformidad con su
ambito de responsabilidad:

e SPA: Edicion del material.
e SDG: Analizar la paleta de
color y tipografia
adecuada, crear logotipo
para el programa y/o
identidad; (Master para

adaptaciones) también
conocidos como lay-out o
key visual.

Nota 10. En la actividad 6.1 y 6.2
participan las Personas 1, 2, 3, 6, 7,
8,13,14,16,17, 18,19y 20, con la
supervision de la DI, de
conformidad con el Directorio de
personas contratadas bajo el
régimen de capitulo 3000 (Anexo
3).

6.3 Recibe de la SDG, el Master o las
piezas animadas, para realizar la
tapa (inicial o final) para los promos
y/o demos, segun el proyecto
solicitado.
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No las aprueba

6.5 Solicita por correo electrénico o
aplicativo de mensajeria
instantanea, a la SDG y de la SPA
realicen los ajustes que
correspondan.

Regresa a la Actividad 6.1
Si las aprueba

6.6 Envia, a la UA y/o instancia externa
mediante correo electrénico, el
vinculo a la(s) propuesta(s) para su
aprobacion.

6.7 Informa a la DGCC por correo
electronico o  aplicativo de
mensajeria instantanea sobre el
envio de las propuestas a la UAy/o
instancia externa.

Pasa a Etapa 7

electrénico con

vinculo a la(s)
propuesta(s) para

su aprobacién.

Correo
electronico
Notificacion de
envio de
propuesta(s).

Nota 11. La actividad 6.3 la realiza | Subdireccion de Archivos de Microsoft Teams
la Persona 20, con la Promocién piezas animadas
supervision de la DI, de Audiovisual o el master Microsoft OneDrive
conformidad con el
Directorio de personas
contratadas bajo el régimen
de capitulo 3000 (Anexo 3).
6.4 Recibe, de la SDG y de la SPAla(s) Direccion de Archivos de Microsoft Teams
propuesta(s) generada(s), las Imagen piezas animadas
revisa y en su caso las aprueba. o el master. Microsoft OneDrive
¢Aprueba las propuestas? Microsoft
Correo One Drive
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Andlisis y en su caso, aprobacién de la propuesta de identidad grafica y/o contenido y audiovisual

7 por la UA y/o instancia externa.
7.1 Recibe la retroalimentacion de la Direccion de Correo Microsoft Teams
UA /o instancia externa, mediante Imagen electrénico con
correo electronico o aplicativo de vinculo de la Microsoft Outlook
mensajeria instantanea. propuesta
Microsoft
¢La UAy/o instancia externa Correos One Drive
aprueba la propuesta? Informativos a la
DGCC Aplicativo de
No aprueba propuesta. Mensajeria
Correo/APP para Instantanea
7.2 Envia por correo a la SPAo SDG la las SPA o0 SDG (Microsoft
retroalimentacion para ajustes al Teams).

material. Regresa a Actividad 6.4

Nota 12. La actividad 7.2 es
ejecutada por la Persona 20,
bajo la supervision de la DI,
de conformidad con el
Directorio de personas
contratadas bajo el régimen
de capitulo 3000 (Anexo 3).

7.3 Informa a la DGCC de los
comentarios de la UA /o instancia
externa solicitante mediante correo
electronico o  aplicativo de
mensajeria instantanea, y las
acciones para su correccion.

Si aprueba propuesta.

7.4 Turna, mediante correo electrénico
o aplicativo de  mensajeria
instantanea, el master y/o las
piezas disefadas para realizar las
animaciones que conformaran la
identidad grafica.

Nota 13. La actividad 7.4 la ejecuta
la Persona 20, con Ia
supervision de la DI, de
conformidad con el Directorio
de personas contratadas bajo
el régimen de capitulo 3000
(Anexo 3).
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Sistemas o
aplicacion
Informaticas

7.5 Turna, a través de correo
electronico o  aplicativo de
mensajeria instantanea, a la DRSD
el master (sin animar) para la
elaboracién del material para las
RR.SS.

Nota 14. El Mapa PEPSU (Anexo
1) muestra las interacciones
con la(s) UA participantes
en este proceso.

Direccion de
Imagen

Correo
electronico con
vinculo
electrénico de la
propuesta

Microsoft Outlook

Aplicativo de
Mensajeria
Instantanea

(Microsoft
Teams).

audiovisual.

Animacién y musicalizacion de las piezas que componen la identidad grafi

ica y/o contenido y

8.1 Comparte el vinculo a las
propuestas de animacion, a través
de correo electrénico o aplicativo
de mensajeria instantanea, a la UA
y/o instancia externa para su vo.bo,
marcandole copia a la DGCC para
su informacion.

¢Existen ajustes a la
animaciéon?

Si existen ajustes a la animacion

8.2 Recibe de la UA y/o instancia
externa solicitante la
retroalimentacién respecto de la
animacion de las piezas y realiza
los ajustes y/o modificaciones.

Nota 15. La actividad 8.2 la ejecuta la
persona 13, 14, 15, 16, 17, 18,
19y 20, con la supervisiéon de la
DI, de conformidad con el
Directorio de personas
contratadas bajo el régimen de
capitulo 3000 (Anexo 3).

No existen ajustes a la
animacioén

8.3 Envia a través de correo
electrénico a Pro Tools de la DO,
para la musicalizacion o disefio
sonoro de las piezas que
componen la identidad grafica.

Direccion de
Imagen

Correo
electrénico

Aplicativo de
Mensajeria
Instantanea

(Microsoft
Teams).

Microsoft 365
(Outlook / Teams
/One Drive)

Google Drive

WhatsApp
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Nota 16: Esta actividad se vincula Direccion de Correo Microsoft 365
al  Procedimiento para |Ila Imagen electrénico (Outlook / Teams
operacion de foros y cabinas de /One Drive)
audio y video, Cédigo: 47-AYL-
SPR-PR-DGCC-04. Aplicativo de
Mensajeria Google Drive
8.4 Recibe de Pro Tools de la DO la Instantanea
propuesta de musicalizacion y (Microsoft
disefio sonoro de las piezas que Teams). Microsoft Outlook
componen la identidad grafica para
su montaje.
Correo o Pantalla Aplicativo de
Nota 17. En la actividad 8.4 de instruccion de Mensajeria
participan las personas 6, 7 y elaboracion del Instantanea
8, con la supervision de la DI, guiony la (Microsoft
de conformidad con el locucién Teams).

Directorio de personas
contratadas bajo el régimen de
capitulo 3000 (Anexo 3).

8.5 Envia a la UAy/lo instancia externa
las animaciones musicalizadas y
con disefio sonoro para su
autorizacion.

¢Es aprobado el disefio sonoro
por la UA y/o instancia externa?

Si es aprobado el disefio sonoro
Instruye a la SPA la realizacion del

guion y la locucién ya sea por
correo o aplicativo de mensajeria

instantanea.
8.6 Crea el guion para el promocional. Subdireccion de Guion "
Nota 18. La actividad 8.6 la realizan Promocion
la Persona 4 y/o 5, con la Audiovisual

supervision de la SPA y de la
DI, de conformidad con el
Directorio de personas
contratadas bajo el régimen de
capitulo 3000 (Anexo 3).

8.7 Recibe el guion y lo envia por
correo electrénico a las personas 9
y/o 10 para su grabacion, Directorio
de personas contratadas bajo el
régimen de capitulo 3000 (Anexo
3).
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Paqueteria de

la persona 9 o 10 para su Promocién Grabacion de
grabacion, con la supervision Audiovisual audio
de la SPA y de la DI, de Correo de envio
conformidad con el Directorio de la locucién
de personas contratadas bajo Microsoft Outlook
el régimen de capitulo 3000
(Anexo 3).
8.8 Ejecuta la locucion de la voz off en Aﬁgﬁzg\-/o d ©
S jeria
colabor_amon del locutor de voz Instantanea
masculina y la locutora de voz (Microsoft
femenina, de acuerdo con las Teams)
necesidades del proyecto. ’
Nota 20. La actividad 8.8 la realiza
la persona 9 o 10, con la
supervision de la SPA y de la
DI, de conformidad con el
Directorio de personas
contratadas bajo el régimen de
capitulo 3000 (Anexo 3).
8.9 Envia por correo electronico la
locucion solicitada a la DI para su
vo.bo.
No es aprobado el disefio sonoro Direccion de Grabacion con Paqueteria de
Imagen disefio sonoro Grabacion de

8.10 Envia a Pro Tools de la DO con los audio
comentarios de la UA y/o Correo la
instancias externas solicitante locucion Microsoft Outlook
para una nueva propuesta de solicitada
musicalizacién o disefio sonoro. Aplicativo de
Mensajeria
Regresa a actividad 8.3 Instantanea
(Microsoft
Teams).
Revision y montaje de los recursos sonoros (en su caso).
9.1 Recibe y analiza la locucion | Subdireccion de Recursos Microsoft Outlook
enviada por la DOCC (Pro Tools) Promocion sonoros
para la realizacion del promocional. Audiovisual Aplicativo de
Mensajeria
9.2 Realiza el montaje de la locucion en Instantanea
el promocional. (Microsoft
Teams).

Adobe Premiere

Pro
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10 Entrega del material (contenido y/o identidad grafica y audiovisual).

10.1 Recibe, de la SPA o la SDG, el Direccion de Correo Microsoft
material terminado ya sea de Imagen electronico Teams
contenido y/o identidad grafica y
audiovisual, segun sea el caso;
incluyendo las piezas. Mensajeria Microsoft

electrénica One Drive

Nota 21. En la actividad 10.1
participa la Persona 20, con
la supervisién de la DI, de Microsoft Outlook
conformidad con el Directorio
de personas contratadas

bajo el régimen de capitulo Aplicativo de
3000 (Anexo 3). Mensajeria
Instantanea
10.2 Verifica que el contenido, (Microsoft
audiovisual o identidad grafica, Teams).
cumpla con las especificaciones
solicitadas.

¢El contenido y/o identidad graficay
audiovisual cumple con las
especificaciones solicitadas?

No cumple con las
especificaciones

10.3 Turna a la SPA o la SDG, el
material para el ajuste de las
piezas.

Regresa a 10.1

Si cumple con las
especificaciones

10.4 Entrega a través correo
electronico o aplicativo de
mensajeria instantanea el vinculo
al Microsoft OneDrive a la UA y/o
instancia externa que
corresponda.

10.5 Informa a la DGCC de la entrega
de las siguientes piezas de la
instancia grafica:

e Proyecto de AE.
e Tipografias.
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Actividad

Mix de Pro Tools,

e Renders (que incluye el Mix de
Pro Tools montado).

e |dentidad editable (en Adobe
llustrator o Adobe Photoshop).

Responsable

Direccion de
Imagen

Manual de Procedimientos del Sistema Publico de

Radiodifusion del Estado Mexicano

Evidencia y/o
registro

Correo
electronico
confirmacion-
retroalimentacion

Cadigo:
47-AYL-SPR-PR-DGCC-08

Revision Emision
R1 12/10/2026.

Sistemas o
aplicacion
Informaticas

Microsoft
One Drive

Microsoft Outlook

Aplicativo de

10.6 Recibe confirmacién, en su caso, Mensajeria
retroalimentacion UA y/o instancia Instantanea
externa solicitante. (Microsoft

Teams).
" Respaldo de las identidades graficas producidas o coproducidas por el SPR.

11.1 Resguarda y conserva los Direccion de Discos duros Microsoft
componentes de la identidad Imagen externos OneDrive
grafica en el disco duro externo
para fines de cualquier consulta o
eventualidad. Metadata de Microsoft

Identidad Grafica Excel

Registra en la Metadata de
Identidad Gréfica (Anexos 6) los
nuevos ingresos, de conformidad
con lo siguiente:

a) Numero

b) ID

c) Nombre de la Produccién
d) Clasificacion

e) Afo

f) Temporada

g) Coproduccion

h) Ubicacion

i) Status

11.3 Conserva en la Carpeta
“Logoteca” los logos produciros
por el SPR en el Microsoft One
Drive.

Nota 22. El banco video tiene como
finalidad resguardar imagen
estatica, piezas audiovisuales o
videos promocionales de corta
duracion (30 segundos o de hasta 5
minutos), a diferencia del resguardo
de la DPC que resguarda y/o
conservan las producciones y
peliculas completas.

Carpeta Logoteca
en Microsoft
OneDrive

Tiempo total aproximado de ejecucioén

15 dias
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ANEXOS:

Nombre del procedimiento:
Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos

Fecha de aprobacion: Numero de Revisién

12/10/2026.

47-AYL-SPR-PR-DGCC-08

Forma de R bl
Conservacion i ESponsd
Nombre del documento I UIE[EE de e de Codigo de Registro
] , . conservacion
Digital Fisico conservar
Mapa PEPSU X NA Direccion |47 Av|-SPR-MP-DGCC-08-Af
de Imagen
'I_'abla Requerimientos por X 3 afios Direccion 47-AYL-SPR-MP-DGCC-08-A2
tipo de plataforma de Imagen
Directorio de personas Di .,
ireccion

contratadas bajo el X NA 47-AYL-SPR-MP-DGCC-08-A3

régimen de capitulo 3000 de Imagen

Solicitud de proyecto de Direccioén

identidad grafica y/o X 3 afios 47-AYL-SPR-MP-DGCC-08-A4
: de Imagen

contenidos

Solicitud de proyecto X 3 afios Direccion | 47 ay| .SPR-MP-DGCC-08-A5

audiovisual de Imagen

Metadata de Identidad X 3 afios Direccién 47-AYL-SPR-MP-DGCC-08-A6

Gréfica de Imagen
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Anexo 1. Mapa PEPSU.

SPR
INFORMA

L LT V) "€ INFSDEMIE .

efensoria
“e s

Direccidn d Imagen

ASESORO:

Subdwectitn de Diselio Grifico

Subcireccién e Promacidn Audiovisus

|
!
[
i

LTpode

3 fo s UAF.

O¥eccisn de imagen

Rectfeacin e los tequerimiontos co la
193 tecursos tecnolégeon y tnanceros

Ditecaidn de imagen T 5 g

U Luis Castito Toiedo y Lal. Miriam Rios Salazar

Ganeracion de propuesta (identicad
grifca ylo contenido y sudovisual)
L .
propuests de ientided grifca yio y
=1 Qque componen la identidad gréfca ylo L4

ccnteniéo y sudiovisual por s UA yio y sudovsiel $nores (en su caso).

? t "
Diteccién Do Redes Soco Digtales Dreccién De Operacicnes. Subd s Promocion Audio

el SPR h-uy‘enhndn-‘-ym- m:oumm::ym
YL-SPR-PR-DGCC-04 Produckias o coproducides
Fecha Emision: 120872026

Direccién e Planeacién y Evaluacin.

No. Revisiéex 0 (Emisidn)

Soliagen Direccién General de Canal Catorce

47-AYL-SPR-MP-DGCC-08-A1
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Anexo 2. Tabla Requerimientos por tipo de plataforma.

Cadigo:
47-AYL-SPR-PR-DGCC-08

Revision Emision
R1 12/10/2026.

Solicitud de proyectos

Direccion de[[IiEr 1l

Canal Catorce

@ !dentidad Grafica

*Nombre del proyecto.

*Fecha que sale al aire.

*Referencias visuales.

«Fotos (300 dpis en JPG,PNG,
TIFF o PSD).

*Video (MXF o MP4 HD 1080).

[ Y

PLATAFORMA REQUERIMIENTOS

Audiovisual

* Nombre de la campafa o
promocional.
« Fecha que sale al aire.

« Video (MXF o MP4 HD 1080).

Altavoz Radio MX

@ !dentidad Grafica

*Nombre del proyecto.

*Fecha que sale al aire.

*Referencias visuales.

«Fotos (300 dpis en JPG,PNG,
TIFF o PSD).

+Video (MXF o MP4 HD 1080).

@ Contenidos

* Nombre del programa.

* Fecha que sale al aire.

* Referencias visuales.

 Fotos (300 dpis en JPG,PNG,
TIFF o PSD).

 Video (MP4 HD 1080).

* Logotipos en formatos (SVG,
EPS, Al, PNG).

« Nombre del invitada, invitado
o colectivo.

*Fecha que sale al aire.

*Referencias visuales.

*Fotos (300 dpis en JPG,PNG,
TIFF o PSD).

+Video (MXF o MP4 HD 1080).

TV Migrante @ 'dentidad Grafica Audiovisual
*Nombre del proyecto. * Nombre de la campafia o
*Fecha que sale al aire. promocional.
*Referencias visuales. * Fecha que sale al aire.
«Fotos (300 dpis en JPG,PNG, « Video (MXF 0 MP4 HD 1080).
TIFF o PSD).
*Video (MXF o MP4 HD 1080).
Mx Plus @ !dentidad Grafica Audiovisual
*Nombre del proyecto. * Nombre de la campafa o
*Fecha que sale al aire. promocional.
*Referencias visuales. * Fecha que sale al aire.
«Fotos (300 dpis en JPG,PNG, « Video (MXF 0 MP4 HD 1080).
TIFF o PSD).
*Video (MXF o MP4 HD 1080).
SPR @ 'dentidad Grafica Audiovisual @ Contenidos
*Nombre del proyecto. * Nombre de la pafa o 9 e del programa.

promocional.
* Fecha que sale al aire.

« Video (MXF 0 MP4 HD 1080).

* Fecha que sale al aire.

* Referencias visuales.

« Fotos (300 dpis en JPG,PNG,
TIFF o PSD).

* Video (MP4 HD 1080).

* Logotipos en formatos (SVG,
EPS, Al, PNG).

« Nombre del invitada, invitado
o colectivo.

Defensoria De Las Audiencias

Audiovisual

* Nombre de la campafa o
promocional.
* Fecha que sale al aire.

*Fecha que sale al aire.

*Referencias visuales.

*Fotos (300 dpis en JPG,PNG,
TIFF o PSD).

*Video (MXF o MP4 HD 1080).

* Video (MXF 0 MP4 HD 1080).
Externos @ 'dentidad Grafica Audiovisual @ Contenidos
*Nombre del proyecto. * Nombre de la pafa o . bre del programa.

promocional.
* Fecha que sale al aire.

« Video (MXF 0 MP4 HD 1080).

* Fecha que sale al aire.

* Referencias visuales.

 Fotos (300 dpis en JPG,PNG,
TIFF o PSD).

* Video (MP4 HD 1080).

* Logotipos en formatos (SVG,
EPS, Al, PNG).

. bre del invitada, invitad:

o colectivo.

47-AYL-SPR-MP-DGCC-08-A2
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Anexo 3. Directorio de personas contratadas bajo el régimen de capitulo 3000.

Involucrado

Persona 1,2y 3

Tipo de contratacion

Capitulo 3000

Servicio de Diserio
Gra’ﬁCO “AH, “Blly HC”

Prestacion de servicios profesionales

Apoyo en la conceptualizacion, disefio e implementacion de la
arquitectura grafica para SPR, Canal Catorce, Altavoz Radio,
MxPlus, Infodemia, SPR Informa y otros.

Apoyo en la conceptualizacion, disefio y maquetado del
informe anual de actividades y otros documentos
institucionales.

Coadyuvar en administrar y gestionar insumos graficos para
su proyeccion en los diferentes canales del SPR.

Implementar la comunicacion grafica al interior del SPR.
Participar en el disefio ui/ux para todas las plataformas
digitales de SPR (sitios web y/o apps).

Generacion de assets para las plataformas digitales (sitios web
y/o apps).

Maquetado de las apps y sitios web.

Coadyuvar en la implementacion de material gréafico para
animacion.

Persona4y5

Capitulo 3000

Servicio de redaccién
creativa y
promocional ‘A” y “B”

Conceptualizacion de campafias promocionales para Canal
Catorce y el SPR.

Desarrollo de estrategias de promociéon de Canal Catorce,
SPR, Tv Migrante, Mx Plus, Altavoz Radio y Defensoria de las
Audiencias.

Seguimiento a las parrillas de programacion de Canal Catorce
para armado del pull de promocién semanal.

Redaccion de guiones promocionales para Canal Catorce,
SPR, Tv Migrante, Mx Plus, Altavoz Radio y Defensoria de las
Audiencias.

Revision audiovisual y de redaccion para las piezas
promocionales de Canal Catorce y el SPR.

Verificacion de redaccion para las piezas impresas y editoriales
ligadas a la promocién de Canal Catorce, SPR, Tv Migrante,

Mx Plus, Altavoz Radio y Defensoria de las Audiencias.
Locucion para proyectos de produccion institucionales de
Canal Catorce, SPR, Tv Migrante, Mx Plus. Altavoz Radio y
Defensoria de las Audiencias.

Desarrollo de estrategias de promocion de Canal Catorce,
SPR, Tv Migrante, Mx Plus, Altavoz Radio y Defensoria de las
Audiencias.

Redacciéon de guiones promocionales para Canal Catorce,
SPR, Tv Migrante, Mx Plus, Altavoz Radio y Defensoria de las
Audiencias con impacto multiplataforma.

Verificacion de redaccion para las piezas impresas y editoriales
ligadas a la promocion de Canal Catorce, SPR, Tv Migrante,

Mx Plus, Altavoz Radio y Defensoria de las Audiencias.
Revision audiovisual y de redaccion para las piezas
promocionales de Canal Catorce, SPR, Tv Migrante, Mx Plus,
Altavoz Radio y Defensoria de las Audiencias.
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Involucrado

Persona 6,7y 8

Tipo de contratacion

Capitulo 3000

Servicio de edicion
y postproduccion “A”,
“B!l y “CH

Cadigo:
47-AYL-SPR-PR-DGCC-08

Revision Emision
R1 12/10/2026.

Prestacion de servicios profesionales

Apoyo en la edicion de promocionales para pantalla de Canal
Catorce, MxPlus, SPR, altavozradio.mx, defensoria de las
audiencias y campafias institucionales.

Coadyuvar en la animacion de elementos graficos para
plataformas del SPR.

Asistir en la correccion de color de los materiales que se
requieran.

Persona 9y 10

Capitulo 3000

Servicio de locucién
institucional
femeninay

masculina

Apoyo en la grabacion de guiones para promocionales, videos
y campaias de Canal Catorce y del SPR.

Apoyo en la grabacion de ajustes e insertos de locucion, de los
guiones que lo requieran derivados de servicios solicitados
para Canal Catorce y el SPR.

Persona 13, 14,
15, 16,17, 18y
19

Capitulo 3000

Servicio de
animacion grafica
“AH, HC”’ A(D”, “E’l, KEF”’
“G.” y “H”

Asistir en la ilustracion digital para programas de Canal
Catorce.

Apoyo en la elaboracion de ilustraciones digitales para el SPR
y sus diversas plataformas (Altavoz Radio, MxitPlus,
Defensoria de las Audienclas).

Coadyuvar en el desarrollo de ilustraciones digitales de algun
Contribuir en la animacion grafica para proyectos de Canal
Catorce, SPR, Altavoz Radio, MxPlus, TV Migrante vy
Defensoria de las Audiencias.

Apoyo en el modelado en técnica 3D y animacion grafica para
programas y producciones de Canal Catorce y el SPR.
Auxiliar en la adaptacion y animacion digital de material grafico
institucional y coyuntural

Persona 20

Capitulo 3000

Servicio de
animacion grafica “B”

Generar animacioén gréfica, asi como lineas creativas en la
produccion de animacion grafica, que aporten un diferenciador
en la comunicacion institucional tanto de Canal Catorce como
del SPR.
Coordinar la produccioén, gestionar tiempos de entrega y dar
seguimiento a los ajustes de insumos audiovisuales basados
en la técnica de animacion grafica, solicitados para cubrir en
tiempo y forma las solicitudes de apoyo recibidas.
Respetar y adaptar la arquitectura grafica institucional a todos
los insumos audiovisuales que requieran animacién grafica,
para un correcto uso de la identidad institucional.
Definir, asesorar y evaluar la direccion de arte de todos los
insumos que requieran animacion grafica, para optimizar las
piezas desarrolladas.
Aplicar una constante linea creativa en la produccion de
insumos audiovisuales que requieran animacion grafica, para
brindarle al SPR y todas sus plataformas un diferenciador de
identidad ante otros medios publicos.
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Involucrado

Persona 21

Tipo de contratacién

Capitulo 3000

Servicio de
seguimiento a
procesos
administrativos de
Canal Catorce “A”.

R1 12/10/2026.

Prestacion de servicios profesionales

Coadyuvar en los requerimientos de servicios generales como
papeleria, acceso de visitas, servicios de transporte, etc. para
las areas de la Direccién General de Canal Catorce.

Integrar los expedientes para la contratacion de servicios
profesionales y de las obras audiovisuales por encargo,
requeridas por la Direccion General de Canal Catorce.
Coadyuvar los pagos de servicios profesionales y de recursos
materiales solicitados por las areas de la Direccién General de
Canal Catorce.

Coadyuvar los tramites de viaticos, reembolsos y gastos por
comprobar para la Direccién General de Canal Catorce y sus
Direcciones.

Y demas actividades relacionadas con el objeto de la
contratacion.

Asimismo, se requiere que en el mes de diciembre se realice
un informe final conforme a lo siguiente:

Relacion de los temas y actividades mas relevantes durante la
contratacién del servicio, mismos que serviran para la
elaboracién del Informe Anual de Actividades.

47-AYL-SPR-MP-DGCC-08-A3
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Anexo 4. Solicitud de proyecto de identidad grafica y/o contenidos.
& B 9 O T | = ReSOLCTUD PAQUETERIA GRAFICA - ) — O

Archivo  Mensaje  Ayuda Q  :Qué desea hacer?

W8/ O 9% > @ compatirconTeams [ Todaslas aplicaciones  FMovera? v 57 Marcarcomonoleido 33+ o+ [+ Pobuscar | 55 Q zoom 7§ vivaisights
&

RV: SOLICITUD PAQUETERIA GRAFICA MAPAMUNDI

- [ Responder | % Responderatodos | —> Reenvor | | .
Erasmo Dominguez Delgado ‘© ‘ S e % e g ‘“ ‘ ‘7‘
o Pre O Miram Rios Salazar vieres 24/07/2026 05:39 p. m.

De: José Luis Vazquez Villegas <joseluis.vazquez@spr.gob.mx>

Fecha: lunes, 20 de julio de 2026 a las 6:50 p.m.

Para: Erasmo Domit Delgado <erasmo. i gob.mx>

CC: Favio Gerénimo Enciso Humanzor <favio.enciso@spr.gob.mx>; Adén Arisael Coronado Ramirez <adan.coronado@spr.gob.mx>; Marco Augusto Lubian Coronado <marco.lubian@spr.gob.mx>; Amado Edgar Salvador Garcia <amado.salvador@spr.gob.mx>; Sandra
Ortega Tamés <sandra.ortega@spr.gob.mx>; Georgina Tapia Mejia <georgina.tapia@spr.gob.mx>

Asunto: SOLICITUD PAQUETERIA GRAFICA MAPAMUNDI

Estimados, Erasmo y Favio, solicito su apoyo con paqueteria gréfica para el programa MAPAMUNDI, que se transmite los martes y jueves de 17 a 17:30 horas por las frecuencias de Altavoz Radio; asi como via streaming:
Adjunto también los audios del programa:

Vala carpeta con el vestido sonoro de Mapamundi:

https://we.tUt-1Fem1E3UCRp7qDu8

Cintillos:

+ Pulso Global
o Pulso de América

«+ Pulso de Medio Oriente

+ Pulso Europeo

« Dato Curioso

«+ Cultureando

+ Cépsula del Tiempo

+ Frase para Meditar (que incluya la leyenda "Frase para Meditar" y un espacio para colocar la frase y el autor).

Plequeria:

+ Conductor

o Invitado

+ Redes sociales

+ Temadeldia

+ Enllamada

« Teléfono en cabina

Animaciones y elementos:

« Animacion para videollamada (Zoom)
+  Whipper v

47-AYL-SPR-MP-DGCC-08-A4
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Anexo 5. Correo de solicitud de audiovisual.
@& B 9 O T | = RSolicituddeaudio para promo - Mensaje (HTML) - a X

Archivo  Mensaje  Ayuda Q  ;Qué desea hacer?

- =3 B v S compartir con Teams (B8] Todas las aplicaciones Bl Movera? v 7 Marcar como noleido B3+ v B Buscar | 5%~ Zoom Viva Insights
& L L ]

RV: Solicitud de audio para promo

; Responder | € Responderatodes | = Reenvir | |
Erasmo Dominguez Delgado ‘@ ‘ €) Responder | ) Responder atodos eenviar | | @
Jo Por2 © Miam Rios Salszar viemes 24/07/2026 05:33 p. m.

De: Eduardo Agustin Nava Y Mata <eduardo.nava@spr.gob.mx>
Fecha: martes, 14 de julio de 2026 a las 11:55 a.m.

Para: Erasmo Domir Delgado <erasmo. gob.mx>
CC: Emerson Eduardo Segura Valencia <emerson.segura@spr.gob.mx>
Asunto: Solicitud de audio para promo

Estimado Erasmo,

Por medio de la presente te solicito amablemente nos puedan elaborar el siguiente audio para un promo, con la voz femenina para TV Migrante:

La Guelaguetza no solo es una fiesta. Es el latido de Oaxaca.

... la Generosidad hecha costumbre.

Es el sonido de las bandas que recorren sus calles, el color de sus huipiles que cuentan historias y el orgullo de los pueblos que mantienen vivas sus raices. Es la Danza de la Pluma, el Jarabe Mixteco, la Flor de Pii
Acompaiianos en la transmision en vivo desde el Auditorio Guelaguetza este préximo lunes a partir de las 10:00 de la mafiana.

Solo por TV Migrante.
Porque México esta donde tu te encuentras.

Muchas gracias. Quedo atento, Saludos cordiales.

Eduardo Agustin Nava y Mata
Direccién de Programacién TV Migrante
eduardo.nava@sprgob.mx
Tel: 55 5533 0730 Ext. 8400
Camino de Santa Teresa 1679, Col. Jardines del Pedregal
2026 Kicalda Avaro Obregén, C.5.01565 COMX, Wéxco

aio de
Margarita e
Maza | 7/ s gl MXe @ wome

o

Acverdo por dusoy
[

o 57 el
aprovechamiento de I informatia, e gobierno dal, las tecnologias de  informacin y comunicacn, y 1 Seguidad de 1 informacidn en
ha sido enads, RESERVAL
@ispuesta por I Ley General de Transparenciay Acceso a1 iformac PUblc y 1 Ley General d Proteccén de Datas Pesonles en Posesibn de
Sipor erroc at, i,

47-AYL-SPR-MP-DGCC-08-A5
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Anexo 6. Meta data Identidades Graficas.

Metadata
m Identidades Graficas

Sisterma Pilico de Radiodfusén
Sl Direccién de Imagen

Fecha de actualizacion:
E Nombre de la Produccién g Clasificacion g fi Temporada | Coproduccién gg Ubicacién H Status

Elaboré y aprobé

Erasmo Dominguez Delgado
Direccién de Imagen

47-AYL-SPR-MP-DGCC-08-A6
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del Estada Masscano

Anexo 6. Instructivo de llenado de la metadata identidades graficas

Numero: Numero consecutivo de orden de las identidades.

ID: Clave con la que se registré la identidad en la metadata, esta conformada por las primeras
letras del nombre de la serie, tipo de clasificacion y afio de produccion.

Nombre de la produccion: Es el titulo que se le asigné al programa y/o evento, cobertura, etc.
Clasificacion: Es el rubro al que pertenece el programa, noticia, serie, pelicula, etc.

Ano: Corresponde al afio en el que se realizé la produccion.

Temporada: Muestra el numero de temporada en el que va la serie, este apartado puede o no
aplicar.

Coproduccion: En este campo se indica si corresponde a una produccion propia o a una
coproduccioén.

Ubicacién: Muestra donde se encuentra alojada la identidad para su consulta (OneDrive/Disco
Duro Externo).

Estatus: Este campo indica si ya esta o no almacenada.
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Anexo 6. Instructivo para la generacion del ID de clasificacion.
Instructivo para la generacién del ID de clasificacion
Objetivo

Establecer un criterio unico para la asignacion del identificador (ID) de las identidades graficas, con el
propésito de facilitar su identificacion, clasificacion, consulta y control dentro del inventario.

Estructura del ID
El identificador se integra por cuatro elementos separados por guiones medios (-):
SIGLAS DE LAPRODUCCION - CLASIFICACION — ANO - NUMERO CONSECUTIVO

Donde:
Elemento Descripcion Ejemplo

Corresponden a las iniciales de cada palabra que

Siglas de la produccion .,
9 P conforma el nombre de la produccion.

ADC (Ama de Casa)

Abreviatura de tres letras asignada conforme al ANA (Analisis), HIS

Clasificacion catalogo de clasificaciones establecido (Historia), DOC
9 ' (Documental), SER (Serie)
Ano Ao de elaboracion o registro de la identidad grafica. 2023

Numero secuencial de cuatro digitos generado de
Numero consecutivo forma independiente para cada clasificaciéon dentro 0001
del mismo afo.

Criterios para la asignacion

- Las siglas de la produccion se obtienen a partir de la primera letra de cada palabra que integra el nombre de
la produccion.

- La abreviatura de la clasificacion se obtiene del catalogo oficial de clasificaciones contenido en el inventario.

- El afio corresponde al ejercicio en que se registra la identidad grafica.
- El numero consecutivo inicia en 0001 para cada clasificacion y afo.

- El consecutivo incrementa en una unidad cada vez que se registra una nueva identidad grafica con la misma
clasificacion y el mismo afio, independientemente de la posicion que ocupe dentro de la hoja de calculo.
- Cuando cambia la clasificacion o el afo, el consecutivo reinicia en 0001.
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- HISTORIAL DE CAMBIOS:

Nombre del procedimiento:

Procedimiento para el desarrollo de la imagen grafica, audiovisuales y contenidos

Fecha de aprobacion: Numero de Revisién

47-AYL-SPR-PR-DGCC-08 12/10/2026.

Fecha de la

Revision No.

Descripcion del cambio Motivo(s)

revision

Emision del Procedimiento para el
RO 22/10/2025 Emision desarrollo de la imagen gréfica,
audiovisuales y contenidos

Se precisO y se actualizé el | Se actualizé debido a la atencion de

objetivo, el marco juridico, comentarios emitidos por el Grupo
el alcance, el diagrama de de Trabajo Revisor de Normas
R1 12/10/2026 bloques, Ia.dgscripcic')n del | Internas (GTRNI), asi como d_erivado
procedimiento y se de una revisién al procedimiento y
implement6 la Meta data de atender una accion de control del
Identidades Gréficas Programa de Trabajo de Control

(Anexo 6). Interno (PTCI).




