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Modificacién
O Eliminacién

0 Permanencia sin cambios

El GTRNI valida el d ativo interno por considerar que cumple con los criterios

N o .
ual de integracion y funcionamiento del Subcomité de

Revisor de Convocatorias (SUBRECO) de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas del SPR cumple con los criterios de calidad regulatoria, por lo que es viable continuar
con el proceso para concluir con su formalizacién de actualizacién y debida publicacion en la
Normateca Interna del SPR, asi como en el SANI-APF

[

Se considera que el manual de integracién y funcionamiento del Subcomité de Revisor de

Convocatorias (SUBRECO) de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del SPR,

cumple con los criterios de calidad regulatoria, conforme a las etapas de la Mejora Regulatoria
al interior del Sistema. ’ '

Se considera procedente que se continte con el proceso de mejora regulatoria, toda vez que
el manual de integracién y funcionamiento del Subcomité de Revisor de Convocatorias
(SUBRECO) de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del SPR, cumple con
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I. Acréonimos y Glosario de Términos

Para efectos de este Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité
del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano, se entendera por:

Acrénimos

AECP: Area de Especialidad en Contrataciones Publicas en el Ramo
Infraestructura, Comunicaciones y Transportes.

APF: Administracion Publica Federal.

COPSRM: Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del SPR.

CUCOP: Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas.

DAAORP: Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Obra Publica del SPR.
DC: Direccion de Contabilidad del SPR.

DGAJT: Direccion General de Asuntos Juridicos y Transparencia del SPR.
DGCIT: Direccidon General de Convergencia e Innovaciéon Tecnholdgica del SPR.
DGTI: Direccion General de Transmision e Ingenieria del SPR.

DO: Direccién de Operaciones.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

DPC: Direccion de Programacién y Continuidad del SPR.

LAASSP: Reglamento de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico. m

Aurea Iyornne Bello Torfes
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LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
OOP: Oficina de Obra Publica del SPR.

PAOP: Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacidn.

PROMAGUA: Programa para la Modernizacién de los organismos operadores
de Agua.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas del SPR.

RLAASSP:

RLOPSRM: Reglamento de Ia

Relacionados con las Mismas.

Ley de Obras Publicas y Servicios

SFP: Secretaria de la Funcidén Publica.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
SPR o Sistema: Sistema PuUblico de Radiodifusidén del Estado Mexicano.

SUBRECO: Subcomité Revisor de Convocatorias de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del SPR.

UAF: Unidad de Administraciéon y Finanzas del SPR.

Aurea IYonhe Bello Torfes / RodoHoReyes Flores
Direccién de Adgui rrendamientoy Encarg a Umdae Adraffistracion y
Obra Publica anzas
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Glosario de Términos

Para los efectos del presente Manual, adicionalmente a los términos definidos
en los articulos 2 de la LOPSRM y 2 de la RLOPSRM, se entendera por:

Area contratante: La Direccién de Adquisiciones, Arrendamiento y Obra
Publica del SPR sera la facultada para coordinar los procedimientos de
contratacion a efecto de ejecutar las obras publicas o contratar servicios
relacionados con las mismas que se requieran en el SPR.

Area responsable de la ejecucion de los trabajos: La OOP es la facultada en el
SPR para llevar la administracién, control y seguimiento de los trabajos hasta
la conclusién definitiva de los contratos de obras publicas o de servicios
relacionados con las mismas.

Area requirente o solicitante: La Unidad Administrativa del SPR que requiera
formalmente las obras publicas o servicios relacionados con las mismas, y que
elabora las especificaciones que se deberan incluir en el procedimiento de
contratacion, evalua la parte técnica de la proposicién y responde a las dudas
que se presenten en la junta de aclaraciones.

Anexo Técnico: Documento que debe contener las especificaciones generales
y particulares de construccién de las obras publicas y/o de los servicios a
contratar, y donde se plasman los requisitos y alcances que precisa el objeto
del contrato.

Asesor(a): Integrante del SUBRECO de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas del SPR, con derecho a voz, sin voto, adscritos al AECP en el
SPR Yy ala DGAJT.

Encargado i Je-Administracién y




Sistema Publico de qulodlfu5|on del Hoja: | Pagina 5 de 33
Estado Mexicano
Manual de integracién y Cédigo: | UAF.DAAOP.2.1
e funcionamiento del Subcomité Revisor Ultima 21/12/2023
del Estado Mexicano de Convocatorias (SUBRECO) de obras | actualizacion:
publicas y servicios relacionados Fechg Eje 17/08/2015
con las mismas elaboracioén:

CompraNet: Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental sobre
Adquisiciones, Arrendamiento, Servicios, Obra Publica y Servicios Relacionados
con las Mismas.

Contratista o Prestador de Servicios: La persona fisica o moral que celebre con
el SPR, contratos de obra publica o de servicios relacionados con las mismas.

Junta de Gobierno: La Junta de Gobierno del SPR, que es la autoridad suprema
de la Entidad.

Manual: Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité Revisor de
Convocatorias de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
SPR.

Medios magnéticos: Dispositivos que utilizan material magnético para archivar
informacidén digital, tales como son: discos duros, USB o CD.

Quérum: Numero minimo de integrantes con derecho a voz y voto requerido
para llevar a cabo una sesién del Comité.

Sesién: Las sesiones ordinarias y extraordinarias que lleva a cabo el SUBRECO
del SPR.

Secretario Técnico: Personal designado por el Presidente del Comité, quien
tendra derecho a voz durante las sesiones; serd el encargado de elaborar y

resguardar las actas en las que se asentaran los acuerdos del Comité.

Subcomité: Subcomité Revisor de Convocatorias de Obras Publicas y Servicios

Relacionados coyas‘g‘ifmas del SPR.
)

¥
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Suplente: Persona designada por los vocales o asesores para participar en su
ausencia en las sesiones del Comité, tendra
atribuciones que el titular al que sustituya.

las mismas funciones y

Términos de Referencia: Tratdndose de servicios, es el documento en el que se

plasman los requisitos y alcances que precisa el objeto del servicio solicitado
por el SPR.

Unidades administrativas: Son las comprendidas en el Estatuto Orgdanico del
SPR y/o estructura orgénica basica de la Entidad, responsables de ejercer sus
funciones y la asignacién presupuestaria correspondiente, asi como proponer
la emisidn o actualizacidon de normas internas para dar certeza a su operacion.

Vocal: Personal del SPR designado para participar en el COPSRM con derecho
a voz y voto.

. olf N %
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Il. Marco legal

1. Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos (fecha de

publicacion en el DOF el 5 de febrero de 1917 y sus reformas).

TRATADOS Y ACUERDOS

2. Tratado entre los Estados Unidos Mexicanos, los Estados Unidos de
América y Canada (T-MEC), Capitulo 13, Contrataciones Publicas

3. Tratado de Libre Comercio México-Estados de la Asociaciéon Europea
de Libre Comercio (AELC), Capitulo V, Compras del Sector Publico.

4, Tratados de Libre Comercio México-Colombia-Venezuela (G3), Capitulo

XV, Compras del Sector Publico.

® N o w;

LEYES

9. Ley Organica de

Tratado de Libre Comercio México-Costa Rica, Capitulo XII.
Tratado de Libre Comercio México-Chile, Capitulo 15 bis.
Tratado de Libre Comercio México-Israel, Capitulo VI.
Tratado de Libre Comercio México-Nicaragua, Capitulo XV.

la Administracion Publica Federal

(fecha de

publicacion en el DOF el 29 de diciembre de 1976 y sus reformas).

10. Ley General de

Responsabilidades Administrativas

publicacion en el DOF el 18 de julio de 2016 y sus reformas).
1. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (fecha
de publicacién en el DOF el 04 de mayo de 2015 y sus reformas).

12. Ley Federal

de Telecomunicaciones y Radiodifusion

publica'é}wﬂ-eﬁ}sl DOF el 14 de julio de 2014 y sus reformas).

(fecha de

(fecha de

]

Au eRBelloJorres
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13. Ley Federal de Competencia Econdémica (fecha de publicacién en el
DOF el 23 de mayo de 2014 y sus reformas).

14. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (fecha de
publicacién en el DOF el 30 de marzo de 2006 y sus reformas).

15. Ley Federal de Procedimiento Administrativo (fecha de publicacién en
el DOF el 04 de agosto de 1994 y sus reformas).

16. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (fecha
de publicacién en el DOF el 09 de mayo de 2016 y sus reformas).

17. Ley Federal de Austeridad Republicana (fecha de publicaciéon en el
DOF el 19 de noviembre de 2019 y sus reformas).

18. Ley Federal del Derecho de Autor (fecha de publicacién en el DOF el
24 de diciembre de 1996 y sus reformas).

19. Ley del Sistema Publico de Radiodifusién del Estado Mexicano (fecha
de publicacion en el DOF el 14 de julio de 2014y sus reformas).

20.Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (fecha
de publicacion en el DOF el 04 de enero de 2000 y sus reformas)

21. Ley de Comercio Exterior (fecha de publicacion en el DOF el 27 de julio
de 1993 y sus reformas).

22.Ley de Fiscalizacidon y Rendiciéon de Cuentas de la Federacidn (fecha de
publicacion en el DOF el 18 de julio de 2016 y sus reformas)

23.Ley de Ingresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal
correspondiente.
24.Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial (fecha de

publicacion en el DOF el 01 de julio de 2020).

25.Ley de Planeacidén (fecha de publicacion en el DOF el 05 de enero de
1993 y sus reformas).

26.Ley del Impuesto al Valor Agregado (fecha de publicacién en el DOF el
29 de diciembre de 1978 y sus reformas).

27.Ley del Impuesto Sobre la Renta (fecha de publicacién en el DOF el 11

de diciemb sus reformas
/efdfgﬁi} y )

Elabord Reviso
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28.Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas (fecha de publicacion en
el DOF el 04 de abril de 2013 y sus reformas)

29.Ley de Tesoreria de la Federaciéon (fecha de publicacion en el DOF el
30 de diciembre de 2015 y sus reformas).

30.Ley para el desarrollo de la competitividad de la Micro, Pequena y
Mediana Empresa (fecha de publicacion en el DOF el 30 de diciembre
de 2002 y sus reformas). _

31. Ley sobre el contrato de seguro (fecha de publicacion en el DOF el 31
de agosto de 1935 y sus reformas).

32.Ley sobre la celebraciéon de tratados (fecha de publicacién en el DOF el
02 de enero de 1992 y sus reformas).

33.Ley General de Archivos (fecha de publicacién en el DOF el 15 de junio
de 2018 y sus reformas).

CODIGOS

34.Codigo Civil Federal (fecha de publicacion en el DOF en cuatro partes
los dias 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928 y sus
reformas).

35.Cdédigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares (fecha de
publicacion en el DOF el 07 de junio de 2023).

36.Cdodigo Fiscal de la Federacién (fecha de publicaciéon en el DOF el 31 de
diciembre de 1981y sus reformas).

37.Cédigo de Comercio (fecha de publicacién en el DOF el 07 de octubre
de 1889 y sus reformas).

38. Codigo Federal de Procedimientos Civiles (fecha de publicaciéon en el
DOF el 24 de febrero de 1943 y sus reformas).

Direccién de Adquisiei
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REGLAMENTOS

39.Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con

las Mismas (fecha de publicacion en el DOF el 28 de julio de 2010 y sus

reformas).
Reglamento de la Ley de Comercio Exterior (fecha de
publicacién en el DOF el 30 de diciembre de 1993 y sus reformas).

41. Reglamento de la Ley de Propiedad Industrial (fecha de publicaciéon
en el DOF el 23 de noviembre de 1994 y sus reformas)

42. Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado (fecha de
publicacion en el DOF el 04 de diciembre de 2006 y sus reformas)

43.Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta (fecha de
publicacién en el DOF el 08 de octubre de 2015 y sus reformas)

44.Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacidén (fecha de
publicacion en el DOF el 30 de junio de 2017).

45.Reglamento de la Ley Federal de Competencia Econémica (fecha de
publicacion en el DOF el 12 de octubre de 2007).

46. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria (fecha de publicaciéon en el DOF el 28 de junio de 2006 y
sus reformas)

47.Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica Gubernamental (fecha de publicacién en el DOF

el 11 de junio de 2003).

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor (fecha de
publicacion en el DOF el 22 de mayo de 1998 y sus reformas)

Reglamento de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de
la Micro, Pequefia y Mediana Empresa (fecha de publicacién en el DOF
el 24 de mayo de 2018 y sus reformas).

40.

48.

49.

Direccién de Adquisiciones

Encarg

Obra Publica
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50.Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federaciéon (fecha de publicacion
en el DOF el 02 de abril de 2014).
51. Estatuto Organico del Sistema Publico de Radiodifusiéon del Estado
Mexicano (fecha de publicacion en el DOF el 29 de abril de 2022).
ESTATUTOS

52.Estatuto Organico del Sistema Publico de Radiodifusién del Estado
Mexicano (fecha de publicacién en el DOF el 29 de abril de 2022).

DECRETOS

53.Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio
fiscal correspondiente.

54.Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que
deberan observar las dependencias y entidades de la APF bajo los
criterios que en el mismo se indican (fecha de publicacién en el DOF el
23 de abril de 2020).

ACUERDOS

55.Acuerdo de Asociacion Econdémica, Concertacion Politica vy
Cooperacion-Comunidad Unién Europea y sus miembros, Titulo Ill.

56.Acuerdo para el fortalecimiento de la Asociacién Econdmica entre los
Estados Unidos Mexicanos y el Japdén, Capitulo 11.

57.Acuerdo por el que se establece la obligacion de incorporar a
CompraNet, Ila informaciéon relativa a Ila planeacion de las
contrataciones y la ejecucidon de contratos que regula la LAASSP vy la
LOPSRM (fecha de publicacién en el DOF el 05 de enero de 2017).

58.Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn
observar p/a‘;aFR utilizacién del Sistema Electrénico de Informacién

Direccién de Adduisisi

rrendamiento y
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Publica Gubernamental denominado CompraNet (fecha de
publicacion en el DOF el 28 de junio de 20T11).

59.Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion

60.

6l.

General en Material de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas. (fecha de publicacién en el DOF el 09 de agosto de 2010 y sus
reformas).

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de
recursos materiales y servicios generales (fecha de publicaciéon en el
DOF el 16 de julio de 2010 y sus reformas).

Acuerdo por el que se emite el Clasificador por Objeto del Gasto (fecha
de publicacién en el DOF el09 de diciembre de 2009 y sus reformas).

62.Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro,

pequenas y medianas empresas (fecha de publicacién en el DOF el 30
de junio de 2009).

63.Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las

64.

65.

disposiciones en materia de recursos materiales y servicios generales
(fecha de publicacion en el DOF el 16 de julio de 2010 y sus reformas).
Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las reglas en materia
de compras del sector publico para la participacion de las empresas
micro, pequefas y medianas; para las reservas del Tratado de Libre
Comercio de América del Norte, y para la determinacién del grado de
integracién nacional (fecha de publicacién en el DOF el 24 de
noviembre de 1994).
Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones (fecha de publicacién en el
DOF el 20 de agosto de 2015).

66.Acuerdo ACDO.SAL.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por

el H. Consejo Técnico, relativo a las Reglas para la obtencién de la
opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
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seguridad social (fecha de publicacién en el DOF el 27 de febrero de
2015).

67.Acuerdo del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las
Reglas para la obtencidon de la constancia de situacion fiscal en
materia de aportaciones patronales y entero de descuentos (fecha de
publicacion en el DOF el 28 de junio de 2017).

LINEAMIENTOS

68.Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos Yy
Servicios y de Obra Publica y Servicios relacionados con las Mismas
(fecha de publicacién en el DOF el 09 de septiembre de 2010).

69.Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el
uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las
acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico,
asi como la modernizacién de la APF (fecha de publicacién en el DOF
el 30 de enero de 2013).

70.Lineamientos de racionalidad y austeridad presupuestaria (fecha de
publicacion en el DOF el 24 de febrero de 2023).

71. Lineamientos para la Aplicacion del Criterio de Evaluacion de
Proposiciones a través del mecanismo de Puntos o Porcentajes en los
Procedimientos de Contratacién (fecha de publicacién en el DOF el 09
de septiembre de 2010).

72.Lineamientos para la Reduccién de los Montos de Garantias de
Cumplimiento que deban constituir los proveedores y contratistas
(fecha de publicaciéon en el DOF el 09 de septiembre de 2010).

73.Lineamientos para promover la agilizacién del pago a proveedores
(fecha de publicaciéon en el DOF el 09 de septiembre de 2010).
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74.Lineamientos para la elaboracion del analisis costo y beneficio de los
proyectos para la prestacion de servicios a cargo de las dependencias
y entidades de la APF (fecha de publicacién en el DOF el 04 de agosto
de 2009).

75.Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad
ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del
Sector Publico (fecha de publicacién en el DOF el 31 de octubre de
2007).

76.Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el
gasto de operacidn en las dependencias y entidades de la APF (fecha
de publicacidon en el DOF el 22 de febrero de 2016).

CRITERIOS NORMATIVOS

77.Criterio Normativo para la observancia de la LAASSP y la LOPSRM,
cuando se ejerzan recursos del capitulo 4000 “Transferencias,
Asignaciones, Subsidios y otras Ayudas”. (Criterio TU 05/2022).

78.Criterio Normativo para la determinacion del ordenamiento juridico
aplicable en materia de mantenimiento a bienes muebles
incorporados o adheridos a un inmueble. (Criterio TU 04/2022).

79.Criterio  Normativo para los procedimientos de contratacidn
presenciales sin publicaciones en CompraNet, de aplicacién temporal.
(Criterio TU 02/2022).

80. Criterio Normativo para el uso de medios electrénicos, épticos o
cualquier otra tecnologia en la ejecuciéon de actos publicos y sesiones
institucionales en materia de adquisiciones y arrendamientos de
bienes muebles, prestacion de servicios de cualquier naturaleza, obras
publicas y servicios relacionados con las mismas. (Criterio TU 03/2020).

81. Criterio normativo para la determinacién de la aplicacidén de LAASSP y

la LOPSRM, {€riterio TU 01/2020).
/Y(; N )
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82.Criterio normativo para la “Aplicacién del porcentaje maximo de ajuste
de costos en los contratos a precios unitarios y en la parte de los
mixtos de la misma naturaleza celebrados en moneda extranjera, que
se encuentren sujetos al RLOPSRM, publicado en el DOF el 20 de
agosto de 2001, en su texto conforme a las reformas publicadas en el
mismo érgano de difusién oficial el 29 de noviembre de 2006". (Criterio
OP-01/2012).

83.Criterio normativo sobre la “Determinacidon y asignacion de la
puntuacién o unidades porcentuales en diversos rubros y sub rubros,
asi como valoracién de su acreditacion, previstos en los Lineamientos
para la aplicacion del criterio de evaluacidon de proposiciones a través
del mecanismo de puntos o porcentajes en los procedimientos de
contratacion regulados por la LAASSP y la LOPSRM". (Criterio TU-
01/2012).

84. Criterio normativo sobre la Divisibilidad o indivisibilidad de las
obligaciones contractuales y aplicaciéon total o proporcional de la
garantia de cumplimiento de los contratos sujetos a la LOPSRM
(Criterio OP-01/2011).

85. Criterios generales aplicables por ampliaciones en los proyectos
sujetos al PROMAGUA y otros similares apoyados con recursos de
fondos federales para el desarrollo de infraestructura. (Criterio Op-
02/2009).

86.Criterio normativo para la integraciéon de Comités de Obras Publicas.
(Criterio OP-01/2009).

87.Criterios generales para determinar la normatividad aplicable en los
proyectos sujetos al PROMAGUA y otros similares apoyados con
recursos de fondos federales para el desarrollo de infraestructura.
(Criterio OP-01/2008).
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lll. Introduccién

Con fundamento en el articulo 25 fraccidon IV de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM) y articulo 27, fraccién | de su
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
(RLOPSRM), se expide el presente Manual de integracién y funcionamiento del
Subcomité Revisor de Convocatorias (SUBRECO) de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas del SPR (Manual), que tiene como objeto coadyuvar
el cumplimiento de la Ley y de su Reglamento y demas disposiciones aplicables
en la materia, asi como normar el desarrollo de las acciones y criterios a fin de
asegurar al Estado Mexicano las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad
y oportunidad, considerando en todo momento los criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que analizan y
dictaminan sus integrantes y personas facultadas del Sistema Publico de
Radiodifusion del Estado Mexicano (SPR o Sistema).
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IV. Objetivo

A. Objetivo General.

Establecer la integracion, SUBRECO, las funciones y responsabilidades
de sus integrantes emitiendo las observaciones y recomendaciones
pertinentes, a fin de asegurar las mejores condiciones al SPR en los
procesos licitatorios para la contratacién de Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas.

Objetivos Especificos.

Proporcionar a las personas facultadas que integran el SUBRECO,
instrumentos y herramientas que les permitan participar con el mas
amplio sentido de responsabilidad, en el andlisis y dictamen de los
asuntos sometidos a su consideracién, para garantizar transparencia en
los proyectos de convocatorias.

Asegurar, verificar y contribuir a que, dentro de los procesos de revision
de las convocatorias de licitacion publica e invitacién a cuando menos
tres personas, se observen los criterios de transparencia, imparcialidad,
claridad y objetividad desde la elaboracién de las convocatorias hasta la
emisién de estas.

Verificar que los proyectos de convocatorias que se sometan a su
consideraciéon cumplan con los requisitos establecidos en LOPSRM y
RLOPSRM, y demas disposiciones que les resulten aplicables.
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V. Ambito de aplicacién

El presente Manual es de aplicaciéon y observancia obligatoria para las unidades
administrativas del SPR que intervengan en los procesos y procedimientos en
materia de bra publica y servicios relacionados con las mismas del SPR vy
corresponde al Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas (COPSRM) del SPR, por conducto de sus miembros, su aprobacién y
aplicacion, a fin de sistematizar, controlar, supervisar y aprobar los proyectos que
se sometan a consideracion de éste, el cual se debera aplicar en los apartados
que les competa, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

VI. Responsables de la vigilancia del documento normativo

La Unidad de Administracién y Finanzas (UAF), a través de la Direccién de
Adquisiciones, Arrendamientos y Obra Publica (DAAOP), es la responsable de
verificar el cumplimiento funcional, juridico y de calidad regulatoria de la
presente normativa interna, asi como del cumplimiento del presente Manual.
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VIl. Disposiciones Generales
A. INTEGRANTES.
El SUBRECO se integrara de la manera siguiente:
e Con derecho a vozy voto:
Presidente Presidente del Subcomité, de la DAAOP.
Vocal Persona facultada del area requirente, con nivel minimo de
Direccidn.
Vocal Persona facultada de la DC, con nivel minimo de Direccidn.

e Con derecho a voz, pero sin voto:

Secretario técnico Oficina de Obra Publica (OOP).

Asesor Representante del Area de Especialidad en
Contrataciones Publicas en el Ramo Infraestructura,
Comunicaciones y Transportes (AECP).

Asesor Representante de la Direccion General de Asuntos
Juridicos y Transparencia (DGAIJT), con nivel minimo
de Oficina.

B. INVITADOS.

e Con derecho a voz, pero sin voto:

Unidades Administrativas que el Presidente del SUBRECO, las areas requirentes
o vocales consideren necesaria su participacién, a fin de aclarar aspectos
técnicos, administrativos o legales, relacionados con los asuntos sometidos a la
consideraciéon del Subcomité.
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C. SUPLENCIAS

1.

Las personas integrantes del SUBRECO podran designar, por escrito,
de manera excepcional, a un suplente con nivel minimo de Oficina,
el cual asistira a las sesiones y tendra las mismas facultades que el
integrante titular del Subcomité.

La designacion de las personas suplentes deberd hacerse constar
mediante oficio dirigido al Presidente del SUBRECO, suscrito por el
integrante titular que corresponda, debiéndose remitir con 24
(veinticuatro) horas de anticipacion a la sesién respectiva, asi como
copia de dicha designacién al Secretario Técnico, quien dara cuenta
a los integrantes en las sesiones que correspondan. Como se tiene
que realizar la notificacién de suplencia.

Las personas designadas como vocales suplentes deberan contar
con experiencia y los conocimientos suficientes para poder realizar
modificaciones relacionados con aspectos técnicos, administrativos
y/o legales de los asuntos sometidos a consideraciéon del subcomité
en el ambito de su competencia, asi como con capacidad de
decision dentro de las areas que representan, quienes deberan
tener el nivel jerarquico inmediato inferior al de Direccién General
de Area.

Los suplentes firmaran con esa calidad las actas de las sesiones a las
que asistan y las resoluciones respecto de las que se pronuncien.

D. FACULTADES DEL SUBCOMITE.

1. Analizar, modificar y en su caso aprobar, en el ambito de su
competencia, las convocatorias para los procedimientos de
Licitacion Publica e Invitacion a cuando menos tres personas que
pretenda_ contratar el SPR a solicitud de las areas requirentes,
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verificando que las mismas contengan los requisitos establecidos en
el articulo 31 de la LOPSRM Yy articulo 34 del RLOPSRM, y demas
normatividad vigente en la materia, de acuerdo con el
procedimiento de contratacién y a la naturaleza de los trabajos o
servicios que se pretendan contratar.

Verificar que las opiniones, sugerencias u observaciones de sus
miembros estén debidamente fundadas y motivadas a efecto de
obtener convocatorias apegadas a la normatividad vigente y
aplicable que permitan obtener las mejores condiciones para el SPR.
El Subcomité no podrd aprobar ningun asunto condicionandolo a
efecto de que se subsanen diversos puntos; sin embargo, podra
decretar los recesos que estime necesarios para esclarecer algun
hecho controvertido.

E. FACULTADES ESPECIFICAS DE LOS MIEMBROS DEL SUBCOMITE

1. DEL PRESIDENTE:
1.1. Recibir y presentar las solicitudes de asuntos, incluyendo la
documentacion soporte correspondiente.
1.2. Verificar y analizar que documentacién soporte de |la
convocatoria de cada asunto, se encuentre debidamente integrada
y apegada a la normatividad vigente en la materia, previo a la
presentacion del asunto ante el Subcomité.
1.3. Presidir, coordinar y dirigir el desarrollo de las sesiones del
Subcomité.
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1.4. Convocar a las sesiones que se requieran para llevar a cabo el
Subcomité remitiendo a cada integrante las convocatorias que
seran analizadas.

1.5. Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse
en cada una de las sesiones. En caso de emitir voto negativo debera
asentarse en el acta de sesion las razones que lo llevaron a votar en
dicho sentido.

1.6. Firmar los listados de los casos dictaminados, asi como las actas
correspondientes a la sesién que hubiere presidido.

1.7. Vigilar y verificar la correcta elaboracién, expedida y envio en
forma impresa o mediante medios electrénicos a cada integrante
del Subcomité, la convocatoria el orden del dia de casa sesidn que
se celebre.

1.8. Vigilar y verificar la correcta integracién de la carpeta en la que
se incluiran los casos que se presenten ante el Subcomité para su
analisis y dictamen, acta de cada sesién, seguimiento de acuerdos,
listados con informacién de los asuntos que se dictaminaran, las
justificaciones, los anexos técnicos y administrativos y los soportes
documentales necesarios.

1.9. Verificar que las justificaciones estén debidamente motivadas y
fundadas, asi como firmados los formatos por el area requirente
responsable del asunto o caso que se someta a consideracién del
Subcomité.

1.10. Registrar los acuerdos del Subcomité y verificar su debido
cu imi .
A
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1.1. Proponer el
presentado.

Modelo de Convocatoria para cada tema

2. DEL SECRETARIO TECNICO:

2.1. Presentar, a consideracién del Presidente del Subcomité, el
orden del dia de las sesiones, junto con las carpetas de trabajo o, en
su caso, medios magnéticos respectivos, en los que debera incluirse
los documentos de respaldo necesarios, los cuales deberan estar
completos y debidamente autorizados conforme a su naturaleza,
términos y condiciones con las que se pretenda contratar por el area
requirente.

2.2. Verificar el envio a todos los miembros del Subcomité y, en su
caso, a los invitados, de las convocatorias junto con las carpetas de
trabajo o, en su caso, medios magnéticos correspondientes que
contengan la informacién de los asuntos a tratar por dicho Organo
Colegiado.

2.3. Realizar el escrutinio de los asistentes a las sesiones del
Subcomité para verificar que exista el quérum necesario para
sesionar.

2.4. Levantar las actas de cada una de las sesiones, verificando que
ésta sea aprobada firmada por todos los asistentes, incluidos los
asesores y los invitados.

2.5. Auxiliar al Presidente del Subcomité en el desarrollo de sus
funciones y, en caso de ausencia de dicho integrante, fungir como
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2.6. Supervisar que los acuerdos del Subcomité relativos a
correcciones o enriquecimiento de los proyectos de convocatoria
revisados se integren dentro del cuerpo de estas.

3. DE LOS VOCALES:
3.1. Participar en las sesiones del Subcomité que se convoquen, en
los términos de lo previsto en el Manual de integracién y
funcionamiento del presente Subcomité, pronunciando los
comentarios que estime pertinentes.
3.2. Analizar oportunamente el orden del dia la y/o las/convocatorias
que se someta a consideracion del Subcomité.
3.3. Proponer modificaciones relacionadas con aspectos técnicos,
administrativos y/o legales de los asuntos sometidos a
consideracion del Subcomité en el ambito de su competencia.
3.4. Emitir su opinidén y su voto para cada uno de los asuntos que
deban decidirse en cada sesién. En caso de que su voto sea negativo
debera asentarse en el acta de la sesidn las razones las razones que
lo llevaron a votar en dicho sentido.
3.5. Firmar los listados de los casos dictaminados, asi como las actas
correspondientes a las Sesiones en las que hubiere participado.
3.6. Realizar las funciones y actividades que sean encomendadas por
el pleno del Subcomité, respecto a algln asunto especifico.
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4. DE LOS ASESORES:

4.1. Proporcionar la asesoria juridica y/o normativa requerida en
torno a los asuntos que sean tratados en el Subcomité,
pronuncidandose de manera fundada y motivada al emitir sus
opiniones.

4.2. Firmar las listas de asistencia y actas de las sesiones como
constancia de su participacion y validaciéon de sus comentarios.

5. OBLIGACIONES DEL AREA REQUIRENTE.

5.1. Deberan remitir, en tiempo y forma, al Presidente del Subcomité,
a través de la OOP, area responsable de la ejecucién de los trabajos
en el SPR, los asuntos para su dictamen.

5.2. Cada asunto debera ser remitido adjuntando invariablemente
los documentos que a continuacién se relacionan:

I. El Anexo Técnico o, en caso de servicios relacionados con
Obra, los términos de referencia, con las especificaciones
precisas y completas de las obras y/o servicios requeridos,
incluyendo las normas de calidad aplicables. Cabe precisar
que los anexos técnicos y/o términos de referencia no seran
materia de revision del Subcomité, estos serdn revisados
previamente por el area requirente, siendo estos de su
exclusiva responsabilidad; sin embargo, de existir algun
comentario significativo a los mismos por parte de algun
integrante del Subcomité, se podra poner en consideracion.
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Il. El o los documentos vigentes que acrediten la disponibilidad
presupuestaria.

lll. Demas documentos soporte que la normatividad aplicable
establezca en cada caso, dentro de las que necesariamente
debera advertirse la siguiente:

[I.1 Cuadro comparativo en el que acredite que existen por
lo menos tres personas posibles licitantes para los
trabajos que se pretenden contratar, realizando la
investigacion de mercado conforme a los articulos 15
Bis, 15 Ter y 15 Quater del RLOPSRM.

[1.2 Por lo menos tres cotizaciones que soporten el cuadro
comparativo, mismas que no deberdn tener mas de
treinta dias naturales de expedicién, previos a la
celebracion de las sesiones, y que deberd cubrir la
generalidad de la ficha Técnica

[1.3 Elaborar y enviar el dictamen o justificacion al AECP, asi
como las observaciones emitidas para su conocimiento.

.4 En caso de tratarse de contrataciones plurianuales,
contar con la autorizacidn que para tal efecto sea
requerida.

I.5 Tratandose de invitaciones a cuando menos tres
proveedores, debera presentar el listado de los posibles
proveedores propuestos, sin perjuicio que el area
requirente los acepte o incluya a licitantes adicionales.
Dichos documentos, deberadn ser remitidos en original,

/2N
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debidamente firmados por los titulares de las areas
solicitantes y por medio electrénico en formato Excel,
Word o PDF.

.6 La indicacién del criterio de evaluacién de
proposiciones con su descripcién y, tratdndose del
criterio de evaluacién binario ademas su justificacion
respectiva.

I.7 Tratandose de contrataciones por invitacién a cuando
menos tres personas al amparo de alguno de los
supuestos previstos en el articulo 42 de la LOPSRM, se
debera presentar el acreditamiento de los criterios en
que se funde la excepcidn, asi como la justificacién de
las razones que sustenten el ejercicio de la opcién.

5.3. Realizar las modificaciones y/o correcciones solicitadas durante
la revision documental previa o durante el desarrollo de la sesién.

5.4. Asistir de forma directa a través de los encargados de las
Direcciones, o a través de las personas facultadas con nivel
jerarquico inmediato inferior, a las sesiones del Subcomité, a fin de
presentar y exponer el o los asuntos sometidos a este. La no
asistencia del Area requirente conllevard a que cada asunto se
tenga por no presentado.

5.5. Sera directamente responsable de los asuntos que se presenten
para dictamen del Subcomité, los cuales deberan ser presentados

con la debida planeacién, programacién y aprobacidn
presupuestaria.
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6. DE LOS INVITADOS:

6.1. Aclarar o sugerir aspectos técnicos o administrativos relacionados
con los asuntos sometidos ante el pleno del Subcomité.

El presidente y los vocales no podran abstenerse de emitir su voto, por lo que
deberan senalar individualmente sea cual sea el sentido. Los miembros del
Subcomité y los invitados a las sesiones deberdan excusarse de conocer y emitir
algun punto de vista cuando exista conflicto de intereses en términos de lo
senalado por la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas y de la
legislacién aplicable.

F. NORMAS DE OPERACION DE LAS SESIONES

1. EI Subcomité sesionard cada vez que se requiera revisar
convocatorias de licitacién publica o de invitacién a cuando menos
tres personas, previa convocatoria por escrito que deberd efectuar el
Presidente del Subcomité, la cual se hard del conocimiento de los
vocales, asesores e invitados, con un minimo de dos dias habiles
previos a la celebracién de las sesiones. El proyecto de convocatoria
a revisar sera remitido a través de correo electrénico, medio
magnético o documento o una combinacién de dichos formatos.

2. En el supuesto de que las Unidades Administrativas requirentes
opten por difundir sus proyectos de convocatoria en CompraNet, de
conformidad con el articulo 32 de la LOPSRM, deberan realizar dicha
difusidon previo a la peticion que se formule al Subcomité, en el cual
se presentara el proyecto con los comentarios y/u opiniones
recibidas que, en su caso, hayan estimado procedentes.

3. Las sesiones iniciaran a mas tardar 15 (quince) minutos posteriores a
la hora sefialada, de lo contrario se dara por cancelada la sesion.
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10.

. Es

. Las sesiones se llevaran a cabo cuando asistan la mayoria de los

integrantes con derecho a voto, e, invariablemente, se requerira de
la asistencia del area requirente. La aprobacién o no de las
convocatorias se tomara de manera colegiada y por mayoria de
votos.

. El Subcomité sera presidido por la DAAOP, o en ausencia de este

por el Secretario(a) Técnico(a).  Que consideran mayoria de
integrantes a voto.

responsabilidad de los integrantes del Subcomité, asistir
puntualmente debidamente informados de los asuntos que seran

presentados en las sesiones que sean convocados.

. Al ser aprobadas las convocatorias, seran impresas en el acto de la

sesion respectiva y rubricada por los integrantes del Subcomité y
seran entregadas en ese momento al Presidente, para el tramite
correspondiente.

. En caso de que hubiese comentarios por atender por parte del area

requirente o contratante, se atenderdn en un término de 48
(cuarenta y ocho) horas posteriores a la finalizacion de la sesion
respectiva, enviando la version final de la convocatoria via correo
electréonico a los integrantes del Subcomité. Como se hace la
entrega de los comentarios por atender por parte del area
requirente o contratante y las 48 (cuarenta y ocho) horas que
sefalan so habiles o naturales

. Firmar la lista de asistencia y el acta de la sesién correspondiente,

verificando se incluyan los acuerdos tomados durante dicha sesién.
Los cambios, omisiones y acciones que posterior a la sesidon se
hiciesen a los procedimientos de contrataciéon o en el cumplimiento
de los contratos, seran responsabilidad del area contratante y
requirente, por lo que las determinaciones y opiniones vertidas de
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los miembros del Subcomité se limitara a la informacion presentada
durante la sesion.
1. La sesion se cancelarad en caso de inasistencia del area requirente y
esta soOlo podra solicitar por una vez mas que se revise el proyecto
de convocatoria; en caso de que se cancele por segunda vez la
sesidn por inasistencia del area requirente, no procederd una
tercera solicitud de revision.
12.Cuando el proyecto de convocatoria nho cumpla con los requisitos
minimos establecidos y/o no permita su revisidn de manera
razonable a juicio del Subcomité, se procedera a cancelar la reunién
y se tendra por no presentado el proyecto, pudiendo el area
requirente, una vez subsanadas las omisiones, solicitar una nueva

revision.
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VIII. Vigencia

La presente actualizacion del Manual entrard en vigor al dia siguiente de la
aprobacion por el COPSRM, asi como su publicaciéon en la Normateca Interna y
estara vigente en tanto no se emita una nueva actualizacidon para los fines

establecidos en el presente.

El presente Manual modifica el aprobado el 17 de agosto de 2015, en la Sesion

Ordinaria 02/2015 del COPSRM.
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IX. Control de Cambios

caodi ] . .
Fecha de ’o 9oy Tipo de Descripcién resumida
numero de

autorizacién . el cambio del cambio
revisién

Documentos
normativos y de
apoyo en los que
impacta el cambio

22 de abril de | UAF.DAAOP.2.1 | Modificacién | Modificacidn de fondo
2024 en el contenido del
Manual de integracion
y funcionamiento del
Subcomité revisor de
convocatorias de obras
publicas y servicios
relacionados con las
mismas del SPR

Manual de
integraciony
funcionamiento
del Subcomité
revisor de
convocatorias de
obras publicas y
servicios
relacionados con
las mismas del
SPR.

Politicas, bases y
lineamientos en
materia de obras
publicasy
servicios
relacionados con
las mismas del
SPR.
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X. Hoja de Firmas

Responsable

e

Rodolfo Reyes Flores

Encargado de la Unidad de Administracién y Finanzas

Autorizé

N
Jenaro Villamil Rodriguez

Encargado de Despacho de la Presidencia del Sistema Publico de

Radiodifusion del Estado Mexicano

- )
orres // 'Rodolfo Reyes Flores/ - ~
Direccién de Ad s, Arrendamiento y Encargaﬁ” de la Unida de AdmlnlstraC|on y
Obra Publica Fmanz fM
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