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I. Acrénimos y Glosario de Términos

Acronimos

Para efectos de este Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas, del Sistema Publico
de Radiodifusion del Estado Mexicano, se entendera por:

AECP: Area de Especialidad en Contrataciones Pdblicas en el Ramo Infraestructura,
Comunicaciones y Transportes.

APF: Administracion Publica Federal.

COPSRM: Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del

SPR.

DAAOP: Direccién de Adquisiciones, Arrendamiento y Obra Publica del SPR.

DC: Direccion de Contabilidad del SPR.

DGAJT: Direccion General de Asuntos Juridicos y Transparencia del SPR

DGCC: Direccion General de Canal Catorce del SPR.

DGCIT: Direccidon General de Convergencia e Innovacién Tecnholdgica del SPR.

DGCR: Direccion General de Comunicacién y Redes del SPR.

DGR: Direccion General de Radio del SPR.

DGTI: Direccion General de Transmision e Ingenieria del SPR.

DOF: Diario Oficial de la Federacidn.

DP: Direccion de Produccion del SPR.

,I\
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DPC: Direccién de Programacién y Continuidad del SPR.

DSGC: Direccion de Servicios Generales y Conservacion del SPR.

FUIT: Formato Unico de Inicio de Tramite.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
OA: Oficina de Adquisiciones del SPR.

OOP: Oficina de Obra Publica del SPR.

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del SPR.
PAOP: Programa Anual de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas.
PEF: Presupuesto de Egresos a la Federacién.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos Internos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del SPR.

PROMAGUA: Programa para la Modernizacién de los organismos operadores de
Agua .

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

SPR o Sistema: Sistema Publico de Radiodifusidon del Estado Mexicano.

UAF: Unidad de Administraciéon y Finanzas del SPR.

AU llo Torres
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Glosario de Términos

Para los efectos del presente Manual, adicionalmente a los términos definidos
en los articulos 2 de la LOPSRM y 2 de la RLOPSRM, se entendera por:

Area Contratante: La DAAOP serd la facultada para coordinar los procedi-
mientos de contratacién a efecto de ejecutar las obras publicas o contratar ser-
vicios relacionados con las mismas que se requieran en el SPR.

Area responsable de la ejecucién de los trabajos: La OOP es la facultada en el
SPR para llevar la administracion, control y seguimiento de los trabajos hasta la
conclusion definitiva de los contratos de obras publicas o de servicios relaciona-
dos con las mismas.

Area requirente o solicitante: La Unidad Administrativa del SPR que requiera for-
malmente las obras publicas o servicios relacionados con las mismas, y que ela-
bora las especificaciones que se deberan incluir en el procedimiento de contra-
tacion, evalla la parte técnica de la proposicion y responde a las dudas que se
presenten en la junta de aclaraciones.

Anexo Técnico: Documento que debe contener las especificaciones generales y
particulares de construccion de las obras publicas y/o de los servicios a contratar,
y donde se plasman los requisitos y alcances que precisa el objeto del contrato.

Asesor(a): Integrante del COPSRM, con derecho a voz, sin voto, adscritos al AECP
en el SPRy ala DGAJT.

Contratista / Prestador de Servicios: La persona fisica o moral que celebre con el
SPR, contratos de obra publica o de servicios relacionados con las mismas.

Aurea \vonne Bellg T Torres
Direccién de Adquisiciones, Arrendamiento y
Obra Publica
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Contrato: Instrumento juridico que tiene por objeto la creacién o transmision de
derechos y/o obligaciones entre las partes, a través del cual el Sistema formaliza
con los particulares la ejecucion de obra publica, asi como la prestacidn de servi-
cios relacionados con las mismas, a cambio de una contraprestacién monetaria.

Convenio: Instrumento juridico que tiene por objeto la modificacién o extincion
de derechos y/o obligaciones adquiridas por las partes en un contrato de obra
publica o servicios relacionados con las mismas.

Convocatorias: Documento que contiene las condiciones que regiran para llevar
a cabo la ejecucién de obra publica o la contrataciéon de servicios relacionados
con las mismas, mediante los procedimientos de licitacion publica e invitacion a
cuando menos tres personas.

CompraNet.: El sistema electrénico de informacién publica gubernamental so-
bre obras publicas y servicios relacionados con las mismas; que es de consulta
gratuita y constituye un medio por el cual se desarrollan procedimientos de con-
tratacion.

Dictamen de excepcién: Documento que emite el COPSRM en el que se deter-
mina la procedencia de la excepcidén a la celebraciéon de un procedimiento de
licitacién publica para la ejecucion de una obra publica y/o contratacion de ser-
vicios relacionados con las mismas, por encontrarse en alguno de los supuestos
de excepcion previstos en el articulo 42 de la LOPSRM.

Manual: Al presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Medios magnéticos: Dispositivos que utilizan material magnético para archivar
informacion digitaltales como son: discos duros, USB o CD.

|u i
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Quérum: Numero minimo de integrantes con derecho a voz y voto requerido
para llevar a cabo una sesién del COPSRM.

Secretario Técnico: Persona designado por el Presidente del COPSRM, quien ten-
dra derecho a voz durante las sesiones; sera el encargado de elaborar y resguar-
dar las actas en las que se asentaran los acuerdos de este COPSRM.

Sesién: Las sesiones ordinarias y extraordinarias que lleva a cabo el COPSRM.

Subcomité: Subcomité Revisor de Convocatorias de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del SPR.

Suplente: Persona designada por los vocales o asesores del COPSRM para parti-
cipar en su ausencia en las sesiones del COPSRM, quien tendra las mismas fun-
cionesy atribuciones que el personal al que sustituya.

Unidades administrativas: Son las comprendidas en el Estatuto Organico del Sis-
tema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano y/o estructura organica ba-
sica de la Entidad, responsables de ejercer sus funciones y la asignaciéon presu-
puestaria correspondiente, asi como proponer la emisidn o actualizacién de nor-
mas internas para dar certeza a su operacion.

Vocal: Personal del SPR designado para participar en el Comité, con derecho a
VOZ y voto.

Voto: Pronunciamiento sobre un asunto en particular, emitido por cada uno de
los integrantes con derecho a voz y voto (Presidente y Vocales) del Comité, el
cual podra ser a favor o en contra.

Direccién de Ad s, Arrendamiento y

®bra Publica
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Voto de calidad: Pronunciamiento sobre un asunto en particular, emitido por el

Presidente del Comité cuando la votaciéon de los vocales se encuentre empatada,
el cual podra ser a favor o en contra.

" Obra Publica
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Il.Marco legal

1.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (fecha de publi-

cacion en el DOF el 5 de febrero de 1917 y sus reformas).

TRATADOS Y ACUERDOS

© N o wu

Tratado entre los Estados Unidos Mexicanos, los Estados Unidos de
América y Canada (T-MEC), Capitulo 13, Contrataciones Publicas
Tratado de Libre Comercio México-Estados de la Asociacién Europea de
Libre Comercio (AELC), Capitulo V, Compras del Sector Publico.
Tratados de Libre Comercio México-Colombia-Venezuela (G3), Capitulo

XV, Compras del Sector Publico.

Tratado de Libre Comercio México-Costa Rica, Capitulo XII.
Tratado de Libre Comercio México-Chile, Capitulo 15 bis.
Tratado de Libre Comercio México-Israel, Capitulo VI.
Tratado de Libre Comercio México-Nicaragua, Capitulo XV.

LEYES

9. Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal (fecha de publica-
cion en el DOF el 29 de diciembre de 1976 y sus reformas).

10. Ley General de Responsabilidades Administrativas (fecha de publica-
cion en el DOF el18 de julio de 2016 y sus reformas).

1. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (fecha
de publicaciéon en el DOF el 04 de mayo de 2015 y sus reformas).

12. Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusién (fecha de publica-
cion en el DOF el 14 de julio de 2014 y sus reformas).

orres 'z

Rodotfé Reyes Flores/
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13. Ley Federal de Competencia Econémica (fecha de publicacion en el

DOF el 23 de mayo de 2014 y sus reformas).

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (fecha de

publicacién en el DOF el 30 de marzo de 2006 y sus reformas).

15. Ley Federal de Procedimiento Administrativo (fecha de publicacion en

el DOF el 04 de agosto de 1994 y sus reformas)

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (fecha

de publicacidon en el DOF el 09 de mayo de 2016 y sus reformas).

Ley Federal de Austeridad Republicana (fecha de publicacion en el DOF

el 19 de noviembre de 2019 y sus reformas).

Ley Federal del Derecho de Autor (fecha de publicacién en el DOF el 24

de diciembre de 1996 y sus reformas).

Ley del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Mexicano (fecha

de publicacién en el DOF el 14 de julio de 2014 y sus reformas).

20.Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (fecha
de publicacidon en el DOF el 04 de enero de 2000 y sus reformas)

21. Ley de Comercio Exterior (fecha de publicacién en el DOF el 27 de julio
de 1993 y sus reformas).

22.Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacién (fecha de
publicacion en el DOF el 18 de julio de 2016 y sus reformas)

23.Ley de Ingresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal correspon-
diente.

24.Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial (fecha de publica-
cion en el DOF el 01 de julio de 2020 y sus reformas).

25.Ley de Planeacioén (fecha de publicacion en el DOF el 05 de enero de
1993 y sus reformas).Ley del Impuesto al Valor Agregado (fecha de pu-
blicaciéon en el DOF el 29 de diciembre de 1978 y sus reformas).

26.Ley del Impuesto Sobre la Renta (fecha de publicaciéon en el DOF el 11
de diciembre de 2013 y sus reformas).

AW

14.

16.

17.

18.

19.

Aurea Ivepne Bello Torres / o
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27.Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas (fecha de publicacién en
el DOF el 04 de abril de 2013 y sus reformas).

28.Ley de Tesoreria de la Federacién (fecha de publicaciéon en el DOF el 30
de diciembre de 2015 y sus reformas).

29.Ley para el desarrollo de la competitividad de la Micro, Pequefia y Me-
diana Empresa (fecha de publicacién en el DOF el 30 de diciembre de
2002 y sus reformas).

30.Ley sobre el contrato de seguro (fecha de publicaciéon en el DOF el 31 de
agosto de 1935 y sus reformas).

31. Ley sobre la celebracién de tratados (fecha de publicacién en el DOF el
02 de enero de 1992 y sus reformas).

32.Ley General de Archivos (fecha de publicacién en el DOF el 15 de junio
de 2018 y sus reformas).

cODIGOS

33.Cdodigo Civil Federal (fecha de publicacion en el DOF en cuatro partes
los dias 26 de mayo, 14 de julio, 3y 31 de agosto de 1928 y sus reformas).

34.Codigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares (fecha de publi-
cacion en el DOF el 07 de junio de 2023).

35.Cddigo Fiscal de la Federacion (fecha de publicacién en el DOF el 31 de
diciembre de 1981y sus reformas).

36.Codigo de Comercio (fecha de publicacidén en el DOF el 07 de octubre
de 1889 y sus reformas).

37. Codigo Federal de Procedimientos Civiles (fecha de publicacién en el

DOF el 24 de febrero de 1943 y sus reformas).

Ves Flore/
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REGLAMENTOS

38.Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con

las Mismas (fecha de publicacién en el DOF el 28 de julio de 2010 y sus

reformas).

39.Reglamento de la Ley de Comercio Exterior (fecha de publicacion en el
DOF el 30 de diciembre de 1993 y sus reformas).

40. Reglamento de la Ley de Propiedad Industrial (fecha de publica-
cion en el DOF el 23 de noviembre de 1994 y sus reformas).

41. Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado (fecha de pubili-
cacion en el DOF el 04 de diciembre de 2006 y sus reformas).

42.Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta (fecha de publica-
cién en el DOF el 08 de octubre de 2015 y sus reformas).

43. Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacién (fecha de publica-
cién en el DOF el 30 de junio de 2017).

44, Reglamento de la Ley Federal de Competencia Econémica (fecha
de publicacion en el DOF el 12 de octubre de 2007).

45. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Ha-
cendaria (fecha de publicacién en el DOF el 28 de junio de 2006 y sus

reformas).

46. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informa-
ciéon Publica Gubernamental (fecha de publicacion en el DOF el 11 de

junio de 2003).

47.Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor (fecha de publica-
cion en el DOF el 22 de mayo de 1998 y sus reformas).

48. Reglamento de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de
la Micro, Pequeia y Mediana Empresa (fecha de publicacion en el DOF
el 24 de mayo de 2006 y sus reformas ).

v
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49, Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién (fecha de publica-

cion en el DOF el 02 de abril de 2014).
50.Estatuto Organico del Sistema Publico de Radiodifusion del Estado Me-

xicano (fecha de publicacién en el DOF el 29 de abril de 2022).
ESTATUTOS

51. Estatuto Organico del Sistema Publico de Radiodifusién del Estado Me-
xicano (fecha de publicacion en el DOF el 29 de abril de 2022).

DECRETOS

52.Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio
fiscal correspondiente.

53.Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que debe-
ran observar las dependenciasy entidades de la Administracion Publica
Federal bajo los criterios que en el mismo se indican (fecha de publica-

cion en el DOF el 23 de abril de 2020).

ACUERDOS

54.Acuerdo de Asociacion Econdmica, Concertacion Politica y Coopera-
cion-Comunidad Unién Europea y sus miembros, Titulo IlI.

55.Acuerdo para el fortalecimiento de la Asociacién Econdmica entre los
Estados Unidos Mexicanos y el Japoén, Capitulo 11.

56.Acuerdo por el que se establece la obligacién de incorporar a Compra-

Net, la informacion relativa a la planeacién de las contrataciones y la

Elaboro
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ejecucion de contratos que regula la LAASSP y de la LOPSRM (fecha de
publicacion en el DOF el 05 de enero de 2017).

57.Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan ob-
servar para la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacion Pu-
blica Gubernamental denominado CompraNet (fecha de publicaciéon
en el DOF el 28 de junio de 2011).

58.Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Material de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas. (fecha de publicacién en el DOF el 09 de agosto de 2010 y sus
reformas).

59.Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de recur-
sos materiales y servicios generales (fecha de publicacién en el DOF el
16 de julio de 2010 y sus reformas).

60. Acuerdo por el que se emite el Clasificador por Objeto del Gasto (fecha
de publicacidén en el DOF el 09 de diciembre de 2009 y sus reformas ).

61. Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, peque-
Rasy medianas empresas (fecha de publicacion en el DOF el 30 de junio
de 2009).

62.Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las
disposiciones en materia de recursos materiales y servicios generales
(fecha de publicacion en el DOF el 16 de julio de 2010 y sus reformas)

63.Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las reglas en materia de

compra ector publico para la participacién de las empresas micro,

Direccién de Adq‘hisiciones, Arrendamiento y
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pequenas y medianas; para las reservas del Tratado de Libre Comercio
de América del Norte, y para la determinacion del grado de integracién
nacional (fecha de publicacién en el DOF el 24 de noviembre de 1994).

64. Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permi-
sos, autorizaciones y concesiones (fecha de publicacién en el DOF el 20
de agosto de 2015).

65. Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por
el H. Consejo Técnico, relativo a las Reglas para la obtencién de la opi-
nion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social (fecha de publicacién en el DOF el 27 de febrero de 2015).

66.Acuerdo del H. Consejo de Administracidon del Instituto del Fondo Na-
cional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Re-
glas para la obtencion de la constancia de situacidn fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos (fecha de publicacién
en el DOF el 28 de junio de 2017).

LINEAMIENTOS

67.Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
y de Obra Publica y Servicios relacionados con las mismas (fecha de pu-
blicacion en el DOF el 09 de septiembre de 2010).

68.Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el

uso eficie/r(}"f%&gansparente y eficaz de los recursos publicos, y las
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acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico,
asi como la modernizacion de la APF (fecha de publicacién en el DOF el
30 de enero de 2013).

69.Lineamientos de racionalidad y austeridad presupuestaria (fecha de
publicacion en el DOF el 24 de febrero de 2023).

70.Lineamientos para la Aplicacion del Criterio de Evaluacién de Proposi-
ciones a través del mecanismo de Puntos o Porcentajes en los Procedi-
mientos de Contratacion (fecha de publicacién en el DOF el 09 de sep-
tiembre de 2010).

71. Lineamientos para la Reduccién de los Montos de Garantias de Cumpli-
miento que deban constituir los proveedores y contratistas (fecha de
publicacion en el DOF el 09 de septiembre de 2010).

72.Lineamientos para promover la agilizacién del pago a proveedores (fe-
cha de publicacién en el DOF el 09 de septiembre de 2010).

73.Lineamientos para la elaboracién del andlisis costo y beneficio de los
proyectos para la prestacion de servicios a cargo de las dependencias y
entidades de la APF (fecha de publicacién en el DOF el 04 de agosto de
2009).

74.Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad am-
biental para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del Sector Pu-
blico (fecha de publicacién en el DOF el 31 de octubre de 2007).

75.Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el

gasto }e—%acién en las dependencias y entidades de Ia
n\
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Administracion Publica Federal (fecha de publicacidon en el DOF el 22
de febrero de 2016).

CRITERIOS NORMATIVOS

76.Criterio Normativo para la observancia de la LAASSP y de la LOPSRM,
cuando se ejerzan recursos del capitulo 4000 “Transferencias, Asigna-
ciones, Subsidios y otras Ayudas”. (Criterio TU 05/2022).

77.Criterio Normativo para la determinacion del ordenamiento juridico
aplicable en materia de mantenimiento a bienes muebles incorporados
o adheridos a un inmueble. (Criterio TU 04/2022).

78.Criterio Normativo para los procedimientos de contratacién presencia-
les sin publicaciones en compranet, de aplicacién temporal. (Criterio TU
02/2022).

79.Criterio Normativo para el uso de medios electrénicos, 6pticos o cual-
quier otra tecnologia en la ejecucién de actos publicos y reuniones ins-
titucionales en materia de adquisiciones y arrendamientos de bienes
muebles, prestacion de servicios de cualquier naturaleza, obras publi-
cas y servicios relacionados con las mismas. (Criterio TU 03/2020).

80. Criterio normativo para la determinacién de la aplicacién de la LAASSP
y de la LOPSRM. (Criterio TU 01/2020).

81. Criterio normativo para la “Aplicacion del porcentaje maximo de ajuste
de costos en los contratos a precios unitarios y en la parte de los mixtos

de Iamturaleza celebrados en moneda extranjera, que se
|
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encuentren sujetos al RLOPSRM, publicado en el DOF el 20 de agosto
de 2001, en su texto conforme a las reformas publicadas en el mismo
organo de difusién oficial el 29 de noviembre de 2006". (Criterio OP-
01/2012).

82.Criterio normativo sobre la “Determinacién y asignacién de la puntua-
cion o unidades porcentuales en diversos rubros y sub rubros, asi como
valoracion de su acreditacion, previstos en los Lineamientos para la apli-
cacion del criterio de evaluacién de proposiciones a través del meca-
nismo de puntos o porcentajes en los procedimientos de contratacion
regulados por la LAASSP y de la LOPSRM". (Criterio TU-01/2012).

83.Criterio normativo sobre la Divisibilidad o indivisibilidad de las obliga-
ciones contractuales y aplicacion total o proporcional de la garantia de
cumplimiento de los contratos sujetos a la LOPSRM. (Criterio OP-
01/2011).

84. Criterios generales aplicables por ampliaciones en los proyectos suje-
tos al programa para la modernizacién de los organismos operadores
de agua (PROMAGUA) y otros similares apoyados con recursos de fon-
dos federales para el desarrollo de infraestructura. (Criterio Op-
02/2009).

85. Criterio normativo para la integracién de Comités de Obras Publicas.
(Criterio OP-01/2009).

86. Criterios generales para determinar la normatividad aplicable en los

proye?ei"s/ui%os al PROMAGUA y otros similares apoyados con
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recursos de fondos federales para el desarrollo de infraestructura. (Cri-
terio OP-01/2008).
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lll. Introduccién

El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (COPSRM)
es un Organo Colegiado del Sistema Publico de Radiodifusién del Estado Mexi-
cano (SPR o Sistema) que tiene como misién adoptar las decisiones que aseguren
las contrataciones de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, se
realicen con apego a las normas juridicas aplicables, en las mejores condiciones
disponibles de precio, calidad, financiamiento y oportunidad, asi como la de dar
seguimiento a las acciones que al respecto lleven a cabo las Unidades Administra-
tivas del Sistema que cuenten con atribuciones para intervenir en los procedi-
mientos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

En atencion a las reformas a la normatividad en materia de obras publicas y servi-
cios relacionadas con las mismas y con fundamento en lo dispuesto en los articu-
los 25, fraccién V de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mis-
mas (LOPSRM), y 25, 26, 27, 28, 29 y 30 de su Reglamento, y del numeral 5 del Ma-
nual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras Publicas y Servi-
cios Relacionados con las Mismas, el SPR encargado de la la Unidad de Adminis-
tracion y Finanzas (UAF), a través de la Direccion de Adquisiciones, Arrendamiento
y Obra Publica (DAAOP),emite el presente “Manual de Integracién y Funciona-
miento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
(COPSRM)”, mismo que debe ser aprobado por el COPSRM, autorizado por el Pre-
sidente del SPR, el cual modifica a la versién emitida el 15 de marzo de 2016.

ne Bello Torres dSifo- --‘/ ;
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IV.Objetivo

El objetivo de este Manual es normar la integracién y funcionamiento del Comité,
a efecto de que sus integrantes conozcan los alcances, las responsabilidades y fun-
ciones, asi como aquellos aspectos que contribuyan a una mejor y mas eficiente
aplicacion del marco juridico en materia de obra publica y servicios relacionados
con las mismas.

V.Ambito de aplicacién

El presente Manual es de observancia obligatoria en el SPR, por lo que las Unida-
des Administrativas que participen en los procesos y procedimientos de contrata-
cion en materia de obra publica y servicios relacionados con las mismas, deberan
ajustarse a ellas.

VI. Responsables de la vigilancia del documento normativo

La UAF, a través de la DAAOP, es la responsable de verificar el cumplimiento fun-
cional, juridico y de calidad regulatoria de la presente normativa interna, asi como
del cumplimiento del presente Manual.

RodolfoReves Florés
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VILI.

Disposiciones Generales

A. INTEGRANTES.

El COPSRM se integrara de la manera siguiente:

e Con derecho a vozy voto:

Presidente Presidente del Comité, de la UAF

Vocal Persona facultada de la DAAOP, con nivel minimo de Direccién.
Vocal Persona facultada de la DC, con nivel minimo de Oficina.

Vocal Persona facultada de la DGCC, con nivel minimo de Direccidn.
Vocal Persona facultada de la DGTI, con nivel minimo de Direccién.
Vocal Persona facultada de la DGR, con nivel minimo de Direccién.
Vocal Persona facultada de la DGCIT, con nivel minimo de Direccion.
Vocal Persona facultada de la DGCR, con nivel minimo de Direccidén.

e Con derecho a voz, pero sin voto:

Secretario técnico

Asesor

Asesor

Secretario Técnico de la OOP.

Representante del Area de Especialidad en Contratacio-
nes Publicas en el Ramo Infraestructura, Comunicaciones

y Transportes (AECP).

Representante de la Direccién General de Asuntos Juridi-
cosy Transparencia (DGAJT), con nivel minimo de Oficina.

A ne Bello Torres
Direccién de Adquisici 7Arrendamiento y
Obra Publica
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B. INVITADOS.

Unidades administrativas que el Presidente del COPSRM, las areas requirentes o
vocales consideren necesaria su participacién, a fin de aclarar aspectos técnicos,
administrativos, relacionados con los asuntos sometidos a la consideracién del Co-
mité, mismas que, cuando tengan acceso a informacidn clasificada en términos
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, suscribiran
un documento en el que se obligan a guardar la debida reserva y confidencialidad.

Los invitados tendran derecho a voz, sin voto.

A las reuniones del Comité, sera invitado a la sesidn respectiva la unidad adminis-
trativa requirente de los bienes o servicios, cuya contratacién sea sometida a la
consideracion del COPSRM. El personal designado por dicha unidad administra-
tiva para que, en ausencia de esta o, en su caso, hecesiten complementar informa-
cidn, aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos que
se someten a dictamen de procedencia del COPSRM, tendra la calidad de invitado.

Los invitados a que se refiere el parrafo anterior suscribirdan un documento en el
que se obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que
durante su participacidén tengan acceso a informacidn clasificada con tal caracter
en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

C. SUPLENCIAS.

Los vocales, Secretario Técnico y Asesores tendran calidad de participantes res-
ponsables del funcionamiento del Comité y podran designar, por escrito, a sus res-
pectivos suplentes, quienes deberan tener el nivel jerarquico inmediato inferior al
de Direccién General de Area.

Direccién de Adqguiisiciones;Arrendamiento y
Obra Publica
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D. GENERALIDADES.

EI AECP en el SPR, intervendra fundando y motivando el sentido de sus opiniones.

La responsabilidad de cada miembro del Comité se limitard al voto o comentario
que emita u omita en lo particular, sobre cada asunto que sea sometido a su con-
sideracion, con base en la documentacidén que se presente, debiendo emitir ex-
presamente el sentido de su voto en todos los casos, salvo cuando existe conflicto
de interés, en cuyo caso debera excusarse y expresar el impedimento correspon-

diente.

Las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de
los procedimientos de adjudicacion o de contratacién no seran responsabilidad

de los miembros del Comité.

E. FACULTADES DEL COPSRM

1. Revisar los programas y presupuestos de obra publica y servicios relacio-

4.

nados con las mismas, asi como formular las observaciones y recomenda-
ciones convenientes.

Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, con base en la
documentacién que le sea presentada, sobre la procedencia de no cele-
brar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de
excepcidn previstos en las fracciones |, 11, VIII, IX, X, X1, XIl y XIll del articulo
42 de la Ley.

Proponer las POBALINES, y someterlas a aprobacion de la Junta de Go-
bierno del SPR, de conformidad con el articulo 14, fraccién 1, del Estatuto
Organico del Sistema Publico de Radiodifusién del Estado Mexicano, para
Su respectiva aprobacion.

Analizar, trimestralmente, el informe de la conclusién de los casos dicta-
minadoﬂr_w%e al inciso b) anterior, asi como de las licitaciones

2 '..rﬂl O Q
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publicas que se realicen y los resultados generales de las obras publicasy
servicios relacionados con las mismas, en términos de la informacidn con-
tenida en los formatos UAF.DAAOP.1.1-F-1debidamente requisitados Y, en
su caso, recomendar las medidas necesarias para evitar el probable in-
cumplimiento de alguna disposicién juridica o administrativa, lo que le
permitira analizar la gestion de las areas responsables de las contratacio-
nes y proponer las medidas preventivas que se estimen necesarias. Asi
como conocer las inconformidades que, en su caso, se presenten en rela-
cidn con los asuntos que haya dictaminado o con las licitaciones publicas
llevadas a cabo, en términos de la informacion que se le presente en el
formato UAF.DAAOP.1.1-F-3 debidamente requisitado.

Autorizar, cuando se justifique, la creacidon del SUBRECO de Obras Publi-
casy Servicios Relacionados con las Mismas del SPR, determinando su in-
tegracion, operacion y funciones, asi como los limites de responsabilidad
respecto de los asuntos que puedan conocer dentro de sus areas de in-
fluencia, y establecer la forma en términos en que deberan informar al
propio Comité trimestralmente, sobre los asuntos que dictaminen, a mas
tardar dentro del mes inmediato posterior a la conclusién de cada trimes-
tre.

Constituir el SUBRECO de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del SPR.

Elaborar, aprobar y mantener actualizado el Manual de integracién y fun-
cionamiento del Comité y el Manual de los Subcomités que se constitu-
yan, conforme a las disposiciones juridicas y normativas vigentes.
Aprobar los montos de actuaciéon del Sistema a que se refiere el articulo
42 de la LOPSRM.

Establecer el calendario anual de sesiones ordinarias estas pueden ser
quincenal, mensuales o bimestrales.

Direccién de Adquis
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10. Presentar en la primera sesiéon del ejercicio correspondiente, el programa
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas para su autori-
zacion.

El COPSRM no dictaminara los siguientes asuntos:

1. La procedencia de la contratacion en los casos de excepcidn a la licitacion
publica que se encuentre en alguno de los supuestos contenidos en las
fracciones I, 1V, V, VI, VIl y XIV del articulo 42 de la LOPSRM.

2. Lo procedimientos de contratacion por montos que se fundamenten en el
articulo 43 de la LOPSRM.

3. Los asuntos cuyos procedimientos de contratacién se hayan iniciado sin
dictamen previo del COPSRM incluso aquéllos en los que no se tenga obli-
gacioén de contar con dicho dictamen.

No obstante, estos casos se incluiran en el informe trimestral a que se refiere
el inciso d) del apartado relativo a las funciones del Comité del presente ma-

nual.

F. FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE:

DEL PRESIDENTE:

1. Expedir las convocatoriasy érdenes del dia, y en su caso, la can-
celacion o el diferimiento de las sesiones.
2. Convocar a los miembros del Comité a las reuniones.

3. Presidir las sesiones del Comité.

4. Presentar al Comité, dentro de los meses de enero, abril, julioy
octubre de cada afo, el informe trimestral a que se refiere el
inciso d) del presente Manual, en los formatos UAF.DAAOP.1.1-
F-2, UAF.DAAOP.1.1-F-3, UAF.DAAOP.1.1-F-4 y UAF.DAAOP.1.1-F-

ublica
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5, mismos que seran requisitados por la Secretaria Técnica del
propio Comité.

5. Emitir su voto respecto a los asuntos que se sometan al Co-

mité.

Il. DE LOS VOCALES:

1.

Remitir, al Presidente del Comité, los asuntos que deban so-
meterse a consideracion del Comité.

Revisar el orden del dia de la sesién a la que sean convocados
y analizar documentacién de respaldo de cada uno de los
asuntos que se sometan a consideracion del COPSRM.
Realizar, durante las reuniones del Comité, los comentarios
que estimen pertinentes sobre los asuntos sometidos a consi-
deracion de este, como consecuencia del previo analisis que al
respecto hayan efectuado y, a su vez, emitir el voto respectivo.

I1l. DEL SECRETARIO TECNICO:

T

Recibir del Presidente del COPSRM, para su analisis y eventual
incorporacion al orden del dia y a la carpeta de trabajo, los ex-
pedientes de los casos que el responsable de la unidad admi-
nistrativa requirente de los bienes o servicios le presente de
mManera oportuna para ser sometidos a consideracion del Co-
mité, verificando que los dictdmenes de justificacién cuenten
con el contenido minimo que establece el Articulo 73 del RLO-
PSRM.

2. orar, a consideracion del Presidente del Comité, el orden
del dia\de las reuniones, junto con las carpetas de trabajo las

Direccién de Adquisici
@bra Publica
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7.

cuales seran fisicas y de manera electronica mediante almace-
namiento fisicos y/o virtuales, en los que deberd incluirse la
portada (Ver Anexo 1), la lista de asistencia (Ver Anexo 2), el lis-
tado de los asuntos a tratar (Ver Anexo 3) y los documentos de
respaldo necesarios, los cuales deberdn estar completos y de-
bidamente autorizados conforme a su naturaleza, términos y
condiciones con las que se pretenda contratar por el area re-
quirente.

Determinar, en su caso, la participacion de invitados a las
reuniones del Comité, invariablemente, debera invitarse a la
unidad administrativa requirente de los bienes o servicios,
cuya contratacion sea sometida a la consideraciéon del Comité.
Elaborar y enviar a todos los miembros del Comité y, en su
caso, a los invitados, las convocatorias junto con las carpetas
de trabajo, ya sea en formato fisico, o bien en medios magné-
ticos correspondientes, la informacion de los asuntos a tratar
por dicho Organo Colegiado con tres dias habiles de anticipa-
cion.

Elaborar, para cada asunto que sea sometido a la considera-
cion del Comité, el proyecto de dictamen de excepcidén y veri-
ficar que la documentacién proporcionada por las unidades
administrativas requirentes esté debidamente integrada, con-
forme a lo dispuesto por el articulo 28, fraccién V, del RLO-
PSRM.

Realizar el escrutinio de los asistentes a las reuniones del Co-
mité, para verificar que exista el quérum necesario para sesio-
nar.

Elaborar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias
que lleva a cabo el COPSRM.

;rRe/gﬁcrar los acuerdos del Comité y vigilar swmnto.

Aurea\lyonn 95:90 Torres
Direccién de Adquisicienés, Arrendamiento y
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10.

11.

12.

13.

Resguardar el archivo de documentos relativos a las convoca-
torias, carpetas de trabajo, reuniones y acuerdos del Comité, y
vigilar que esté completo y se mantenga actualizado.
Establecer, en la Ultima sesién de cada afo, el calendario anual
de reuniones ordinarias del siguiente ejercicio fiscal.
Presentar al Comité, para su autorizacién, el volumen trimes-
tral y anual de obras y servicios relacionados con las mismas
autorizado.

Determinar los montos maximos a que alude el articulo 43 de
la LOPSRM Yy el anexo correspondiente del PEF, referentes a las
adjudicaciones directas e invitaciones a cuando menos tres
personas.

Auxiliar al Presidente del Comité en el desarrollo de sus funcio-
nes.

IV.DE LOS ASESORES:

1.

Revisar el orden del dia (Ver Anexo 3) de la sesién y analizar la
documentacion de respaldo de cada uno de los asuntos a so-
meter en el COPSRM, a fin de proporcionar al Comité, en el 4m-
bito de su competencia que les corresponda, de manera fun-
dada y motivada.

Proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos
que se traten en el COPSRM, para que los asuntos que se so-
metan a dictamen de procedencia o a consideracién del Co-
mité se apeguen a las disposiciones legales aplicables y regla-
mentarias aplicables a los asuntos que sean sometidos a con-
sideracion.

Aurea\lvo orres / g_;.,.c-sw -
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Obra Puablica ‘ Fihanzas
Elabord Revisé




Sistema Publico de Radiodifusién
del Estado Mexicano

Sistema Publico de Rgdlodlfusmn del Hoja: | Pagina 29 de 57
Estado Mexicano
Cédigo: | UAF.DAAOP.1.1
Manual de integracién y funcionamiento Ultima 21/12/2023
del Comité de Obras Publicas y Servicios | actualizacién:
Relacionados con las Mismas (COPSRM) Fechq f:le 17/08/2015
elaboracion:

V. DE LOS INVITADOS:

1.

Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier natu-

raleza de su competencia, relacionados exclusivamente con
los asuntos para el cual hubieren sido convocados; por tal mo-
tivo, sélo permaneceran en la sesién durante la presentaciony

discusiéon de dicho asunto.

Firmar la lista de asistencia (Ver Anexo 2) y el acta de las sesio-

nes (Ver Anexo 4) a las que asistan como constancia de su asis-

tencia o participacion.

G. SESIONES Y ACTAS DEL COPSRM

Las reuniones del COPSRM y el respectivo levantamiento de sus actas se su-
jetaran a las siguientes reglas:

Deberan celebrarse reuniones ordinarias conforme al calendario estable-
cido por este Comité, salvo que no existan asuntos a tratar; en cuyo caso,
debera informarse a todos sus miembros cuando menos con 24 (veinti-
cuatro) horas de anticipacién a la fecha programada para su realizacién;
seran asuntos por tratar todos aquellos que se encuentren dentro de las
atribuciones o competencia de los integrantes del COPSRM y no sola-
mente el dictaminar excepciones a la licitacion publica.

Para las sesiones ordinarias, las Unidades Administrativas deberan remitir
al Presidente del Comité, con al menos 7 (siete) dias habiles de anticipa-
cion a la fecha programada para la sesién correspondiente, las solicitudes
y documentos correspondientes a cada asunto a fin de someter la contra-
tacion de que se trate a la consideraciéon de dicho Organo Colegiado.

. Solo podran llevarse a cabo sesiones extraordinarias cuando existan asun-
tos de caracter urgente, previa solicitud formulada por el area requirente
o contratante, en la que debera adjuntar una justificacién en donde

e

Direccién de Adquisi

Aurea \vomne Bello Torres

) , Arrendamiento y
Obra Publica

Elaboro Revisd




Sistema Piblico de Radiodifusian
del Estado Mexicano

Sistema Publico de Radiodifusién del
Estado Mexicano

Hoja: | Pagina 30 de 57

Cddigo: | UAF.DAAOP.1.1

Manual de integracién y funcionamiento Ultima 21/12/2023
del Comité de Obras Publicas y Servicios | actualizacién:
Relacionados con las Mismas P

(COPSRM) Fecha de 17/08/2015

elaboracion:

10.

motive dicha urgencia. En el caso de reuniones extraordinarias, se debera
remitir al Presidente del COPSRM, las solicitudesy documentacién de mé-
rito, con 3 (tres) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretenda llevar
a cabo dicha sesion, a fin de programar con la oportunidad requerida la
sesidn correspondiente.

La convocatoria, el orden del dia y la carpeta de trabajo correspondiente
deberan entregarse a sus miembros, con un minimo de 3 (tres) dias habi-
les de anticipacion, considerandose para ello 72 (setenta y dos) horas, si se
trata de reuniones ordinarias; o de un dia habil considerandose para ello
24 (veinticuatro) horas, si se trata de reuniones extraordinarias. En caso de
no observarse estos plazos, las reuniones no podran llevarse a cabo.

En el orden del dia (Ver Anexo 3) debera incluirse un apartado correspon-
diente al seguimiento de los acuerdos (Ver Anexo 10) adoptados en las
reuniones anteriores. En el apartado de Asuntos Generales sélo podran
incluirse temas de caracter informativo.

En las convocatorias a las reuniones, deberd especificarse el dia, la hora y
el lugar de su celebracion.

Las reuniones tendran validez legal, Unicamente si se cuenta con la pre-
sencia de la mitad mas uno de sus miembros con derecho a voto.

Las reuniones del Comité sélo podran llevarse a cabo si se cuenta con la
presencia de su Presidente o de su Suplente.

Si transcurridos 30 (treinta) minutos después de la hora fijada para dar
comienzo a la reunion, no se ha constituido el quérum legal, quien la pre-
sida declararad cancelada, y dentro de las 24 (veinticuatro) horas siguientes
expedira una nueva convocatoria.

En cada sesion se elaborard una lista de asistencia (Ver Anexo 2), que sera
firmada por todos quienes se encuentran presentes, independiente-
mente del caracter con el que asistan.

Direccién de Adquisteiones, Arrendamiento y Encargado de la Unidac
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11.

12.

13.

14.

15.

Los asuntos que se sometan a la consideraciéon del Comité se desahoga-
ran en la secuencia del orden del dia, conforme al contenido de la carpeta
de trabajo.

Los acuerdos se adoptaran por mayoria de votos de los miembros presen-
tes. En el acta a que se refiere el numeral 14, deberan anotarse los nom-
bres de quienes emitan su voto y el sentido de éste, excepto en los casos
en que la decisién sea unanime. En caso de empate, quien presida tendra
voto de calidad.

De los diferentes asuntos tratados y dictaminados durante las reuniones
del Comité se suscribird, por todos sus miembros con derecho a voto, el
dictamen que haya recaido en cada caso.

De cada reunidén se levantara un acta (Ver Anexo 4), en la cual se asentaran
los comentarios relevantes vertidos sobre cada caso por los asistentes, in-
dependientemente de si hayan participado como miembros del comité o
como invitados. También debera quedar asentado el sentido de los acuer-
dos adoptados por los miembros con derecho a voto. El proyecto de acta
sera sometido a consideracion de todos los asistentes, para sus observa-
ciones, otorgandose, para ello, un plazo de cinco dias habiles, contados a
partir de la fecha de recepcidén del proyecto del acta respectiva, para su-
gerir, por escrito, los ajustes del acta que se consideren pertinentes. En
caso de que el Secretario Técnico no reciba las observaciones de referen-
cia, se tendrd por aceptado el proyecto de acta, mismos que de ser apro-
bada se dard un plazo de dos dias habiles.

Una vez que se reciban las observaciones, y siempre que resulten proce-
dentes, se incorporardn al acta definitiva (Ver Anexo 4) para su firma. El
acta de cada reunidn serd rubricada en cada una de sus hojas y firmada
en la dltima por todas las personas que hayan asistido, cualquiera que sea
su caracter. El acta sera aprobada en la siguiente sesién ordinaria constara
dicha autorizacién en el acta correspondiente, misma que quedara a
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disposicion de los integrantes del Comité, para su consulta, en los archivos
de la Secretario Técnico.
16. Invariablemente, para el caso de excepciones a la licitacién publica, de-
bera anexarse a la documentacién que justifique el ejercicio de la opcidn,
el estudio de mercado que en términos de lo dispuesto por el articulo 73,
fraccion Ill, del RLOSPRM, el drea requirente haya realizado previamente
al procedimiento de contratacion.

H. PRESENTACION DE ASUNTOS AL COMITE

Las areas requirentes del Sistema que pretendan someter asuntos para exceptuar
la licitacion publica al seno del Comité invariablemente deberan acompafiar sus
solicitudes de la documentacién soporte que aplique para cada caso en particular,

atendiendo a lo estipulado en los articulos 41y 42 de la LOPSRM, y 73 y 74 del
RLOPSRM.

Encargado de la Unid fiinistracién y
Obra Publica Fianzas
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Vlll.Vigencia

La presente actualizacion del Manual de integracién y funcionamiento del

COPSRM del SPR y estara vigente en tanto no se emita una nueva actualizacién
para los fines establecidos en el presente.

El presente Manual modifica el manual aprobado el 17 de agosto de 2015, en la
Sesién Ordinaria 02/2015 del COPSRM.
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IX.Control de Cambios

Fecha de Cédigoy Tipo de cam- Descripcién resu- Documentos norma-
autorizacion nimero de bio mida del cambio tivos y de apoyo en
revision los que impacta el
cambio
22 de abril | UAF.DAAOP.1.1 | Modificacién | Modificacién de | Manual de integra-
de 2024 fondo en el [cibn y  funciona-
contenido del | miento del Comité de
Manual de Integra- | Obras Publicas y Ser-
cion y funciona- | vicios Relacionados
miento del Comité | con las mismas del
de Obras Publicas y | SPR.
Servicios Relaciona-
dos con las Mismas | Manual de integra-
del SPR cion y  funciona-

miento del Subcomité
Revisor de Convocato-
rias de obras publicas
y servicios relaciona-
dos con
del SPR.

las mismas

Politicas, Bases vy
Lineamientos en
materia de obras pu-
blicas 'y servicios
relacionados con las
mismas del SPR.
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X.Hoja de Firmas

Responsable

Rodolfo Reyes Flores

Unidad de Administracién y Finanzas

Autorizé

Jenaro Villamil Rodriguez
Encargado de Despacho de la Presidencia del Sistema Publico de
Radiodifusion del Estado Mexicano
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XIl.Relacién de anexos

A continuacion, se mencionan los elementos que se considera, deben inte-
grar dicho manual por ser los mas relevantes para los objetivos que se persi-

guen con su elaboracion.

Identificacion (Anexo 1).

Lista de asistencia, verificacidn y, declaratoria de quérum legal (Anexo
2)Desarrollo de los puntos del Orden del dia (cada apartado del Orden del
dia debera de venir con su portada) (Anexo 3).

Asuntos por tratar (Anexo 4). ;

UAF.DAAOP.1.1-F1: Una sintesis sobre la conclusién y los resultados gene-
rales de las contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 42
y 43 de la ley, asi como de las derivadas de licitaciones publicas (Anexo 5).

UAF.DAAOP.1.1-F2: Un reporte del avance fisico y financiero de cada uno
de los contratos formalizados, que contenga, ademas: nimero de con-
trato, tipo de obra, lugar en el que se realiza, monto contratado incluyendo
convenios modificatorios, monto estimado a la terminacién de los traba-
jos; fecha de terminacién estipulada originalmente en el contrato, y fecha
estimada de conclusién de los trabajos (Anexo 6).

UAF.DAAOP.1.1-F3: Una relacién de las inconformidades presentadas, pre-
cisando los argumentos expresados por los inconformes y, en su caso, el
sentido de la resolucién emitida (Anexo 7).

UAF.DAAOP.1.1-F4: Una relacion de los contratos que hayan sido rescindi-
dos, ccydﬂ%anticipadamente o suspendidos temporalmente, asi

Direccién de Adquisiei

S |@
Administracién y

) es, Arrendamiento y
“Obra Publica

Elaboro




Sistema Publico de Radiodifusion
del Estado Mexicano

Sistema Publico de RE'ldIOdIfUSIon del Hoja: | Pagina 37 de 57
Estado Mexicano
Cdédigo: | UAF.DAAOP.1.]
Manual de integracién y funcionamiento Ultima 21/12/2023
del Comité de Obras Publicas y Servicios | actualizacion:
Relacionados con las Mismas (COPSRM) Fecha_ de 17/08/2015
elaboracion:

como de los contratos que, en su caso, se encuentren terminados sin que
se hayan finiquitado y extinguido los derechos y obligaciones de las partes

(Anexo 8).

e UAF.DAAOP.1.1-F5: Calculo y determinacion del porcentaje del 30% a que
se refiere el articulo 43 de la ley de obras publicas y servicios relacionados

con las mismas (Anexo 9).

e UAF.DAAOP.1.1-F6: Seguimiento de acuerdos (Anexo 10).
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ANEXO 1. IDENTIFICACION

Se refiere a la primera pagina o portada del manual, en ella deberan de apa-
recer y/o anotarse los siguientes datos:

0
DD
2
COMITE DE QBRAS pUBLICAS
H¥ SESION OROINARIA CORSIM 2024
B

(3)
SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL
ESTADO MEXICANO

{2)
XX SESION ORDINARIA DEL COMITE DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS DEL SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION
} DEL ESTADO MEXICANO (SPR)

{4)
25 DE ENERO DE 2024
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

Logotipo de la dependencia (identidad de la Institucién).

Titulo del manual y nidmero de sesidén que se celebra.

Nombre de la Institucion.

INTSINIE

Fecha en la que se va a presentar la sesion.
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ANEXO 2. LISTA DE ASISTENCIA, VERIFICACION Y DECLARATORIA DE QUO-
RUM LEGAL

En cada reunién se elaborara una lista de asistencia, que sera firmada por to-

dos quienes se encuentran presentes, independientemente del caracter con
el que asistan.

¥ 7
o (2) _ , - {2)
COMITE DE OBRAS PURLICAS S = COMITE DE OBRAS PURBLICAS
(1) 2 SESION ORDINARIA COPSHM 2024 (1) 2 SESION ORDINARIA COBSHM 2024
L NTEGRANTES (3)
FilMa
{3) FiRsA
NOMBRE
Cancay
i eeESIDENTE G = i
FHO
NOMBRE Fifuan
ARG} N NOMBRE
G ', o -
— omsm ]
esAA i‘:
:
A
¥
Fifsrad
NOMBRE
HLASHOO}
Fifesas,
4
TR e WS g hi, AUV U AW Bl BEHE 2BPgeen
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

f—

Logotipo de la dependencia (identidad de la Institucion).
Titulo del manual y nimero de sesidén que se celebra.

Se deberan integrar los nombres y cargos de cada uno de los presentes
con sus firmas.

N

es FIor _
Direcciéon de Adquisiciones, Arrendamiento y Encargd cde Adfriinistracion y
Obra Publica

Elaboré
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ANEXO 3. ORDEN DEL DiA

Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité se desahogaran
en la secuencia de dicho apartado.

{2)
COMITE DE OBRAS PUBLICAS
WX SESION ORDINARIA COBSEM 2024

2

4.

5.

{3) ORDEN DEL DIA

Lista de asistencia, verificacian y declaratoda de qudrum legal

Lectura y aprobacidn del Orden det Dia

Asuntas a tratar,

31

Presentacidn al Acta correspondiente de fa XX Sesidn Ordinaria del
COPSEM 2024,

Presentacidn del XX informe timestral del ejercicio 2024

L U sintesis sobre ke conclusion ¥ ios sesuilados genarnalas de los contrataciones
sealizadlis ot fuedarmemo oty los aniculos 42 v 43 de I tey, ast oo de fas
decivdas de Botaciones pabticas

I Ue meporte ded svanee fisica y Snancieo de cada uno de s contras
fremadizndon, qui contenga, sclermis nlrrenn de contrate; tips de sbin; fugar e ol
gque e realize monte contratade incluyendo conveniog modificetoriog monto
webivoade a to tenmibanidn de los vebejor fecha de werninecidn estipulada
woginalmente ea ol contrate, ¥ fecha estitrada de canclusion de fog trobajos.

L Ly relacidn de las nconformidades presentadas, precisands los argumentos
expresados por s incorforres y, e sucaso, el sentitdo do i puotucisn emitic,

B Une mlaciin de lop consios que bavan side rescindidos, concluidos
anticipadarmanie o susperadidos lemporalivete, adi comao de Jos contiatos que, on
GhE CHIRI, B CLHENTERN LRITHINADS Sir due se hayan Briquitade y extinguido los
darechus y obligaciones da las partes,

V. Calewlo y detereninacion det poreerdaje del 30% o que se reliere of artiouls 43 de
f Loy e Obras Futdicas y Sarvicios Bulscionados con bas Misers

Seguimiento de acuerdos,

Asuntos generales.

—

4

Aurea |vonfe Bello Torres
Direccion de Adquisiciones,

‘ob Gbiica
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

el

Logotipo de la dependencia (identidad de la Institucion).

N

Titulo del manual y numero de sesion que se celebra.

3 | Titulo de dicho apartado.

Lectura y aprobacion del orden del dia.
Asuntos por tratar.

-Presentacion del Acta correspondiente a la sesion que se celebra.
Cuando haya Informe Trimestral se tendran que presentar los siguientes
Anexos que se mencionan en este apartado:

La orden del dia se desarrollara por numerales y sub numerales nom-
brando minimo los siguientes puntos a desahogar:
Lista de asistencia, verificacién y declaratoria de quérum legal.

4
-Anexo 5
-Anexo 6
-Anexo 7
-Anexo 8
-Anexo 9
o Seguimiento de acuerdos.
o Asuntos generales.
Aurea\vonne Bello Forres /
Direccion de Adq é ici , Arrendamiento y Encargado de la Unidad de“Adrdinistracion y
Obra Publica b inar
Elabord Revisd
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ANEXO 4. ASUNTOS POR TRATAR

Seran todos aquellos que se encuentren dentro de las atribuciones o compe-

tencia de los integrantes del Comité; y no solamente el dictaminar excepcio-
nes a la licitacion.

Dentro de los asuntos a tratar se presentara:

4.1. ACTA

BT 03
GG G it Cowes
FELATNAUOS CO8 LAY

BESAROGR DE L4 GRBEN OEL DA -

;;;;;;

SR POBLICE Gk B
5 BESIGHN DRI D 5
SRACHISAG

Direccién de Adq

®bra Publica

nes, Arrendamiento y

istracién y

Elaboro
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre de la Institucion, titulo del comité y niumero de sesidén que se
celebra.

2 | Cuerpo del Acta

Nombre y cargo de cada uno de los integrantes con sus firmas y rubrica
en cada hoja.

Aurea Nomne
Direccién de Adgw el

S, Arrendamiento y
Obra Publica
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QOO
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ANEXO 5. UNA SINTESIS SOBRE LA CONCLUSION Y LOS RESULTADOS
GENERALES DE LAS CONTRATACIONES REALIZADAS CON FUNDAMENTO
EN LOS ARTICULOS 42 Y 43 DE LA LEY, AS[ COMO DE LAS DERIVADAS DE

LICITACIONES PUBLICAS.

(:):l ey
SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO &
XX SESION ORDINARIA DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS (COPSRM) 2024. (7} 55 5533 0730

(U 3}
W . XX INFORME TRIMESTRAL EJERCICIO 2024. UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTO Y OBRA PUBLICA.

(4

{4

I. Una sintesis sobre la conclusién y los resultados generales de las contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 42y
43 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como de las derivadas de Licitaciones Publicas.

{5}

Periodo: mes-mes de afio

(18)

(® G 6] (©) (10) 4) (12) (13) (4) | 04 (153 06) 6
SUSCRIBE Y PRESENTA RESHONSABLE DE LA INFORMACIO
NOMBRE NOMBRE
CARGO CARGO

ki

A8 P 5
o EHSOY
gax’ ElensOTA

C e BPR o INEBDEWMIR

(1]

0

_Felipe Carrillo
. ! o

UAF.DAAOP.LI-F-T

/ _Rod

Encar
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Se incluiran tres formatos UAF.DAAOP.1.1-F1 cada uno tratdandose de cada tipo
de licitacion:

° Licitacion Publica Nacional Electronica celebrada en el trimestre.
° Adjudicacién Directa celebrada en el trimestre.
° Invitacion a Cuando Menos Tres Personas celebrada en el trimestre.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1 | Logotipo de la dependencia (identidad de la Institucién).
2 | Nombre de la Institucion, titulo del comité y nimero de sesién que se
celebra.

Nombre de las Direcciones que firman el presente documento.
Titulo de la tabla.
Periodo reportado.

3
4
5
6 | Numeracién consecutiva.
7
8
9

Numero de contrato.

Fecha de formalizacion.

Numero de expediente COMPRANET.

10 | Nombre de la contratista.

11 | Descripcidn de las obras o servicios.

12 | Monto sin .V.A. y el total de la suma de todas.
13 | Tipo de moneda.

14 | Vigencia: del _al_

15 | Area requirente

16 | Fundamento LOPSRM: Articulo y Fraccidn.
17 | Firma del que suscribe y presenta.

18 | Firma del responsable de la informacidn.

Aurea INorne Bello Tdrres es FIor ]
Direccién de Adquisiei , Arrendamiento y Encarg de Admriinistracion y
Obra Publica inanzs
Elaboro Reviso
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ANEXO 6. UN REPORTE DEL AVANCE FiSICO Y FINANCIERO DE CADA UNO
DE LOS CONTRATOS FORMALIZADOS, QUE CONTENGA, ADEMAS: NUMERO
DE CONTRATO, TIPO DE OBRA, LUGAR EN EL QUE SE REALIZA, MONTO
CONTRATADO INCLUYENDO CONVENIOS MODIFICATORIOS, MONTO ESTI-
MADO A LA TERMINACION DE LOS TRABAJOS; FECHA DE TERMINACION
ESTIPULADA ORIGINALMENTE EN EL CONTRATO, Y FECHA ESTIMADA DE
CONCLUSION DE LOS TRABAJOS.

{2)
SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO
XX SESION ORDINARIA DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS (COPSRM) 2024.

Coarer

(4)
Il Un reporte del avance fisico y financiero de cada uno de los contratos formalizados, que contenga, ademas: nimero de contrato;
tipo de obra; lugar en el que se realiza; monto contratado incluyendo convenios modificatorios; monto estimado a la terminacién de
los trabajos; fecha de terminacién estipulada originalmente en el contrato, y fecha estimada de conclusién de los trabajos.

(5)

@7 @ @ o) | m (t2) (3) (14) {15) (16} a7)

(18) 09 | eoy | en | e 23) 24 | 2s) | es)

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
3) DIRECCION DE ADQUISICIONES,
o W ARRENDAMIENTO Y OBRA PUBLICA.

Periodo: mies-mes de aito

27)

JUSCRIBE Y PRESENTA

RESPONSABLE DE LA INFQRMACIO

TOTAL=
(28} (29)
NOMBRE NOMBRE
CARGO CARGO
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1 | Logotipo de la dependencia (identidad de la Institucién).
2 | Nombre de la Institucion, titulo del comité y nUmero de sesién que se
celebra.
3 | Nombre de las Direcciones que firman el presente documento.
4 | Titulo de la tabla.
5 | Periodo reportado.
6 | Numeracion consecutiva.
7 | Numero de contrato.
8 | Nombre de la contratista.
9 | Tipo de obra.
10 | Lugar en el que se realiza.
11 | Fecha de formalizacién del contrato.
12 | Total del contrato sin IVA.
13 | Total del contrato con IVA.
14 | Monto del anticipo sin IVA.
15 | Monto del anticipo amortizado sin IVA.
16 | Monto del anticipo por amortizar sin IVA.
17 | Importe del contrato nuevo.
18 | Convenios de reduccién o ampliacion de monto.
19 | Convenios de reduccién o ampliacion del plazo.
20 | Porcentaje de avance financiero.
21 | Porcentaje de avance fisico.
22 | Fecha de terminacion estipulada originalmente en el contrato.
23 | Fecha estimada de conclusién de los trabajos.
24 | Monto estimado a la terminacién de los trabajos.
25 | Procedimiento de contratacion (L.P, 3P o AD).
26 | Sustento Legal (Articulo y Fraccion).
27 | Observaciones.
28 | Firma del que suscribe y presenta.
29 | Firma del responsable de la informacidn.
N
Aurea No rres ,
Direccién de Adgms fones, Arrendamiento y Encafgado de la Unida Administracién y
Obra Publica Finanzas
Elabord Reviso
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ANEXO 7. UNA RELACION DE LAS INCONFORMIDADES PRESENTA-
DAS, PRECISANDO LOS ARGUMENTOS EXPRESADOS POR LOS INCONFOR-
MESY, EN SU CASO, EL SENTIDO DE LA RESOLUCION EMITIDA.

@
SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO

K
< 55 5533 0730

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
- DIRECCION DE ADQUISICIONES,
(3] ARRENDAMIENTO Y OBRA PUBLICA.

(€) {7} 8}

(4
lll. Una relacién de las inconformidades presentadas, precisando los argumentos expresados por
los inconformesy, en su caso, el sentido de la resolucion emitida.

{5)

Periodo: mes-mes de afo

© 00)

SUSCRIBE Y PRESENTA

o

0

NOMBRE

CARGO
Ly, : spR
§L1 warmvz ST IRFORMA

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

(12}

NOMBRE
CARGO

INFBDEMIB %290 efensoria

2C24

&/ Felipe Carrilio
PUER’E?

UAF.DAAOP.1.1-F-

: es, Arrendamiento y
Obra Publica

Elabord
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1 | Logotipo de la dependencia (identidad de la Institucion).
2 | Nombre de la Institucion, titulo del comité y nUmero de sesién del que
se celebra.
3 | Nombre de las Direcciones que firman el presente documento.
4 | Titulo de la tabla.
5 | Periodo reportado.
6 | NUmero consecutivo.
7 | Procedimiento de contratacion.
8 | Motivo de inconformidades.
9 | Proveedor inconforme.
10 | Estado procesal de la inconformidad.
11 | Firma del que suscribe y presenta.
12 | Firma del responsable de la informacién.
A
Aurea | llo Forres
Direccion de Adquis i , Arrendamiento y
Obra Publica Finanzas
Elaboré Reviso
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ANEXO 8. UNA RELACION DE LOS CONTRATOS QUE HAYAN SIDO
RESCINDIDOS, CONCLUIDOS ANTICIPADAMENTE O SUSPENDIDOS TEMPO-
RALMENTE, AS| COMO DE LOS CONTRATOS QUE, EN SU CASO, SE ENCUEN-

TREN TERMINADOS SIN QUE SE HAYAN FINIQUITADO Y EXTINGUIDO LOS
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

(’)) Carrsl
SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO
0 XX SESION ORDINARIA DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS (COPSRM) 2024. .88 5533 0730
;

(3
W XX INFORME TRIMESTRAL EJERCICIO 2024. UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTO Y OBRA PUBLICA.

(4
IV. Una relacion de los contratos que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos temporalmente, asi como
de los contratos que, en su caso, se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y obligaciones
de las partes. (55

Periodo: mes-mes de afio

{6} 7 8 & {10} (m (12) 013) (14)
SUSCRIBE Y PRESENTA RESPONSABLIE DE LA INFORMACION
NOMBRE NOMBRE
CARGO CARGO

P2 whirenr gy

K& RiBrme WFBDEMIE %55 etensoria

2C24

Felipe Carvrillo
PUE RTQ

UAF.DAAOP.1.1-F-4

Encargad Un dffinistracion y
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1 | Logotipo de la dependencia (identidad de la Institucion).

2 | Nombre de la Institucidn, titulo del comité y nimero de sesidén que se
celebra.

3 | Nombre de las Direcciones que firman el presente documento.

4 | Titulo de la tabla.

5 | Periodo reportado.

6 | Numero consecutivo.

7 | Numero de contrato.

8 | Nombre de la obra o servicio.

9 | Fecha de formalizacién del contrato.

10 | Total del contrato con IVA.

11 | Nombre del proveedor.

2 Estatus del contrato (rescindido, concluido anticipadamente y suspen-
dido temporalmente).

13 Estatus del contrato (terminado sin que se haya finiquitado y extin-
guido obligaciones).

1% Estatus del contrato (terminado con finiquito y/o extincién de dere-
chos).

15 | Firma del que suscribe y presenta.

16 | Firma del responsable de la informacion.

Direccidén de Adquisiciones, Arrendamiento y Encargado de la Unida dministraciéon y
Obra Publica ~ Finanzas
Elaboré Reviso
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ANEXO 9. CALCULO Y DETERMINACION DEL PORCENTAJE DEL 30% A QUE
SE REFIERE EL ARTICULO 43 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

2)
SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO
XX SESION ORDINARIA DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS (COPSRM) 2024. 7.5 5533 0730

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
< DIRECCION DE ADQUISICIONES,
121 ARRENDAMIENTO Y OBRA PUBLICA.

(4)
V. Calculo y determinacion del porcentaje del 30% a que se refiere el articulo 43 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relamona» ()
dos con las Mismas.

Servicios de Instalacion, Reparacién,

3300 Mantenimiento y Conservaciéon

Mantenimiento y conservacion de in-
35101 muebles para la prestacion de servicios
administrativos

Mantenimiento y conservacion de in-
35102 muebles para la prestacién de servicios
Ublicos

B e T

(gt

6200 Obra Publica en Bienes Propios

Construccion de obras para el abasteci-
62301 miento de agua, petrdleo, gas, electrici-
dad y telecomunicaciones

62903 | Servicios de supervision de obras

Otre rvicios relacionados con obras
62905 | Olrosse 0
publicas

BHE+FHGHH+IX100%

Porcentaje de contrataciones formalizadas conforme al articulo 43de la Ley = & que sera igual o menos a 30%  Porcentaje restante integrado por= T que sera mayor o igual a 70%

A

=0.00% =000% (7
SUSCRIBE Y PRESENTA RESPONSABLE DE LA INFORMACION
n8j 19)
NOMBRE NOMBRE
CARGO CARGO
FFed suny 590 w5 B ok
o fatd wAtTAT R RiGrn  INFIDEMIE %59 stensoris

2G24

" Felipe Cavrillo

m ) UAF.DAAOP.11-F-5

Direccién de Adguisiciones, Arrendamiento y Encarga fe e Administracion y
Obra Publica :

Elabord P Reviso
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

Logotipo de la dependencia (identidad de la Institucion).

N

Nombre de la Institucioén, titulo del comité y nimero de sesién que se
celebra.

Nombre de las Direcciones que firman el presente documento.

Titulo de la tabla.

Numero de trimestre reportado.

Clave y descripciéon segun las partidas aplicables en el clasificador por
objeto del gasto.

Presupuesto anual autorizado.

0 N o (W

Contrataciones formalizadas entre dependencias y entidades.
POR ARTICULO 43

POR ARTICULO 43

2

Contrataciones formalizadas por Adjudicacion Directa.

10

Contrataciones formalizadas por invitacién a Cuando Menos Tres Per-
sonas.

POR ARTICULO 42

11

Contrataciones formalizadas por Patente. (Fraccién 1)

12

Contrataciones formalizadas por Costos Adicionales. (Fraccion Ill)

13

Contrataciones formalizadas por Alcances de los Servicios de Manteni-
miento. (Fraccion Vi)

14

Contrataciones formalizadas por otros. (Fracciéon Il, IV a VIl y IX a XIV)

15

Licitacion Publica. (Art. 27 de la Ley).

16

Porcentaje de contrataciones formalizadas conforme el articulo 43 de
C+D X 100 v .
la Ley=——— que serd igual o menor a 30%

17

B+E+F+G+H+I X 100
A

Porcentaje restante integrado por=
igual al 70 %

gue sera mayor o

18

Firma del que suscribe y presenta.

19

Firma del responsable de la informacion.

Direccioén de Adquisiciones, Arrendamiento y

Obra Publica

Elaboro Reviso
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ANEXO 10. SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

En el orden del dia debera incluirse un apartado correspondiente al segui-
miento de acuerdos adoptados en las reuniones anteriores

2 Camine d
SISTEMA PUBLICO DE RADIODIFUSION DEL ESTADO MEXICANO

XX SESION ORDINARIA DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
e (COPSRM) 2024.

5% S533 AR

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(3} DIRECCION DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTO Y OBRA PUBLICA.

(4)
Seguimiento de acuerdos.

JET whtinr
o]

& spp

o IWFBDEMIE 508 stensoris
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TN

Aurea [yonne Bello Torres

Obra Publica . ~__Finanzas
Elaboro Reviso

inistracion y
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1 | Logotipo de la dependencia (identidad de la Institucion)

N

Nombre de la Institucion, titulo del comité y nimero de sesidon que se
celebra

Nombre de la Direccidn

Titulo de la tabla

NuUmero de acuerdo

Descripciéon

oMW

Responsable(s)

Plazos y seguimiento

Direcciéon de Adquisi
Obra Publica

s, Arrendamiento y

Elaboro

Revisé




